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$6: 43 80 /QP-UBND Hé Noi, ngay 0J thang § nam 2019

QUYET PINH
Vé viéc phe duyet cac quy trinh ngi bg trong gidi quyet thu tuc hanh chinh linh
vire viin héa, thé thao va gia dinh thugce tham quyén gidi quyét ciia S& Vin héa
va Thé thao, UBND cap huyén, UBND cip xa trén dia ban thanh phd Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cir Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phd v& thuc hién
co ché mét clra, mot cira lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh;
Can cir Thong tu 50 0172018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh pht huong dan thi hanh m6t s6 quy dinh cua Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;
Xét dé nghi cua Giam déc S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi tai To trinh sb
291/TTr-SVHTT ngay 26/7/2019,
QUYET DINH K
Diéu 1. Phé duyét kém theo quyét dinh nay 110 quy trinh ndi bod trong giai 13 [
quyét thi tuc hanh chinh linh vyc van héa, thé thao va gia dinh, trong do: 88 quy trinh Nz
thuoc tham quyen giai quyét ciia S6 Van hoa va Thé thao; 17 quy trinh thuoc tham N
quyen giai quyét cua UBND cép huyén va 05 quy trinh thuoc thudc tham quyén giai
quyét cia UBND cép x4 trén dia ban thanh phé Ha N&i (chi tiét tai phu luc kém theo).
Piéu 2. Giao Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé chu tri, ph01 hop véi So
Vin héa va Thé thao va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, cin ct Quyet dinh nay xay
dung quy trinh dién ti gidi quyét tha tuc hanh chinh tai phin mém cta Hé théng
théng tin mdt ctra dién tir cia Thanh phd theo quy dinh.
Diéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.
Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc cac S&, Tha
trudng cac Ban, Nganh thudc Thanh phd, Ch tich Uy ban nhan dén cac quan, huyen
thi x4 va cac td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./, 3

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Van phong Chinh phu;

- Thudng truc: TU, HDND Thanh phd;

- Cht tich UBND Thanh phd;

- Cac PCT UBND Thanh phé;

- VP UBTP: CVP, PVP L.T.Lyc;

cac phong TKBT, KSTTHC, HC-TC,
-~ TTTHCB (de xdy dung quy trinh dién ti);
- Cong giao tiép dién t Thanh phd;

- Luu: VT, SVHTT, KSTTHC uyén). w

Nguyén Dirc Chung



PHULUC1

DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC VAN HOA, THE THAO VA GIA PINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO VAN HOA VA THE THAO, UBND CAP HUYEN, UBND CAP
XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 lﬂ §0 /Ob-UBND ngay 03 thang j nam 2019
ctia Chii tich Uy ban Nhan déan Thanh phd Ha Ngi

STT Tén Quy trinh Ky hiéu Ghi cha

L. Thi tuc hianh chinh cip Thanh phé (88 quy trinh):

1. | Dangky di vat, c¢b vat, bao vat qudc gia QT-01 QT-QLDS 01

, | Xéc nhin da diéu kién duoc cip Gidy phép

hoat dong bao tang ngoai céng lap QT-02 QT-QLDS 02

3. | Cép Gidy phép khai quat khén cp QT-03 QT-QLDS 03

4 Cép Chimg chi hanh nghé mua ban di vat,

cd vat, bao vat quéc gia QT-04 QT-QLDS 04

Cép Gidy chimg nhan du didu kién kinh

> | doanh gidm dinh ¢ vat QT-05 | QT-QLDS 03
Cép lai Gidy chimg nhan du didu kién kinh

6. doanh giam dinh cb vat QT-06 QT-QLDS 06
Cong nhén Bao vat qubc gia déi voi Bao

7. | tang cap Tinh, Ban hodc Trung tdm quan ly | QT-07 QT-QLDS 07
di tich
Cong nhén Bao vét qubc gia ddi véi bao

8. | tang ngoai cong lap, t0 chitc, cd nhan la cht | QT-08 QT-QLDS 08
s hitu hodic dang quan ly hgp phap hién vét
Cép phép cho ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, t6 chirc, cé nhén nude ngoai ) X

9 tién hanh nghién citu, suu tdm di sén vin QT-09 QT-QLDS 09
héa phi vat thé tai dia phuong

10. | Cép chiing chi hanh nghé tu bd di tich QT-10 |- QT-QLDS 10

11. | Cép lai Chiing chi hanh nghé tu bd ditich | QT-11 QT-QLDS 11
Cép Gidy chimg nhdn du diu kién hanh

12. nghé tu bé di tich QT-12 QT-QLDS 12

13, Cap lai Gidy ching nhdn du di€u kién QT-13 QT-QLDS 13

hanh nghé tu bd di tich

14. | Cép Giay phép phd bién phim QT-14 QT-QLNT 01




15.

Cép Gidy phép phd bién phim c6 sur dung
hiéu tng dic biét tac dong dén ngudi xem
phim (do co s¢ dign dnh thude dia phuong
san xuat hogc nhap khéu)

QT-15

QT-QLNT 02

16.

Cép Gidy phép trién 1am tac phim nhiép
anh tai Viét Nam

QT-16

QT-QLNT 03

17.

Cép Giy phép trién 1am My thuat

QT-17

QT-QLNT 04

18.

Cép Giy phép dua tac pham nhiép anh tir
Viét Nam ra nude ngoai trién 1am

QT-18

QT-QLNT 05

19.

Tiép nhan théng bdo & chuc thi, sang tac
tac phdm m§ thuét

QT-19

QT-QLNT 06

20.

C‘ap Giy phép sao chép tac phdm my thuat
vé danh nhén van hod, anh hing dan toc,
lanh tu

QT-20

QT-QLNT 07

21.

CAp Gidy phép phé duyét néi dung bén ghi
4m, ghi hinh ca mua nhac san khau cho cac
t6 churc thudc dia phuong

QT-21

QT-QLNT 08

22.

Cép Gidy phép td churc bidu dién nghé
thuat, trinh dién thai trang cho céc t6 chitc
thudc dia phuong

QT-22

QT-QLNT 09

23.

Thong bao t& chirc biéu dién nghé thuat,
trinh dién thoi trang, thi ngudi dep, nguoi
mau

QT-23

QT-QLNT 10

24,

Cép Gidy phép cho déi tuong thudc dia
phuong moi t6 chirc, c4 nhan nude ngoai
vao biéu dién nghé thust, trinh dién thoi
trang tai dia phuong

QT-24

QT-QLNT 11

25.

Cép Gidy phép cho té chtic, c4 nhan Viét
Nam thudc dia phuong ra nuéc ngoai biéu
dién nghé thudt, trinh dién thoi trang

QT-25

QT-QLNT 12

26.

Phé duyét ndi dung tac phim Pién anh
nhép khau

QT-26

QT-QLNT 13

27.

Cép G1a~y phép td chic thi ngudi dep,
nguol mau trong pham vi dia phuong

QT-27

QT-QLNT 14

28.

Phé duyét ndi dung tac pham my thuit, tac
pham nhlep anh nhap khau

QT-28

QT-QLNT 15

29.

Cho phép t6 chirc trién khai sir dung vii khi
quan dung, sing sin, vii khi thé thao, vat
liéu no, cong cu hd trg con tinh nang, tic
dung dugc sir dung lam dao cu

QT-29

QT-QLNT 16




Gidm dinh vin hoa pham xuit khéu khong
30. | nham muc dich kinh doanh cta c4 nhan, t6 QT-30 QT-QLNT 17 4
chuc & dia phuong '
Chap thuan dia diém ding cai vong chung _
3 cudc thi nguoi dep, ngudi mau QT-31 QT-QLNT 18 4
Cép Gidy ching nhén dang ky hoat dong
32. | cua co so ho trg nan nhan bao lyc gia dinh | QT-32 QT-XDI\;SzVH&GB 4
(thdm quyén cia UBND cép tinh)
13 Pbi Glay cflung nhan ding ky hoat dong OT-33 QT-XDNSVH&GD 4
" | cua co sé ho tro nan nhén bao lue gia dinh 03
Cép Gidy Chimg nhén déng ky hoat dong
34. | clia co s& tu van vé& phong, chong bao luc | QT-34 QT XDI%SL‘VH&GD 4
gia dinh
Péi Giy chimg nhén ding ky hoat dong
35. | clia co s& tu van vé phong, chéng bao luc | QT-35 QT_XDI\LSSVH&GB 4
gia dinh
16 Cép Gidy chung nhén nghiép vu chim séc OT-36 QT-XDNSVH&GPD 4
" | nan nhéan bao lyc gia dinh 06
37 Cép Giay chimg nhén nghlep vu tr van vé QT-37 QT-XDNSVH&GD 4
" | phong, chdng bao luc gia dinh 07
Cép Thé nhan vién chdm séc nan nhan bao QT-XDNSVH&GD
38. o QT-38 4
luc gia dinh 08
39 Cép lai Thé nhén vién chim séc nan nhan OQT-39 QT-XDNSVH&GD | ,
" | bao luc gia dinh 09
Cép Thé nhén vién tu vin phong, chéng QT-XDNSVH&GD
40| bao Iuc gia dinh | Qr-40 10 4
a1 Cép lai Thé nhén vién tu vin phong, chéng QT-41 QT-XDNSVH&GD | ,
" | bao luc gia dinh 11
Tham dinh, phé duyét ndi dung va dan tem
nhan luu hanh may tro choi dién tir ¢6 cai
diat chuong trinh tra thuéng danh cho
nguoi nudce ngoal va thiét bi chuyén dung
42. | cho tro choi & song bac (sau khi Bo | QT-42 QT-QLVH 01 3
VHITDL c6 vdn ban xdc nhdn du diéu
kién nhdp khdu hang hoa, danh muc hang
héa nhdp khdu va duoc co quan Hai quan
cho tam gidi phong hang)
43, Thf)ng tzao t0 chiic doan nguoi thuc hién OT-43 QT-QLVH 02 4
quang cao |

e



44,

Tiép nhan théng bao san phdm quang cio
trén bang quang cao, bang rén quang céo

QT-44

QT-QLVH 03

45.

Cap Gidy phép kinh doanh vii truong

QT-45

QT-QLVH 04

46.

Xac nhén danh muc san pham nghe nhin
¢6 ndi dung vui choi giai tri nhip khau

QT-46

QT-QLVH 05

47,

Céip phép nhap khau van hoa phim khong
nhém muc dich kinh doan}} thudc tham
quyén cda S& Vian hoa va Thé thao

QT-47

QT-QLVH 06

48.

Dang ky hoat ddng thu vién tu nhin co
von sach ban dau tir 2.000 ban trd 1én

QT-48

QT-TV 01

49.

Cap Gidy chung nhan du didu kién kinh
doanh hoa‘g ddng thé thao d6i véi mon Du
luon va Diéu bay

QT-49

QT-QLTDTT 01

50.

Cép Gidy chimg nhin du diéu kién kinh
doanh hoat dong theé thao d6i v4i mén Boi,
Lan

QT-50

QT-QLTDTT 02

51.

Cép Gidy chimg nhan du didu kién kinh
doanh hoat dong thé thao doi véi mén
Quyén anh

QT-51

QT-QLTDTT 03

52.

Clp Gidy ching nhan di diéu kién kinh
doanh qhoat ddng thé thao doi v4i mon Thé
duc thé hinh va Fitness

QT-52

QT-QLTDTT 04

53.

Cép Gidy chimg nhan di didu kién kinh
doanh hoat dong thé thao ddi v4i moén
Taekwondo

QT-53

QT-QLTDTT 05

54.

Cip Gidy ching nhin du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao do6i véi mén Vi
dao thé thao giai tri

QT-54

QT-QLTDTT 06

53.

Cip Gidy chimg nhan di diéu kién kinh
doanl} hoat dong thé thao doi v&i mén Lan
Su Rong

QT-55

QT-QLTDTT 07

56.

Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat»d(f)ng thé thao d6i vé1i modn
Khiéu vii the thao

QT-56

QT-QLTDTT 08

57.

Cép Gidy chung nhan di didu kién kinh

doanh hoat déng thé thao déi véi méon Judo

QT-57

QT-QLTDTT 09

58.

Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao do6i véi médn
Billards & Snooker

QT-58

QT-QLTDTT 10




59.

Cép Gidy chimg nhin di diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i véi mén
Patin

QT-59

QT-QLTDTT 11

60.

Cép Gidy chimg nhdn d0 didu kién kinh
doanh hoat d6ng thé thao d6i v4i mén Vo
cd truyén, Vovinam

QT-60

QT-QLTDTT 12

61.

Cép Gidy chimg nhan di diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao doi véi mén
Quan vot

QT-61

QT-QLTDTT 13

62.

Cédp Gidy ching nhan di diéu kién kinh
doanh qhoat dong thé thao doi véi mén The
duc tham m¥

QT-62

QT-QLTDTT 14

63.

Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao doi v6i mén
Bong da

QT-63

QT-QLTDTT 15

64.

Cp Gidy ching nhan di didu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i véi mdn
Bong ban

QT-64

QT-QLTDTT 16

65.

Céap Giay chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Cau
long

QT-65

QT-QLTDTT 17

66.

Cép Gidy chung nhan dii diéu kién kinh
doqanh hoat dong thé thao cia Cau lac bd
thé thao chuyén nghiép

QT-66

QT-QLTDTT 18

67.

Cép Gidy ching nhan dii diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao

QT-67

QT-QLTDTT 19

68.

Cép Gidy ching nhan di diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén Ban
sung thé thao

QT-68

QT-QLTDTT 20

69.

Céap Gidy ching nhén di diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao doi v4i mon
Karate '

QT-69

QT-QLTDTT 21

70.

Cép lai Gidy ching nhéan du didu kién kinh
doanh hoat déng thé thao trong trudng hop
thay d6i noi dung ghi trong gidy ching
nhén

QT-70

QT-QLTDTT 22

71.

Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao trong trudng hop
bi mat hoac hur hong

QT-71

QT-QLTDTT 23

L o




72.

Cép Gidy chimg nhan di didu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i vé1 mén Md
td nudc trén bién

QT-72

QT-QLTDTT 24

73.

Cép Giay chimg nhan di diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao doi véi mon
Yoga

QT-73

QT-QLTDTT 25

74.

Cép Gidy ching nhin du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao doi véi mén Golf

QT-74

QT-QLTDTT 26

75.

Cép Gidy ching nhdn du didu kién kinh
doanh hoat dong thé thao doi véi mén Lin
bién thé thao giai tri

QT-75

QT-QLTDTT 27

76.

Cép Gidy chimg nhén du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao do6i véi mén
Bong ném

QT-76

QT-QLTDTT 28

77.

Cép Gidy chimg nhin di diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i véi mén
Wushu

QT-77

QT-QLTDTT 29

78.

Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dfng thé thao d6i véi mén Leo
nui thé thao

QT-78

QT-QLTDTT 30-

79.

Cép Gidy ching nhén di diéu kién kinh
doanh hoat dong theé thao d6i véi mén
Bong R6

QT-79

QT-QLTDTT 31

80.

Cip Gidy chimg nhin du didu kién kinh
doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Dau
kiem thé thao

QT-80

QT-QLTDTT 32

31.

Ding cai t6 chirc giai thi déu vé dich ting
mon thé thao cua tinh, thanh pho truc thudc
trung wong

QT-81

QT-QLTDTT 33

32.

Ping ky t6 chirc 1& hoi

QT-82

QT-XDNSVH&GD
01

33.

Théng bao t6 chirc 1& hoi

QT-83

QT-XDNSVH&GD
12

84.

Cép Gidy phép t6 chirc trién 1dm do cac tb
chuirc, ca nhéan tai dia phuong dua ra nudc
ngoai khong vi muc dich thuong mai

QT-84

QT-QLNT 19

85.

Cép Gidy phép t churc trién 1am do ca nhén |

nudc ngoai t6 chire tai dia phurong khong vi
muc dich thuong mai

QT-85

QT-QLNT 20




Qép lai Gidy phép t6 chirc trién 13m do cac |

86. | t6 chirc, c4 nhan tai dia phuong dua ra nuée | QT-86 QT-QLNT 21 3
ngoai khong vi muc dich thuong mai
Cép lai Gidy phép t6 chirc trién 1am do ca

87. | nhan nuéc ngoai t0 chirc tai dia phuong | QT-87 QT-QLNT 22 3
khong vi muc dich thuong mai
Théng bao t6 chirc triéq 1am do t6 chirc & dia

88. | phuong hodc cé nhén to chirc tai dia phuong | QT-88 QT-QLNT 23 3
khéng vi muc dich thuong mai

IL. Thi tuc hanh chinh cap quin/huyén (17 Quy trinh):

89. | Cép Gidy phép kinh doanh Karaoke QT-89 3

90. CAong n}}an 12’12 dau “Xa dat chuan van hoa QT-90 5
nong thén mai

91, C(zng n,l%in lai “X3a dat chuan van hda nong QT-91 5
thon moi
Cong nhan l4n ddu “Phudmg, Thi trén dat

22 chuan vin minh d6 thi” QT-92 2
Céng nhan lai “Phuong, Thi tran dat chuin

?3- | Vin minh d6 thi” Q1-93 2

o4 X‘et te_u}g :lanh hiéu “Khu dan cu vin hoa QT-94 5
hang nam

95. | Xét tang Gidy khen “Khu dan cu vin hoa” QT-95 2

96. | Dang ky t4 chic L& hoi QT-96 3

97. | Thong béo t& chire L& hoi QT-97 3
Ding ky hoat dong thw vién tu nhan ¢ vén

78- | séch ban dau tir 1.000 dén duéi 2.000ban | Q198 3

99 Cap Giéy chimg nhan dang ky hoat dong cia QT-99 . 3

" | co s& ho trg nan nhén bao Iuc gia dinh

Thu tuc cép lai Giz"'ty~ch1'mg nhén dang ky

100. | hoat dong cta co s& ho trg nan nhan bao luc | QT-100 3
gia dinh
Thii tuc doi Gidy chimg nhén ding ky hoat

101. | dong cta co s& ho trg nan nhin bao luc gia | QT-101 3
dinh
Thu tuc cép Gidy ching nhan dang ky hoat

102. | dong ctia co s& tur van vé phong, chéng bao | QT-102 3
luc gia dinh

o —



103.

Thi tuc cép lai Gidy chimg nhén dang ky
hoat déng clia co s& tu van vé phong, chéng
bao luc gia dinh

QT-103

104.

Thu tuc do6i Gidy chimg nhén déng ky hoat
dong clia co s& tu van vé phong, chdng bao
luc gia dinh

QT-104

105.

Tht tyc céng nhan lin déu “Co quan dat
chuan van héa”, “Don vi dat chudn vin
héa”, “Doanh nghiép dat chuén vin hoa”

QT-105

IIL. Thi tuc hanh chinh cap xd/phuwdng (5 Quy trinh):

106. | Thii tuc Théong béo td chirc L& hoi QT-106
Thu tuc Dang ky hgat dong thl}’ vién tu nhan

107. | ¢6 von sach ban dau tir 500 dén duéi 1.000 { QT-107
ban

108. | Thu tuc cong nhan Cau lac bd thé thao co s¢ | QT-108

109. | Thi tuc xét ting Gidy khen gia dinh viin héa QT-109

110, Thu tuc xét tdng danh hiéu gia dinh van hoa QT-110

hang nam




PHU LUC 2
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC VAN HOA, THE THAO VA GIA PINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO VAN HOA VA THE THAO, UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 #9480 /QD-UBND ngay 03 thing 4 nam 2019
cua Chu tich Uy ban Nhdn ddn Thanh pho Ha Néi)

1. Quy trinh Ding ky di vét, co vit, bao vit quic gia (QT-01)

1 | Muc dich:
Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau ding ky di vat, cd vét,
bao vit quic gia dam bao cong khai minh bach thu tuc hanh chinh; kiém soat
chat ché cac budc thuc hién

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi tha tue: Pang ky di vat, ¢b vét, bao vat qudc gia
Can b9, cong chirc thugc phong Quan ly di san, cac phong ban/co quan lién
quan thude S& Van héa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Luét Di san van hoa sb 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;
- Luat s6 32/2009/QH12 ngay 18/6/2009 sira dbi, bd sung mot sb diéu cta Luat
Di san vin hoé nam 2009;
- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy dinh chi tlet
thi hanh mot sd didu ciia Luat Di san van hod va Luét sira ddi, b6 sung mot sb
diéu ctia Luat Di san vin hoa;
- Thong tu~sé 07/2004/TT-BVHTT ngay 19/02/2004 cua B6 Van hoa, Thong
tinhudng dan trinh tu, thu tuc dang ky di vat, ¢6 vat, bao vat qudc gia; .
- Thong tr 07/2011/TT-BVHTTDL ngay 07/6/2011 cta B Van hoa, Thé thao
va Du lich vé viéc stra doi, bd sung, thay thé hodc bai bd, huy bd cac quy dinh
co lién quan?dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chic ndng quan ly cua B
Van hoa, Thé thao va Du lich;
- Nghi quyét s 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 ciia Chinh phu vé viéc don gianhoa
thu tyc hanh chinh, gidy to cong déan lién quan dén quan ly dén cu thugc pham
vi quan ly nha nuéc cia Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich.
3.2 | Thanh phén hd so Ban | Ban

chinh sao

Pon xin ding ky di vat, ¢b vét, bao vat qudc gia (theo mau phu X
luc s6 1 — ban hanh kém theo Théng tu sb 07/2004/TT-
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BVHTT ngay 19/02/2004 cua B§ Van hoa-Théng tin hu’ong
dan trinh tur, thd tuc (1‘cmg| kytdl vat, ¢6 vit, bao vat qubc gia);
dwoc stra ddi, bd sung theo Nghl quyet so 78/NQ-CP ngay
18/8/2017 cla Chinh phu ve vige don giam héa thi tuc hanh
chinh, gidy t& cong dan hen quan dén quan ly dan cu thudc
pham vi quan ly nha nudc cua B6 Vin hoéa, Thé thao va Du
lich. Bo néi dung dia cbn (nm dang ky hd khau thudng tri; noi
dang cu tr); thay bang sb dlnh danh ca nhan.

3.3

S6 lugng HOb so

01 bé

3.4

Thoi gian xir Iy ho so

30 lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€

- Sau khi nhan duge doﬂn cia chu s hitu di vit, cd vét, bao vat qudc gia, trong
thai han 15 ngay lam vige, G1am doc S& Vén hoa va Thé thao thanh phé Ha
No6i xem xét va tra 101 vé thcn han to chuc da.ng ky.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tu ngay hoan thanh thu tuc dang ky,
Giam dbc S& Van héa va The thao thanh pho Ha Nbi cp G1ay ching nhén
dang ky di vat, cb vat, bao Vat qudc g1a cho cht s& hiru di vat, cd vat, bao vat
quoc gia. ‘

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua’

B0 phan tiép nhan va tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hlen hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong vnec
‘e Biéu
TT Trinh tw Trichnhigm | 27 | mAwké
L gian \
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra dau muc ho SO Thanh phan
- Néu hé so khong hop le huong T6 chirc/cong. hé so theo
din T6 chirc/Céng dan 11015'mi thién dén muyc 3.2
theo quy dinh ' B6 phén tlep Y ngay GiAéy tiép
- Néu ho so hop 18, tiép nhan hd so | nhén va tra két nhén ho so
ghi g1ay bién nhan hen tra két qua. qua va hen tra
Chuyen ho so dén phong chuyén két qua
mén thim dinh
B2 | Thdm dinh ho S0’ chuyen vién
Phong QLDS can cit cac van “ban o
Chuyén vién
phap quy, - quy dmh hlmng Phore OLDS
dan...tién hanh thim dmh Phong Q
- Néu hd so khong du dleu k1en can




giai trinh va bd sung thém. Chuyén

vién Phong QLDS théng béo ¢ho 6] =

chirc/céng dén biét (qua bé phan mot
cira) dé bd sung, hoan thién hd so,
néurd ly do

- Truong hop, dat yéu ciu tién hanh
budc tiép theo o

WL

- Té chic thim dinh thuc té, xay

26 ngay

Phi€u kiém
soat qua
trinh giai

B3 . , quyét hd so
dung phi€u dang ky di vét, co vt
(chup anh, do dac, khao ta, danh
s6...vv).
- Lap danh muc di vat, ¢6 vt ding L
ky. Chuyén vién
-Hop H01 dong khoa hoc thim dmh Phong QLDS
di vat, cd vat, :
- Lap gidy chimg nhén. |
- Hoan thién hd so, lap béo céo
trinh'18nh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét hé so, neu
hé so hop 18, ky x4c nhan hd so Lanh dao phong | B so trinh
trinh lanh dao S& xem xét (tru'O'ng QLDS 01 ngay Té trinh
hgp hd so khéng hop 18 yéu clu
can bd x1r ly — néu r6 ly do) -
BS | Xem xét va ky duyét Gidy
Chung
~ \ . nhéan; Danh
Lanh dao So 02 ngay muc di vit,
cd Vétﬂquéc
gia ding ky
B6 | - In va phat hanh van ban, tra ket B phén vin thu | Giay ching
qua giai quyét ~ Béphan | Yngdy nhan
TN&TKQ $6 theo doi
B7 | Luu hé so theo ddi | Gio hanh | ti€p nhan
| & t2f. . Phong QLDS chinh | vatrakét
: qua
4. | Biéu miu

1. Miu don theo muc 3.2;

2. Mau G1ay txep nhén hd so va hen tra két qua
3. MAu Phiéu kiém soat qua trinh g1a1 quyet hé so;
4.

Mau Sb theo ddi tiép nhan va trd ket qua
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2. Quy trinh Xdc nhin di didu kign duwoc cdp gidy phép hoat dong bdo tang ngodi

cong liap (QT-02)
1 | Muc dich:

Quy dinh 13 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, thu tuc x4c nhan du diéu kién duoc
cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong ldp ddm bao thu tuc thuc hién
nhanh chéng, chinh xdc, kip thoi

Pham vi:

- Ap dung ddi véi thu tuc xdc nhan dii diéu kién duge cép gidy phép hoat déng
bao tang ngoai cong lap

- Can b9, cong chire thuge phong Quan ly di sén, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay

Noi dung quy trinh

Co s¢ phap ly

1. Luat di san van hoa sb 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;

2. Luat stra ddi, bd sung mot sé didu cta Luat di sén vin héa sb 32/2009/QH12
ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh 56 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat di san van hoéa va Luat stra ddi, bd sung
mdt sb didu cta Luat di san véan hoa;

4. Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cia Chinh phu stra dbi, bd
sung, thay thé hoic béi bé, hiy bd cdc quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc
hanh chinh thudc chic néng quan 1y cua B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich;

5. Nghi quyét s6 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 ctia Chinh phd vé viéc don giam
hoa thii tuc hanh chinh, gidy to céng dén lién quan dén quan 1y dan cu thude
pham vi quén ly nha nuéc cia B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.

3.2

Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh | sao

1- Pon dé nghi x4c nhan du diéu kién duoc cép gidy phép hoat X
dong bao tang ngoai céng lap (theo Mau Phu luc V ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cua
Chinh phi stra ddi, b sung, thay thé hodc bai bo, hity bé cac quy
dinh ¢6 lién quan dn tha tuc hanh chinh thudc chuc nang quan
ly cua B§ Van hoa, Thé thao va Du lich); duoc stta ddi, bd sung
theo Nghi quyet s6 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 cia Chinh phu vé
viéc don giam hoa thd tuc hanh chinh, gidy t& céng dan lién quan
dén quan ly déan cu thudc pham vi quan 1y nha nuédce cia B$ Vin
héa, Thé thao va Du lich. B6 cac ndi dung ngay thang ndm sinh,
noi sinh, chimg minh thu nhan dén, quoc tich, dia chi; quéc tich
tai muc 2 (d6i voi ca nhén la ngudi Viét Nam c6 thé cin cube
cong dén); thay bang: S6 dinh danh c4 nhén.

2. D& én hoat dong bao tang (Mau Phy Iyc VI ban hanh kém theo |  x
Nghi dinh s 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012)
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3.3

S6 lwong HO so

01 (bd).

3.4

Thoi gian xir Iy hd so

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh xir Iy cOng viéce
TT Trinh tu Trach | Thoi| Biéu
nhiém gian | mau/ket
qua
Bl Tiép, nhén, kiém tra ddu muc ho 50° TS Thém‘h
- Néu HS khong hop 1€, hudng dan TCCD A phan hoé so
chirc/cong
hoan thién theo quy dinh dan theo muc
- Néu HS hop 14, tiép nhan HS ghi glay bién N Y2 3.2
B6 phan . Lz
nhin hen tra két qua. Chuyén hé so dén| n ngay | Giay tiép
ti€ép nhan A1
phong chuyén mén thim dinh <1z nhén ho so
va tra két . .
ua va ,hgn tra
‘ q két qua
B2 | Thdm dinh HS: CB thu ly HS can clr cac vén
ban phép quy, quy dinh, hudng dan...tien
he‘mh th@m dinh: ‘ ‘
- Néu ho so khong du di€u kién can giai trinh
va b6 sung thém. Céan bg thu ly thong bao | Can bothy | 11
cho t6 chuc/cong dan bict (qua bo phan 1| Iyhdéso | ngay
ctra) dé bo sung, hoan thién ho so, néu 16 ly
do
- Trudng hop, dat yéu cdu tién hanh budc
tiép theo ’
B3 | - Tién hanh khao sat thuc té tru s& du dinh
dat cua bao tang (phong trung bay, kho...). | Can b thy
- Lap to trinh tham dinh so by kém theo ho | 1y hd so
so trinh LD phong xem xét.
B4 | Kiém tra hd so, to trinh: ‘
- Néu hd so phii hop, ky x4c nhén tinh hop| Lé&nh dao 01 Ho so
phap hé so \ phong ned trinh
- Néu HS khéng dat yéu ciu chuyén lai can | QLDS 88 | Té trinh
bd tham tra (néu rd ly do)
B5 | Hoan thién HS, 1dp du thao giéy xac nhin . 4a Du thao
trinh lanh dao S& VHTTDL ky duyét Canbothu |\ 01 a0 e
ly h6 so | ngay A
nhan
B6 | Kiém tra ho so, to trinh va dyu thao gidy xac | Léanh dao 01 Gidy xac
nhén: S ngay nhén

13

%




- Néu ho so dap tng yéu cau, ky gidy chimg
nhan

- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén lai
phong QLDS yéu ciu tham tra lai (néu rd ly
do)

B7 | - Déng dau gidy xac nhan, vao sb theo ddi va | Céan bo thu
chuyén két qua v& bd phan TN&TKQ 1y hd so S theo
- Tra két qua giai quyét Bo phén Ya doi tiép
TN&TKQ | ngay | nhén va tra
B8 | Luu h so theo di Phong két qua
QLDS

Biéu mau

1. Miu don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;

4. Mau S6 theo dbi tiép nhan va tra két qua.

14




3. Quy trinh Cdp gidy phép khai quit khin cip (QT-03)

Muc dich:

Cong khai va hé théng lai cac thu tyuc hanh chinh lién quan dén linh vuc cap
Gidy phép khai quat khan cép phuc vu cbng tac quan ly va van hanh déi ngil
cén bo cong chirc dé thuc hién t6t chitc ning nhiém vy cia S&

Pham vi:
Ap dung d6i véi thu tuc: cdp Gidy phép khai quat khan cép

Can b0, cong chirc thugc phong Quéan ly di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S& Vin hda va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co'sé phap ly
{ 1. Luét Di san van hoa s6 28/2001/QH10;

2. Luéat stra d01 bé sung mot sé didu ctia Lu4t Di san van hod nim 2009;

3. Nghi dinh 56 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
t1et thi hanh mét s6 didu cua Lu4t Di san vin hod, Luét sta ddi, bd sung mot
s6 didu ctia luat di san.

4. Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 4/01/2012 cta Chinh phu vé viéc stra
ddi, bd sung, thay thé hodc bai bo, hily bo cac quy dinh c6 lién quan dén thu
tuc hanh chinh thudc pham vi chiric ning quan 1y ctia B6 Vin hoa, Thé thao
va Du lich. .

5. Quyet dinh s6 86/2008/QD-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2008 cta B
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché tham do, khai
quat khao c6.

3.2 | Thanh phan hd so Ban Ban
chinh | sao

1. Vin ban dé nghi cip phép khai quat khan cip cua td chic

chi tri thdm do, khai quét khéo c¢6 (Phu luc 3 Quy ché ban|

hanh kém theo Quyét dinh s6 86/2008/QD-BVHTTDL ngay

30/12/2008); C6 hiéu luc tir ngay 30/01/2009.

2. S0 d6 ti 18 1:500, thé hién r& vi tri, dién tich dia diém khao | ¢

cd can khai quét khan cap;

3. Vin ban dé nghi cap phép thdm do, khai quat khao ¢b cia|  x

t6 chirc phoi hgp khai quat khan cap (néu co).

3.3 | 86 lwgng H6 so

01 bd
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3.4

Thoi gian xir Iy hé so

Khéng qua 03 ngay ké tir ngay nhin duoc van ban dé nghi

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vian héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap ludt hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
- gian mau/két
qua
Bl Tiép nhén, kiém tra ddu muc hé so: ]
. s Thanh phan
+ Neéu ho so khong hop 1€, huong , .
. _ T6 chiic/cong ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy
_ dan muc 3.2
dinh B6 ohin tid y Gidv tié
. ., . 0 phén tiép 4 ngay iay tié
+ Neéu ho so hop 1€, tiép nhén ho so , . P
. , nhén va tra ket nhén ho so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua.
. . qua va hen tra
Chuyén ho so dén phong chuyén ,
. két qua
mdn tham dinh
B2 | Tham dinh hd so: Chuyén vién thu
ly hé so cén ¢t cac vin ban phap
quy, quy dinh, huéng dan...tién
hanh tham dinh:
- Néu hd so khéng du diéu kién can
giai trinh va bd sung thém. Can bd | Can bé thu ly hd
thu ly thong bao cho té chirc/cong SO
dan biét (thong qua bd phén mot
cua) dé bd sung, hoan thién hd so,
néu rd ly do
- Trudmg hop, dat yéu ciu tién hanh
budc tiép theo Ya ngay
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B3 | T6 chitc thAm dinh thuc té, g
cong van ldy ¥ kién cac co quan .
: oy g Céan b thy ly ho
lién quan khi céan thiét
. SO
Hoan thién hé so, 1ap bao céo trinh
lanh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao ph(‘)ng xem xét ho so, néu
hd so hop 1€, ky xac nhan ho so .
Lanh dao phong Ho6 so trinh
trinh l&nh dao S& xem xét (truong '
) . QLDS T& trinh
hgp ho so khong hop 1€ yéu cau
can b xur Iy — néu 6 ly do)
B5 | Xem xét va ky vin ban dé nghi
, Lanh dao S¢& Y4 ngay
UBND thanh phé xem xét
B6 | UBND thanh phdé xem xét, gii .
, _ , . UBND thanh Quyeét dinh
quyet va gu tra két qua vé So , 02 ngay
pho hanh chinh
VHTTDL
B7 | Tiép nhan két qua, vao s6 theo d8i | BO phan van thu ,
. S6 theo doi
- In va phat hanh van ban, tra két B6 phan .
N , : tiep nhéan
qua giai quyét TN&TKQ Y4 ngay ,
. va tra két
B8 | Luu ho so theo doi Phong chuyén q
qua
mon

Bieu mau

. Mé&u don theo muc 3.2;

[

2. Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo ddi tiép nhén va tra ket qua.
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4. Quy trinh Cip chiing chi hanh nghé mua bén di vit, cé vit, bdo vit quéc gia
(QT-04)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phép tlep nhén, xir ly ho so lién quan
viéc cap chiing chi hanh nghé mua ban di vat, cb vat, bao vat qudc gia

2 | Pham vi:

Ap dung dm véi tha tuc: cap chimg chi hanh nghé déi véi chu cira hang mua
ban di vat, c6 vat, bao vat quéc gia

Can bg, cong chtre thudc phong QLDS, céc phong ban/co quan lién quan thude
S& Van héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay

3 | NGi dung quy trinh

3.1 | Coso phap Iy

1. Luét Di san van hoa sb 28/2001/QH10;

2. Luéatstra dm b6 sung mét s diéu ctia Luat Di san vin hoa nam 2009;

3. Nghi dinh 56 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cia Chinh phu quy dinh chi
tlet thi hanh mét sé diéu ctia Luat Di san vin hod, Luét stra dbi, bd sung mat
sé didu cua luat di sén;

4. Nghi dinh s& 01/2012/NBP-CP ngay 4/01/2012 ctia Chinh phu vé viée sira
b1, bd sung, thay thé hodc bai bé, huy bo cac quy dinh cé lién quan dén thit
tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ctia B6 Vin héa, Thé thao
va Du lich;

5. Nghi quyét sé6 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 cua Chinh phu vé viée don gian
hoa thi tuc hanh chinh, gidy to cong dén lién quan dén quan 1y dan cu thude
pham vi quan ly nha nudc ciia B Vin hoa, Thé thao va Du lich;

6. Nghi dinh 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phu sira d6i mot sb
quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thuébc pham vi quan ly nha nudc
ctia B4 Van héa, Thé thao va Du lich;

3.2 | Thanh phin hé so Bin | Bin
chinh sao

1. Pon d& nghi cip chimg chi hanh nghé mua ban di vat, cb X
vét, bao vat qubc gia (MAu Phu luc IV ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cia Chinh
phil stra ddi, bd sung, thay thé hodc bai bo, hiy bd céc quy
dinh c6 lién quan dén thy tyc hanh chinh thudc pham vi chuc
nang quan ly cua B6 Vin hoa, The thao va Du lich); dugc stra
dbi, bd sung theo Nghi quyét s6 78/NQ-CP ngay 18/8/2017
ctia Chinh phu vé viéc don giam hoa thi tuc hanh chinh, gidy
t& cong dén lién quan dén quan 1y déan cu thudc pham vi quan
1y nha nuée ciia B6 Van héa, Thé thao va Du lich. B6 céac ndi
dung ngay thang ndm sinh, noi sinh, chimg minh thu nhan
dan, quéc tich, dia chi; quéc tich tai muc 2 (ddi v6i c4 nhan 1a
ngudi Viét Nam c6 thé ciin cudc cong dén); thay bing: SO
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dinh danh cé nhan.
2. Bén sao hO'p phép céc vin bang chuyén mén c6 lién quan. X
3.3 | S6 lwong Ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
Trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan ¢t hd 50 hop 1€ xin cap ching chi
hanh nghé d6i véi cha cira hang mua ban di vét, cd vat, bao vat quoc gia, Giam
d6c S& Vin hoa va Thé thao xemxét cAp chimg chi. Truomg hop tir chéi phai
néu rd ly do bing vin ban
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Néi
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh phap luat hién hanh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Théi | Biéu
gian | miw/két
qua
Bl Tiép nhan, kiém tra dau muc hd so: Thanh
+ Néu hd so khéng hop 18, huéng din phan hd
TCCD hoan thién theo quy dinh T4 chirc/cong so theo
+ Neu hd so hop 1¢, tlep nhan hé so ghi dan y muc 3.2
gidy bién nhan hen tra két qua. Chuyén hd | Bo phan tiép : Gidy tiép
so dén phong chuyén mén thim dinh nhan va tra neay nhén ho
: két qua so va hen
tra két
qua
B2 | Tham dinh hé so: Can bb thu 1y hd so cin
clr cac van ban phap quy, quy dinh, hudng
dan...tién hanh thim dinh:
- Néu hé so khéng du didu kién can giai
trinh va bé sung thém. Cén bb thu Iy thong | Cén bd thu 1y
bao cho t6 chirc/cong dan biét (qua bod hé so 28
phan mot ctra) dé bd sung, hoan thién hod ngay
so, néu rd ly do
- Trudng hop, dat yéu céu tién hanh bude
tiép theo
B3 | Hoan thién ho so, 1ap béo cao trinh 1anh Can bg thu ly
dao phong xem xét hd so
B4 | Lanh dao phong xem ‘xét hé so, néu hé so 8 so
hop 1€, ky xac nhén ho so trinh 14nh dao Lanh dao 01 .
X . \ A o \ X trinh
S¢ xem xét (trudng hop ho so khéng hop | phong QLDS | ngay N
A S To trinh
1€ yéu ciu cdn bd xtr ly — néu rd 1y do)
B6 | Tiép nhan ching chi, vao sb theo doi Bo phén vin Ya S theo
- In va phat hanh vin ban, tra két qua giai thu ngay | daitiép
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quyét B6 phéan nhan va
‘ TN&TKQ tra két
Luu hd so theo doi Phong QLDS qua

A x
Bieu mau

1. M&u don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

3. Méau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. MAu Sé theo ddi tiép nhan va tra két qua.
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5. Quy trinh Cap Gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh gigm dinh cé vit
(0T-05)

1 | Muc dich:
Quy dinh trach nhiém va phuong phap cp G1ay chimg nhan du diéu kién kinh
doanh gidm dinh ¢b vét, nham dam bao cho tit c can bd, cbng chirc thudc
UBND c6 di kha ning dép tmg yéu cau cai cach hanh chinh theo nhiém vu
dugc giao

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi thi tuc: cip Gidy chimg nhan di didu kién kinh doanh giam dinh
cd vat,

Cén bg, céng chirc thudc phong QLDS, cac phong ban/co quan lién quan thude
S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thyc hién va kidm soat quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co so phap ly

1. Luat di san van héa sb 28/2001/QH10 ngay 29 théang 6 niam 2001;

2. Luat stra doi, bd sung mét sé diéu cta Luat di san vin héa sb 32/2009/QH12
ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh sb 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vét va hanh nghé bao quan, tu bd,
phuc héi di tich lich st - viin héa, danh lam théng canh;

4. Théng tu 02/2017/TT-BVHTTDL ngay 05/7/2017 cua B§ Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh tiéu chuin chuyén gia giam dinh co vat;

5. Nghi quyét sé6 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 cua Chinh phu vé viée don giam
héa thua tuc hanh chinh, giay t& cong dén lién quan dén quan 1y dén cu thude
pham vi quan 1y nha nuéc ctia B§ Vin héa, Thé thao va Du lich;

6. Nghi dinh 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot sb
quy dinh vé diéu kién d4u tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
ctia B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich;

3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban
chinh | sao

1) Pon d& nghi theo Mu s6 01 tai Phuluc ban hanh kém | x
theo Nghj dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh
pht quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢b vét va hanh
nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lich str - vin héa, danh
lam thing canh; dugc stra dbi, bd sung theo Ngh1 quyét sb
78/NQ-CP ngay 18/8/2017 cua Chinh phu vé viéc don giam
héa thi tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quén
ly dén cu thudc pham vi quan ly nha nuéce ciia Bo Vin héa,
Thé thao va Du lich. B6 céc néi dung dia chi tai muc 1; ndm
sinh, gidy chiing minh nhan dén tai muc 2; thay bing: S6 dinh
danh ca nhan.

2. Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ching nhan ding X
ky doanh nghiép hodc gidy ching nhan ding ky kinh doanh
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cd gia tri phap ly;

3. Danh sach kém theo ly lich khoa hoc theo Mau s6 02 tai X
Phu luc ban hinh kém theo Nghi dinh s661/2016/ND-CP
ngdy 01/7/2016 cia Chinh phi va ban sao vin bang, chung
chi cua cac chuyén gia;

4. Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong X
gita co s0 kinh doanh giam dinh ¢ vét va cac chuyén gia;

5. Danh muc trang thiét bi, phuong tién dé thuc hién giam X
dinh;

3.3

So lwong Ho so

01 (bd).

34

Thai gian xir Iy hd so

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Vian hoa va Thé thao Ha Ndi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phdp luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xi Iy cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian méu/két
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra ddu muc ho so: Thanh ph?m
- Néu hd so khéng hop 16, hudéng | T chuc/cong hé so theo
dan TCCD hoan thién theo quy dan Y2 ngay muc 3.2
dinh B6 phan tiép Gidy tiép
- Néu hé so hop 18, tiép nhan hd so | nhén va tra két nhan ho so
ghi gidy bién nhén hen tra két qua. qua va hen tra
Chuyén HS dén phong chuyén mon két qua
tham dinh.

B2

Tham dinh ho so: Cén bd thu 1y hd
SO can cir cac van ban phap quy,
quy dinh, hudng dan... tién hanh
thdm dinh:

- Néu ho so khéng du diéu kién cin
gii trinh va bd sung thém. Can bd | Cén bod thu 1y hd
thu ly thong bao cho tb chure/cong SO

dan biét (qua bd phan mot cira) dé
bb sung, hoan thién hd so, néu rd
ly do

- Trudmg hop, dat yéu ciu tién
hanh buéc tiép theo.

10 ngay

B3 | - Kiém tra thuc té. ’ - . | Canbs thu 1v ho
- Hop Héi ddng thdm dinh (néu cin ? Y
e SO
thiét)
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- Lép t trinh thdm dinh so bo kém
theo ho so trinh 1dnh dao phong xem
xét

B4

Kiém tra hd so, t& trinh:
- Néu ho so phu hop, ky xac nhan

Ho so trinh

tinh hop phap hd so Lénh dao phong | 01 ngay | To trinh
- Néu hé so khéng dat yéu cau QLDS

chuyén lai can bd thim tra (néu rd '

ly do)

B5 | Hoan thién hé so, lap du thao gidy D thao
chitng nhan trinh lanh dao S Phong QLDS | 02 ngay | gidy ching
VHTTDL ky duyét nhan

B6 | Kiém tra hd so, t& trinh va du thao
gléy chitng nhén:

- Neu hd so dap ing yéu cdu, ky | Léanh dao S& 01 ngay | Gidy chimng
glay chimg nhén nhan

- Néu hé so khong dat yeu cau

chuyén lai phong QLDS yéu cdu

tham tra lai (néu rd ly do)

B7 | - Dong dau gidy chimg nhén, vao | Can bg thu ly hd
s6 theo ddi va chuyén két qua vé SO S4 theo doi
bo phan TN&TKQ B phén Yongdy | tiép nhén
- Tra két qia giai quyét TN&TKQ va tra két

B8 | Luu hd so theo déi Phong QLDS qua

4. | Biéu miu

1. MAu don theo muc 3.2;

2. Miu Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau So theo dbi ti€p nhén va tra két qua.
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6. Quy trinh Cip lai Gidy chti’ng nhin di diéu kign kinh doanh gidm dinh cé vit
(QT-06)

1 | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh rd: Hinh thue tlep nhan, quy trinh va phuong phép xir
Iy thu tuc ¢ip lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh gidm dinh c6 vat.

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi thi tuc: cép lai Gidy chimg nhén di diéu kién kinh doanh gidm
dinh c0 vét.

Can b, cong chirc thudc phong Quan ly di san, cic phong ban/co quan lién quan
thudc S& Van héa va Thé thao chiu trach nhiém thire hién va kiém soat quy trinh
nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat di san van hoa so 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 ndm 2001;

2. Luét sira d6i, bd sung mét sb didu ctia Ludt di san van hoa sb 32/2009/QH12
ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cta Chinh pht quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢é vét va hanh nghé bao quan, tu b,
phuc héi di tich lich st - van hoa, danh lam thing canh..

3.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban
chinrh | sao

1. Pon dé nghi theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém X
theo Nghi dinh sb 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh
phu;

2. Ban chinh Glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh gidm X
dinh ¢ vat da dugc cap ddi véi truong hop Glay chung nhén bi
hoéng hodc ¢6 sy thay doi théng tin;

Trudng hop thay dbi théng tin da duge ghi nhan _trong G1ay
chig nhén du didu kién kinh doanh _giam dinh cb vat da clp
thi phai guri kém theo ban sao cac gidy to ¢6 lién quan dén su
thay d6i thong tin.

3.3 | S6 lwong Hb so

01 (b3).

3.4 | Thoi gian xit Iy ho so

05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B9 phan Tiép nhan va Tra két qua - 86 Van héa va Thé thao Ha Nbi

3.6 | Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viée

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/ket
qua
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Bl

Tiep nhan, kiém tra dau muc ho so:

+ Néu hé so khéng hop 16, hudng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu ho so hop 18, tiép nhan hd so
ghi gidy bién nhén hen tra két qua.
Chuyén hd so dén phong chuyén
mdn thim dinh

T chirc/cong
dan
B phén tiép
nhén va tra két
qua

¥2 ngay

| Thanh phan

hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhan ho so
va hen tra
két qua

B2

Thim dinh ho so: Can bd thu Iy HS
can clr cac van ban phap quy, quy
dinh, huéng dan... tién hanh tham
dinh:

- Néu hé so khéng di diéu kién cn
giai trinh va bd sung thém. Can b
thy ly thong bdo cho t6 chie/cong
dan biét (qua bo phén mét cia) de

bd sung, hoan thién hd so, néu rd Iy |

do
- Trudng hop, dat y8u cdu tién hanh
budc ti€p theo

Cén b6 thy Iy hd
SO

01 ngay

B3

L3p to trinh thim dinh so by kém
theo hé so trinh ldnh dao phong
xem xét

Cén bo thu Iy hd
SO

B4

Kiém tra ho so, t& trinh:

- Néu hd so phu hop, ky xdc nhén
tinh hop phép hé so

- Néu hd so khong dat yéu céu
chuyén lai can bd thim tra (néu 5
ly do)

Lanh dao phong
QLDS

01 ngay

Hb so trinh
To trinh

B5

Hoan thién ho so, lap du thao giéy
chirng nhan trinh 1anh dao S&
VHTTDL ky duyét

Phong QLDS

01 ngay

]?L_I' thao
gidy chiing
nhan

B6

Kiém tra hd so, t& trinh va du thao
gidy chung nhan:

- Néu hé so dép tng yéu clu, ky
glay chimg nhén

- Néu hd so khéng dat yéu cau
chuyen lai phong QLDS yéu céu
thim tra lai (néu rd ly do)

Lanh dao So

01 ngay

Gidy chung
nhan

B7

- Dong dau giay chimg nhén, vao
50 theo d&i va chuyén két qua vé bd
phan TN&TKQ

- Tra két qua giai quyét

Cén bd thu ly hd
S¢
Bo6 phan
TN&TKQ

Y2 ngay

S6 theo doi
tiép nhan
va tra két
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B8

Luu ho so theo doi | Phong QLDS | | qua

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. Mau Sé theo déi tiép nhan va tra két qua.
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7. Quy trinh Céng nhdn bdo vit quoc gia doi véi béo tang cdp Tinh, Ban hodc
Trung tam qudn ly di tich (QT-07)

1| Muc dich:

Tiép nhan hé so, quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc cong nhén bao vt qudc
gia dm V01 bao tang cap tinh, ban hodc trung tim quan ly di tich bao gdém quy
dinh vé thanh phan hd so, trach nhiém thuc hién, trinh tu va thoi glan giai

quyet

2 | Pham vi:

Ap dung dbi vé6i thi tuc cdng nhan bao vét qubc gia dbi véi bao tang cp tinh,
ban hodc trung tdm quan ly di tich

Can bd, cong chirc thudc phong Quan ly di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S& Vian héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat di san vian héa sd 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;

2. Luat sira d6i, bd sung mot sb didu coa Ludt di san vin héa sb
32/2009/QH]12 ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Lu4t di san van hoa va Luat sira dbi, bd sung
mot s§ didu cua Luat di san van hoa;

4. Théng tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cua B$ Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé nghi c6ng nhén bao vit

qudc gia.
3.2 | Thanh phan hé so Ban | Bin
chinh | sao
1. Vin ban dé nghi céng nhin bao vat qudc gia (Mau sb 2a X

ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay
30/12/2010 cua B VHTTIDL quy dinh trinh tu, thu tuc dé
nghi cong nhan bdo vat quéc gia);

2. Ho so hién vét, gom: X
- Ban thuyét minh hién v4t dé nghi cong nhén bao vat quéc
gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cia hién vat theo céc
tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Pidu 1 Luat sua dbi, bd sung
mdt sb diéu cia Luét di san van hoa (MAu s6 1 ban hanh kém
theo Théng tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010
ciia B VHTTDL quy dinh trinh ty, thd tuc dé nghi c6ng nhén
bao vat qudc gia);

- Anh: 01 anh téng thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tu
cd 9cm x 12cm tré 1én), chu thich ddy du, dam bao thé hién
cac dac trung co ban cia hién vét. Khuyén khich gui kém
theo anh Iwu trit trén cac phuong tién k¥ thuét sd;

- Ban ghi 4m, ghi hinh (néu ¢6) phai ¢6 4m thanh, hinh 4nh 3
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nét thé hién su ddc ddo cta hién vat (ghi trén bang hodc dia);
- Ban sao, ban dap (neu c6), ban dich d6i voi nhitng hién vat
la sach, tai liéu chir c6 hodc hi¢n vét c6 hoa van trang tri, cd
chir viét thé hién trén hién vat;

- Tai liéu khac lién quan dén hién vat (neu c6) gém: Bai viét
v& hién vat; xac nhén cta nhan chimg dbi véi cac hién vét c6
gid tri lich sir; gidy chitng nhin ding ky di vat, ¢ vét theo
quy dinh tai khodn 1 Diéu 2 Théng tu sb 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 cua Bo VHTTDL quy dinh trinh
ty, thi tuc d& nghi céng nhan béo vat qudc gia

33

S6 lrgng Ho so

04 bd: 01 bd hoé so luu gilr tai t6 chire, ¢4 nhan 1ap hd so; 03 bd ho so gui dén
cac co quan cé tham quyén dé& nghi cong nhan bao vit quéc gia theo quy dinh
tai Pidu 3 Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cua B Vian
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao vit
qudc gia.

3.4

Thoi gian xir Iy hé so

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi va Ho so hién
vat, Gidm déc S& VHTT ¢6 trach nhiém tb chirc thdm dinh hién vat va Hb so
hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua thdm dinh, Giam déc SVHTT
quyet dinh viée giri van ban & nghi, HO so hién vét va cic van béan c6 lién quan
dén Chu tich UBND c4p tinh.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi, H6 50 hién
vat va cac van ban ¢ lién quan, Cht tich UBND cép tinh xem xét, quyét dinh
giri van ban dé nghi, HO6 so hién vat va cac van ban c6 lién quan dén B6 trudng
B6 Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc van ban dé nghi, H so hién
vat va cac van ban c6 lién quan, B§ truéng BVHTTDL giao Hoi dong gidm
dinh cb vat thim dinh hién v4t va Ho so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tlr ngdy c6 két-qua thim dinh cta Hoi ddng gidm
dinh c6 vét, Cuc trlrorng Cuc Di s&n van hoéa béao cao Bg trutong BHTTDL xem
xét, quyét dinh viéc guri vén ban @& nghi Hoi ddng Di san vin héa quéc gia
thiAm dinh hién vét va Ho so hién vit.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tr ngdy c¢é y kién thdm dinh cua Hoi dong
DSVHQG, B¢ truong BVHTTDL trinh Tht tudng CP xem xét, quyét dinh
cong nhan béo vét qudc gla '

3.5

Noi tiép nhan va tra két qud

B4 phén tiép nhn va tra két qua Sé& Vin hoéa va Thé thao Ha Noi

3.6

L& phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir Iy cdng viée

TT

Trinh ty Trich Thoi Biéu

nhiém gian | mauw/két qua
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Bl Tiép nhén, kiém tra dau muc hé so: To Thanh phén
+ Néu hé so khong hop 18, hudng din | chic/cong hd so theo
TCCD hoan thién theo quy dinh dan Y2 muc 3.2
+ Neu hé so hop 18, tiép nhan ho so ghi | B phan tiép | ngay | Gidy tiép
glay bién nhan hen tra két qua. Chuyen nhén va tra nhan ho so
hé so dén phong chuyén mén thim dinh két qua va hen tra

két qua

B2 Tham dinh hd so: Can bd thu ly. ho SO '
cdn cur cac van ban phap quy, quy dinh, | Canbdthu | 5%
huong dan...tién hanh thdm dinh: 1y hé so ngay
- Néu ho so khéng ¢t diéu kién can giai
trinh va bd sung thém. Céan bd thu ly
théng bao cho td chirc/cong dan biét
(qua bd phan mdt cira) dé b sung, hoan
thién hé so, néurdlydo
- Truong hop, dat yéu ciu tién hanh
budc tiép theo

B3 |Lap to trinh thdm dinh so bd kém theo | Cén bd thu
h6 so trinh 1anh dao phong xem xét ly h so

B4 | Kiém tra hd so, to trinh:

- Néu hd so phu hop, ky xac nhan tinh

hop phap hé so trinh linh dao S& ra| Léanh dao 01 Hb so trinh
quyet dinh thanh lap hoi dong tham dinh phong ngay To trinh

- Néu hd so khong dat yéu ciu chuyén QLDS

lai can bd tham tra (néu rd ly do)

B5 | Lanh dao S& xem xét va ky quyét dinh 01 Quyét dinh |
thanh lap hoi déng thim dinh Lanh dao S& | ngay | thanh 1ap hoi

dong

B6 | Phong QLDS thong bao lich hop va Thong béo
chuyén tai liéu téi cac thanh vién hoi 10 lich hop
dong dé xem xét ngay

B7 | T6 chic hop hoi dong thim dinh theo
diéu 4 thong tu 13/2010/TT-BVHTTDL

B8 | - Lap bién ban kém theo danh muc ho so Hoi dong 12 | Bién ban hop
hién vat dé _nghi cong nhén bao vat tham dinh | ngay | Danh muc
chuyén céc cép c6 thdm quyén xem xét. hién vat
- Hoan thién HS theo g6p y cua Hoi |
déng. ,

B9 | S& Vin hoa va Thé thao quyét dinh viée Vin ban dé
gl van ban dé nghi, HS so hién vét va | Gidam déc S& | 10 | nghi, Hb so
cac van ban c6 lién quan dén Chu tich VHTT ngay | hién vat va

UBND Thénh phd.

cac van ban
c6 lién quan

B10

Uy ban nhan dén cip tinh xem xét, quyét

Vin ban dé
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dinh gri vin ban dé nghi, H6 so hién vat | Chu tich 10 nghi, HS
va c4c van ban c6 lién quan dén Bo| UBND | ngay | hién vatva
tredng BO Van hoa, Thé thao va Dulich | Thanh phd cac van ban
| ¢6 lién quan
B11|B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich giao | B9 truéng Két qua tham
Ho6i ddng gidm dinh cb vat thim dinh Bo 30 | dinh cta Hbi
hién vat va Hd so hién vit. VHTTDL | ngady dong giam
dinh
B12 | Cyc Di san van héa bao cio Bo trudng Vian ban dé
Bo Van hoa Thé thao va Du lich xem nghi Hoi
Xét, quyet dinh viéc giri van ban dé nghi déng
Hoi déng Di san van hoa quéc gia tham | Cuc truéng 10 DSVHQG
dinh hién vat va Hd so hién vit. Cuc Disan | ngay thdm dinh
vin hoa hién vat va
Hd so hién
vat.
B13 | B6 Van hda, Thé thao va Du lich trinh | B6 trudng
Thd tuéng Chinh pht xem xét, quyét Bo 10 Td trinh
dinh ¢ong nhin bao vét quéc gia. VHTTDL | ngay
B14 | Chinh phi xem xét, quyet dinh cong | Quyét dinh
nhan bio vat qudc gia Thu tudng cong nhén
- Chinh phu bao vat quéc
gia
B15 | Tra két qua giai quyét Phong Gio
Luu h so theo dbi QLDS hanh | S6 theo déi
S& VHTT | chinh
4. | Biéu miu

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Glay tlep nhén hd so va hen tra két qua
3. Méu Phiéu kiém soat qua trinh glal quyét hd so;
4. MAu S6 theo doi tiép nhan va tra két qua.
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8. Quy trinh Céng nhin, bio vit quéc gia doi vdi bdo tang ngoai cong lip, té
chirc, cd nhan la chii sé hitu hodc dang quin ly hop phdp hién vit (QT-08)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan ho 50, gial quyét thu tuc cho t6 chiic/cong dan ¢6
yéu cu cong nhén bao vat quéc gia ddi voi bao tang ngoai cong lap, tb chir,
ca nhén 1a chu s& hitu hodc dang quan 1y hop phap hién vat

2 | Pham vi:

Ap dung dm v61 thu tuc céng nhan bao vit quoc gia d6i voi bao tang ngoai
cong 1ap, t6 chirc, ¢4 nhén 1a chi s¢ hiru hodc dang quan ly hgp phép hién vat
Céan bd, cong chirc thude phong Quan ly di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S& Vian héa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va kidm soat
quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

1. Lut di san vin hoa sb 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;

2. Luat sira dbi, bd sung mét sb didu cla Luat d1 san van hoéa sb
32/2009/QH12 ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét di san vin héa va Luat sira ddi, bd sung
mét sb diéu cua Luét di san van hoa;

4. Thong tu s6 13/2010/TT- BVHTTDL ngay 30/12/2010 cua B$ Van hoa,
The thao va Du lich quy dinh v& trinh tu, tht tuc dé nghi céng nhéan bao vat
qubc gia;

5. Nghi quyét s6 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 ctia Chinh phu vé viéc don giam
héa thu tuc hanh chinh, giay to cong dan lién quan dén quan 1y dan cu
thudc pham vi quan ly nha nuéc ctiia Bd Van héa, Thé thao va Du lich.

3.2 | Thanh phan hd so Bin | Bin
chinh sao

1. Pon dé nghi tham dinh va lam thu tuc dé nghj céng nhan X
bao vit quéc gia (M3u sb 2b ban hanh kém theo Thoéng tu
s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia B& Vin héa,
Thé thao va Du lich quy dinh trinh tu, tha tuc dé nghi céng
nhén bao vét quéc gia); duoc sira ddi, bd sung theo Nghi
quyét sé 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 cua Chinh phu vé viée
don giam héa thu tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan
dén quan 1y dan cu thudc pham vi quén ly nha nudc cia Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich. B6 cac ndi dung dja chi, s6
ching minh thu; thay bing: Sé dinh danh c4 nhin

2. Hd so hién vit, gom. X
- Ban thuyét minh hién vat dé nghi cdng nhin bdo vat quéc
gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cta hién vat theo cac
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tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat stra ddi, bd sung
mdt sé didu cia Luét di san vén héa (M&u s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu s& 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010
ctia B6 Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, thu
tuc dé nghi cong nhan bao vit qudc gia);

- Anh: 01 anh téng thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tu
¢ 9cm x 12cm tré 1én), chu thich ddy du, dam bao thé hién
céc dic trung co ban cua hién vat. Khuyén khich giri kém
theo 4nh Iuu trit trén cic phuong tién ki thuét sd;

- Ban ghi am, ghi hinh (nu c6) phai c6 4m thanh, hinh anh r3
nét thé hién su ddc ddo cua hién vat (ghi trén bing hodc dia);
- Ban sao, ban dép (neu c6), ban dich déi voi nhiing hién vat
la sach, tai liéu chir ¢6 hodc hién vét ¢6 hoa vin trang tri, co
chir viét thé hién trén hién vét;

- Tai liéu khac lién quan dén hién vt (neu c6) gom: Bai viét
vé hién vat; xac nhan cia nhan ching d6i voi cac hién vét co
gia tri lich sir; gidy ching nhan dang ky di vét, co vat theo
quy dinh tai khoan 1 Didu 2 Théng tu sb 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 ciia Bé Van héa, Thé thao va
Du lich quy dinh trinh ty, tht tyc dé nghi céng nhén bao vat
qudc gia.
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So lwgng Ho so

04 bo: 01 bd hd so luu giir tai t6 chirc, ca nhan 1ap hd so; 03 bd hd so gui dén
Cac co quan ¢ tham quyén dé& nghi cdng nhén bao vat quédc gia theo quy dinh
tai Didu 3 Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cta B6 Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao vét
qubc gia.

3.4

Thoi gian xi Iy hé so

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc véan ban de nghi va Hb so hién
vat, Giam ddc S& Van hoa va Thé thao c6 trach nhiém td chirc thim dinh hién
vat va Hb so hién vit.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, Gidm déc S& Vian
héa va Thé thao quyet dinh viéc giri van ban dé nghi, Hb so hién vét va cac
vin ban c6 lién quan dén Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngdy nhén dugc vin ban dé nghi, Hb so hién
vét va cac van ban co lién quan, Chu tich Uy ban nhén dan c4p tinh xem xét,
quyet dinh gtri van ban dé nghi, Hb so hién vét va cac van ban c6 lién quan
dén Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhén duoc vin ban dé nghi, Hb so hién
vat va cac van ban co lién quan, B§ trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich
giao Hoi dong gidm dinh c6 vat thAm dinh hién vat va Hd so hién vat.

- Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay ¢6 két qua tham dinh ctia Hoi ddng giam
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dinh ¢6 vat, Cuc truéng Cuc Di sdn van héa bao cdo B trudng Bé Vian hoa,
Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh viéc gtri van ban dé nghi Hoi d?)ng Di |
san van héa quéc gia thim dinh hién vat va Hd so hién vat.
- Trong thoi han 10 ngay, ké tlr ngdy c6 y kién tham dinh ctia Hoi dong Di san
vin héa quéc gia, Bo truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich trinh Thu tuong
Chinh pht: xem xét, quyét dinh céng nhan bao vat qudc gia.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap lu4t hién hanh

3.7

Quy trinh xit ly cong viéce

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/ket
qua

Bl

Tiép nhan, kiém tra ddu muc hd so:
- Néu hd so khoéng hop 18, hudng
dan TCCD hoan thién theo quy
dinh

- Néu h6 so hop 18, tiép nhén hd so
ghi glay bién nhén hen tra két qua.

Chuyen hé so dén phong chuyén

mén thim dinh

T4 chirc/cong
dan
Bo phén tiép
nhén va tra két
qua

Y2 ngay

Thanh
phén hé so |,
theo muc
3.2
Gidy tiép
nhan hé so |
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hd so: Can b6 thu 1y hd
SO can cir cac van ban phap quy,
quy dinh, huong dan. . .tién hanh
tham dinh:

- Neu hd so khong du dleu kién
can giai trinh va bd sung thém.
Can by thu ly thong bao cho tb
chuc/cong dan biét (qua bd phén
mot ctra) dé bd sung, hoan thién hd
so, néu rd ly do

- Truomg hop, dat yéu céu tién
hanh buéc tiép theo

Cén bd thy 1y hd
SO

5> ngay

B3

Lép to trinh thdm dinh so bd kem
theo ho so trinh ldnh dao phong
xem xét

Céan bd thy 1y hd
SO

B4

Kiém tra hd so, to trinh:

- Néu hd so phii hop, ky xéac nhan
tinh hop phép hd so trinh lanh dao
S& ra quyét dinh thanh lap hoi

Lanh dao phong
QLDS

01 ngay

Hb so trinh
ToO trinh
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dong thim dinh

- Néu hd so khong dat yéu cau
chuyén lai can bd thim tra (néu 1o
ly do) '

B5 |Lanh dao S& xem xét va ky quyét \ Quyét dinh
dinh thanh lap héi ddng tham dinh Lénh dao Sé& 01 ngay | thanh lap
| hoi dong
B6 | Phong QLDS théng bao lich hop ‘ Théng béo
va chuyen tai ligu t6i céc thanh 10 ngay lich h
ich hop
vién hoi dong dé xem xét
B7 | T chirc hop hdi déng tham dinh nr 2A 2
theo didu 4 thong tu 13/2010/TT- | 1O dg.nitham 12 ngay
BVHTTDL | -
B8 | - Léap bién ban kem theo danh muc
hd so hién vat dé nghi cong nhén Bién ban
bao vt chuyén cac cdp co thAm hop
quyen xem xet ' Danh muc
- Hoan thién hé so theo gop y cua hién vat
Hoi dong
B9 | S& Vin héa, Thé thao va Du lich Vin ban @&
quyét dinh viéc guri vin ban dé nghi, H so
nghi, Ho so hién vét va cic vin| Gidm dbc S& 10 ngay | hién vatva
ban c6 lién quan dén Chu tich Uy VHTT 82Y | cac vin ban
ban nhan dan cip tinh. co lién
quan
B10 | Uy ban nhan dén cip tinh xem xét, Vian ban dé
quyét dinh gii van ban dé nghi, HO | ooy (e pan nghi, Ho so
so hién vat va cac van ban cé lién | . " . .. hién vat va
4 n \ N e 1z nhan dan Thanh . RN
quan den B truéng B Van hoa, hé 10 ngdy | cac van ban
Thé thao va Du lich PO ¢6 lién
quan
B11|B6 Van hoa, Thé thao va Du lich Két qua
giao HoOi dong giam dinh ¢6 vat| B& truong Bo thim dinh
thim dinh hién vat va Ho so hién | Vanhéa, Theé | 30pgay | claHoi
vat. thao va Du lich dong giam
dinh
B12 | Cuc Di san vdn hdéa bao cao Bo Vin ban dé
truéng B Van hoa, Thé thao va nghi Hoi
Du lich xem >§ét, quyét diqh viéc | Cuc trudng Cuc déng Di
glri van ban dé nghi Hoi dong Di | Di san vén hoda san van hoa
san van h(’)a‘quéc gia thAm dinh 10 1 qudc gia
hién vét va Ho so hién vat. "8 | tham dinh
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hi@n vat va
. H6 so hién
' vat.
B13 | B4 Van héa, Thé thao va Du lich Bo trudng B
rinh Thh auong Chind DU XM | g hoa, The | 1078 | To trinh
© quyet Cinti cong nhan bao vat | a0 va Du lich
quoc gia.
B14 | Chinh phi xem xét, quyét dinh Quyét dinh
cong nhan bao vét quoc gia Thu tudng cong nhan
Chinh phu bao vit
quoc gia
B15 | Tra két qua giai quyét Phong QLDS |Giohanh | ., .
5 . , th
Luu ho so theo dai _ So VHTT chinh | S0 theo doi
4. | Biéu miu ’
1. Mau don theo muc 3.2; _
2. Mau Giéy tiép nhan hé so va hen tra két qua
3. Maiu Phiéu kiém soat qua trinh glal quyét hd so;
4. Mau S6 theo d&i tiép nhan va tra két qua.
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9. Quy trinh Cip phép cho nguoi Viét Nam dmh cw ¢ nwdc ngodi, té chirc, cd
nhian nwéc ngodi tién hanh nghién ciru, swu tim di san vin hod phi vit thé tai
dia phuwong (QT-09)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thi tuc cap phep nghién ciru, suu tdm di san vin hod
phi vét thé dam bao cac can bj gidi quyét cac céng viée thude chirc nang,
nhiém vu, quyén han theo quy dinh cia phép luat

2 | Pham vi:

Ap dung déi véi thi tyc: clp phép nghién ciru, suu tAm di san vin hoa phi vét

thé.

Cén bd, cong chic thude phong Quan ly di san, cac phong ban/co quan lién

quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu tréch nhiém thuc hién va kiém soat

quy trinh nay
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly

1. Luat Di san vin hod sd 28/2001/QH10;

2. Luat sua 601 bé sung mét sb diéu ctia Luét Di san van hoa nim 20009;

3. Nghi dinh sb 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 diéu cta Luét Di san vin hoa va Luit stra ddi, bd sung
mdt sb didu cta Ludt di san vin hoa

4. Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 4/01/2012 cua Chinh phil vé viéc sira
d6i, bd sung, thay thé hoac bai bo, hiy bd cac quy dinh c6 lién quan dén thi
tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia B6 Vin héa, Thé thao
va Du lich.

3.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

1. Pon d& nghi cdp gidy phép nghién ciru, suu tm di san vin X

hoa phi vat thé (Mau Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 01/2012/NB-CP ngay 04/01/2012 cia Chinh phu);

2. P& 4n nghién ciru, suu tAm di san vin héa phi vét thé (Mau X

Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s 01/2012/ND-CP ngay

04/01/2012 cua Chinh phu).

3.3 | S6 lwgng Hb so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy ho so

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18. Gidm dbc S& Van hoa va
Thé thao c6 trach nhiém xem xét cp phép. Truomg hop tir chdi phai néu 13 Iy
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do bang vin ban.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phén Tiép nhén va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phéap luét hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Bieu
mau/kéet
qua

Bl

Tiép nhan, ki€ém tra dau muc ho so:

+ Néu ho so khéng hop 1¢, huéng
dan TCCD hoan thién theo quy
dinh

'+ Néu ho so hop 18, tiép nhan hé so

ghi gidy bién nhn hen tra két qua.
Chuyén hoé so dén phong chuyén
moén tham dinh

T6 chirc/cong
dan
B& phan tiép
nhan va tra két
qua

Y2 ngay

Thanh phin
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhén hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hd so: Can bé thu 1y hd
SO can cu cac van ban phap quy,

quy dinh, huéng dan... tién hanh
thAm dinh:

- Néu hé so khéng du diéu kién can
giai trinh va bd sung thém. Can bo
thu 1y théng béo cho t chirc/cong
dan biét (qua bd phan mdt cira) dé
b6 sung, hoan thién hd so, néu rd ly
do.

- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh
budec tiép theo

Cén b6 thu Iy hd
SO

15 ngay

B3

Hoan thién hd so, l4p bao céo trinh
l1anh dao phong xem xét

Can b thu 1y hd
SO

01 ngay

B4

Lanh dao phong xem xét hd so, néu
hé so hop 18, ky xac nhan hd so
trinh 18nh dao S& xem xét (truong
hop hé so khong hop 16 yéu cau
can bd x1r ly - néu rd 1y do)

Lanh dao phong
QLDS

01 ngay

Hob so trinh
T¢ trinh
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BS | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& | 02 ngay | Gidy phép

B6 | Tiép nhan gidy phép, vao sé theo | Bo phén vén thu
doi | Bophan S8 theo doi
- In va phat hanh van ban, tra ket TN&TKQ Vs ngay tiép nhén
qua giai quyeét va tra két

: qua
B7 | Luu ho so theo d6i Phong QLDS
4. | Biéu miu

B

1. Mau don theo muc 3.2;

MAu Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so;
M3u S6 theo déi tiép nhédn va tra két qua.
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10. Quy trinh Cip Chitng chi hinh nghé tu bé di tich (QT-10)

1

Muc dich:

Quy trinh quy dinh trinh tur t6 chirc tiép nhan nhu cdu cép Chimg chi hanh nghé
bao quan, tu b, phuc hdi di tich dam bao cong khai minh bach tha tuc hanh
chinh; kiém soét chit ché cac bude thuc hién.

Pham vi:

Ap dung d6i véi thii tuc: CAp Chimg chi hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di
tich.

Can bg, cong chic thuge phong Quén ly di san, cac phong ban/co quan lién

quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm soat
quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Di san vin hoa s 28/2001/QH10;

2. Luitsta do1 bd sung mét sé didu cuia Luét Di sén vin hoa nam 2009;

3. Nghi dinh sO 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Di san vin hoa va Luét stra dbi, bd sung
mot sb dleu clia Luit Di san viin hog;

4. Théng tu sb 07/2004/TT-BVHTT ngay 19/02/2004 ctia B6 Vin hoa-Thong
tin huéng dan trinh ty, thi tuc diang ky di vat, cd vét, bao vt qubc gia;

5. Théng tu 07/2011/TT-BVHTTDL, ngay 07/6/2011 cia B Vian héa, Thé
thao va Du lich vé viéc sita ddi, bo sung, thay thé hodc bai bod, hity b cac
quy dinh c6 lién quan dén thi tyc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan
ly ctia B§ Vién hoa, Thé thao va Du lich;

6. Nghi dinh s& 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh pha vé viée quy
dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vat va hanh nghé bao qua, tu bd,
phuc hoi di tich lich st - van hod, danh lam thing canh.

7. Quyét dinh sé 4597/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2016 ctia B Van hod, Thé
thao va Du lich vé€ viéc cong bd thi tuc hanh chinh chuin héa nam 2016
thudc pham vi chiic néng quan ly ctia B6 Van hoéa, Thé thao va Du lich

8. Nghi quyét sb 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 cia Chinh phu vé viéc don giam
hoa thu tuc hanh chinh, gidy to cong dén lién quan dén quan 1y dén cu thude
pham vi quan ly nha nuéc cia B Van hoa, Thé thao va Du lich.

9. Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 19/10/2016 cua Chinh phu vé viéc sira
d6i mot sb quy dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh ¢b vat va hanh nghé
bao qua, tu bo phuc héi di tich lich st - van ho4, danh lam thing canh.

10.Quyét dinh sb 41 17/QD-BVHTTDL ngay 02/11/2018 ctia B Vian ho4, Thé
thao va Du lich vé viéc stra dbi bd sung trong linh vyc van hoa thude pham
vi chirc ning quéan 1y cia B Vin héa Thé thao va Du lich.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh sao
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1. Pon de nghi' cip Chung chi hanh nghé tu bd di tich (don
theo miu phu luc sé 05 quy dinh tai Nghi dinh s6
61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phu v€ viée quy
dinh diéu kién kinh doanh gidm dinh cé v4t va hanh nghé bao
qua, tu bd, phuc héi di tich lich st - vin ho4, _danh lam thing
canh; dugc sira ddi, bd sung theo Ngh1 quyét sb 78/NQ-CP
ngay 18/8/2017 cia Chinh phu vé viée don giam hoa thu tuc
hanh chinh, glay t& cong dan lién quan dén quan ly dén cu

thudc pham vi quan ly nha nuéc ctia B Vian héa, Thé thao va
Du lich).

2. Ban sao Chumng chi hanh nghé thiét ké quy hoach x4y dung,
hanh nghé thiét ké xdy dung, hanh nghé giam sat thi cong xay X
dung céng trinh, bang tdt nghiép dai hoc tr¢ 1én thude cac
chuyen nganh x4y dung, kién trac lién quan dén hoat dong dé
nghi cip Chimg chi hanh nghé.

3. Ban sao chimg chi hodc ching nhén da tham gia chuong X
trinh bdi dudng kién thire vé tu bd di tich

4. 02 anh mau ¢& 3x4cm chup trong nim dé nghi cap. X

3.3

S6 lwong Hb so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy ho so

1. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so theo quy dinh,
Giam déc So Van hoa va The thao thanh phé Ha Néi c6 trach nhiém kiém
tra va yéu cau bd sung hd so néu thiéu hodc khong hop 1€.

2. Trong thdi han 05 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhén da hd so hop 1€, Giam dbc
S¢ Van hoa va Thé thao thanh phé Ha Nbi ¢6 trach nhiém xem xét, quyet dinh
cap Chimg chi hanh nghé, dong thdi bdo cdo Bo truong Bé Vin héa, Thé thao
va Du lich. Trudng hop tlr chéi, phai tra 1o bing van ban va néu o ly do.

- Tong thoi gian gidi quyet: 10 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/keét
qua
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Bl

1- Kiém tra, tiép nhan hé 50 theo
thanh phan quy dinh: Néu ho so

1, 2. B phan
tiép nhén va tra

day da thanh phén theo quy dinh, két qua TTHC gg zr;htﬁ(l:s !

tiép nhan hd so ghi nhan Glay tiép | va Céng déan muc 3.2

nhin hd so va hen tra két qua Y5 ngay L

TTHC. Chuyen hé so dén phong Giay ticp

chuyén mén tham tra. nhan ho so
va hen tra

2- Trudng hop néu hd so khong két qua

day du thanh phan muc hd so theo

quy dinh, huéng dan, thong tin dé

Cong dan hoan thién theo quy dinh.

B2 | 1- Phong chuyén mén tiép nhén hé | 1, 2. B phan 05 ngay

so: B§ phan tiép nhan va tra két_

qua TTHC ban giao va Chuyén
vién thy Iy hd so cing xem xét vé
thanh phan hé so. Néu hd so du
thanh phan, tai liéu giai trinh va bd
sung theo yéu ciu. B6 phéan tiép
nhan va tra két qua TTHC ban giao
va Chuyén vién thy ly hé so ky
Phleu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so, tlep nhén hd so va tién
hanh cac buéc tiép theo.

2- Trudng hop néu khong du thanh
phan h6 so theo quy dinh, phong
chuyén mon chua ti€p nhén ho so.

tiép nhan va tra
két qua TTHC
ban giao va
Chuyén vién thu
1y hé so

3- Té chirc thim tra hd so:

+ Ra soat hong tin Pon dé nghi cap
Chung chi hanh nghé tu b di tich,
phtt hop véi gidy to lién quan cta
Cong dan.

+ Kiém tra, x4c minh (hodc lam
viéc voi Cong dan, hodc cic bén
lién quan dé 1am rd cac théng tin
can thlét) d6i véi théng tin lién
quan dén céc linh vyc nganh nghe
bdi dudng nghiép vu dugc cép,
kinh nghiém hanh nghé (néu co).

+ Pbi chiéu vé su phu hop vé linh
vuc, nganh nghé dé nghi cép
Chimg chi hanh nghé tu bo di tich.

3. Chuyén vién
thu ly ho so

4, 5. Chuyén
vién thy ly ho so
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4- Néu hd so hop 1€, chuyén vién
thu Iy hdé so bao cédo Lanh dao
phong chuyén mén tiép nhan hd so
hop 16 dé trién khai cac budc tiép
theo.

5- Trufmg hop néu khéng hop 18,
chuyén vién thu ly hé so bao céo,
dé xudt Lanh dao phong chuyén
mén dé tham muu ban hanh van
ban théng bao dén Cong dan dé
biét, bd sung hoan thién hd so theo
quy dinh.

B3

1- Chuyén vién tong hop, béo cdo,
dé xuét ghi trén Phleu kiém soét
qua trinh gidi quyét hd so, trinh
Lanh dao phong chuyén moén phé
duyét di diéu kién cip Ching chi
hanh nghé tu bd di tich; chuin bj
du thao Quyét dinh (kém theo danh
muc néu cé) va Chung chi hanh
nghé tu bé di tich theo miu quy
dinh.

2- Lanh dao phong chuyén mon
xem xét, kiém soat hd so: Néu ho
so hop 18, du didu kién s& ky phé
duyét trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so, du thao
Quyet dinh (kém theo danh muc
néu ¢6) va Chung chi hanh nghé tu
bd di tich dé trinh Lanh dao S&
xem xét, quyét dinh cip Ching chi
hanh nghé tu bé di tich.

3- Trudng hop néu hd so khong
hop 18, hodc khéng du didu kién
yéu cau Chuyén vién thu 1y néu rd
ly do, lam co s¢ tra 16, thong tin
dén Céng dan bing vin ban theo
quy dinh.

1. Chuyén vién
thu ly ho so

2. Lanh dao
phong QLDS

3. Lanh dao
phong QLDS,
Chuyén vién thy
1y hé so

03 ngay

Hb so trinh
ky

B4

1- Lénh dao phong chuyén moén
kiém soét, hoan chinh hd so trinh
ky va bao céo, dé xuét Lanh dao S¢
xem xét va ky phé duyét trén Phiéu

1. Lanh dao
phong QLDS,
Lanh dao S&

Quyét dinh
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kiém soat qud trinh giai quyét hd kém  theo
s0, Quyét dinh (kém theo danh muc danh muc;
néu c6) va Chimg chi hanh nghé tu | 2 Lanh dao 01 ngay | Chimg chi
bo di tich. phong QLDS, hanh nghé
2- Truong hop néu hd so khéng g}hﬁg ZI; vien thy t1’1 bo di
hop 18, hoic khong du didu kién tich
yéu cau Lanh dao phong chuyén
moén va Chuyén vién thu ly néu ro
ly do, lam co s& tra 16i, théng tin
dén Coéng dan bing vin ban theo
quy dinh,
BS5 | 1- Ban hanh Quyét dinh (kém theo | 1. Bd phdn Vin

danh muc néu cé) va Chimg chi | thu
hanh nghé tu bé di tich. ' 7

. , P , ) , So6 theo doi
2- Ban giao ket’ qua Chung chi 1 . tip nhan
hanh nghé tu bé di tich, vao so theo o /2 ngay Vi tra két
ddi tai Bo phan tiép nhan va tra két | 2- BO phan tiép s TTHC

nhén va tra két qua

qua TTHC. B phén tiép nhan va

trd két qua TTHC nhén két qua va | qua TTHC
Chuyén vién thu ly hé so ky Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO.
B6 | Luu hé so theo di Phong QLDS

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Méau Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phi€u ki€m soat qua trinh gi&i quyét ho so;
4. Mau S6 theo doi ti€p nhan va tra két qua.
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11. Quy trinh Cdp lagi Chikng chi hanh nghé tu bé di tich (QT-11)

1

Muc dich:

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu céu cap lai Ching chi hanh
nghé bao quan, tu b, phuc hoi di tich ddm bao cdéng khai minh bach thi tuc
hanh chinh; kiém soat chit ché cac bude thuc hién.

Pham vi:

Ap dung d6i véi tha tuc: Cap lai Chimg chi hanh nghé bao quan, tu b, phuc
héi di tich.

Céan bg, cong chuc thude phong Quén ly di san, cac phong ban/co quan lién
quan thuéc S& Van héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm soét
quy trinh nay.

Ngi dung quy trinh

Co s6 phap ly '

1. Luat Di san van hod sb 28/2001/QH10 ¢4 hiéu lyc tir ngay 01/1/2002;

2. Luét stra d01 b6 sung mét sé didu clia Luat Di san vin hoa nim 2009;

3. Nghi dinh s& 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Di san vin hoa va Luat stra ddi, bd sung
mot sb d1eu cua Luat Di san vén ho4;

4. Théng tu s 07/2004/TT-BVHTT ngay 19/02/2004 cta B6 Vin hoa-Thong
tin huéng dan trinh tu, thu tuc dang ky di vat, cd vat, bao vat qudc gia;

5. Théng tu 07/2011/TT- BVHTTDL, ngay 07 thang 6 ndm 2011 cia B Vin
héa, Thé thao va Du lich vé& viéc sira déi, bd sung, thay thé hosc bii bo, hiy
bé cac quy dinh cé lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
nang quén ly ciia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;

6. Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé viée quy
dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ v4t va hanh nghé bao qua, tu bd,
phuc hdi di tich lich str - vén hod, danh lam thing canh.

7. Quyét dinh sb 4597/Qb-BVHTTDL ngay 27/12/2016 cia B Vian hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh chuin héa nim 2016
thudc pham vi chue ning quan 1y ctia B Vian héa, Thé thao va Du lich

8. Nghi quyét sé 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 ctia Chinh phu vé viéc don giam
hoa thu tuc hanh chinh, giay t& c6ng dan lién quan dén quan 1y dan cu thude
pham vi quan ly nha nu6e cua B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.

9. Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 19/10/2016 cta Chinh phu vé viée sira
d6i mot sb quy dinh vé diéu kién kinh doanh gidm dinh ¢ v4t va hanh nghé
bao qua, tu bo phuc héi di tich lich sir - van hod, danh lam théng cénh.

10.Quyét dinh sb 41 17/Qb-BVHTTDL ngay 02/11/2018 ctia B6 Vian hos, Thé
thao va Du lich vé viéc sira d6i bé sung trong linh vyre van héa thugce pham
vi chitc niing quan 1y ctia B4 Vin hoa Thé thao va Du lich.

3.2

Thanh phian hd so Bin Ban
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chinh sao

1. Bon de nghi cip lai Chimg chi hanh nghé tu b di tich (don| X
theo miu phu luc sé6 07 quy dinh tai Nghi dinh s6
61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phu vé viéc quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vét va hanh nghé bao
qua, tu bd, phuc héi di tich lich sir - van hoa, danh lam thing
canh; duoc stra dbi, bd sung theo Ngh1 quyet s6 78/NQ-CP
ngdy 18/8/2017 ctia Chinh phu vé& viéc don giam héa thu tuc
hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan ly dan cu
thudc pham vi quan 1y nha nudc ctia B& Vin hoa, Thé thao va
Du lich).

2. Ban chinh Ching chi hanh nghé di duogc cap dbi véi X
truong hop bd sung ndi dung hanh nghé hoic Chimg chi hanh
nghé hét han str dung, bi hong;

3. 02 4nh mau ¢& 3x4 cm chup trong nam d@ nghi cAp lai. X
(Trudng hop bd sung ndi dung hanh nghé da duge ghi nhan
trong Chung chi hanh nghé da cép, phai gui kém theo hd so
cac ban sao chung chi, chimg nhan quy dinh tai cac diém b va
c khoan 1 Pidu 11 Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ctia Chinh pht).

3.3

So lwgng Ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir 1y hd so

1. P6i véi trudng hop cip lai Ching chi hanh nghé hét han sir dung hodc bi
hong, trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hé so hop 18, Gidm
ddc S¢ Van hoa va Thé thao xem xét, quyét dinh c4p lai Chéing chi hanh nghé,
dong thoi béo céao Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich. Trudng hop tir
chéi, phai tra 101 bing vin ban va néu rd ly do.

- Téng thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

2. Péi véi truong hop cap lai Chung chi hanh nghé bi mét hoic bd sung ndi
dung hanh nghé, thai han cdp duogc thuc hién nhu quy dinh déi véi truong hop
cap moi.

- Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B4 phan tiép nhén va tra két quéa - S& Vin hoa va The thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luét hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
Bl | I- Kiém tra, tiép nhan hd so theo | 1,2. B phén Thanh phén
thanh phan quy dinh: Néu hd so | tiép nhan va tra hé so theo
day du thanh phin theo quy dinh, két qua TTHC muc 3.2
tiép nhan hd so ghi nhan Glay tiép | va Cong dan Gidy tiép
nhén hd so va hen tra két qua 1/2ng3y | nhan hd so
TTHC. Chuyer} h6é so dén phong va hen tra
chuyén mén tham tra. Kkét qli 4
2- Truong hep néu hé so khong
ddy ¢ thanh phan muc hd so theo
quy dinh, huéng din Céng din
hoan thién theo quy dinh.
B2 | 1- Phong chuyén mén tiép nhdn hd | 1, 2. B4 phan 02 ngay
so: Bo phan tiép nhan va tra két | tiép nhén va tra (05
qua TTHC ban giao va Chuyén két qua TTHC ngay,
vién thu ly hd so cung xem xét vé | ban giao va truong
thanh phan hé so. Néu hé so du | Chuyén vién thy hop cip
thanh phén, tai liéu giai trinh va bo ly hé so lai do bi
sung theo yeu cau. B6 phan tiép mét hodc
nhan va tra két qua TTHC ban giao bd sung
va Chuyén vién thy ly hé so ky ndi dung
Phleu kiém soat qua trinh giai hanh
quyét ho so, tlep nhan hé so va tién nghé)

hanh cac budc tiép theo.

2- Trudng hop néu khong dd thanh
phan ho so theo quy dinh, phong
chuyén mon chua ti€p nhan ho so.

3- Té chirc thAm tra hd so:

+ Ra soat thong tin Pon dé nghi
cép lai Chung chi hanh nghe tu bd
di tich, phu hgp vdi gidy to lién
quan cua Céng dan.

+ Kiém tra, x4c minh (hoiac lam
viéc voi Cong dan, hodc cic bén
lién quan dé lam rd cac thong tin
cin thlet) d6i véi thong tin lién
quan dén céc linh vyuc hanh nghe
bdi dudng nghiép vu duoc cap,
kinh nghiém hanh nghé (néu co).

3. Chuyén vién
thu Iy ho so
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+ Dbi chiéu vé su phu hop Vé”: linh
vuc, nganh nghé dé nghi cap lai
Ching chi hanh ngheé tu bé di tich.

4- Néu hé so hop 18, chuyén vién
thu Iy hd so béo cdo Lanh dao
phong chuyén mén tiép nhan hd so
hop 18 dé trién khai céc bude tiép
theo.

5- Truomg hop néu khéng hop 18,
chuyén vién thu 1y hd so bao cdo,
dé xuidt Lanh dao phong chuyén
mén dé tham muu ban hanh vin
ban théng bio dén Coéng dan dé
biét, bé sung hoan thién ho so theo
quy dinh.

4, 5. Chuyén
vién thu ly ho so

B3

1- Chuyén vién tong hop, bao cio,
dé xuit ghi trén Phleu kiém sodt
qua trinh giai quyét hd so, trinh
Lénh dao phong chuyén mén phé
duyét du diéu kién cép lai Chirng
chi hanh nghé tu bd di tich; chuin
bi du thao Quyét dinh (kém theo
danh muc néu cé) va Chung chi
hanh nghé tu bé di tich theo mau
quy dinh.

2- Lanh dao phong chuyén mon
xem xét, kiém soat hd so: Néu hd
so hop 18, du diéu kién s& ky phé
duyét trén Phleu kiém soat qui
trinh gidi quyét hd so, du thao
Quyet dinh (kém theo danh muc
néu cd) va Chung chi hanh nghé tu
bd di tich dé trinh Lanh dao So
xem xét, quyét dinh cép lai Ching
chi hanh nghé tu bd di tich.

3- Truong hop néu hd so khéng
hop 18, hodc khéng du diéu kién
yéu cau Chuyén vién thu Iy néu rd
ly do, lam co s& trd 101, théng tin
dén Céng dan bing vin ban theo
quy dinh.

1. Chuyén vién
thu ly ho so

2. Lanh dao
phong QLDS

3. Lanh dao
phong QLDS,
Chuyén vién thu
ly hé so

01 ngay
(03
ngay,
truong
hop clp
lai do bi
mét hodc
bd sung
ndi dung
hanh
nghé)

Hd so trinh
ky
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B4 | 1- Lanh dao phong chuyén mén | 1. Lanh dao
kidm soat, hoan chinh hd so trinh | phong QLDS,
ky va bao céo, dé xuét Lanh dao S& | Lanh dao So& ,
xem Xét va ky phé duyét trén Phleu Quyét dinh
kiém soat qua trinh giai quyét hd kem  theo
50, Quyét dinh (kém theo danh muc 01 nes dan’h muyc;
néu c6) va Ching chi hanh nghe tu | 2. Lanh dao ngay | Ching Ch}
bé di tich. phong QLDS, hanh nghe
2- Truong hop néu hé so khéng C,hug/én vién thy E:Lh 0o di
hop 18, hodc khéng du didu kién | Iy ho so .
yéu cdu Linh dao phong chuyén
mon va Chuyén vién thu ly néu rd
ly do, lam co s& tra 10, théng tin
dén Céng dan bang van ban theo
quy dinh.

B5 | 1- Ban hanh Quyét dinh (kém theo | 1. B phan Van
danh muc néu c¢é) va Chung chi | thu
hanh nghé tu bé di tich. . .
2- Bin giao két qua Chimg chi ‘ Eg;;‘if;ﬁm
hanh nghé tu bé di tich, vao s6 theo | | meY
d5i tai B phén tiép nhan va tra két | 2- BO phén tiep q

nhan va tra két qua TTHC

qua TTHC. Bo phan tiép nhén va

trd két qua TTHC nhan két qua va | qud TTHC
Chuyén vién thu ly ho so ky Phiéu
ki€m soat qua trinh giai quyét ho
SQ.
B6 | Luu hd so theo doi Phong QLDS

Bieu mau

[

. MAu don theo muc 3.2;

B

MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so;
Mau S6 theo déi tiep nhan va tra két qua.
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12. Quy trinh Cip Gidy chitng nhin di diéu kién hanh nghé tu bé di tich (QT-12)

1| Muc dich:
Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc t1ep nhan nhu ciu cdp Gidy chimg nhén du
didu kién hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich dam bao c6ng khai minh
bach thi tuc hanh chinh; kiém soat chit chd cc bude thue hién.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi thu tuc: Cp Gidy ching nhan di diéu kién hanh nghé bao
quan, tu bd, phuc hdi di tich.
Cén bg, céng chirc thude phong Quan ly di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm soat
quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Di san van hoa s 28/2001/ ¢4 hiéu lyc tir ngay 01/1/2002;
2. Luat sira d6i, bd sung mét sb diu ctia Luét Di san van hod nam 2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 didu cia Luat Di san van hoa va Luét sira ddi, bd sung
mot sb diéu cia Luat Di san vin hod;

4. Théng tu Sél 07/2004/TT-BVHTT ngay 19/02/2004 ctia Bé Vén hoa-Thong
tin hudng dan trinh ty, thi tuc déng ky di vat, co vat, bao vat quoc gia;

5. Théng tu 07/2011/TT-BVHTTDL, ngay 07 thang 6 ndm 2011 cta B$ Van
héa, Thé thao va Du lich vé vi€e sura doi, bo sung, thay thé hodc bai bo, huy
bd cac quy dinh c6 lién quan dén thu tuc hanh chinh thuc pham vi chuc
nang quan l)’/ cua BO Van hoa, Thé thao va Du lich;

6. Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé viée quy

dinh v& didu kién kinh doanh giam dinh ¢b vat va hanh nghé bao qua, tu bd,
phuc héi di tich lich st - vin hod, danh lam théng canh.

7. Quyét dinh s6 4597/QD-BVHTTDL ngay 27/12/2016 ctia B& Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc céng b thu tuc hanh chinh chudn héa nam 2016
thudc pham vi chitc ning quan 1y ctia Bé Van hoa, Thé thao va Du lich

8. Nghi quyét s6 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 ciia Chinh phu vé viéc don giam
héa thi tuc hanh chinh, gidy t& cong déan lién quan dén quan ly dan cu thude
pham vi quan ly nha nuéc cia B$ Vin héa, Thé thao va Du lich.

9. Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 19/10/2016 cua Chinh phu vé viéc sua
d6i mot sb quy dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh ¢b vat va hanh nghé
bao qua, tu bd, phuc hdi di tich lich sir - van ho4, danh lam thing canh.

10.Quyét dinh sb 4117/QD-BVHTTDL ngay 02/11/2018 ctia B4 Vin hoa, Thé
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thao va Du lich vé viéc sira dbi bd sung trong linh vyc vin hoa thugc pham
vi chitc niing quan ly cia B6 Van hoa Thé thao va Du lich.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Bin
chinh | sao

1. Pon & nghi cip Gidy chiung nhén du diéu kién hanh nghé | X
tu bd di tich (don theo mau phy luc sé 08 quy dinh tai Nghi
dinh s& 61/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phi vé
viée quy dinh diéu kién kinh doanh gidm dinh ¢é vét va hanh
nghé bao qua, tu b, phuc héi di tich lich st - vin hod, danh
lam thing canh; dugc stra dbi, bd sung theo Nghi quyét sb
78/NQ-CP ngay 18/8/2017 clia Chinh phu vé viéc don giam
héa thi tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quén 1y
dan cu thudc pham vi QLNN ctia B4 Vin hoéa, Thé thao va Du
lich).

2. Danh sich ngudi duge cap Chimg chi hanh nghé quy dinh | X
tai diém ¢ khoan 1, khoan 2, khoan 3 va diém ¢ khoan 4 Diéu
14 Nghi dinh sb 61/2016[ND CP ngay 01/7/2016 cua Chinh
pht, kém theo ban sao Ching chi hanh nghé tu bd di tich.

3. Ban sao Quyét dinh thanh lap hodc Gidy chimg nhan dang | X
ky doanh nghiép hoic Gidy ding ky kinh doanh.

3.3

S6 lwong HO so

01 bd

34

Thoi gian xir Iy hd so

1. Trong thot han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhén duge hd so theo quy dinh,
Giam déc S6 Van hoa va The thao thanh phé Ha Noi c6 trach nhiém kiém
tra va yéu cau bo sung hd so néu thidu hodc khoéng hop 1€.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1€, Gidm dbc
S¢ Van hoa va Thé thao thanh phd Ha Ngi ¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh
cap Gidy chimg nhan du didu kién hanh nghé tu b di tich, dong thoi bao cao
B§ truéng B Van hoa, Thé thao va Du lich. Truomg hop tir chdi, phai tra 1o
bing vin ban va néu rd 1y do.

- Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Nbi
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh phap luat hién hanh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/ket
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>

qua

Bl | 1- Kiém tra, tiép nhdn hd so theo | 1, 2. B4 phan Thanh phan
thanh phan quy dinh: Néu hd so tiép nhan va tra hd so theo
day di thanh phén theo quy dinh, két qua TTHC muc 3.2
tiép nhén hé so ghi nhan Glay tiép | va T6 chure . 14y tié
nhin hd so va hen tra két qua V2 ngay S}igi Lgpso
TTHC. Chuyén hd so dén phong va hen tra
chuyén mén thim tra. két q'ué
2- Trudong hop néu hd so khéng
day du thanh phan muc hd so theo
quy dinh, huéng din Té chuc hoan
thién theo quy dinh.

B2 | 1- Phong chuyén mén tiép nhén hé | 1, 2. B6 phan 05 ngay

so: B phan tiép nhan va tra két
qua TTHC ban giao va Chuyén
vién thu ly hd so cung xem xét vé
thanh phan hd so. Néu hé so da
thanh phan, tai liéu giai trinh va bo
sung theo yéu cdu. Bo phan tlep
nhan va tra két qua TTHC ban giao
va Chuyén vién thu ly hé so ky
Phleu kiém sodt qua trinh giai
quyét hd so, tlep nhén hd so va tién
hanh cac buéc tiép theo.

2- Truong hop néu khéng du thanh
phdn hd so theo quy dinh, phong
chuyén mén chua tiép nhan ho so.

tiép nhan va tra
két qua TTHC.
ban giao va
Chuyén vién thy
Iy hd so

3- T chuc tham tra hd so:

|+ Ra soat théng tin Don dé nghi

cip Gidy ching nhén du didu kién
hanh nghé tu bd di tich, phi hop
véi gidy to lién quan cia Té chuec.
+ Kiém tra, xdc minh (hodc lam
viéc véi Cong dan, Té chitc hodc
cac bén lién quan dé lam rd cac
thong tin can thiét) di voi thong
tin lién quan dn linh vuc nganh
nghé, cip Chung chi hanh nghé tu
bd di tich, danh sdch nhéin sy cua
T6 chic (néu cé).

+ DPbi chiéu vé sy phi hop vé linh
vue nganh nghé déi véi Chimg chi

3. Chuyén vién
thu 1y ho so
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hanh nghé tu bd di tich (danh sach
nhan su cta T6 chirc) dé nghi cép
Glay chimg nhén du didu kién hanh
nghé tu bé di tich.

4- Néu hd so hop 18, chuyén vién
thu 1y hd so bao cdo Lanh dao
phong chuyén mén tiép nhén hd so
hop 1& dé trién khai cac bude tiép
theo.

5- Trudng hop néu khéng hop 1¢,
chuyén vién thy ly h6 so béo céo,
dé xuit Lanh dao phong chuyén
mén dé tham muu ban hanh vin
ban théng béo dén Té chuc dé biée,
bo sung hoan thién hd so theo quy
dinh.

4, 5. Chuyén
vién thu 1y ho so

B3

I- Chuyén vién téng hop, bao cdo,
dé xudt ghi trén Ph1eu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so, trinh
Lanh dao phong chuyén mén phé
duyét du diéu kién cip Glay ching
nhan du diéu kién hanh nghé tu bd
di tich; chuin bi du thao Quyet
dinh (kém theo danh muc néu c6)
va Gidy ching nhén du diéu kién
hanh nghé tu bd di tich theo mau
quy dinh.

2- Lanh dao phong chuyén moén
xem xét, kiém soét hd so: Néu hd
so hop 18, di didu kién s& ky phé
duyét trén Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so, du théo
Quyet dinh (kém theo danh muc
néu co) va Gidy ching nhén du
diéu kién hanh nghé tu bé di tich de
trinh Lénh dao S& xem xét, quyet
dinh cap Glay ching nhén du diéu
kién hanh nghé tu bé di tich.

3- Trudng hop néu hd so khéng
hop 18, hodc khong du diéu kién
yéu cau Chuyén vién thu Iy néu ro
ly do, lam co s¢ tra 161, théng tin
dén T4 chirc bing vin ban theo quy

1. Chuyén vién
thu 1y ho so

2. Lanh dao
phong QLDS

3. Lanh dao
phong QLDS,
Chuyén vién thu
1y hé so

08 ngay

H5b so trinh
ky
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dinh.

B4 | 1- Lanh dao phong chuyén mén | 1. Lanh dao

kiém soat, hoe‘m‘ chilj.h hé so trinh | phong QLDS, Quyét dinh

ky va bao céo, dé xuat Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ kém theo

xem xét va ky phé duyet trén Phleu danh muc;

kiém soat qua trinh giai quyét hd ' .| Gidy Chﬁ:ng

50, Quyét dinh (kém theo danh muc 01 ngay nhan  da

néu c6) va Gidy chung nhan du| didu  kién

didu kién hanh nghé tu bd di tich. | 2- Lanh dao hanh nghé

2- Truomg hop néu hd so khong | PhOns QLDS, wobd d
g hgp néu ho so khong > u bo di

hop 18, hodic khong dii didu kign | CPUYen vién thy tich

op 1, hodc Khong < 11y hé so

yéu cau Lanh dao phong chuyén y

modn va Chuyén vién thu ly néu rd

ly do, lam co s& tra loi, thong tin

dén Tb chic biang van ban theo quy

dinh.

B5 | 1- Ban hanh Quyet dinh (kém theo | 1. B phén Van

danh muc néu cé) va Gidy ching | thu

nhan du didu kién hanh nghé tu bd

ditich. S4 theo doi

2- Ban giao két qua Giay chung 2. B4 phan tiép Vs ngay tiép nhan

nhan du diéu kién hanh nghé tu bd
di tich, vao sb theo dbi tai B6 phén
tiép nhan va tra két qua TTHC. Bd
phan tiép nhan va tra két qua
TTHC nhén két qua va Chuyén
vién thy Iy hdé so ky Phiéu kiém
soat qué trinh gidi quyét hd so.

nhén va tra két
qua TTHC

B6

Luu hd so theo doi

Phong QLDS

va tra két
qua TTHC

. A x
Biéu mau

—t
.

Maiu don theo muc 3.2;

naali e

Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau Phiéu kiém soét qua trinh gial quyét ho so;
Mau $6 theo dbi tiép nhan va tra két qua.
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13. Quy trinh Cép lgi Gidy chimg nhén dii diéu kién hanh nghé tu bé di tich (QT-13)

1 | Muc dich:

Quy trinh quy dinh trinh tur t& chue tiép nhan nhu ciu cap lai Gidy chiing nhén
di didu kién hanh nghé bao quan, tu b6, phuc hdi di tich dam bao cong khai
minh bach thd tuc hanh chinh; kiém soat chit ché cac bude thuc hién.

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi tha tuc: Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé bao
quén, tu bd, phuc hoi di tich.

Céan b, cong chirc thudc phong Quén ly di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh ndy.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphap ly

1. Luat Di san vin hod s 28/2001/QH10 c6 hiéu luc tir ngay 01/1/2002;
2. Luat sira d6i, b6 sung mét sé diéu ctia Luét Di san vin hod nim 2009;

3. Nghi dinh sb 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 didu ctia Luat Di san van hoé va Luét stra déi, bd sung
mét s6 diéu ctia Luat Di san van hod;

4. Théng tu sé 07/2004/TT-BVHTT ngay 19/02/2004 ctia B§ Vin hoa—Thong
tin huéng dan trinh tu, tht tuc dang ky di vat, ¢b vat, bao vat quéc gia;

5. Thong tu 07/2011/TT- BVHTTDL, ngay 07 thang 6 ndm 2011 cta B§ Van
héa, Thé thao va Du lich vé viéc stra ddi, bd sung, thay thé hodc bai bo, hiy
bo cac quy dinh c6 lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chuc
ning quan ly ctia B4 Vin héa, Thé thao va Du lich;

6. Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé viée quy
dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh cb vat va hanh nghé bao qua, tu bd,
phuc hdi di tich lich sir - vin hoa, danh lam thing canh.

7. Quyét dinh sb 459‘7/QD-BVHTT,DL ngay 27/12/2016 cia B6 Vin hod, Thé
thao va Du lich vé viéc cdng bo thu tuc hanh chinhn chuan hdéa nam 2016
thugc pham vi chirc niing quan ly cia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich

8. Nghi quyét s 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 cua Chinh phii vé viéc don giam
héa thu tyc hanh chinh, giay to cong dan lién quan dén quéan ly dan cu thudc
pham vi quan 1y nha nudc ctia B6 Vian héa, Thé thao va Du lich.

9. Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 19/10/2016 clia Chmh phu vé viée sira
d61 mot s6 quy dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé
bao qua, tu bd, phuc hdi di tich lich st - van ho4, danh lam thang canh.

10.Quyét dinh s6 4117/QP-BVHTTDL ngdy 02/11/2018 ctia B6 Vin hoa, Thé

54




thao va Du lich vé viée stra dbi bod sung trong linh vuc vén hoa thudc pham
vi chltc ndng quan ly cia B6 Vian héa Thé thao va Du lich.

3.2

Thanh phén hé se Ban | Bin
chinh $ao0

1. Bon @ nghi cip lai Gidy ching nhan di diéu kién hanh| X
nghé tu bd di tich (don theo mau phu luc s6 07 quy dinh tai
Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 caa Chinh phu
vé viée quy dinh diéu kién kinh doanh gidm dinh cb vat va
hanh nghé bao qua, tu bd, phuc hdi di tich lich st - vin hoa,
danh lam thing canh; duoc stra ddi, bd sung theo Nghi quyét
s6 78/NQ-CP ngay 18/8/2017 cna Chinh phu vé viée don giam
héa thi tuc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan dén quan ly
d4n cu thude pham vi quan 1y nha nudc ctia B6 Van hoa, Thé
thao va Du lich).

2. Ban chinh G1ay ching nhén hanh nghé da duoc cap dbi véi| X
truong hop bd sung ndi dung hanh nghé hoic Gidy chimg
nhan hanh nghé hét han sir dung, bi héng;

(Truong hop bd sung ndi dung hanh nghe dd dugc ghi nhan
trong Gidy ching nhan hanh nghé da _cdp, phai gai kem theo
hd so céc ban sao quy dinh tai cic diém b va ¢ khoan 1 Piéu
16 Nghij dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh

phu).

3.3

So lwgng Ho so

01 b$

34

Thoi gian xir Iy hd so

1. Déi véi truong hop cip lai Gidy ching nhan hanh nghé hét han sir dung hoéc
bi hong, trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hé so hop 18,
Giam ddc S& Van hoa va Thé thao xem xét, quyét dinh cap lai Gidy chung nhén
‘hanh nghé, dong thdi bao cdo B truénmg B Vian héa, Thé thao va Du lich.
Trudmg hop tir chdi, phai tra 16i bing van ban va néu r ly do.

- Tong thoi gian gidi quyét' 05 ngay lam viéc.

2. Béi véi trudng hop cap lai G1ay chitng nhan hanh nghé bi mat hoic b sung
ndi dung hanh nghé, théi han cdp duge thyc hién nhu quy dinh déi voi truong
hop cap mai.

- Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép ludt hién hanh
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3.7 | Quy trinh xi Iy cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém Théi Biéu
gian miu/két
| qua
B1 | 1- Kiém tra, tiép nhdn hd so theo | 1,2.Bo phan Thanh phin
thanh phén quy dinh: Néu hd so tiép nhén va tra hd so theo
day du thanh phén theo quy dinh, két qua TTHC muc 3.2
tiép nhan ho so ghi nhan Glay tiép va T6 chirc Gidy tiép
nhan hd so va hen trd két qua Yangdy | nhan hd so
TTHC. Chuyer} hdé so dén phong va hen tra
chuyén mon tham tra. Kkét q.u 4
2- Trudng hop néu hd so khong
ddy du thanh phin muc hd so theo
quy dinh, huéng dan, théng tin dé
T6 chirc hoan thién theo quy dinh.
B2 | 1- Phong chuyén mén tiép nhé4n hd | 1, 2. B phan 02 ngay
so: Bo phan tiép nhan va tra két | tiép nhan va tra (05
qua TTHC ban giao va Chuyen két qua TTHC ngay,
vién thu ly hé so cung xem xét vé | ban giao va truong
thanh phan hd so. Néu hd so du Chuyén vién thu | hop cép
thanh phéan, t3i lidu gidi trinh va b | 1y ho so lai do bj
sung theo yéu cdu. BS phén tiép mét hoic
nhan va tra két qua TTHC ban giao b6 sung
va Chuyén vién thy ly hd so ky ndi dung
Phleu kiém soat qua trinh giai hanh
quyét hd so, tlep nhan hé so va tién nghd)

hanh céc buée tiép theo.

2- Truong hop néu khong du thanh
phin hé so theo quy dinh, phong
chuyén mén chua tiép nhan hd so.

3- T chiic tham tra hd so:

+ Ra soat théng tin Pon dé& nghi
cdp lai Gidy chung nhén du diéu
kién hanh nghé tu bé di tich, ph
hop véi gidy t& lién quan, Gléy
chimg nhén du didu kién hanh nghe
tu bd di tich d4 dugce cip cia T
chirc va hd so luu tri.

+ Kiém tra, xac minh (hoac lam
viéc v6i Cong dén, TO chue hodc
cac bén lién quan dé lam rd cac

3. Chuyén vién
thu ly ho so
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thdng tin can thlét) dbi véi thong
tin lién quan dén linh vuc nganh
nghe cép Chiing chi hanh nghé tu
bd di tich, danh sich nhan sy cua
T6 chire (néu cb).

+ D6i chiéu vé sy _phu hop vé linh
vue nganh nghe ddi v6i Chimg chi
hanh nghé tu bé di tich (danh sach
nhin su cia T6 chirc) dé nghi cép
lai Gidy ching nhén du didu kién
hanh nghé tu bé di tich.

4- Néu ho so hop 18, chuyén vién
thu 1y hé so bao cao Lanh dao
phong chuyén mon tiép nhan hé Sy
hop 18 dé trién khai cac budc tiép
theo.

5- Trudng hop néu khéong hop 18,
chuyén vién thu ly hd so bio céo,
d& xudt Linh dao phong chuyén
mén ¢ tham muu ban hanh van
ban thong bdo dén T chirc dé biét,
bd sung hoan thién hd so theo quy
dinh.

4, 5. Chuyén
vién thu Iy ho so

B3 | 1- Chuyén vién tong hop, bao cao, | 1. Chuyén vién | 01 ngay Hb so trinh
dé xuat ghi trén Phxeu kiém soét | thu Iy hd so (08 ky
qua trinh gidi quyét hd so, trinh ngay,

Lanh dao phong chuyén mén phé truong
duydt di diéu kién cip lai Glay hop cép
ching nhan du diéu kién hanh nghé lai do bi
tu bd di tich; chuén bi du thao maét hoic
Quyét dinh (kém theo danh muc b sung
néu cé) va Gidy chung nhan du ndi dung
didu kién hanh nghé tu bo di tich hanh
theo 1313u quy dml‘l. A | 2. Lénh dao nghé)
2- La@ d:'gl:o pho’ng Ac:huyenimm;l phong QLDS
xem xét, kiém soat hd so: Néu ho
so hop 1§, du diéu kién s& ky phé
duyét trén Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hé so, du thao
Quyet dinh (kém theo danh muc
néu c6) va Gidy ching nhén du
diéu kién hanh nghé tu b6 di tich dé
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trinh Lanh dao S& xem xét, quyét
dinh cip lai Gidy chimg nhén du
diéu kién hanh nghé tu bd di tich.

3- Trudong hop néu hd so khong
hop 18, ho#c khéng du diéu kién
yéu cdu Chuyén vién thu 1y néu ro
ly do, 1am co s& tra 161, thong tin

dén T chuc bang vin ban theo quy
dinh.

B4 | 1- Lanh dao phong chuyén mén | I. Lanh dao

kiém soat, hoan chinh hé so trinh | phong QLDS, uwét dinh

ky va bao c4o, d& xuit Lanh dao S¢ | Lanh dao S& I(Sén}; theo

xem xét va ky phé duyét trén Phleu danh muc;

kiém soat qua trinh gjai quyét hd Gidy ching

50, Quyét dinh (kém theo danh myc 01 ngay |nhan di

néu cé) va Gidy ching nhén du gay didu kién

didu kién hanh nghfa tu l?o di tich. 2. Lanh dao hanh n ghé

2- Truong hop néu ho 50 khong | phong QLDS, tu bo di

hop 16:3, hodc khong du diéu kién Chuyén vién thu tich

yéu cau Lanh dao phong, Chuyén | Iy hd so

vién thu ly néu 8 1y do, lam co s¢

tra 101, thong tin dén To chirc bang

van ban theo quy dinh.

B5 | 1- Ban hanh Quyet dinh (kém theo | 1. B§ phén Vin

danh muc néu c6) va Gidy chung | thu

nhan du didu kién hanh nghé tu bd , _

di tich. | S6 theo 1(1161
. . \ tie nhén

2- Bin gizo kbt qua Gidy ching | Vingay | PP

nhan du diéu ki¢n hanh nghé tu b | 2- Bo phan ticp ;

' : & nhén va trd két qua TTHC

di tich, vao sb theo dai tai Bo phéan
tiép nhén va tra két qua TTHC. B
phan tiép nhan va tra két qua
TTHC nhén két qua va Chuyén
vién thu Iy hé so ky Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so.

qua TTHC

B6

Luu hd so theo doi

Phong QLDS

« A X
Bieéu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. MAu Giay tiép nhan hb so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh gii quyét ho so;
4. Mau So theo déi tiép nhan va tra két qua.
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14. Quy trinh Gidy phép phd bién phim (QT-14)

1

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh 3 hinh thire tiép nhéan, quy trinh va phuong phap xir ly
thi tuc cip Gidy phép phd bién phim cho co s¢ dién anh thudc dia phuong.

Pham vi:

Ap dung déi v6i hoat dong cip Gidy phép phd bién phim cho co s¢ dién anh
thudc dia phuong.

Can b, cong chuc thudc phong Quan ly nghé thuat, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vian hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

N¢i dung quy trinh

Co sé phap ly

1.
2.

3.

Lu4t Pién anh s6 62/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006.

Ludt sira déi, b sung mét s6 diéu cua Luat Dién anh sé 31/2009/QH12 ngay
18 ngay 6 thang 2009.

Nghi dinh s6 54/2010/ND-CP ngay 21/5/2010 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu ctia Luét Dién anh ngay 29/6/2006 va Luit stra dbi,
b6 sung mot sb didu cta Luit Pién anh ngay 18/6/2009.

Théng tu s6 11/2011/TT-BVHTTDL ngay 19/9/2011 huéng dan thuc hién
mét s6 quy dinh lién quan dén thd tuc hanh chinh trong linh vuc dién anh.

. Quyét dinh s6 36/QD-BVHTTDL ngay 24 thang 4 nam 2008 cta Bd Vin

héa, Thé thao va Du lich quy dinh chirc ning, nhiém vu va co céu td chuc
cua Cuc Dién anh.

Quyét dinh sb 49/2008/QD-BVHTTDL ngay 09/7/2008 cia B§ Vin hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh quy ché thAm dinh va cip gidy phép phd bién
phim.

Théng tu s6 289/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bd Tai chinh quy dinh
mitc thu, ché @6 thu, ndp, quéan ly va sir dung phi, 18 phi trong linh vuc dién
anh.

3.2

Thanh phin hé so Bian | Ban

chinh $a0

Don d& nghj cép gidy phép (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Quyeét dinh s6 49/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 7 nam 2008)

X

Gidy chimg nhan ban quyén phim (ban sao chimg thuc)

33

S6 lwong Hb so

01 bo

3.4

Thoi gian xir Iy ho so
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15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi

ticp nhin va tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Mirc thu phi tham dinh kich ban phim, thim dinh va phén loai phim nhur sau:

SH
TT

N¢i dung cong viée

qu thu
(dong)

I. T

ham dinh kich ban phim

Kich ban phim truyén

Do dai dén 100 phut (1 tip phim)

4.500.000

D& dai tir 101 - 150 pht tinh thanh 1,5 tip

D6 dai tu 151 - 200 phut tinh thanh 02 tip

Nilo jo|e |[—

Kich ban phim ngan, bao gom: phim tai liéu, phim khoa
hoc, phim hoat hinh

o

Do dai dén 60 phut

1.800.000

ox

D¢ dai tr 61 phut trd 1én thu nhu kich ban phim truyén.

Kich ban phim dugc thyc hién tir hoat dong hop tac, cung
cap dich vu 1am phim véi nude ngoai:

a

Kich ban phim truyén:

a.l

DG dai dén 100 phut (1 tip phim)

7.200.000

a.2

Do dai tir 101 - 150 phat tinh thanh 1,5 tip

a.3

Do dai tir 151 - 200 phut tinh thanh 02 tap

b

Kich ban phlrn ngan:

b.1

Do dai dén 60 phit

2.800.000

b.2

D§ dai tr 61 phut tré 1én thu nhu kich ban phim truyén

I1. Thim dinh va phan loai phim

Phim thuong mai:

Phim truyén:

D6 dai dén 100 phut (1 tap phim)

3.600.000

Do dai tir 101 -150 phat tinh thanh 1,5 tap

D6 dai tir 151 - 200 phat tinh thanh 02 tap

Phim ngin:

D6 dai dén 60 phiit:

2.200.000

Do dai tir 61 phat trd 1€n thu nhu phim truyén

Phim phi thwong mai:

Phim truyén:

D6 dai dén 100 phut (1 tap phim)

2.400.000

Do dai tir 101 - 150 phat tinh thanh 1,5 tp

D6 dai tir 151 - 200 phtit tinh thanh 02 tap

Phim ngan:

Do dai dén 60 phiit

1.600.000
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b.2[P dai tir 61 phit tré 1én thu nhu phim truyén | |
Muc thu quy dinh trén ddy la muc thim dinh 1an dau. Truong hop kich ban
phim va phim c6 nhiéu vin dé phtic tap phai stra chita d& thim dinh lai thi cac
lin sau thu bang 50% mure thu tuong ing trén day.

(Théng tw so 289/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché dj thu, nop, quan Ly va su dung phi, Ié phi trong linh vuc dién anh).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi Biéu

gian mau/két
qua

B1 | Tiép nhén, kiém tra hd so: Thanh phin |
+ Néu hd so khéng hop 18, huéng | T4 chirc/cong hé so theo
din TCCD hoan thién theo quy dan Vs ngay muc 3-,2
dinh B6 phén tiép Giay tiép
+ Néu hd so hop 18, tiép nhan hd so | nhén va tra két nhén ho so
ghi gidy bién nhén hen tra két qua. qua va hen tra
Chuyén hé so dén phong chuyén két qua
mén tham dinh

B2 | Tham dinh hd so: Chuyén vién thu
ly hd so cdn clr cic vdn ban phap
quy, quy dinh, hudng dan...tién
hanh tham dinh:

- Néu ho so khong @ diéu kién can | ., . DA

gidi trinh va bd s%ng thém. Cén b | C4n bo thuly ho

thu 1y théng bdo cho t chirc/cong 50

dan biét dé bd sung, hoan thién hd

so, néu 1o ly do

- Trub’n,g hop, dat yéu cau tién hanh 10 ngay
budc tiep theo '

B3 | T4 chirc hop héi dong thdm dinh Hbi dong thim Bién ban
phim. dinh phim hop
Hoan thién hd so, 14p bdo céo trinh | Can bd thu Iy hd Hbi dong
lanh dao phong xem xét SO

B4 Lé&nh dao phong xem xét hé‘ s0, néu
hé so hop 1€, ky xdc nhén ho so Lanh dao phong H) so trinh
trinh 1anh dao S& xem xét (trudong QLNT T trinh
hop ho so khong hop 1€ yéu cau can
bo xtr Iy —~ néu r6 ly do)

B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& | 04 ngay | Gidy phép
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B6

Tiép nhan két qua, vao sb theo ddi
- In va phat hanh vin ban, chuyén
két qua vé b6 phan mot cira

Phong chuyén
mon, BS phan
van thu,B6 phéan

Y2 ngay

Sé theo doi
tiep nhan

B7 | Tra két qua cho TCCD TN&TKQ v tra ket
Luu hd so theo dai qua
4. | Biéu miu

[o—

Mau don theo muc 3.2;
Mau Giay tiép nhan ho so va hen

INEREY

tra két qua;

Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so;
Mau S6 theo déi tiep nhéan va tra ket qua.
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15. Quy trinh Gidy phép phé bién phim co sir dung hiéu irng dac biét tic dong dén
ngwoi xem phim (do co sé dién anh thupc dia phwong sin xuit hodc nhip khiu)

(0T1-15)

1 | Muc dich:
Quy dinh thot gian, ndi (dung, trach nhiém xdy dung, kiém tra va danh gid két
qué thyc hién thi tuc cap Gidy phép phd bién phim ¢6 st dung hiéu tng dic

biét tac ddng dén ngudi xem phim do co s¢ dién anh thude dia phuong san xuat
ho#ic nhap khiu.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong cép Gidy phép phé bién phim c6 sir dung hiéu ung
dac biét tac dong dén ngudi xem phim do co sé dién anh thude dia phuong san
xuat hodc nhép khau.

Can bd, cong chirc thue phong Quan ly nghé¢ thudt, cac phong ban/co quan
lién quan thuéc S& Van héa va Thé thao chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co s¢ phap ly

1. Lu4t Pién anh sb 62/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006;

2. Luit sira ddi, bd sung mét sb didu cua Luat Dién anh sé 3 1/2009/QH12 ngay
18 thang 6 nam 2009.

3. Nghi dinh so 54/2010/ND-CP ngay 21 thang 5 nam 2010 cda Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Pién anh sb 162/2006/QH11 ngay
29 thang 6 ndm 2006 va Luft sua ddi, bd sung mdt sé didu cua Luat Dién
anh s6 31/2009/QH12 ngay 18 thang 6 nam 2009.

4. Théng tw 20/2013/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2013 cua Bé Van héa, Thé
thao va Du lich quy dinh mét s6 néi dung quan ly d6i véi hoat dong phd
bién phim c6 str dung hiéu ing ddc biét tac dong dén ngudi xem phim.

5. Quyét dinh sb 49/Qb-BVHTTDL ngay 09 thang 7 ndm 2008 cta B trudng
B0 Vin ho, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh quy ché thim dinh va cap
gidy phép pho bién phim.

6. Thong tu so 289/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bé Tai chinh quy dinh
mrc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong linh vuc dién
anh.

3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh sao

1. Pon dé nghi Cép gidy phép phd bién phim (Miu sb 01 ban X
hanh kém theo Thong tu 20/2013/TT-BVHTTDL ngay 31
thang 12 nam 2013)

2. Ban sao ¢6 ching thuc Gidy ching nhén ban quyén phim X

ad%é’———‘
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So6 lwgng Ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy hé so

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 8.

3.5

Noi

tiep nhin va tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Miirc thu phi thdm dinh kich ban phim, tham dinh va phan loai phim nhu sau:

S6
TT

Néi dung cong viéc

Ml'rc‘ thu
(dong)

I. Thim dinh kich bin phim

1

Kich ban phim truyén

Do dai dén 100 phut (1 tap phim)

4.500.000

a
b

Do dai tir 101 - 150 phut tinh thanh 1,5 tip

(@]

Do dai tir 151 - 200 phit tinh thanh 02 tap

[\

Kich ban phim ngan, bao gbm: phim tai liéu, phim khoa
hoc, phim hoat hinh '

a [P6 dai dén 60 phut

1.800.000

Do dai tur 61 phut trd 1€n thu nhu kich ban phim truyén.

Kich ban phim duoc thuc hién tir hoat ddng hop tac, cung
cap dich vu lam phim véi nudce ngoai:

Kich ban phim truyén:

DG dai dén 100 phut (1 tap phim)

7.200.000

DO dai tir 101 - 150 phut tinh thanh 1,5 tap

Do dai tir 151 - 200 phat tinh thanh 02 tp

Kich ban phim ngan:

b.1

Do dai dén 60 phut

2.800.000

b.2

D6 dai tir 61 phut tré 1€n thu nhu kich ban phim truyén

II. ThAm dinh va phan loai phim

1

Phim thuong mai:

a

Phim truyén:

a.l

Do dai dén 100 phit (1 thp phim)

3.600.000
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a.2 [P0 dai tir 101 -150 phut tinh thanh 1,5 tip

a.3 (Do dai tir 151 - 200 pht tinh thanh 02 tip

b [Phim ngén:
b.1|D6 dai dén 60 phut: 2.200.000
b.2Dg dai tir 61 phut tré 1én thu nhu phim truyén

2 |Phim phi thwong mai:

a {Phim truyén:
a.1{D6 dai &én 100 phiit (1 tip phim) 2.400.000
a.2|Pg dai tir 101 - 150 phut tinh thanh 1,5 tip
a.3|Do dai tir 151 - 200 phut tinh thanh 02 tdp

b {Phim ngén:
b.1|D6 dai dén 60 phut 1.600.000
b.2[Pd dai tir 61 phit trg 1€n thu nhu phim truyén

Mirc thu quy dinh trén déy 12 muc thdm dinh 1an dau. Truong hop kich ban
phim va phim ¢6 nhiéu vin dé phirc tap phai sira chita dé thdm dinh lai thi cac

1an sau thu bing 50% mirc thu tuong tng trén day..

(Thong tu 56 289/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh miic
thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sw dung phi, 1é phi trong linh vuc dién anh).

gidi trinh va bd sung thém. Can bd

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/ket
qua

B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so: Thanh phén
+ Néu hé so khong hop 1¢, huéng | T chirc/cong ho so theo
din TCCD hoan thién theo quy dan Yy ngay | mucS.2
dinh ‘ B6 phén tiép Gidy tiép
+ Néu ho so hop 1§, tiép nhan ho so | nhén va tra ket nhén hé so
ghi gidy bién nhén hen tra ket qua. qua va hen tra
Chuyén h6 so dén phong chuyén két qua
mon tham dinh

B2 | Thim dinh hd so: Chuyén vién thy
ly hd so cin clr cac vin ban phap
quy, quy dinh, huéng dan.. .tién
hanh tham dinh: . |Canbothulyhd
- Néu ho so khong du diéu kién can SO
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thy 1y thong béo cho to chirc/cdng B
dan biét de bo sung, hoan thién ho
so, néu ré ly do
- Truong hop, dat yéu cau tién hanh 10 ngay
budce tiép theo
B3 | T6 chirc hop hdi dong thdm dinh Hbi déng thdm
phim. dinh phim Bién ban
Hoan thién hd so, 13p béo cdo trinh | Cén b thu Iy hé hop
1anh dao phong xem xét 3y héi dong
B4 L?nh dao phong xem xét h?)‘ SO, néu
h6 so hop 1€, ky xédc nhén ho so Lanh dao phong Hb so trinh
trinh lith dao S& xem xét (tru:(‘)'ng QLNT T& trinh
hop ho so khong hop 1€ yéu cau cén
bd xtr ly — néu rd ly do)
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& 04 ngay
B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo ddi | Phong chuyén S6 theo doi
- Phat hanh vén ban, chuyén két qua mén Yangay | ti€pnhén
vé bd phan mot clra B4 phén vian thu va tra ket
B7 | Tra két qua cho TCCD B¢ phén qua
Luu hd so theo dai TN&TKQ

Bieéu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo doi tiép nhéan va tra két qua.
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16. Quy trinh Cép gidy phép trién lam tic phdm nhiép anh tai Viét Nam (QT-16)

1 | Muc dich:

Quy dinh trach nhiém va phuong phép cdp gidy phép trién lam tac phim nhiép
anh tai Ha N6i nhim dam bao cho tat ca can bd, cong chie thuge S¢ Vin hoa
va Thé thao c¢6 du kha nang dap g yéu cau cai cach hanh chinh theo nhiém vu

dugc giao

2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi hoat dong cip phép trién 1am tac phim nhiép anh tai Ha Noi

Cén bo, cong chie thude phong Quan 1y nghé thudt, cic phong ban/co quan
lién quan thudc S& Van héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém

soat quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh pht quy dinh vé
hoat dong nhiép anh;

3.2 | Thanh phin hé so Bin Ban
chinh sao

1. Pon dé nghi cép Gidy phép trién 14m tac phdm nhiép anh tai X
Viét Nam (Mau s0 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016)

2. Danh séch tac pham bang tiéng Viét (ghi 16 s tha tu tac X
phim, tén tic phdm, tén tac gia, chat liéu, kich thudc, sb
lugng)

3. Anh s& trién 13m c6 chu thich; anh in trén gidy kich thuéc X
nho nhat 13x18cm;

4. Dbi véi truomg hop td chire trlén 1am tac phdm nhiép anh tai X
cac dia diém khong phai 1a nha trién 13m phai c6 vin ban ddng
y-cua chu dia diém t6 chirc trién 13m

5. D6i véi cac tac phdm nhiép anh khéa thén 16 rd danh tinh X
phai ¢4 vén ban thoéa thuan gitra ngudi chup anh va nguoi
duge chup vé ndi dung chup, thoi gian va pham vi cong bd tac
pham.

33|86 lwgng Hi“) so

01 bo

3.4 | Thoi gian xir Iy ho so

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é




3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén tiép nhén va tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép Iuét hién hanh

3.7 | Quy trinh xiw ly cong viéce
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian miu/két
qua

B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so: T6 chirc/cong Thanh phan
+ Néu ho so khong hop 18, hudng dan hé so theo
din TCCD hoan thién theo quy | Bophantiép | 1ngay | muc3.2
dinh nhan va tra két Giay tiep
+ Néu ho so hop 1, tiép nhan hé so qua nhén hé so
ghi glay bién nhén hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hd so dén phong chuyén két qua
mén thdm dinh

B2 | Thdm dinh hé so: Chuyén vién thu | Can b6 thu ly hd
ly hé so cin ctr cac van ban phap SO
quy, quy dinh, hudéng dan...tién
hanh thim dinh:

- Néu hd so khong du diéu kién can

giai trinh va b6 sung thém. Can bd

thu Iy théng bao cho td chirc/cong

dan biét dé bd sung, hoan thién hd

so, néu rd ly do

- Trudng hop, dat yéu céu tién hanh 05 ngay
budc tiép theo

B3 | T4 chirc hop hoi déng thdm dinh Hoi ddng tham
theo quy dinh. Hoan thién hd so, dinh Bién ban
lap bao céo trinh lanh dao phong Can b6 thu 1y hd hop héi
xem xét so d(“)ng

B4 | Lanh dao phong xem xét hé so, néu | Lanh dao phong Hb so trinh
hé so hop 18, ky xéc nhan hd so QLNT T& trinh
trinh 14anh dao S& xem xét (truong
hop hé so khéng hop 18 yéu ciu
can bd xir Iy —néu rd ly do)

B3 | Xem xét va ky duyét Gidy phép
- Lanh dao s& xem xét hd so va ky trién lﬁ}m
van ban lién quan Linh dao S& | 01 ngay | tacpham

Nhiép anh
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tal Ha Noi

B6 | Tiép nhén két qua, vao sé theo dbi Phong chuyén
- Phat hanh van ban, chuyén két mén Séltheo ddi
qua vé bd phan mot ctra B phén vanthu | v, ngay | tiép nhén
B7 | Tra két qua cho TCCD B6 phan va tréokét
Luu hd so theo doi TN&TKQ qua
4. | Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Glay tlep nhén hd so va hen tra két qua

3. MAu Phiéu kiém soat qua trinh glal quyét hd so;
4. Mau 86 theo déi tiép nhén va tra két qua.
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17. Quy trinh Cip gidy phép trién lam My thudat (QT-17)

1

Muc dich:

Tiép nhan hd so, quy dinh trinh tu giai quyet tha tuc cap gidy phép trién lam
My thuat tai Ha Nibao gom quy dinh vé thanh phan hé so, trach nhiém thuc
hién, trinh ty va thoi gian giai quyét

Pham vi:

Ap dung d6i véi hoat dong cap gidy phép trién 13m M¥ thuéat tai Ha No6i

Can b9, cdng chic thugc phong Quan ly nghé thuat, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

Noéi dung quy trinh

Co s& phap ly

Nghi dinh sé 113/2013/NB-CP ngay 02 thang 10 nim 2013 cta Chinh phu vé
hoat dong M¥ thuat.

3.2

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh $20

1. Pon dé& nghi cap gidy phép (theo mau sé 1 ban hanh kém X
theo Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nam
2013 cua Chinh phu vé hoat dong m¥ thuét)

2. Danh sach téc gia, tc pham, chét liéu, kich thuéc téc phdm, X
nam sang tac
3. Mdi tac pham mot anh mau kich thude 10 x 15 cm. Riéng X

d6i v6i trién 13m nghé thuét sip dit phai c6 anh chinh dién,
bén phai va bén trai tdc phdm, kém theo vin ban trinh bay y
tuémg ndi dung tac pham. Truong hop tac phim c6 chit nude
ngoai thi phai c6 ban dich Tiéng Viét. T6 chire, ¢4 nhan phai
chiu trach nhlem vé ndi dung ban dich

4. Déi v6i trién 1am ngoai troi duge t6 chiic tai Ha Ngi phai ¢6 X
vén ban cua chu dia diém trién 1dm cam két ddm bao céc didu
kién vé trat ty, an toan x4 héi, vin minh cong cdng, vé sinh
moi truong va phong chéng chay nd

S. D01 voi trucmg hop dua tac pharn m§ thudt ra nudc ngoai X
trién 1am, ngoai don de nghi cap gidy phép (miu sé 2 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10
nam 2013 caa Chinh phu vé hoat dong m§ thuat) va hd so quy
dinh tai thanh phéan hd so (2) va (3) néu trén phai kém theo
gidy moi hodc van ban thoa thuén cua dbi tac nuéc ngoai va
ban dich tiéng Viét (c6 x4c nhan cla co quan cé thim quyén).
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S6 lwgng Ho so
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01 bd

34

Thoi gian xir ly ho so

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16

35

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trich nhiém Thoi Biéu
gian miu/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so: Té churc/cong “2ngdy | Thanh phin
+ Néu hé so khéng hop 18, huéng dan ho so theo
din TCCD hoan thién theo quy| B phén tiép muyc 3.2
dinh nhén va tra két Gidy tiép
+ Néu hd so hop 18, tiép nhan hd so qua nhén hé so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. va P@n tqré
+ Truéng bé phan mét cira ky giao ket qua
nhan hé so va chuyén hd so dén
Truong phong quan 1y nghé thuat
B2 Truong phong QLNT Chuyén hd | Lanh dao phong | % ngay
so dén chuyén vién thim dinh. QLNT
B3 | Thidm dinh hd so: Chuyén vién thu Chuyén vién
ly hd so cin cir cac van ban phap | phong QLNT
quy, quy dinh, hudng dan...tién
hanh tham dinh:
- Néu hd so khong du didu kién can
giai trinh va bb sung thém. Cén bd
thu ly théng bao cho t6 chirc/cong
dan biét dé bd sung, hoan thién hd
so, néu rd ly do
- Truimg hop, dat yéu ciu tién hanh 05 ngay
bude tiép theo
B4 | T6 chuc hop héi ddng thdm dinh | Hoi dong thim
theo quy dinh. Hoan thién hd so, dinh
lap bao céo trinh 1anh dao phong Chuyén vién
xem xet phong QLNT
B5 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong Hb so trinh
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hé so hop 18, ky xac nhan hod so
trinh 14nh dao S& xem xét (trudng
hop hé so khong hop 18 yéu cdu
can bg xir Iy — néu rd ly do)

QLNT

TS trinh |

B6

Xem xét va ky duyét
- Lanh dao sé xem xét ho so va ky
van ban lién quan

Lanh dao Sé

Y2 ngay

Gidy phép

B7

Tiép nhén két qua, vao sb theo dai
- Phat hanh vin ban, chuyén két
qua v€ bo phin mot cilra

BR

Tra két qua cho TCCD
Luu hd so theo dai

B6 phan van thu

Chuyén vién
phong QLNT

B6 phéan
TN&TKQ

Y2 ngay

S6 theo ddi
tiép nhén
va tra két

qua

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. Mau S6 theo do1 ti€p nhén va tra két qua.
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18. Quy trinh Cip gidy phép diea tic phim nhiép anh tiv Viét Nam ra nuwoc ngoai
trién lam (QT-18)

Muc dich:

Quy dinh thoi gian, ndi dung, trach nhiém xay dung, kiém tra va danh gia két
qua thyc hién thu tyc cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Ha Noi ra nuéc

ngoai trién 1am

Pham vi:

Ap dung d6i v6i hoat dong cép gidy phép dua tac phdm nhiép anh tir Ha Noi ra
nude ngodi trién 13m

Can bg, cong chirc thube phong Quén 1y nghé thuat, cic phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin héa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va kidm
soat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh pht quy dinh vé hoat
dong nhiép anh

3.2

Thanh phan hd so Ban Ban
chinh | sao

1. Pon de nghi cép Glay phép dua anh tr Viét Nam ra nudc X
ngoai trién 13m (theo mau sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016)

2. Danh séach tac phdm nhlep anh bing T1eng Viét (ghi 1 sb X
thr ty tac phim, tén tic pham, tén tic gia, chat liéu, kich
thude, sb luong)

3. Anh s& trién 14m c6 ch thich; anh in trén gidy kich thude X
nho nhat 13x18 cm hoc ghi vao dia CD
4. Thu moi, théng bdo, sach anh (néu ¢6) van ban thoa thuan X

hodc hop dong da ky két véi dbi tdc nudce ngoai duoc dich ra
Tiéng Viét

5. P6i véi cac tac pham nhiép anh khoa than 16 18 danh tinh X
phai ¢6 van ban thoa thuén gilta nguoi chup anh va ngum
dugc chyp anh vé ndi dung chup; thoi gian va pham vi céng
b tac phdm

3.3

S6 hwrong Hb so

01 bd

3.4

Thai gian xir Iy hd so

07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 16
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3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so: Tb chire/cong Thanh phan
+ Néu hd so khéng hop 1, huéng dén hd so theo
din TCCD hoan thién theo quy | Bophéntiép | tingay | muc3.2
dinh nhan va tra két ‘Giay tjép
+ Néu ho so hop 18, tiép nhan hd so qua nhén ho so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hé so dén phong chuyén két qua
moén thdm dinh
B2 | Tham dinh hd so: Chuyén vién thy Chuyén vién
ly hé so cin cit cac vin ban phap | phong QLNT
quy, quy dinh, huéng dan...tién
hanh tham dinh: 04 ngay
- Néu hd so khong du diéu klen can
giai trinh va bd sung thém. Can bd
thu 1y théng bao cho t chiic/cong
dan biét d& bo sung, hoan thién hd
so, néu 1o ly do
- Truomg hop, dat yéu ciu tién hanh
budrc tiép theo
B3 | Hoan thién h so, 14p bdo cdo trinh | Chuyén vién
lanh dao phong xem xét phong QLNT
B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong Hb so trinh
hé so hop 18, ky xé4c nhéan hd so QLNT 01 ngdy | T& trinh
trinh 1anh dao S& xem xét (trudng '
hop h6 so khéng hop 18 yéu ciu
can bd xur Iy —néu rd 1y do)
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S&
- Lanh dao sé xem xét hd so va ky 01 ngay | Gidy phép

van ban lién quan

B6

Tiép nhén két qua, vao sb theo doi
- Phat hanh viin ban, chuyén két

Chuyén vién
phong QLNT

S6 theo dbi
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qua vé bo phdn mot cira

B7

Tra két qua cho TCCD
Luu hd so theo dai

B6 phén van thu
B4 phan
TN&TKQ

Y2 ngay

tiép nhan
va tra ket
qua

. A x
Biéu mau

1. Thanh phan hé so (cdc mdu don, 10 khai... )theo muc 3.2);
2. Mau Giay tiép nhén hd so va hen tra két qua;

3. Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so;
4. M&u S6 theo d&i tiép nhdn va tra két qua.
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19. Quy trinh Tiép nhin thong béo té chire thi, sdng tdc tdéc phim my thuit (QT-19)

1 | Muc dich:

Tiép nhan hd so cla td chic/cong dan c6 dé nghi tiép nhan théng béo t§ chuc
thi, séng tac tic phdm my thuit dam bao thl tuc nhanh, chinh x4c tham muu
cho lanh dao ra van ban phu hop

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi hoat déng tiép nhan thong béo t6 chirc thi, séng tac tac pham
my¥ thuat tai Ha No61

Can bg, cong chirc thudc phong QLNT, cac phong ban/co quan lién quan thudc
S& Vin hoa va Thé thao chju trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nam 2013 cta Chinh pht vé
hoat dong M}”f thuat.

- Théng tu sb 18/2013/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2013 cia Bo
trudéng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu
tai Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu
vé hoat dong m¥ thuét.

3.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh | sao

1. Pé 4n t6 chirc, thé 18 cudc thi X

2. Trudng hop phéi hop vai t6 chire, ¢4 nhan nudc ngoai, td X
chuc quoc te phai kéem theo vin ban thoa thudn gitra hai bén
(Ban dich tiéng Viét c6 xac nhén cia co quan c6 tham quyen)

3.3 | S6 lwgng HO so

01 bd

3.4 | Thoi gian xi Iy hé so

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B& phén tiép nhan va tra két qua - S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi

3.6 | Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
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B! | Tiép nhén, kiém tra hd so: Thanh phan
+ Néu hd so khong hop 18, hudéng | Té chirc/cong ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy dan Vs ngay muc 3-,2
dinh B6 phan tiép Giay tiep
+ Néu hd so hop 1€, tiép nhén hd so | nhéan va tra két nhan hé so
ghi giéy bién nhan hen tra két qua. qua va hen tra
Chuyen hdé so dén phong chuyen két qua
mon thim dinh

B2 { Tham dinh hd so: Chuyén vién thu
Iy hd so can ¢t cac van ban phap
quy, quy dinh, hudng dan... tién
hanh thim dinh:

- -ITI_E':u ‘hé S0 kh?ng da diAéu kiép Cél:l Chuyén vién

gidi tfmhﬂva bq sung th:em. ’Can bd phong QLNT

thu ly thong bao cho t6 chuc/cong

dan biét & bd sung, hoan thién hd .
so, néu rd 1y do 05 ngay
- Truong hop, dat yéu ciu tién hanh

budc tiép theo

B3 | Hoan thién hd so, 14p bdo cdo trinh
1anh dao phong xem xét

B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong Hb so trinh
h6 so hop 18, ky x4c nhan hé so QLNT T& trinh
trinh 18nh dao S& xem xét (truong
hop hd so khéng hop 18 yéu ciu
can by xur ly — néu r6 1y do)

B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& 01ngdy | Vanban
- Lanh dao s& xem xét hé so va ky chép thuén
van ban lién quan

B6 | Tiép nhan két qua, vao sé theo di Chuyén vién
- Phat hanh vin ban, chuyén két| phong QLNT S6 theo dbi
qua vé bd phén mot clra B0 phén van thu | 1, ngly tiép nhép

B7 | Tra két qua cho TCCD B$ phin va tra ket
Luru hé so theo doi TN&TKQ qua

« A A
Bieéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
3. MaAu Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo dbi ti€p nhén va tra két qua.
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20. Quy trinh Cip gidy phép sao chép tic phiam myp thugit vé danh nhan vin hod,
anh hung dan toc, lanh tu (QT-20)

1 | Muyc dich: |

Xay dung quy trinh nhim giai quyét thii tuc hanh chinh cho t chuc/cong dén
c6 dé nghi cp gidy phép sao chép tac phdm m¥ thuét vé& danh nhan vin hoa,
anh hung dén tdc, ldnh tu dam bao thim tra rd cac diéu kién theo ding quy dinh

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong cap gidy phép sao chép tac phim m§ thuét vé danh
nhan van ho4, anh hung dan tdc, 1anh tu

Can b0, cong chuc thugc phong Quan ly nghé thuét, cac phong ban/co quan

lién quan thugc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co st phap ly

1. Nghi dinh sb 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nidm 2013 cua Chinh phua
vé hoat déng My thuat.

2. Nghi dinh so 11/2019/ND-CP ngay 30/1/2019 cia Chinh pht sira doi,
b sung mot so didu cua cac Nghi dinh ¢6 quy dinh thu tuc hanh chinh lién
quan dén yéu ciu ndp ban sao gidy to c6 cong chung, chimg thuc thuéc pham
vi chirc niing quan 1y cia B Vin héa, Thé thao va Du lich

3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghi cip gidy phép sao chép tic phdm my thuat vé X
danh nhén vin ho4, anh hung dan toc, 1anh tu (theo miu sé 5
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2013/NB-CP ngay 02
thang 10 nim 2013 ctia Chinh pht vé hoat déng M¥ thuat);

2. Anh mau kich thuéc 18 x 24cm chup ban miu va ban sao X

3. Hop dong sir dung tac phim hodc van ban dong y cia chi X
3¢ hiru tac phim mau: Nop ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban
sa0 va xudt trinh ban chinh dé déi chiéu (truomg hop ndp hd so
tryc tiép); ndp ban sao ¢ chung thuc (truomg hop ndp hd so
qua buu dié€n)

3.3 | S6 lwong Ho SO

01 bd

3.4 | Théi gian xir Iy hd so

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
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3.6

B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Nbi

Lé phi

Theo quy dinh phdap luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra hd so: T6 chuc/cong Thanh phan
+ Néu hd so khéng hop 18, hudng dan hé so theo
din TCCD hoan thién theo quy| B phén tiép Y2 ngay muc 3.2
dinh | nhan va tra két Gidy tiép
+ Néu hd so hop 18, tiép nhan hd so qua nhén hé so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. va hen tra
Chuyén hd so dén phong chuyén két qua
mon thdm dinh
B2 | Tham dinh hé so: Chuyén vién thu
ly hé so can cir cdc van ban phap
quy, quy dinh, huéng din...tién
hanh thdm dinh:
- Néu ho so khéng du didu kién cin| Chuyén vién
giai trinh va bd sung thém. Céan bd phong QLNT
thu ly théng béo cho tb chic/cong
dan biét dé bd sung, hoan thién ho
so, néu rd ly do 05 ngay
- Trudng hop, dat yéu céu tién hanh
budc tiép theo
B3 | Hoan thién hd so, 14p béo céo trinh
lanh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong HJ s0 trinh
hé so hop 18, ky xac nhan hd so QLNT . To trinh
trinh 1anh dao S& xem xét (truong
hop hé so khéng hop 18 yéu céu
can bd xu ly —néu 16 ly do)
B5 | Xem xét va ky duyét Linh dao S& | 01 ngay | Gidy phép
- Lanh dao s& xem xét hd so va ky
vén ban lién quan
B6 | Tiép nhan két qua, vao s theo ddi Chuyén vién
- Phat hanh vin ban, chuyén két| phong QLNT S6 theo ddi
qua vé& bd phin mét cira B6 phan vin thu | YAngay | tiép nhén
B7 | Tra két qua cho TCCD B6 phan va tra két
Luu hd so theo doi TN&TKQ qua
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Bieu mau

[

Mau don theo muc 3.2;

Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
MAu S6 theo ddi tiép nhén va tra két qua.

AW
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21. Quy trinh Cip gidy Phép phé duyét ngi dung ban ghi am, ghi hinh ca mta
nhac, sin khiu cho cdc t6 chire thujc dia phuwong (QT-21)

1| Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan hd so, giai quyét tha tuc Cép gidy phép phé duyét
noi dung ban ghi dm, ghi hinh ca mia nhac, sén khiu cho céc t6 chuc thu¢c Ha
Noi c6 nhu cau luu hanh hoic nhap khau, dam bao thi tuc dugc giai quyét theo
thdm quyén quan 1y cua S& va theo dung quy dinh cua Phap luat.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong Cép gidy phép phé duyét ndi dung béan ghi am, ghi
hinh ca mia nhac, sin khau cho cac té chirc thudec Ha Noi ¢6 nhu ciu muén luu
hanh hoic nhap khau.

Can bd, cong chuc thudc phong Quan ly nghe thudt, cac phong ban/co quan
lién quan thudéc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 79/2012/NB-CP ngay 05/10/2012 ctia Chinh phua quy dinh vé
biéu didn nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va ngudi mau; luu
hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, san khau.

2. Nghj dinh sb 15/2016/NB-CP ngay 15/3/2016 ctia Chinh phi stra d6i, bd
sung mdt s6 diéu cia Nghj dinh sé 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 cta
Chinh phti quy dinh vé biéu dién nghé thuit, trinh dién thoi trang; thi ngudi
dep va ngudi mau; luu hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mda nhac,
san khau.

3. Théng tu sb 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016 cua Bg truéng B Vin
hoa, The thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Nghi
dinh s 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 cia Chinh phu quy dinh vé biéu
dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi nguoi dep va nguoi mau; luu hénh,
kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, sin khiu va Nghi dinh so
15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 cua Chinh phu sta dbi, bd sung mét sb
didu cla Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP.

4. Thong tu s6 10/2016/TT-BVHTTDL ngay 19/10/2016 stra d6i mét sb diéu
clia Thong tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016 ctia Bé trudng Bo
Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu clia
Nghi dinh s6 79/2012/NDP-CP ngay 05/10/2012 cta Chinh phi quy dinh vé
biéu dién nghé thuat, trinh dién thdi trang; thi ngudi dep va nguoi mau; luu
hanh, kinh doanh ban ghi &m, ghi hinh ca mta nhac, san khéu va Nghj dinh
s6 15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot sd
didu cia Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP.

5. Thong tu s6 288/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta B6 trudéng Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi thdm dinh
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chuong trinh nghé thudt biéu dién; phi thim dinh noi dung chuong trinh trén
bang, dia, phan mém va trén vat liéu khac.

6. Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 9/10/2018 ctia Chinh Phu Sira ddi, bd
sung mét s6 quy dinh vé& diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nuée cia B Vin hoa, Thé thao va Du lich

3.2

Thanh phin hé so Ban Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghi cép gidy phép phé duy€t n6i dung (Mau sb 06 X
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP)

2. Danh muc tac gid, tdc pham, nguoi biéu dién X

3. Ban nhac va 161 hodc kich ban vin hoc (d6i véi tac phdm X
nudc ngoai phai co ban dich tiéng Viét ¢6 chimg nhan cua
cong ty dich thuat)

4. Ban ghi am, ghi hinh c6 néi dung ca mia nhac, sdn khau X

5. Ban sao chimg thuc quyét dinh phd bién tac phim va quyét X
dinh cho ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai tham gia biéu
di&n nghé thuét (néu trong chuong trinh ¢6 st dyng tac phim
sang tac trude nam 1975, tac pham do ngudi Viét Nam dinh
cu ¢ nudc ngoai sang tac va nghé si la ngudi Viét Nam dinh
cu & nude ngoai tham gia bidu dién)

6. MAu thiét ké vé ban ghi 4m, ghi hinh X

7. Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc gidy chiing nhan ding ky X
doanh nghiép (Pdi tugng 1an dau thue hién tha tuc hanh chinh
va dbi tuong trong qua trinh hoat dong dé c6 hanh vi vi pham

quy dinh tai Pidu 6 Nghi dinh so 79/2012/ND-CP ndp ban sao
¢6 chimg thuc hoic mang ban gbc dé déi chiéu).

3.3

A A
So lwong Ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xit 1y hd so

- Trong thoi han 05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S&
VH&TT ¢6 trach nhiém clp gidy phép phé duyét ndi dung. Trudong hop khong
cap gidy phép phe duyét phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

- Truong hop cdn gia han thoi gian tham dinh, cép phép ciing khéng qua
07(bay) ngay lam viéc. Truong hop khong cip gidy phép phé duyét phai tra 1oi
bang vin ban va nédu rd ly do.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Néi

3.6

Lé phi
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a) Chuong trinh ca méa nhac, sin khiu ghi trén bang dia:

- D6i v6i ban ghi 4m: 200.000 dong/1 block thir nhat céng (+) mirc phi ting
thém la 150.000 dong cho mai block tiép theo (Mt block co6 do dai thoi gian la
15 phut).

- Péi v6i ban ghi hinh: 300.000 dong/ 1 block thur nhit cdng (+) mic phi ting
thém la 200.000 dong cho moi block tiép theo (Mgt block ¢é d6 dai thoi gian la
15 phut).

b) Chuong trinh ghi trén dia nén, 6 ctimg, phin mém va cic vt liéu khac:

- P61 v6i ban ghi 4m:

+ Ghi duéi hodc bang 50 bai hat, ban nhac: 2.000.000 ddng/chuong trinh;

+ Ghi trén 50 bai hat, ban nhac: 2.000.000 dong/chuong trinh cdng (+) mac phi
ting thém 13 50.000 ddng/bai hét, ban nhac. Téng muc phi khong qua
7.000.000 dong/chuong trinh.

- Béi vé6i ban ghi hinh: :
+ Ghi duéi hodc bing 50 bai hat, ban nhac: 2.500.000 ddng/chuong trinh;

+ Ghi trén 50 bai hat, ban nhac: 2.500.000 dong/chuorng trinh cdng (+) muc phi
tang thém 14 75.000 ddng/bai hat, ban nhac. Tong mirc phi khéng qua
9.000.000 dong/chuong trinh.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu_
gian mau/két
qua

B1 | Tiép nhian, kiém tra hd so: T4 chirc/cong Thanh phén
+~Néu hd so khéng hop 18, huéng dan ’ hé so theo
dan TCCD hoan thién theo quy| BO phén tiep Vs ngay muc 3-,2
dinh nhén va tra ket Giay tiep
+ Néu hd so hop 18, tiép nhan hé so qua nhén hé so
ghi glay bién nhéan hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hd so dén phong chuyén két qua
mén thim dinh

B2 | Thim dinh hd so: 2V ngay

Chuyén vién thy 1y hd so can ci
cac van ban phap quy, quy dinh,
hudng dan...tién hanh thdm dinh
hd so.

0. L Hb so;

- I.\Léu hc“)’ SO k‘hé?g dil diéu k1§:n ca:lp Phiéu kidm
T T phong QLNT trinh giai

- Néu hé so du diéu kién cap Giay quyét hd so

phép thi dé xudt, du thio Gidy
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phép. Du thao
- Néu hd so can thém thdi gian vén ban
thdm dinh thi d& xuét lanh dao hoic Gidy
phong ky van ban théng bio gia phép
han thoi gian thim dinh (02 ngay)
glri vé B phan TN&TKQ dé thong
bao cho TCCD.
B3 | Trinh 1anh dao phong xem xét, ky /2 ngay
vin ban tra 10i hodc Gidy phép
B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, ky | Lanh dao phong | Y2ngay | HS so;
nhay vin ban hodc Gidy phép trinh QLNT Phidu kidm
1anh dao S¢ xem xét ky van ban. s0at qué
trinh giat
quyét ho so
Dur thao
van ban tra
161 hodc
Giay phép
dd ky nhay
B5 | Lanh dao s xem xét, ky van ban Lanh dao S& Y2ngay | Vin ban tra
161 hoéc
Gidy phép
B6 | Tra Két qua vé Bo phan TN&TKQ. | Chuyén vién | Yngay | - Sb theo
- Phat hanh vin ban, chuyén két| phong QLNT doi tiep
qué vé Bo phan tiép nhan va tra két | B phan van thu nhén va tra
qua. B6 phén ket qua
B7 | Tra két qua cho TCCD TN&TKQ 'WVEj‘r_l béf‘
Luu hd so theo ddi tra' 101 ho’ac
Giay phép

A x
Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qué;
3. Mau Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. MAu S6 theo di tiép nhan va tra két qua.
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22. Quy trmh Cip Gidy phép t6 chirc biéu dién nghé thudt, trinh dién thoi trang
cho cdc té chirc thujc dia phuwong (QT-22)

1 | Muc dich:

Quy trinh dugc xay dung nhim duy tri sy hoat dong thudng xuyén cua thi tuc
cap Glay phép & chirc biéu didn nghé thuét, trinh didn thoi trang cho cac don
vi, to chirc thudc thanh phé Ha Nbi va nang cao hiéu suét, ning lyc lam viéc
ctia cong chuc thude S& Van hoa va Thé thao

2 | Pham vi:

AE dung ddi v&i hoat déng cépq Gidy phép t6 chirc bi’éu dién nghé thuat, trinh
dién thai trang cho cac don vi, t6 chic thude thanh pho Ha Noi

Can bd, cdng chuc thudc phong Quan ly nghé thuat, cac phong ban/co quan

lién quan thudéc S& Van héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Costé phap ly

1. Nghi dinh s6 79/2012/NB-CP ngay 05/10/2012 ctia Chinh Phu quy dinh vé
biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va ngudi mau; luu
hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, sin khAu;

2. Nghi dinh s6 15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 ctia Chinh Phii Stra ddi, bd
sung mdt s6 diéu ciia Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 cua
Chinh Phti Quy dinh v& biéu dién nghé thuét, trinh dién thoi trang; thi nguoi
dep va ngudi mau; luu hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac
san khéu;

3. Théng tu sé 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016 cia B van héa, Thé
thao va Du lich Quy dinh chi tiét mét sb diéu cia Nghi dinh s6 79/2012/ND-
CP ngay 05/10/2012 cia Chinh Phii Quy dinh vé biéu dién nghé thut, trinh
dién thdi trang; thi nguoi dep va ngudi mau; lvu hanh, kinh doanh ban ghi
am, ghi hinh ca mua nhac san khau va Nghi dinh sé 15/2016/ND-CP ngay
15/3/2016 cuia Chinh Phu Stra d6i, bd sung mot sé didu cia Nghi dmh sO
79/2012/ND-CP;

4. Théng tu s6 10/2016/TT-BVHTTDL ngay 19/10/2016 stra dbi mot sb diéu
ctia Théng tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24 théang 3 nam 2016 cta Bo
truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cia Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 ciia Chinh phu quy
dinh vé biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi nguoi dep va nguoi
mau; luu hanh, kinh doanh béan ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, san khéu va
Nghi dinh s6 15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 cta Chinh phu sira dbi, bd
sung mot sb diéu cta Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP.

5. Thong tu s6 288/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bd Tai chinh Quy dinh
muc thu, ché d8 thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh chuong trinh
nghé thuét bidu dién; phi thim dinh n6i dung chuong trinh trén bang, dia,




phén mém va trén vat liéu khac.

6. Nghi dinh so 142/2018/ND-CP ngay 9/10/2018 cua Chinh Phu Sira ddi, bd
sung mét s& quy dinh vé didu kién dAu tu kinh doanh thudc pham vi quan ly

nha nudc ctia B4 Vian hoa, Thé thao va Du lich

3.2

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
sao

1. Pon dé nghi cép gidy phép 6 chic biéu didn nghé thudt,
trinh dien thoi trang (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 79/2012/ND-CP)

X

2. Ban ndi dung chuong trinh, tac gia, dao dién, nguoi biéu
dién; danh muc b suu tip va mau phac thao thiét ké déi véi
trinh dién thoi trang

3. Ban nhac hoic kich ban d6i véi tac phim dé nghi cong dién
lan dau ( ddi véi ban nhac hoac kich ban su dung tiéng nudc
ngoai phéi ¢ ban dich tiéng Viét va chung nhan cua cong ty
dich thuat)

4. Ban sao chimg thuc quyét dinh cho phép td chitc, ca nhan
nudc ngoai, ca nhan la ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
vao Viét Nam biéu dién nghé thuit, trinh dién thoi trang (d6i
v6i chuong trinh ¢6 su tham gia cia td chirc, ca4 nhan nude
ngodi, ca nhan 1a ngudi Viét Nam dinh cur 0 nudce ngoai)

5. Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoac gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép (D4i tugng 14n du thyuc hién tha tuc hanh chinh
va d6i tugng trong qua trinh hoat dong da c¢6 hanh vi vi pham

quy dinh tai Didu 6 Nghj dinh so 79/2012/ND-CP ndp ban sao
c6 ching thuc hodc mang ban gbc dé dbi chiéu)

3.3

S6 lwong Hb so

01 bo

3.4

Thoi gian xir Iy hd so

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phén Tiép nhan va Tra két qua - S& Van hda va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Miic thu phi thim dinh chuong trinh nghé thuat bidu dién thuc hién theo bidu

muc thu nhu sau:

STT Do dai thoi gian Mike thu phi
clia mot chuong trinh (vé didn) biéu didn | (ddng/ chwong trinh,
nghé thudt vé dién)
01 Pén 50 phut 1.500.000
02 Tir 51 dén 100 phut 2.000.000
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03 Tir 101 dén 150 phut 3.000.000

04 Tir 151 dén 200 phut 3.500.000

05 Tir 201 phut tré 16n 5.000.000
Truong hop mién phi

Mién phi tham dinh chuong trinh nghé thuat biéu dién déi véi chuong trinh
phuc vu nhiém vu chinh tri, doi ngodi cdp quoc gia.

Chuong trinh phuc vy nhiém vu chinh tri, doi ngoai_ cdp quoc gia theo quy dinh
tai Thong tw nay bao gom: cdc hoat dong bidu dién nghé thudt nhdn ky niém
ngay thiét ldp quan h¢ ngoai giao voi cdc nudc, ky niém ngay quoc khanh cac
nude tai Viét Nam; t6 chite nhdn chuyén thim cia Idnh dao cdp cao cac nudce
dén Viét Nam, ky niém ngay sinh nhét ciia mét sé lanh tu cdc nudc tai Viét

Nam hodc nhdn ky niém su kién ddc biét ciia nude ngoai duoc t6 chiic tai Viét
Nam.

3.7 | Quy trinh xur ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian méu/két
qua

B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so: T4 chiic/cong Thanh phéan
+ Néu hd so khéng hop 18, hudng dan hd so theo
din TCCD hoan thién theo quy| B® phén tiép muc 3.2
dinh. nhanvatra két | Yangay | Gidy tiép
+ Néu hd so hop 18, tiép nhan hd so qua nhén hd so
ghi glay bién nhén hen tra két qua va hen tra
+ Chuyén hé so dén phong chuyén két qua
mén thu ly.

B2 | Phén céng thy 1y, thAm dinh hd so: | Lanh dao phong Hb so
- Lanh dao Phong chuyén mén tiép QLNT Ya ngay

nhan, phan loai hd so, phan cong
chuyén vién thy ly.

B3

Thu 1y, thim dinh hd so: Hb so, du
- Chuyén vién thu ly cédn cir cc vin thdo van
ban phap quy, quy dinh, hudng ban tra loi
dan...tién hanh thim dinh hd so: hoac du
+ Néu hd so khong du diéu kién, thao gidy
can giai trinh va b sung thém, Chuyén vién phép
Chuyén vién thuy 1y bao cdo Trudng | phong QLNT

phong va du thao vin ban thong 2%a ngay

bao cho tb chire/cong dan biét dé bd
sung, hoan thién hd so, néu rd ly

do.

+ Trudmg hop ho so da didu kién
thi hoan thién hd so, 14p bdo cdo, du
thdo van ban hodc gidy phép trinh
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lanh dao phong xem xét, giai quyét.

B4

Lanh dao phong xem xét, duyét hd
so trinh 1anh dao Sé&:

- Néu hé so trinh d& dam bao dung
quy dinh, ky x4c nhén hd so, ky
nhay du thao vin ban hoic gidy
phép trinh 1anh dao S& xem xét,
gidi quyét.

- Néu ho so trinh chua du diéu kién,
yéu cau chuyén vién thy ly hoan
thién.

- Trudng hop tir chdi giai quyét hd
so, néu rd ly do.

Lanh dao phong
QLNT

Y2 ngay

B5

Lanh dao S& xem xét va ky duyét:

- Lanh dao s& xem xét ho so trinh
va ky vén ban lién quan

- Trudng hop tir chdi giai quyét hd
so, néu 8 ly do.

Lanh dao So

01 ngay

Hb so trinh,
Gidy phép
hodc Vian
ban tra loi

B6

Hoan thién ho so:

- Phat hanh vian ban.

- Chuyén két qua vé& Bd phén
TNHS&TKQ

Chuyén vién
phong QLNT,
Bo phén van
thu,

B7

Vao s6 theo doi - Tra két qua cho
TCCD - Luu hd so

Bo6 phan
TNHS&TKQ

Y2 ngay

Gidy phép
hoic Van
ban tra 10

S0 theo d&i
tiép nhan
va tra két
qua

oA x
Bieu mau

1. Méu don theo muec 3.2;

2. Méu Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;
4. Mau S06 theo ddi ti€p nhén va tra két qua.
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23. Quy trinh T héong bdo 16 chirc biéu dién nghé thudt, trinh dién thoi trang, thi
nguwoi dep, nguwoi mau (QT-23)

1 | Muec dich:

Quy dinh trinh tur t6 chirc tiép nhan thong bao ndi dung chuong trinh biéu dién
nghé thudt, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va ngudi mau va kiém soat qua
trinh thue hién nhim dam bao tuin thu dung quy dinh cua phép luat.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong théng béo noi dung chuong trinh biéu dién nghé
thuat, trinh dién thdi trang; thi nguoi dep va ngudi mau

Can b, cong chic thuge phong Quan Iy nghé thuét, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Nghi dinh s& 79/2012/ND-CP ngay 05/ 10/2012 cta Chinh phu quy dinh vé
biéu dién nghé thuét, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va nguodi mau; luu
hanh, kinh doanh ban ghi am, ghi hinh ca mua nhac, san khau.

2. Nghi dinh so 15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 cua Chinh phu stra doi, bod
sung mot s6 diéu cta Nghj dinh sé 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 quy
dinh vé biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi nguoi dep va nguoi
mau; luu hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, san khiu.

3. Thong tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016 cta Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mot s§ didu ctia Nghi dinh sb
79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 ctia Chinh pht quy dinh v& biéu dién nghé
thudt, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va ngudi mau; luu hanh, kinh
doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, sdn khiu va Nghi dinh sé
15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb
didu clia Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP.

4. Théng tu so 10/2016/TT-BVHTTDL ngay 19/10/2016 sira dbi mét sb diéu
clia Théong tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016 cua B9 trudng B
Vin hoa, The thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh m6t s§ didu cua
Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé
biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va nguoi mau; luu
hanh, kinh doanh ban ghi &m, ghi hinh ca mua nhac, sin khiu va Nghi dinh
s& 15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mét sb
didu ctia Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP.

3.2 | Thanh phan hd so : Bin Ban
chinh sao

I. Van ban théng bao cua td ghl'rc, ca nhan (Mau 01 Phy luc X
ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2016/TT-BVHTTDL);
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2. Ban sao co ching thuc hogc ban goc dé abi chiéu gidy phép X
té chirc biéu dién nghé thuét, trinh dién thoi trang kem theo
danh muc no1 dung chuong trinh dugce phé duyét; gidy phép
cho t6 chiic, c4 nhin nuéc ngoadi, ca nhan 1a ngudi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai bleu dién ‘nghé thudt, trinh dién thoi
trang (neu c¢0) hodc gidy phép t6 chic cude thi ngudi dep,
ngudi mau (dbi voi cac hoat dong quy dinh tai Diéu 9 va Diéu
21 Nghi dinh sb 79/2012/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai
Khodan 5 va Khoan 12 Piéu 1 Nghi dinh sé 15/2016/ND- CP);
3. Danh muc ndi | dung chuong trinh gdm tén tac pham tac gia X
va nguoi biéu dién (déi véi chuong trinh biéu dién nghé thudt,
trinh dién th&i trang khong phai thuc hién thu tuc dé nghi cip
g1ay phép quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11, cac Khoan 1 va 2
Piéu 15 Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP; Khoan 1 Piéu 12,
Khoén 2 Diéu 14 Nghj dinh s§ 79/2012/NP-CP dugc sira dm
b sung tai cac Khoan 7 va 8 Didu 1 Nghi dinh s
15/2016/ND-CP).
3.3 | S6 lwong Hb so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B4 phén Tiép nhéan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh phap luat hién hanh
3.7 | Quy trinh xir ly ¢Ong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi I}iéu ]
gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so: T chic/cong “2ngay | Thanh phén
+ Néu hd so khong hop 1&, hudng dan ho so theo
ddn TCCD hoan thién theo quy B6 phén tiép muc 3-?
dinh : nhén va tra két Gidy tiép
+ Néu ho so hop 1, tiép nhan ho so qua nhén ho SO
ghi g1ay bién nhén hen tra két qua. va Ahe_:n t}'a
Chuyen hdé so dén phong chuyén ket qua
mén thdm dinh
B2 | Phén cdng thu 1y, tham dinh ho so: | Lanh dao phong | Y ngay Hb so
- Lanh dao Phong chuyén mén tiép QLNT
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nhén, phén loai hd so, phan cong
chuyén vién thu ly.

B3 | Thu ly, tham dinh hé so: Chuyén vién | I % ngay | Hj so,

- Chuyén vién thu ly hd so can cir| phong QLNT Du thdo
cac van ban phap quy, quy dinh, van ban tra
huéng dan... tién hanh thdm dinh 101 hoac
hé so. van ban

+ Néu hd so khong du diéu kién, du chap thuan
thao van ban tra 10i, néu rd ly do,

bio cao trinh 1&nh dao phong xem

xét giai quyét.

+ Néu ho so di diéu kién, du théo

Vin ban chip thuan, bao cdo trinh

lanh dao phong xem xét giai quyét.

B4 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho | Lanh dao phong | % ngay | Hb so
so trinh 1anh dao So: QLNT trinh;

- Néu hd so trinh du didu kién, ky Du thao
x4c nhin hd so, dy thao van ban vin ban tra
hoic gidy phép trinh lanh dao S& 101 hodc
xem xét, giai quyét. Vén ban

- Néu hé so trinh chua du diéu chép thuan
kién, yéu ciu chuyén vién thu ly

hoan thién.

- Trudng hop tir chéi giai quyét ho

so, néu rd ly do.

B5 | Lanh dao S& xem xét va ky duyét: Lanh dao S& Y, ngdy | Van ban tra
- Lanh dao s& xem xét ho so trinh 161 hodc
va ky van ban lién quan Vin ban
- Trudng hop tir chdi giai quyét hd chép thuan
so, néu rd ly do.

B6 | Hoan thién ho so: Phong chuyén
- Phat hanh vin ban. mon, Bd phan Van ban
- Chuyén két qua vé B phan| vén thu, Phong chép thuan
TNHS&TKQ chuyén mon Y2ngdy | hodc van

B7 | Vao so theo dai - Tra két qua cho B9 phén ban tra o1
TCCD - Luu hb so TN&TKQ

Biéu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo ddi ti€p nhéan va tra két qua.
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24. Quy trinh Cip gtay ' phép cho doi twong thupe dia phwong moi té chire, cd nhan
nudc ngodi vao biéu dién nghé thudt, trinh dién thoi trang tqi dia phwong (QT-24)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu t1ep nhan viéc cip gidy phép cho don vi, td chirc thudc thanh
pho Ha No6i moi t6 chire, ¢a nhan nudc ngodi vao biéu didn nghé thuit, trinh
dién thoi trang tai Ha Noi nhim theo ddi chat ché€ cac budc thuc hién

2 | Pham vi:

Ap dung dbi Vo1 hoat dong cép gidy phép cho don vi, t chirc thudc thanh pho
Ha Noi mai t6 chie, ca nhin nude ngoai vao bidu dién nghé thuat, trinh didn
thoi trang tai Ha Noi

Can bd, cong chirc thugc phong Quan ly ngh¢ thudt, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

1. Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 cua Chinh Phu quy dinh vé
biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va nguoi mau; luu
hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, san khiu; .

2. Nghi dinh s6 15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 cta Chinh Phu Sira dbi, bd
sung mot sb didu cua Nghi dinh s& 79/2012/NP-CP ngay 05/10/2012 cia
Chinh Phu Quy dinh vé biéu di®n nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi ngudi
dep va nguoi mau; Iuu hanh, kinh doanh ban ghi am, ghi hinh ca mua nhac
san khau;

3. Théng tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016 cta B3 vin héa, Thé
thao va Du lich Quy dinh chi tiét mét s diéu cua Nghi dinh sb 79/2012/ND-
CP ngay 05/10/2012 cia Chinh Phu Quy dinh vé biéu dién nghé thuat, trinh
dién thoi trang; thi nguoi dep va nguoi mau; luu hanh, kinh doanh ban ghi
am, ghi hinh ca mua nhac san khéu va Nghi dinh so 15/2016/ND-CP ngay
15/3/2016 cia Chinh Phi Stra dbi, b sung mét sé didu ctiia Nghi dinh sb
79/2012/NP-CP,

3.2 | Thanh phan ho so | Ban Ban
chinh | sao

1. Pon gé nghi cip phép vao Viét Nam bidu dién nghé thuat, X
trinh dién th’di trang (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP)

2. Ban sao van ban thoa thuén voi t6 chirc, ca nhan nudc ngoai X
(ban dich tiéng Viét c6 chimg nhan ctia cong ty dich thuat)

3. Ban sao hg chleu X
4. Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoéc gidy chtiing nhan ding ky X

doanh nghiép (Pi twong 1an dau thuc hién thi tuc hanh chinh
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va d6i tuong trong qua trinh hoat dong da c6 hanh vi vi pham
quy dinh tai Pidu 6 Nghj dinh so 79/2012/ND-CP ndp ban sao

¢6 ching thuc hofic mang ban goc dé dbi chiéu).

33

Sé lwong Hb so

01 bo

3.4

Thai gian xir 1y hd so

05 ngay lam viéc k& tir ngay nhén da ho so hop 16

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phén tiép nhdn va tra két qua - S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua

B1 | Tiép nhan, kiém tra ho so: T6 chtrc/cong Thanh phan
+ Néu hd so khéng hop 18, hudng dan | ho so theo
ddn TCCD hoan thién theo quy| BO phan tiép muc 3.2
dinh nhan hé so va Gidy tiép
+ Néu hd so hop 18, tiép nhan hé so | tra két qua ' nhan hé so
ghi gidy bién nhén hen tra két qua. Yangdy | vahen tra
Chuyén hd so dén phong chuyén két qua
mén thdm dinh

B2 | Phén cbng thu ly, thAm dinh hd so: | Lanh dao phong
- Lanh dao Phong chuyén mén tiép QLNT
nhan, phéin loai héd so, phan cong
chuyén vién thu ly.

B3 | Thu ly, tham dinh ho so:
- Chuyén vién thy ly can cur cic van
ban phap quy, quy dinh, hudng
dan...tién hanh tham dinh hd so: Hb so, du
+ Néu hd so khéng du diéu kién, thao van
cin giai trinh va bd sung thém, ban tra 101
Chuyén vién thu ly bao cao Truéng | Chuyén vién 01 ngay | hodcdu
phong va dy thdo vidn ban théng | phong QLNT théo vén
bao cho to chirc/cong dan biét dé ban trinh
b6 sung, hoan thién hd so, néu rd Iy UBND
do. - kém theo
+ Truong hgp hé so du diéu kién du thao
thi hoan thién hé so, lap béo céo, gidy phép
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du thio vin ban hoic gidy phép
trinh 14nh dao phong xem xét, giai
quye€t.

B4 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho Hb so trinh,
so trinh 1anh dao So: du thao vin
- Néu h6 so trinh da dam bao dung ban tra 1o
quy dinh, ky xac nhan hé so, ky hoiic dy
nhéy du thao vin ban hodc gidy | Lanh dao phong | Y ngay thdo van
phép trinh ldnh dao S& xem xét, QLNT ban trinh
giai quyét. UBND
- Néu hé so trinh chua di diéu kém theo
kién, yéu cau chuyén vién thu ly dur thao
hoan thién. gidy phép
- Trudng hop tir chdi giai quyét hd
s0, néu 19 ly do.

BS5 | Lanh dao S& xem xét va ky duyét: HOo so trinh,
- Néu hd so trinh ¢ dam bao ding du thao vén
quy dinh, Lanh dao s& xem xét hd ban trinh
so trinh va ky van ban trinh UBND UBND
Théanh phd. Lanh dao S& | Y4ngdy |kém theo
- Néu hd so trinh chua di didu du théo
kién, ydu cau lanh dao phong gidy phép
chuyén mén hoan thién.

- Truomg hop tir chdi giai quyét hd
so, néu 1o ly do.

B6 | Hoan thién hd so, chuyén sang Bd | Bo phén van thu HJ so trinh,
phan 1 cira UBND Thanh phé. —~ du thao vin
- Phat hanh cong vén trinh UBND | Chuyén vién Yangay | ban trinh
Thanh phd. phong QLNT UBND, du
- Chuyén hd so trinh sang Bb phéan thao gidy
1 ctra UBND Thanh phd phép

B7 |- UBND thanh phé xem xét ho so Gidy phép
va ky Gidy phép.

- Trudng hop tir chéi giai quyét hd | UBND thanh | 02 ngay
so, néu ro ly do. phé

- Tra két qua tai B§ phéan 1 ctra —
Van phong UBND Thanh pho

B8 | Tiép nhan két qua tr Bé phan 1 ctra | B6 phan 1 ctra —
— Vin phong UBND Thanh phd,| UBND Thanh Hb so trinh
chuyén vé Bo phan tiép nhan hé so | phd - Phong va Giy
va tra két qua — S VHTT chuyén mén - phép hoic
B6 phan tiép vin ban tra
nhan va tra két 1o
qua - S¢ VHTT
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B9

Vao 5o theo ddi - Tra két qua cho
TCCD - Luu hé so

Bd phan tiép
nhén va tra két
qua

2 ngay

Hb so luu,
Gidy phép
hoac Van
ban tra lo1,
S6 theo doi
tiép nhan
va tra két

qua

Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau So6 theo ddi tiep nhan va tra két qua.
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25. Quy trinh Cip gmy phép cho phép 16 chirc, cd nhin Viét Nam thuoc dia
phuwong ra nuéc ngoai biéu dién nghé thudt, trinh dién thoi trang (QT-25)

1 | Muc dich:

Cong khai va hé thong lai cac thi tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc cap
gidy phép cho t6 chirc, ¢ nhan thude thanh phd Ha Ni ra nudce ngoai biéu dién
nghé thuat, trinh dién thoi trang phuc vu cong tic quan ly va véan hanh ddi ngi
can bo cdng chirc dé thue hién tét chic ning nhiém vu cia S&

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi hoat dong cap gidy phép cho t chirc, c4 nhén thudc thanh phd
Ha Nbi ra nudc ngoai biéu dién nghé thuat, trinh didn thoi trang

Can bd, cong chirc thudc phong Quan ly nghé thuét, cic phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm
soat quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Nghi dinh s& 79/2012/NDP-CP ngay 05/10/2012 cta Chinh Phu quy dinh vé
biéu di&n nghé thuét, trinh dién thei trang; thi ngudi dep va ngudi mau; lvu
hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, sin khau;

2. Nghi dinh so 15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 cha Chinh Phu Sira doi, bb
sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 clia
Chinh Phu Quy dinh ve biéu difn nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi nguoi
dep va ngudi mau; hru hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mda nhac
san khau;

3. Théng tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016 cta B vin hoa, Thé
thao va Du lich Quy dinh chi tiét mét sé didu ciia Nghi dinh s6 79/2012/ND-
CP ngay 05/10/2012 cua Chinh Pha Quy dinh vé biéu dién nghé thuit, trinh
dién thoi trang; thi ngudi dep va ngudi mau; luu hanh, kinh doanh ban ghi
am, ghi hinh ca mua nhac san khau va Nghi dinh so 15/2016/ND-CP ngay
15/3/2016 ctia Chinh Phu Stra ddi, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh so
79/2012/ND-CP;

3.2 | Thanh phin hd so Bian | Ban
chinh sao

1. Pon gé nghi cip phép ra nude ngoai biéu difn nghé thuat, X
trinh dién thoi trang (Mau so 03 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP);

2. Ban ndi dung chuong trinh, tac gia, dao dién, nguoi biéu X
dién; danh muc bd swu tip va mau phéc thao thiét ké déi voi
trinh dién thoi trang

3. Ban nhac nhac hoic kich ban déi véi téc phim d& nghi| x
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cong dién lan dau

4. Ban sao van ban thoa thuén véi td chuc nude ngoai ( ban X

dich tiéng Viét ¢6 ching nhén cia cong ty dich thuat)

5. Ban sao quyét dinh thanh lap hodc gidy ching nhan ding ky X
doanh nghiép (Péi tuong 1in dau thyc hién tha tuc hanh chinh
va ddi tuong trong qua trinh hoat déng da c6 hanh vi vi pham
quy dinh tai Didu 6 Nghj dinh so 79/2012/ND-CP ndp ban sao
c¢6 chimg thuc hodc mang ban gbec dé dbi chiéu).

3.3

S$6 lwong Hb so

01 bd

3.4

Théi gian xir Iy ho so

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dua hé so hop 18, S& Vin
hoa va Thé thao Ha Noi t6 chirc tham dinh hé so, trinh UBND Thénh pho cap
glay phép cho t6 chirc, ca nhan Viét Nam thudc dia phuong ra nudc ngoai bidu
di&n nghé thuét, trinh dién thoi trang. Truong hop khéng cip gidy phép phai tra
10 béng vin ban va néu 13 1y do.

- Trong thot han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén duoc van ban dé nghi, hd
SO tham dinh va cac van ban ¢6 lién quan, Chu tich UBND Thanh phé xem xét,
quyét dinh cap glay phép cho tb chirc, ca nhan Viét Nam thudc dia phuong ra
nudc ngoai bidu dién nghé thudt, trinh dién thoi trang. Truong hop khéng cip
gidy phép phai tra 101 bang vin ban va néu rd ly do.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan tiép nhén va tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Néi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua

Bl Tiép nhén, kiém tra hd so: Thanh phan
+ Néu hd so khéng hop 1&, huéng | T chuc/cong hé so theo
din TCCD hoan thién theo quy dan muc 3.2
dinh B6 phén tiép Gidy tiép
+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so | nhén hd so va nhén hd so
ghi glay bién nhén hen tra két qua. tra két qua Yangay | vahentra
Chuyen hé so dén phong chuyén két qua
mén thim dinh

B2 | Phan cong thy ly, thdm dinh hé so: | Lanh dao phong
- Lanh dao Phong chuyén mén tiép QLNT Hb so
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nhan, phan loai hd so, phan céng
chuyén vién thu ly.

B3

Thu ly, thim dinh ho so:
- Chuyén vién thy ly can c& cac van

ban phép quy, quy dinh, hudng Hb so, du
dan...tién hanh thdm dinh hd so: thao van
+ Néu hd so khéng du didu kién, ban tra 11
can giai trinh va bd sung thém, | Chuyén vién 01 ngay hoac du
Chuyén vién thy ly bao cdo Truong | phong QLNT thao van
phong va dy thao vidn ban thong ban trinh
béo cho tb chuc/cong dan biét dé UBND
bd sung, hoan thién hd so, néu ro ly kém theo
do. du thao
+ Truong hop hd so du didu kién gidy phép
thi hoan thién hd so, lap bao cao,

du thdo vdn ban hodc gidy phép

trinh 1&nh dao phong xem xét, giai

quyét.

B4 | Lanh dao phong xem xét, duyét hd Hb so trinh,
so trinh 1anh dao So: du thao vin
- Néu ho so trinh da dam béo ding ban tra loi
quy dinh, ky x4c nhan hd so, ky hodc du
nhay dy thao vin ban hodc gidy | Lanh dao phong | % ngay thdo van
phép trinh 1&nh dao S& xem xét, QLNT ban trinh
giai quyét. UBND
- Néu hé so trinh chua du didu kém theo
kién, yéu ciu chuyén vién thu ly du thao
hoan thién. gidy phép
- Truong hop tir chbi giai quyét hd
so, néu ro 1y do.

B5 | Lanh dao So xem xét va ky duyét:

- Néu hé so trinh di dam bao ding Hb so trinh,
quy dinh, Lanh dao s& xem xét ho du thao vin
so trinh va ky vén ban trinh UBND ban trinh
Thanh phé. Linh dao S& | Y ngay | UBND

- Néu hd so trinh chua du diéu kém theo
kién, y8u cau lanh dao phong du théo
chuyén mén hoan thién. gidy phép
- Trudng hop tir chdi giai quyét ho

so, néu 10 ly do.

B6 | Hoan thién hd so, chuyén sang Bo Hb so trinh,
phén 1 cira UBND Thanh phd. Chuyén vién du thao van
- Phat hanh coéng vén trinh UBND | phong QLNT ban trinh
Thanh phd. B¢ phan van thu | Yangay | UBND
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- Chuyén hd so trinh sang B phan kem theo
1 cira UBND Thanh phé du thao
giéy phép
B7 |- UBND thanh phd xem xét hd so
va ky Giy phép.
- Trudng hop tir chdi giai quyét hd | UBND thanh | 02 ngdy | Gidy phép
50, néu 13 1y do. phb
- Tra két qua tai BO phan 1 cta — '
Vin phong UBND Thanh phé
B8 | Tiép nhén két qua tir Bo phan I cra| B6 phan 1 cura
— Van phong UBND Thanh phé, Van phong Hb so trinh
chuyén vé B6 phan tiép nhan hd so UBND va Gidy
va tra két qua — S6 VHTT Chuyén vién phép hodc
phong QLNT van ban tra
B¢ phan 161
TN&TKQ
B9 | Vio s6 theo ddi - Tra két qua cho| Bo phén tiép HO so luu,
TCCD - Luu hé so nhan hd so va Gidy phép
trakét qua- So | Y% ngay | hodc Vin
VHTT ban tra 1o,
S0 theo dbi
tiép nhan
va tra két
qua
4. | Biéu miu
1. Mau don theo muc 3.2;
2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. MAu Sb theo ddi tiép nhan va tra két qua.
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26. Quy trinh Phé duyét ngi dung tic phiim Dign dnh nhip khiu (0T-26)

1

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc “Phé duyét néi dung tac phdm Pién anh nhap
khau muc dich kinh doanh “nhim dam bao cho céc can b, cong chire thude S
VH&TT ¢6 dt kha ning dap ing yéu ciu cai cich hanh chinh theo nhiém vu
dugc phéan cong

Pham vi:
Ap dung déi véi hoat dong phé duyét ndi dung tac pham Dién anh nhép khiu
muc dich kinh doanh

Can bg, cong churc thude phong Quan Iy nghé thuat, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S& Vin héa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va kidm soat
quy trinh nay

Noi dung quy trinh

Co s phap ly

1. Théng tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2014 cua B truong B
Vin hoéa, Thé thao va Du lich ban hanh Théng tu quy dinh vé quan ly hoat
dong mua ban hang hoa quéc té thude dién quan ly chuyén nganh vin hoa
ciia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

2. Théng tu s6 289/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, ndp, quéan 1y va st dung phi, 1€ phi trong linh vuc dién
anh. :

3.2

Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh $a0

1. Pon dang ky xét duyét ndi dung tac phém (Mau 03 tai Phu X
luc 11 ban hanh theo Théng tu sb 28/2014/TT-BVHTTDL ngay
31/12/2014 cta B truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich
ban hanh Théng tu quy dinh vé quéan ly hoat dong mua ban
hang héa qubc té thude dién quan ly chuyén nganh vin héa
ctia BO Vin hoa, Thé thao va Du lich)

2. Vin ban chimg minh ngudn gbc hop phép cta tc pham hodc X
san phdm

3. Tac pham d nghj xét duyét ndi dung dé nhap khiu X

3.3

A A
So lugng Ho so

01 bd

34

Thoi gian xir Iy hé so

45 ngay lam viéc ké tr ngay nhan di ho so hop 18

35

Noi tiép nhin va tra két qua
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B9 phén Tiép nhan va Tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6 | Lé phi
S I\ ai dung cong vide Mire thu
TT [ o GUng congvie (dong)

Phim thuwong mai:

1 Phim truyén:

D6 dai dén 100 phit (1 tap phim) 3.600.000
D6 dai tir 101 -150 pht tinh thanh 1,5 tap
Do dai tir 151 - 200 phat tinh thanh 02 tap
2  [Phim ngin:
D6 dai dén 60 phut: 2.200.000

P§ dai tir 61 phut trd 1€n thu nhur phim truyén

Mirc thu quy dinh trén déy la muc tham dinh 14n dau. Truong hop kich ban
phim va phim ¢6 nhiéu van d& phc tap phai stra chita dé thim dinh lai thi cac

lan sau thu bang 50% murc thu tuong Gng trén day.

(Thong tie s6 289/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh
mukc thu, ché do thu, nép, qudn Iy va sir dung phi, Ié phi trong linh vuc dién

anh).

3.7 | Quy trinh xi& ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu

gian mau/két
qua

Bl | Tiép nhan, kiém tra hd so: Thanh phin
+ Néu hd so khéng hop 1¢, huéng | Té chic/cong ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy dan Vs ngay muc 3-’2
dinh . ‘ B6 phan tiép Giay tiép
+ Neu ho so hop 1§, tiép nhén hd so | nhén va tra ket nhéan hé so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. qua va hen tra
Chuyen hé so dén phong chuyén két qua
mdn thdm dinh

B2 | Thdm dinh hd so: Chuyén vién thu
ly hé so can cir cac vin ban phap
quy, quy dinh, huong dan.. tién
han}’1 tha‘m dinh: . Céan bo thu ly hé | 07 ngay
- Néu hd so chua day da hop 1€ cé 5o
van ban théng bao cho Thuong
nhéan dé nghi bd sung day du hoé so
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hop 1&.
- Truong hop, dat yéu ciu tién hanh
budc tiép theo

B3 | T6 chic hop Hoi ddng thAm dinh | Héi ddng thdm
theo quy dinh dinh 20 ngay

Céan b thu Iy hd
SO

B4 | Hoan thién hé so, 14p bio céo trinh | Can bd thu Iy hd | 03 ngay
lanh dao phong xem xét SO

B5 | Lanh dao phong xem xét hd sor,‘néu Léanh dao phong | 10 ngay | Hb so trinh
hé so hop 1&, ky xac nhin hé so QLNT TS trinh
trinh lanh dao S& xem xét (truong
hop hd so khdng hop 1€ yéu cau can
bd xur ly — néu 6 ly do)

B6 | Xem xét va ky duyét Quyét dinh
- Lanh dao s& xem xét hd so va ky| LanhdaoSé | 04 ngay | hanh chinh
van ban lién quan

B7 | Tiép nhan két qua, vao sb theo di Phong chuyén
- Phat hanh vin ban, chuyén két qua mén 86 theo ddi
vé bd phan mét cira Bo phan van thu | 1, ngay | tiep nhép

B7 | Tra két qua cho TCCD B¢ phén va tra ket
Luru hd so theo dbi TN&TKQ qua

« A x
Bieu mau

1. Miu don theo muc 3.2;
2. Mau Giay tiép nhan hd so va hen

tra két qua;

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. MAu S6 theo di tiép nhan va tra két qua.
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27. Quy trinh Cip gidy phép té chirc thi nguoi dep, nguwdoi mau trong pham vi dia
phuwong (QT-27)

1 | Muyc dich:

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhén, xi ly hé so lién quan
vide Cép gidy phép td chuc thi nguoi dep, nguoi mau trong pham vi dia
phuong, dém bao thu tuc dugc giai quyét theo thAm quyén quan Iy cla S¢ va
theo ding quy dinh cia Phap luit. :

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi hoat dong cp gidy phép t& chirc cude thi ngudi dep va nguoi
mau tai dia phuong.

Can b9, cong chirc thudc phong Quan Iy nghé thudt, cic phong ban/co quan
lién quan thudc S& Van héa va Thé thao chiu trach nhiém thue hién va kiém
soat quy trinh nay

3 | N§i dung quy trinh

3.1 Co s¢ phap ly

1. Nghi dinh s6 79/2012/NB-CP ngay 05/10/2012 cta Chinh phu quy dinh vé
biéu dién nghé thuét, trinh dién thoi trang; thi nguoi dep va nguoi mau; lau
hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, sin khdu. C6 hiéu luc
tir ngay 01/01/2013;

2. Nghi dinh so 15/2016/ND CP ngay 15/3/2016 cta Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sb dleu cua Nghi dinh 79/2012/ND-CP ngay 5/10/2012 ctia Chinh
phu quy dinh vé biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang, thi nguoi dep va
nguoi mAu; luu hanh kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, sin
khau;

3. Théng tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016 cia B Vian héa Thé
thao va Du lich Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Nghi dinh
79/2012/ND-CP ngay 5/10/2012 cia Chinh phi quy dinh vé& bidu dién nghé
thuat, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va nguoi mau; luu hanh, kinh
doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, san khiu va Nghi dinh sé
15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 ctia Chinh pht sita dbi, bd sung mot sb
didu cua Nghi dinh 79/2012/ND-CP.

4. Théng tu s6 10/2016/TT-BVHTTDL ngay 19/10/2016 sira d6i mot sé diéu
ctia Thong tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016 cia Bo trudng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 cta Chinh phu quy dinh vé
biéu dién nghé thuét, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va nguoi mau; luu
hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mia nhac, san khiu va Nghi dinh
s6 15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 cia Chinh phu sua dbi, bd sung mét sd
didu ctia Nghi dinh sb 79/2012/ND-CP.

3.2 | Thanh phan hd so ' Ban Ban




-

chinh sao

1. Pon & nghj cép gidy phép to chire cude thi(Mau sé 04 Phu X
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP ngay 05
thang 10 nam 2012)

2. Pé 4n t6 chic cude thi, trong d6 néu rd: X
- Tén cudc thi the hién bing tiéng Viét (truong hop tén cude
thi cé sir dung tleng nuéc ngoai thi viét tén bang tiéng Viét
trude, tén nudc ngoai sau).
- Muc dich, ¥ nghia ctia cudc thi phai thé hién rd va pht hop
V41 tén goi cua cudc thi, quy mo, pham vi tb chire cude thi.
- Thé 1& cudc thi quy dinh rd diéu kién, tiéu chi cta thi sinh du
thi.
- Noi dung, trinh tu t§ chirc, thdi gian va dia diém t§ chuc
cudc thi.
- Danh hiéu, co chu giai thudng, gia tri giai thuéng va thoi
gian trao giai.

Quyen va nghia vu ctia t6 chirc, ¢4 nthén t6 chire cude thi.

- Quyén va nghia vu cta thi sinh du thi va thi sinh dat giai.
- Danh sach va quy ché hoat dong ctia Ban t6 chirc, Ban giam
khao.
- Kinh phi té chire cudc thi.
- MAu don ding ky du thi cia thi sinh (Mau s 05 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL).

3. Ban sao quyét dinh thanh lap hodc giay chung nhén déng ky X
doanh nghiép (D6i tuong 14n diu thuc hién tha tuc hanh chinh
va dbi tuong trong qua trinh hoat déng da c6 hanh vi vi pham

quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh so 79/2012/ND-CP ndp ban sao
c6 chimg thuc hodc mang ban gdc dé dbi chiéu).

3.3

S6 lwgng Ho so

01 bo

34

Thoi gian xit Iy hd so

- Trong thoi han 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, S¢ Vin
héa va Thé thao t6 chtc thdm dinh hd so, trinh UBND Thanh phd cap gidy
phép. Truong hop khéng c6 vin ban d& nghi cip phép hoac bd sung hd so phai
tra 101 bang van ban va néu 13 1y do.

- Trong thoi han 06 ngay 1am vigc, ké tir ngay nhén dugc vin ban dé nghi, ho
so tham dinh va c4c van ban co lién quan, Chu tich UBND Thanh phb cap gidy
phép. Trudng hop khong cap gidy phép phai tra 151 bang van ban va néu 1 ly
do.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua - S& Vian héa va Thé thao Ha Nbi

;/'/,*
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3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua

B1 | Tiép nhén, kiém tra ho so: Thanh phan
+ Néu hd so khéng hop 18, huéng | Té chirc/cong hé so theo
din TCCD hoan thién theo quy dan Yangdy | muc3.2
dinh B& phan tiép Gidy tiép
+ Néu hé so hop 1€, tiép nhan hd so | nhan va tra két nhén va
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. qua hen tra két
Chuyén ho so dén phong chuyén qua
mén thdm dinh

B2 | Thdm dinh ho so: Chuyén vién thu
Iy hd so can clir cac vin ban phép
quy, quy dinh, huéng dan...tién
hanh thim dinh: Céan bd thu Iy hd
- Néu hé so khéng da didu kién can SO
giai trinh va bd sung thém. Cén bd
thy 1y théng bao cho tb chuc/cong | 07 ngay
dan biét dé bd sung, hoan thién hd
so, néu rd ly do
- Truéng hop, dat yéu ciu tién hanh
bude tiép theo

B3 | Hoan thién hé so, 1ap béo céo trinh | Can bé thu 1y hd
lanh dao phong xem xét SO

B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu
hé so hop 18, ky xac nhan hd so Lanh dao phong Hb so trinh
trinh 18nh dao S& xem xét (truong QLNT To trinh
hop hé so khéng hop 18 yéu cau
can bo xu ly —néu rd ly do)

B35 | Xem x¢t va ky duyét T& trinh
- Lanh dao s& xem xét hd so vi ky | LanhdaoS& | 06 ngay | kém theo
vin ban dé nghi UBND thanh phd hé so
xem xét

B6 |- UBND thanh phé xem xét giai
quyét va ra quyét dinh UBND thanh 1 ngay | Quyét dinh
- Chuyén két qua v& S& Van hoa va phé hanh chinh
Thé thao

B7 | Tiép nhan két qua, vao sb theo d6i | Phong chuyén
- Phat hanh vin ban, chuyén két mon Yongdy | S theo dai
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qua vé bo phan mot cia B phén van thu

tiép nhan

B§ phan va tra két
B8 | Tra két qua cho TCCD TN&TKQ qua
Luu hé so theo doi
4. | Biéu miu
1. Mau don theo muc 3.2;

M3u Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
Mau Phiéu kiém soat qué trinh giai quyeét ho so;
Mau S6 theo doi ti€p nhan va tra két qua.

manli i N
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28. Quy trinh Phé duyét nji dung tic phdm my thuit, tic phim nhiép anh nhip
khau (QT-28)

1 | Muc dich:

Quy dinh thuc hién viéc tiép nhén, xir Iy thu tuc Phé duyét ndi dung tic pham
my thuét, tic phidm nhiép anh nhap khiu muc dich kinh doanh.

2 | Pham vi:

Ap dung ddi v6i hoat dong Phé duyét noi dung tac pham m¥ thuat, tac phim
nhiép anh nhép khiu muc dich kinh doanh.

Can b, cong chirc thugc phong Quan ly nghé thuat, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm
soét quy trinh nay.

3 [ Ngi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Thong tu sb 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2014 cta B6 trudng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Théng tu quy dinh vé quan ly hoat
dong mua ban hang hoéa qudc té thude dién quan 1y chuyén nganh van hda
cia B Vén hoa, Thé thao va Du lich.

2. Théng tu sb 26/2018/TT-BVHTTDL ngay 11/9/2018 cia B Vian hda, Thé
thao va Du lich ban hanh Théng tu quy dinh vé quan ly hoat déng mua ban
hang héa qudc té thude dién quén 1y chuyén nganh van hoa cua B§ Van hda,
Thé thao va Du lich

3. Thong tu sé 260/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo truéng Bo Tai
Chinh quy dinh muc thu, che do thu, ndp, quan ly va sir dyng phi tham dinh
ndi dung vin héa pham xuét khau, nhap khau.

3.2 | Thanh phin hé so ‘ v Bian | Bian
chinh | sao

1. Pon dé nghi cia Thuong nhin nhép khdu (M3u 02 tai Phu| x
luc II ban hanh theo Théng tu s§ 28/2014/TT-BVHTTDL
ngay 31/12/2014 cua B$ truong Bo Vién hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh Thong tu quy dinh vé quan ly hoat dong mua
ban hang héa qubc t& thude dién quan ly chuyén nganh vian
héa ctia B4 Vin hoéa, Thé thao va Du lich).

2. Hinh énh tac pham nhap khau, néu rd chét liéu, kich thudc, X
ngudn gbc clia tac phdm.

3.3 | S6 hrong Hb so

01 bo

3.4 | Thoi gian xir Iy hd so

07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 18 (trong thoi han 5 ngay lam
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viée ké tr ngay nhan dugce ho so, néu hd so chua day da hop 1¢, co quan c6
thdm quyén ¢6 van ban thong bio cho thuong nhén dé b6 sung day du hd so

hop 1€)

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

1. Péi véi tac pham tao hinh, my¥ thuat ung dung, tranh:

- Déi véi 10 tac pham dau tién: 300.000 ddng/ téc phdm/ 14n thim dinh.

- Tt tac pham thir 11 t6i tdc phim thi 49: 270.000 ddng/tac pham/ 1in thim
dinh.

- Tl tc phdm thi 50 tr& di: 240.000 déng/tac phim/lan thim dinh, téi da
khong qua 15.000.000 dong/ 1an tham dinh.

2. DP6i voi tac pham nhiép anh:

- Di véi 10 tac phim dau tién: 100.000 ddng/ tac phim/ 14n thdm dinh.

- tir tac pham thir 11 t&i tac phim sé 49: 90.000 ddng/ tac phdm/ 14n thdm dinh.
- Tir tac pham thir 50 trd di: 80.000 ddng/ tac phdm/ 14n thdm dinh.

Thuc hién theo: Théng tu s§ 260/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo

truong Bo Tai Chinh quy dinh mue thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi
thim dinh néi dung vin héa pham xuat khau, nhap khau.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Théi Biéu
TT Trinh ty Trach nhi€ém . mau/ket
gian .
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so: Thanh phan
+ Néu hd so khong hop 18, huéng | T4 chirc/cong ho so theo
din TCCD hoan thién theo quy dan Yyngay | Muc 3-,2
dinh B¢ phan tiép Gidy tiép
+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so | nhan va tra két nhén ho so
ghi glay bién nhéan hen tra két qua. qua va h@n tra
Chuyen hdé so dén phong chuyén ‘ két qua

mén thim dinh

B2

Thim dinh hd so: Chuyén vién thy
ly hd so can cr cac vin ban phap
quy, quy dinh, huéng dan.. .tién
hanh thim dinh:

- Néu hd so khong du didu kién cin
gidi trinh va bd sung thém. Can b
thu 1y théng bao cho t6 chirc/cong
dan biét dé bd sung, hoan thién hd

Céan bg thy 1y hd | 03 ngay
SO
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so, néu rd ly do
- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh
budc tiép theo

B3 | Hoan thién ho so, l4p bao cdo trinh | Can bd thu 1y hd
lanh dao phong xem xét SO

B4 | Lanh dao phong xem xét hé so, néu
ho so hop 1€, ky xac nhan ho so Lanh dao phong | 02 ngay | H{ so trich
trinh l?mh dao S& xem xét (tru:(‘)'ng QLNT T& trinh
hop ho so khong hop 1€ yéu cau
can bd xu ly —néu rd ly do)

BS | Xem xét va ky duyét
- Lanh dao s& xem xét hé so vaky| Lanh dao So 01 ngay | Vianban
van ban lién quan phé duyét

B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo doi Phong chuyén
- Phét hanh van ban, chuyén két mén Y ngay | SO theo di
qua vé bd phan mét ctra B6 phén van thu | Gio hanh | tiép nhén

| B | Tra két qua cho TCCD B¢ phan chinh | vatrd ket

Luu hd so theo dbi IN&TKQ qua

Biéu mau

1. Méu don theo muc 3.2;

2. Miu Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyeét ho so;
4. Mau S6 theo déi ti€p nhén va tra két qua.
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29. Quy trinh Cho phép té chirc trién khai stz dung vii kht qudan dung, sung san,
vii khi thé thao, vit ligu né, cong cu hé tro con tinh ndng, tic dung duoc sir
dung lam dao cu (QT-29)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu viéc cho phép t6 chirc trién khai st dung vii khi quén dung,
sting sin, vii khi thé thao, vat lidu nd, cong cu hd trg con tinh nang, tic dung
dugce str dung lam dao cu

Pham vi:

Ap dung déi véi hoat dong cho phép tb chire trién khai st dung vii khi quén
dung, sting sin, vii khi thé thao, v4t 1iéu nd, cong cu hd trg con tinh nang, tac
dung dugc su dung 1am dao cu

Can bd, cong chic thuge phong Quan ly nghé thudt, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin héa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

NG§i dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Théng tu lién tich s 24/2014/TTLT-BVHTTDL-BCA ngay 30/12/2014 cuia
B truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich va Bo truéng Bé Cong an quy
dinh quan ly, sir dung vii khi, vat liéu nd va ¢6ng cu hé tro 1am dao cu hodc
dé trung bay, trién 14m trong hoat dong van hoa, nghé thuat.

2. Thong tu s6 30/2012/TT-BCA ngay 29/5/2012 ctia By Céng an quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu cua Phap 1énh quén ly, sir dung vil khi, vat ligu nd
va cong cu hd tro va Nghi dinh s6 25/2012/ND-CP ngay 05/4/2012 quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Phap 1énh quan ly, sir dung vii khi, vat liéu
nd va cdng cu hd tro.

3. Théng tu s6 06/2015/TT-BVHTTDL ngay 08/7/2015 cta Bo truong B$ Van
héa, Thé thao va Du lich ban hanh Théng tu quy dinh trinh tu, thi tuc tlep
nhan ho so cap Gidy phép mang vi khi, cong cu hd trg vio, ra khéi lanh thd
Viét Nam dé trung bay, trién 1am trong hoat déng van hoa, ngh¢ thuét; trinh
tu, thit tuc cho phép trién khai str dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg
lam dao cu.

Thanh phan hé so Bin | Ban
chinh sa0

1. Pon dé nghi cho phép t6 chirc trién khai su dung vii khi X
quan dyung/stng sén/vi khi the thao/vat lidu nb/cong cu hd trg
dé lam dao cu (theo miu sé 02 ban hanh theo Théng tu sb
06/2015/TT-BVHTTDL ngay 08/7/2015 cia B6 trudng B
Vin héa, Thé thao va Du lich ban hanh Théng tu quy dinh
trinh tu, thi tuc tiép nhan ho so cap Gidy phép mang vii khi,
céng cu hd tro vao, ra khéi lanh thd Viét Nam @ trung bay,

110



trién 1am trong hoat dong van héa, nghe thut; trinh ty, thi tuc
cho phép trién khai str dung vii khi, vat liéu nd va céng cu hd
trg lam dao cy)

2. Ban sao chimg thuc quyét dinh thanh 1ap hofc gidy chiing X
nhan diang ky kinh doanh cla co quan, t6 chitc hoat déng vin
héa, nghé thuat

3. Kich ban phim hodc Ban néi dung chuong trinh biéu dién X
nghé thuat

33

S6 lwong HO so

01 bd

3.4

Thoi gian xit Iy ho so

05 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 1é.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
. qua

B! | Tiép nhan, kiém tra ddu muc hd so: Thanh ph?m
+ Néu hd so khéng hop 1&, huéng | Tb chuc/cong hé so theo
din TCCD hoan thién theo quy dan Yangdy | muc3.2
dinh B6 phan tiép Gidy tiép
+ Néu hé so hop 18, tiép nhén hd so| nhan va tra két nhén hd so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. qua va hen tra
Chuyén hd so dén phong chuyén| . két qua
mén tham dinh

B2 | Tham dinh ho so: Can bé thu 1y ho so
cdn cr cac van ban phap quy, quy
dinh, huéng dan...tién hanh thim
dinh: Can b6 thu 1y hd
- Néu ho so khéng di didu kién cép SO
phép can giai trinh va bd sung. Can
bo thu ly théng bao cho t6
chic/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hd so, néu rd ly do
- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh _ 02 ngay
buéce tiép theo

B3 | Hoan thién ho so, 1ap bao cdo trinh | Cén b6 thu ly hd H6 so trinh
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1anh dao phong xem xét SO
B4 | Lanh dao phong xem xét hé so, néu
hé so hop 18, ky x4c nhan hd so L&nh dao phong
trinh 1dnh dao S& xem xét (trudng QLNT
hop hé so khéng hop 1€ yéu ciu
can by xu ly —néu rd ly do) -
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& 02 ngay | Vin ban tra
' 10
B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo déi | Bd phéan van thu S6 theo doi
- In va phét hanh vin ban, tra két B phan Y, ngay | tiép nhan
qué giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu hd so theo dai Phong QLNT qua

Biéu mau

‘1. MAu don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nh4n ho so va hen tra két qua;
3. Mau Phicu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S0 theo ddi ti€p nhén va tra két qua.
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30. Quy trinh Gidm dinh vin hoa phim xuit khiu khong nham muc dich kinh
doanh ciia cd nhin, t6 chirc & dia phwong (QT-30)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap txep nhan, xir Iy hd so lién quan
viéc “Giam dinh vén héa pham xuit khau khéng nhdm muc dich kinh doanh
clia c4 nhén, t6 chirc ¢ dia phuwong®.

2 | Pham vi:

Ap dung ddi v6i hoat dong gidm dinh vén hoa pham xuét khau khéng nhim
muc dich kinh doanh cua ca nhan, t6 chirc & dia phuong

Céan b, cong chtrc thudc phong Quan ly nghé thuat/Quan ly Di san, cac phong
ban co quan li€n quan thudc S& Vian héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc
hién va ki€ém soat quy trinh nay

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

1. Nghi dinh sé 32/2012/ND-CP ngay 12/04/2012 cta Chinh pht vé quan ly
xut khau, nhap khau vin héa phdm khong nham muc dich kinh doanh.

2. Thong tu 22/2018/TT-BVHTTDL ngay 29/6/2018 stra d6i, bd sung mét sb
diéu cia Théng tu sb07/2012/TT-BVHTTDL rigay 16/7/2012 ctia Bd
truong B Van hoa, Thé thao va Du lich hudng dan Nghi dinh
56 32/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé quéan ly xuét khéu,
nhép khau vin héa phdm khéng nhdm muc dich kinh doanh

3. Théng tu s6 07/2012/TT-BVHTTDL ngay 16/7/2012 ctia B Vén héa, Thé
thao va Du lich v& viéc huong dan Nghi dinh s 32/2012/ND-CP ngay
12/04/2012 ctia Chinh phi vé quan 1y xuit khéu, nhap khéu vin héa pham
khéng nhdm muc dich kinh doanh.

4. Théng tu 04/2016/TT-BVHTTDL ngay 29/6/2016 cua B trudng bé Vin
héa Thé thao va Du lich sira ddi, bd sung mdt sb didu cua Thoéng tu so
15/2012/TT-BVHTTDL; Thong tu 07/2012/TT-BVHTTDL; Théng tu sb
88/2008/TT-BVHTTDL va Théng tu sé 05/2013/TT-BVHTTDL.

3.2 | Thanh phan hé so Bin | Ban
chinh $ao

1. Pon dé nghi giam dinh van héa phim xuét k}léu (mau don X
ky hiéu BM.GD ban hanh kém theo Théng tu s6 22/2018/TT-
BVHTTDL ngay 29/6/2018)

X

2. Vin héa pham dé nghj gidm dinh

3. Ban sao cong chimg Quyét dinh cho phép hop tac lam phim
voi nu6c ngoai cua co quan cd thAm quyén; _ban sao cong
chimg Quyét dinh cho phép xuét khiu di vat, cd vat (bao gdm
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ca di vat, c0 vat tai xuat khau) cia Bo trudng B6 Vian héa Thé

thao va Du lich.

4. Tai ligu c6 lién quan chung minh ngudn goc, xuat x hgp

phép cua di vét, co vat

3.3

S6 lwong Ho so

01 bd

34

Thaéi gian xir Iy hd so

Khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd ho so hop 1€. Trong truong
hop dic biét thoi gian toi da khong qua 15 ngay.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly c¢6ng viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
B1 Tiép nhan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so khong hop 1é, hudng Thanh phin
din TCCD hoan thién theo quy| Té chirc/cong hé so theo
dinh dan V2 ngay muc 3.2
+ Néu hE) so hop 18, tiép nhan hd so | B6 phén tiép Gidy tiép
ghi glay bién nhan hen tra két qua. | nhén va tra két nhan hd so
Chuyen hdé so dén phong chuyén qua va hen tra
mdn thdm dinh (QLNT/QLDS). két qua
B2 | Tham dinh hd so: Chuyén vién thy
1y hd so can cir ¢de van ban phap
quy, quy dinh, hudng dan...tién
hanh thdm dinh: Céan b thu 1y hd
- Néu hd so khéng du diéu kién cén S0
giai trinh va bb sung thém. Céan b
thu Iy thong bao cho té chirc/cong
dan biét dé bd sung, hoan thién hd
so, néurd ly do 07 ngay
- Trudng hop, dat yéu cdu tién hanh
budc tiép theo
B3 | - Thyc hién viéc giam dinh van héa | Can bo thu ly ho
pham xuét khau S0

- Hoan thién ho so, lap bao cao
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trinh 1&8nh dao phong xem xét

B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong Hb so trinh
hé so hop 18, ky x4c nhan hd so| QLNT/QLDS To trinh
trinh 1anh dao S& xem xét (truong
hop hé so khéng hop 1& yéu cau
can bg xi ly —néu r6 ly do)

B5 | Xem xét va ky duyét Bién ban
- Lanh dao s& xem xét hd so va ky giam dinh
van ban lién quan Lanh dao S& 02 ngay va niém

phong van
héa phdm
xuat khiu

B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo doi Phong chuyén
- Phat hanh van ban, chuyén két mdn Sé theo dai
qua vé& bd phan mét cira Bo phan vanthu | Yangay | tiép nhan

B7 | Tra két qua cho TCCD B6 phan va tra két
Luu hé so theo dbi TN&TKQ qua

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két - qua;
3. Mau Phiéu kiém so4t qué trinh g1a1 quyét hd so;
4. MAu S6 theo ddi tiép nhan va tra két qua.
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31. Quy trinh Chip thudn dia diém diing cai vong chung két cubc thi nguwoi dep,
nguwoi mau (QT-31)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap t1ep nhan, xir 1y hé so lién quan
viée chép thuan dia diém dang cai vong chung két cude thi nguoi dep, ngudi
mau.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat Q(_“)ng chép thuan dia diém dang cai vong chung két cudc
thi ngudi dep, ngudi mau.

Can bd, cong chirc thudc phong Quan ly ngh¢ thudt, cac phong ban/co quan

lién quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm
soat quy trinh nay

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 cua Chinh phu quy dinh vé
bidu dién nghé thut, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va ngudi mau; luu
hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, sén khéu.

2. Nghi dinh 56 15/2016/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2016 cua Chinh phu stra
doi, bé sung mot s didu ciia Nghi dinh 6 79/2012/ND-CP ngay 05 thang
10 ndgm 2012 cua Chinh phi quy dinh vé& biéu dién nghé thuat, trinh dién
thdi trang; thi ngudi dep va ngudi mau; luu hanh, kinh doanh ban ghi 4m,
ghi hinh ca mua nhac, san khau.

3. Théng tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016 cua Bg truong B Vin
hoa, The thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Nghi
dinh s6 79/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 cua Chinh phu quy dinh vé biéu
dién nghé thuét, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep va nguoi mau; luu hanh,
kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, sdn khiu va Nghi dinh so
15/2016/ND-CP ngay 15/3/2016 cua Chinh phu sira déi, bd sung mot sb

- diéu cua Nghi dinh sé 79/2012/ND-CP.

3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban
chinh | sao

1.Pon dé nghi chap thuan dia diém ding cai vong chung két| x
cude thi ngudi dep, ngudi mau(Mau sé 06 Phu luc ban hanh
kém theo Théng tu sb 01/2016/TT-BVHTTDL ngay 24/3/2016
ctia B6 Vian héa Thé thao va Du lich)

2. Peé an t6 chiic cudc thi X

3. Quyét dinh thanh 14p hodc Gidy ching nhan ding ky doanh X
nghiép.

3.3 | S6 lugng Hb so
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01 bo

3.4

Thoi gian xir Iy ho so

- Trong thdi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 18, S& Van
hoa va Thé thao Ha Nbi ¢6 nhiém vu guri vin ban dé nghi, hd so da thim dinh
va cac van ban c6 lién quan trinh UBND Thanh pho Ha No¢i ban hanh vén ban
chap thuan vé dia diém dang cai vong chung két cude thi nguoi dep, ngudi
mau. Truong hop khong du diéu kién hodc bd sung hd so, S& tra 1o bing van
ban va néu 1o ly do.

- Trong thoi han 03 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi, hd
so d4 thdm dinh va céc van ban ¢¢ lién, Chu tich UBND Thanh phé Ha Néi ban
hanh vin ban chap thuan vé dia diém déng cai vong chung két cude thi ngudi
dep, ngudi mau. Trudng hop khong chip thudn phai tra 161 bing van ban va néu
o ly do.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vian hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
, qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra hd so: Thanh phan
+ Néu hd so khéng hop 1¢, huéng | T chirc/cong hé so theo
din TCCD hoan thién theo quy dan ¥ ngay muc 3.2
dinh B4 phan tiép Gidy tiép
+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so | nhén va tra két nhén hé so
ghi glay bién nhén hen tra két qua. qua va hen tra
Chuyen hd so dén phong chuyén két qua
mén thdm dinh '
B2 | Thim dinh hd so: Chuyén vién thu

Iy hé so can cir cdc van ban phap
quy, quy dinh, huéng din...tién
hanh thdm dinh: Can bo thu Iy hd
- Néu hd so khéng du didu kién cin SO

gidi trinh va bd sung thém. Can bd
thu ly théng bao cho t6 chic/cong
dan biét dé bb sung, hoan thién hd
so, néu rd ly do (02 ngay

bude tiép theo

- Trudmg hop, dat yéu cdu tién hanh
v %
g
/-




B3 | Hoan thién hé so, lap bdo cao trinh | Can bé thu Iy hd B
lanh dao phong xem xét SO

B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu
hd so hop 18, ky xéc nhan hd so | Lanh dao phong Hb so trinh
trinh lanh dao S& xem xét (trudng QLNT To trinh
hop hd so khong hop 18 yéu chu
can bo xu 1y — néu r6 1y do).

B5 | Xem xét va ky duyét. Lanh dao S& 01 ngay To trinh
- Lanh dao s& xem xét hd so va ky kém theo
vin ban dé nghi UBND thanh phd hé so
xem Xét

B6 |- UBND thanh phé xem xét giai 03 ngay | Quyét dinh
quyét va ra quyét dinh UBND thanh hanh chinh
- Chuyén két qua vé S& Vin hoa va phé
Thé thao

B7 | Tiép nhan két qua, vao sb theo doi Phong chuyén
- Phat hanh vin bén, chuyén két mon S theo doi
qua vé bd phan mét cira B6 phén van thu | % ngay tiép nhan

B8 | Tra két qua cho TCCD B phan va tra két
Luu hd so theo ddi TN&TKQ qua

« A A
Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiem soét qua trinh giai quyet ho so;
4. Mau S0 theo doi tiép nhén va tra két qua.
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32. Quy trinh Cip Gidy chitng nhan ding ky hoat dong caa co so hé tro nan
nhén bao lyc gia dinh (thim quyén ciia UBND cép tinh) (QT-32)

1 | Muc dich:

Quy dinh phuong phap tb chi, mdi quan hé cong tac va trach nhiém cta ca
nhan trong thuc hién viéc tiép nhén, x{r ly tha tuc cap gidy chimg nhén dang ky
hoat ddng ctia co sd hd tro nan nhan bao luc gia dinh

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi thi tuc cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong ciia co s& hd
tr¢ nan nhéan bao luc gia dinh

Cén bg, cdng chirc thudc phong Xay dung nép séng vin héa va Gia dinh, céc

phong ban/co quan lién quan thudec S& Vian hoa va Thé thao chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Ludt Phong, chdng bao luc gia dinh s6 02/2007/QH12;

2. Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cia Chinh phi Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sé didu cua Lujt Phong, chéng bao luc gia
dinh. C6 hiéu luc tir ngay 21/3/2009;

3. Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B6 trudéng B Van
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc ding ky hoat dong, giat
thé co sé hd trg nan nhén bao luc gia dinh; O SO tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh; tidu chudn cua nhan vién tu vén; cap thé nhan vién tu van,
chiing nhan nghiép vu chim séc, tu van va tap huin phong, chéng bao luc
gia dinh. C6 hi€u lyc tir ngay 30/4/2010.

4. Quyét dinh s 4387/Qb- BVHTTDLngay 16/12/2013 ctua Bo trudng B Vin
hoa, Thé thao va Du lichVé viéc théng qua phuong an don gian hda thu tuc
hanh chinh nam 2013 thudc pham vi quan ly nha nudc ciia Bé Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

5. Théng tu sé 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua Bo trudng B
Vin héa, Thé thao va Du lich stra déi, bd sung mot s6 dieu cua Théng tu sb
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 ctia B¢ truéng B§ Vin héa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét v& thu tuc déng ky hoat dong, giai thé co s&
hé trg nan nhan bao luc gia dinh; cO SO tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; chung nhéan
nghiép vu chim séc, tu vin va tip hudn phong, chéng bao luc gia dinh. C6
hiéu luc tir ngay 20/02/2015

3.2 | Thanh phén hd so Bin | Ban
chinh sao

1. Bon dang ky hoat ddng cua co s& hd trg nan nhan bao luc X
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gia dinh (theo mau s6 M4b, ban hanh kém theo Théng tu s6
02/2010/TT-BVHTTDL) ngay 16/3/2010.

Ghi cha: Thay cac yéu ciu cung cAp théng tin ¢4 nhan: Ho va
tén, sé dinh danh ¢4 nhan

2. Du thao Quy ché hoat dong ctia co sé hd tro nan nhan bao
luc gia dinh. Quy che phai c¢6 cac ndi dung co ban sau:

- Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy mo hoat déng ctia co s& hd
trg nan nhan bao luc gia dinh;

- Co cdu t6 chirc, mdi quan hé trong chi dao, diéu hanh cua co
s& ho tro nan nhan bao luc gia dinh;

- Trach nhi¢ém cia ngudi ding dau, nhan vién truc tlep cham
soc, tu van va nhung ngudi khac 1am viéc tai co s hd tro nan
nhan bao luc gia dinh;

- Trach nhiém, quyén loi clia nan nhan bao luc gia dinh khi
dugc tiép nhan vao co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh;

- Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va nhiing quy dinh co6
tinh chét hanh chinh phu hop v6i dic diém cta loai hinh co sé
hé trg nan nhan bao luc gia dinh

3. Xac nhan bing van ban cta Uy ban nhan cAp x4 vé dia
diém dat tru s¢ hoat dong cua co sé hd trg nan nhan bao luc
gia dinh trén dia ban

4. Ban thuyét minh vé nguén luc tai chinh:

- Tinh hinh tai chinh hién c6 cua co s¢ (bao gdm: tién mat,
tién gui co trong tai khoan tai ngén hang, kho bac); ngudn
kinh phi néu nhén tir nguon tai trg, cén néu rd tén, dia chi cia
t6 chirc, c4 nhén tai trg, s6 tién, hién vat va thoi glan tai trg;

- Nguon tai chinh duge cam két dam bao cho hoat dong cia
co s& (néu c6)

5. So yéu ly lich ctia nguoi dung dau co s& ¢d xac nhin cia
Uy ban nhan dan cap x4 noi cu tri hodc co quan quan ly nha
nuoc quan ly ngudt dimg dau;

6. Danh sich nguoi lam viéc tai co s& ¢6 xac nhén clia ngudi
ding déu co s&, kém theo ban sao Gidy chimg nhén di tham
gia 16p tap huén nghiép vu cham s6c nan nhin bao lyc gia
dinh (néu c6). Néu ngudi lam viée tai co sé chua ¢6 Gidy
chuing nhén da tham gia 16p tap huin nghiép vu cham séc nan
nhin bao luc gia dinh trong ho so phai néu rd ké hoach tham
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gia tap huén

3.3

S6 lwgng Ho so

02 bo

34

Thoi gian xir Iy hé so

30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phéan tiép nhén va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi l}iéu ]
gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra ddu muc hd so: Thanh phén
+~Néu h6 so khéng hop 18, hudng | T4 chirc/cong ho so ;hzo
din TCCD hoén thién theo quy dan e 2.
dinh B6 phan tiép V4 nos Giay tiep
Ao LA A K A 1A NI 2NgAY | nhan hd so
+ Néu ho so hop 1¢, tiep nhén ho so | nhén va tra két A ;
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. qua Vi;fn tra
. s . et qua
+ Chuyén ho so dén phong chuyén
mon tham dinh
B2 Thérp dinh hd so: Chuyén vién thu | Can bg thy ly hd
ly h6 so can clr cdc vin ban phap | so
quy, quy dinh, hudéng dan...tién
hanh tham dinh:
- Néu hé so khéng du diéu kién cén
giai trinh va b6 sung thém. Can bd
thy ly thong bao cho t6 chuc/cong
dan biét dé b6 sung, hoan thién ho
so, néu rd ly do
- Truong hop, dat yéu cau tién hanh
khao sat thuc té tai co s¢ ding ky
B3 | Téng hop két qua thim tra, 1ap t& | Cén b6 thu ly ho | 18 ngay
trinh kém theo h6 so bdo céo lanh | so '

dao phong xem xét
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B4

Xem xét ho so, t& trinh:

+ Trudng hop hé so khéng hop 16,
chuyén lai chuyén vién phu trach
(néu ro ly do)

Lanh dao phong

Ho so trinh

XDNSVH&GD T& trinh
+ Truong hop hé so dap Ung yéu
cau, ky xac nhan hd so trinh 18nh
dao S& xem xét
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S¢ | % ngay
B6 | Chuyén bd hd so ddy di va hop 1& | Can b thy ly To trinh
dén UBND thanh phé xin cap phép Vingdy |HS so hop
16
B7 | UBND thanh pho cap phép va tra | UBND  thanh | 10 ngdy |Gidy ching
két qua vé S6 VH&TT pho nhén
B8 | Tiép nhan két qua, vao s6 theo ddi | Can bd thu ly S6 theo doi
Tra két qua giai quyét Y2 ngay tl?p ) nhaAn
va tra két
B9 | Luu hd so theo doi B6 phan qua
TN&TKQ

« A =
Biéu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S0 theo ddi tiep nhan va tra két qua.
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33. Quy trinh Péi Gidy chirng nhin ding ky hoat dpng cia co sé hé tro nan

nhdn bao lyc gia dinh (QT-33)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thu tyc d6i Gidy chimg nhén dang ky hoat dong cia
co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh nhim dam bao cho céc can b thude
phong chuyén mén cé di kha niang dép Umg yéu cau cai cach hanh chinh theo
nhiém vu dugc phan cong

Pham vi:

Ap dung déi véi tha tuc ddi Gidy chung nhan ding ky hoat dong cta co s& hd
trg nan nhan bao luc gia dinh

Cén b, cong chuc thude phong Xay dung nép sbng vin héa va Gia dinh, cac
phong ban/co quan lién quan thudéc S¢ Van hda va Theé thao chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay

Ngi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Phong, chdng bao luc gia
dinh. C6 hiéu luc tir ngay 21/3/2009;

2. Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B6 truéng B6 Vin
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai
thé co sé hd trg nan nhén bao lyc gia dinh; cO SO tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh; tiéu chuin ciia nhan vién tu vén; cap thé nhan vién tu van,
chung nhén nghiép vu cham séc, tu vin va tap huén phong, chong bao luc
gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 30/4/2010.

3. Quyét dinh s6 4387/QD- -BVHTTDLngay 16/12/2013 cua B truong Bo Vian
héa, Thé thao va Du lichVé viéc thong qua phuong an don gian hoa thu tuc
hanh chinh ndm 2013 thudc pham vi quan ly nha nuéc ctia B& Vian héa, Thé
thao va Du lich.

4. Théng tu sé 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cia Bd trudéng Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich stra ddi, bd sung mdt sd didu cia Théng tu sb
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B¢ truong BO Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét vé tha tuc dang ky hoat dong, giai thé co so
hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co sO tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuén ctia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; chung nhéan
nghlep vu chdm séc, tu van va tdp hudn phong, chbng bao luc gia dinh. Co
hi¢u luc tir ngay 20/02/2015

3.2

Thanh phén ho so Bin | Ban
chinh sao0

1. Pon d& nghi d6i Gidy ching nhén dang ky hoat ddng. Stra X
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ddi, b6 sung cac ndi dung lién quan dén cong dan, thay bang:
Ho va tén, sé dinh danh ca nhén hodc s6 ching minh nhan
dan quy dinh tai Mau sb M8b1 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tur s6 23/2014/TT-BVHTTDL.

2. Giay chimg nhan dang ky hoat dong di dugc cip cho co s6

3. Céac gidy to lién quan dén ndi dung thay dbi (tén goi, dia

chi, ngudi dimg dau, ndi dung hoat dong);

4. Du thao Quy ché hoat dong stra dbi, bd sung cia co s& (néu

c6 stra ddi, bd sung)

3.3

S6 lwrong Hb so

01 bd

3.4

Thoi gian xit 1y hé so

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tri két qua

Bo phin tiép nhan va tra két qua - S6 Van hoa va Thé thao Ha Ni

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/ket
qua

Bl

Tiép nhén, kiém tra dau muc hd so:
+~Néu hé so khéng hop 18, hudng
dain TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Né’u,h?) so hop 18, tiép nhén hd so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua.

+ Chuyen hé so dén phong chuyén
mén tham dinh

T4 chirc/cong
dan
B phan tiép
nhan va tra két
qua

Y2 ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhén hé so
va hen tra
két qua

B2

Théim dinh hé so: Chuyén vién thu
ly hd so cin ¢t cac van ban phap
quy, quy dinh, hudng dan...tién
hanh thdm dinh:

- Néu ho so khong du diéu kién can
gii trinh va bo sung thém. Can bd

Can bé thu Iy hd
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thu ly théng bao cho t6 chire/cong SO
dan biét dé bo sung, hoan thién ho
so, néu 10 ly do
- Truong hop, dat yéu ciu tién hanh
khdo sat thuc té tai co s& dang ky
z X . 1A A s . .. x| 11ngay
B3 | Tong hop két qua tham tra, 13p to | Can bg thu Iy hd
trinh kem theo ho so bao cao lanh SO
dao phong xem xét
B4 | Xem xét hd so, t& trinh:
+ Trudng hgp hé so khong hop 18,
ch}xyet} 1?1 chuyén vién phu trach Lanh dao phong HA so trinh
(néurd Iy do) XDNSVH&GD
+ Trudng hop ho so dap (ng yéu To trinh
cau, ky xéc nhin ho so trinh lanh
dao S& xem xét
BS5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S¢o Y2 ngay
B6 | Chuyén bd hd so ddy di va hop 16 | Can bé thu ly To trinh -
dén UBND thanh pho xin cap phép B6 phan Ysngay | H so hop
TN&TKQ 1é
B7 | UBND thanh phé cép phép va tra| UBND thanh 07 ngay | Gidy ching
két qua vé S&é VH&TT pho nhén
B8 | Tiép nhan két qua, vao sb theo d3i | Céan bo thu ly S6 theo dai
2 1 A s o 4 , tiép nhan
Tra két t Z o
ra két qua giai quye angdy |
B9 | Luu hd so theo dsi Bo phan qua
TN&TKQ
4. | Biéu miu

1. MAu don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S0 theo doi tiép nhén va trd két qua.
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34. Quy trinh Cip Gidy Chirng nhin ding ky hoat dpng ciia co sé tw vin vé
phong, chong bao lyc gia dinh (QT-34)

. | Muc dich:

Quy dinh trinh tir tiép nhan ho 50, giai quyét thi tuc cp Glay Ching nhén dang
ky hoat dong cua co s¢ tu vén Ve phong, chdng bao luc gia dinh d01 Vi tht ca
cac to chtc/cong dan ¢é nhu cdu, dam bao thu tuc duge giai quyét theo thdm
quyén quén ly clia S& va theo dung quy dinh cia Phap luét

Pham vi:

Ap dung dbi véi tha tuc cip Gidy Ching nhén dang ky hoat dong cta co sé tu
vén vé phong, chdng bao luc gia dinh

Céan b, cdng chirc thudc phong Xay dyng nép sdng van héa va Gia dinh, cac
phong ban/co quan li€n quan thuéc S¢ Van héa va Thé thao chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Phong, chong bao lyc gia dinh s 02/2007/QH12;

2. Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua Chinh pht Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Phong, chéng bao luc gia
dinh. C6 hiéu luc tir ngay 21/3/2009;

3. Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B9 truéng B6 Vin
hoéa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét v& tha tuc dang ky hoat dong, giai
thé co s¢ hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co s tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh; tiéu chuin ctia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van,
ching nhén nghiép vu chim soc, tu vin va tap huin phong, chong bao luc
gia dinh. C¢ hiéu lyc tir ngay 30/4/2010.

4. Quyét dinh sb 4387/QD- BVHTTDLngay 16/12/2013 ctia B6 truong Bé Vian
hoéa, Thé thao va Du lichVé viéc théng qua phuong 4n don gian héa thu tuc
hanh chinh ndm 2013 thudc pham vi quéan 1y nha nuéc ctia Bd Vin héa, Thé
thao va Du lich.

5. Théng tu sb 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B trudng Bo
Vin hoéa, Thé thao va Du lich sira déi, bd sung mdt s6 diéu cua Thong tu sb
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cta B truéng Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét v& thi tuc dang ky hoat dong, giai thé co s&
hé tro nan nhén bao luc gia dinh; cO' SO tur van ve phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuén cta nhén vién tu vén; cap thé nhén vién tu van; chu:ng nhén

nghiép vu chim séc, tu vén va tp huin phong, chéng bao lyc gia dinh. C6
hiéu luc tir ngay 20/02/2015

3.2

Thanh phin hé so Ban Ban
chinh | sao
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1. Bon dang ky hoat dong cua co sé tu véan vé phong, chong
bao lyc gia dinh (miu s6 M4a, ban hanh kém theo Thong tu
s6 02/2010/TT-BVHTTDL) ngay 16/3/2010. Thay thé céc
yéu cau cung cap thong tin cd nhan: Ho va tén, s6 dinh danh
ca nhén

2. Du thao Quy ché hoat dong cua co s¢ tu vén vé phong,
chéng bao luc gia dinh. Quy ché phai c6 cac ndi dung co ban
sau:

- Muc tiéu, tén g9i, dia ban va quy mo hoat dong cta co s¢ tu
vén vé phong, chéng bao lye gia dinh;

- Co cAu t6 chirc, méi quan hé trong chi dao, diéu hanh cia co
s& tu van ve phong, chong bao luc gia dinh;

- Trach nhiém cua ngudi dﬁng dAu, nhéan vién tryc tiép tu vén
va nhiing ngu’m khac 1am viéc tai co s& tu vin vé phong,
chéng bao luc gia dinh;

- Trach nhiém, quyen lo1 cua nguoi bi bao luc gia dinh khi
dugc tiép nhan vao co sd tu van vé phong chéng bao luc gia
dinh;

- Nguyén tdc quan Iy tai san, tai chinh va nhimg quy dinh cé

tinh chéat hanh chinh ph hop v6i dic diém cta loai hinh co s&
hd trg nan nhén bao luc gia dinh

3. Xac nhan bang van ban cia Uy ban nhén x&, phuong, thi
tran vé& dia diém dat tru s¢ cia co sé tu van vé phong, chéng
bao luc gia dinh trén dia ban

4. Ban thuyét minh vé nguén luc tai chinh, gf)m nhiing ndi dung
sau:

- Tinh hinh tai chinh hién c6 cta co s& (bao gdm: tién mat,
tién giri 6 trong tai khoan tai ngan hang, kho bac); ngudn
kinh phi néu nhén tir nguon tai tro, cén néu rd tén, dia chi cia
t6 chirc, c4 nhan tai tro, sé tién, hién vat va thoi gian tai trg;

- Nguon tai chinh dugc cam két dam bao cho hoat dong cia
co s& (néu cd)

5. So yéu ly lich cta nguoi ding dau co s& ¢6 xac nhin cia
Uy ban nhéan déan cap xa noi cu tri hodc co quan quan 1y nha
nude quan ly ngudi ding dau

6. Danh sach ngudi lam viéce tai co s& ¢é xac nhan clia nguoi
dimg dau co sd, kém theo ban sao Gidy chirng nhan tham gia
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16p tap hudn nghiép vu tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh (néu cé). Néu chua ¢6 Gidy ching nhén tham gla l6p tap
huin nghiép vy tu véan vé phong, chong bao luc gia dinh thi

trong hd so phai néu rd ké hoach tham gia tip huan

33

S6 lwong HO S0

- 01 bo ndp tai S& Vin hoa va Thé thao.

- 01 bo Iru tai co s&

3.4

Thaoi gian xwr ly ho so

25 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan tiép nhan va tra k&t qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Bicu
gian mau/két
qua
Bl Tiép nhén, kiém tra diu muc hd so: .Thémh phén
+ Néu hé so khong hop 18, huéng | Té chirc/cong ho so theo
din TCCD hoan thién theo quy déan ngay | T 32
dmh, ‘ ‘ Bo6 phan tiép, Giay tiep
+ Néu hd s hop 18, tiép nhan hé so | nhan va tra két nhan ho so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. qua v }fﬂ tra
L . et qua
+ Chuyén hé so dén phong chuyén
moén tham dinh
B2 | Tham dinh hé so: Chuyén vién thu
Iy hé so cin cir cdc van ban phap
quy, quy dinh, hudng dan...tién
hanh thim dinh:
- Néu hd so khpng du didu kién cin
giai trinh va bo sung thém. Can b6 | Can bé thu 1y hd
thu Iy théng bao cho tb chie/cong SO

dan biét & bd sung, hoan thién hd
so, néu rd ly do

- Trudmg hop, dat yéu cau tién hanh
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khao st thuc té tai co s¢ dang ky

B3 | Tong hop két qua tham tra, lap t& | Can b6 thy Iy hd
trinh kém theo hé so bao cdo lanh SO 13 ngay
dao phong xem xét
B4 | Xem xét ho so, t& trinh: Lanh dao phong
+ Truong hop hé so khéng hop 18, ADNSVH&GD
chuyén lai chuyén vién phu trach \ .
(néu rd ly do) HO so trinh
+ Trudng hop hd so dap ung yéu T& trinh
cau, ky xdc nhin hd so trinh lanh
dao S& xem xét
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao So Y2 ngay
B6 | Chuyén bo ho so diy di va hop 1¢| Céanbdthuly | Y% ngiy | Totrinh
d?n UBND thanh pho Ha Noi xin " B6 phan Hb so hop
cap phép TN&TKQ 18
B7 | UBND thanh phé cip phép va tra| UBND thanh 10 ngay | Gidy ching
ket qua vé S6 VH&TT phé nhan
B8 | Tiép nhan két qua, vao sb theo ddi | Can bé thu ly 86 theo dbi
1 A YT £ ' 1 x tiép nhan
Tra két qua giai quyét 1> ngay A,
va tra két
B9 | Luu hd so theo doi B6 phan qua
TN&TKQ
4. | Biéu miu

1. Maiu don theo myc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qué;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo doi tiep nhén va trd két qua.
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35. Quy trinh DPoi Gidy chitng nhdn ding ky hoat dpng ciia co sé tw vin vé
phong, chéng bao luc gia dinh (QT-35)

. | Muc dich:

Quy dinh thoi gian, ndi dung, trach nhiém xay dung, kiém tra va dénh gia ket
qua thye hién thu tuc d6i Gidy chitng nhan ding ky hoat déng ciia co sé tu van
vé phong, chong bao luc gia dinh

Pham vi:

Ap dung i vai thu tuc déi G1ay ching nhan dang ky hoat ddng ctia co s& tu
vén vé phong, chéng bao luc gia dinh

Cén bd, cong chirc thuéc phong Xay dung nép séng van héa va Gia dinh, cic
phong ban/co quan lién quan thugc S& Vin héa va Thé thao chiju trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s& 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cia Chinh phi Quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot s didu cia Luat Phong, chéng bao luc gia
dinh;

2. Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B¢ truéng B6 Vin
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé tha tuc dang ky hoat déng, giai
thé co s& hd tro nan nhén bao luc gia dinh; co sO tu van vé phong, chong
bao lyc gia dinh; tiéu chudn cta nhan vién tu vén; cap thé nhéan vién tu van,
chimg nhan nghiép vu chiam séc, tu vin va tap huén phong, chéng bao luc
gia dinh;

3. Quyét dinh sb 4387/QP- BVHTTDLngay 16/12/2013 ctia B§ truong B6 Van
héa, Thé thao va Du lichVé viéc thong qua phuong an don gian héa thu tuc
hanh chinh nadm 2013 thudc pham vi quéan ly nha nudc ciia B6 Vin hda, Thé
thao va Du lich;

4. Théng tu sé 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B trudmg Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich sira ddi, b sung mot sé didu cua Théng tu sb
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cta B trudng Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét vé tha tuc dang ky hoat dong, giéi thé co s6
ho trg nan nhan bao luc gia dinh; €O SO tu van ve phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuén cua nhan vién tu van; cap thé nhén vién tu van; chimng nhin

nghiép vu chim séc, tu van va tap hudn phong, chéng bao luc gia dinh. C6
higu luc tr ngay 20/02/2015

3.2

Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh $ao
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1. Bon dé nghi ddi Gidy ching nhén déng ky hoat dong cua
co s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh tai Mau s
M8al ban hanh kém theo Théng tu sé 23/2014/TT-

BVHTTDL.

2. Gidy chimg nhén ding ky hoat dong da duoc cap cho co sé

3. Céc gidy to lién quan dén noi dung thay dbi (tén goi, dia

chi, nguoi dimg dau, ndi dung hoat dong)

4. Du thdo Quy ché hoat dong stra doi, bd sung ciia co s& (néu

c6 stra di, bb sung)

33

S6 lwgng HG so

01 bd

34

Théi gian xir Iy ho so

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhén va tra két qua - S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh x¥& ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra diu muc hd so: Thanh phin
+~Néu hd so khéng hop 18, huéng | Té chirc/cong ho so theo
din TCCD hoan thién theo quy dén T 32
dinh , | Béphantiép oy Lep
+ Néu h6 so hop 1€, tiép nhan hé so | nhan va tra két n ﬁ‘ﬁ 10 50
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. qua i tra
. s . et qua
+ Chuyen hé so dén phong chuyén
mon tham dinh
B2 | Thdm dinh hd so: Chuyén vién thu
ly ho S0 can cir cac véan ban phap
quy, quy dinh, huéng dan...tién
hanh thim dinh:
- Néu hd so khong du diéu kién cin | Can bd thu Iy ho
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giai trinh va bo sung thém. Can b SO
thy ly thong bao cho t6 chire/cong
dan biét d& bd sung, hoan thién ho
sa, néu rd ly do
- Trudng hop, q‘at yéu cau tién hanh
khéo sat thuc té tai co s& dang ky 11 ngay
B3 | Tong hop két qua thim tra, 18p t& | Can bd thu Iy hd
trinh kém theo ho so bdo cdo ldanh SO
dao phong xem xét
B4 | Xem xét hd so, to trinh:
+ Truong hop hé so khéng hop 16,
ChPyéil lf;li chuyén vién phu trach Lanh dao phong
(néu 16 Iy do) XDNSVH&GD ‘
+ Trudng hop hé so ddp ung yéu Hb so trinh
ciu, ky xéac nhin ho so trinh l1anh T& trinh
dao SO xem xét
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& Y2 ngay
B6 | Chuyén b hé so ddy dit va hop 16| Céan b thy ly To trinh
d;:n [}JIBND thanh pho Ha Néi xin B6 phan Yingdy | Hb so hop
cap phep TN&TKQ 18
B7 | UBND thanh phé cip phép va tra| UBND thanh 07 ngay | Gidy chimng
két qua vé So VH&TT pho nhan
B8 | Tiép nhan két qua, vao s6 theo d3i | Can bd thu Iy
Tra két qua giai quyét Y2 ngay S(X),theo dai
; _ tiép nhén
B9 | Luu h6 so theo doi B6 phan va tra két
TN&TKQ qua

. A A
Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. MAu 806 theo dbi tiép nhén va tra két qua.
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36. Quy trinh Cip Gidy chieng nhdn nghiép vu chim séc nan nhan bao luc gia dinh
(0T-36)

.| Muc dich:

Quy dinh trach nhiém va phuong phép cap Giay chimg nhén nghiép vy chim
s6c nan nhéan bao lyc gia dinh, nhim dam bao cho tit ca can bg, cdng chue
thugc phong chuyén mén cé di kha nang dap tmg yéu cau cai cach hanh chinh
theo nhiém vu dugc giao

Pham vi:

Ap dung d6i véi thi tuc cdp gidy chimg nhan nghiép vu chim séc nan nhén bao
luc gia dinh

Cén b, cong chic thude phong X4y dung nép song van héa va Gia dinh, cac |
phong ban/co quan lién quan thuéc S& Van hoa va The thao chiu trach nhiém
thuc hién va ki€m soat quy trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé¢ phap ly

1. Nghi dinh sb 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cta Chinh pha Quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét sé didu cia Luét Phong, chéng bao luc gia
dinh;

2. Théng tu sé 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua Bé truong Bo Van
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét v& thu tuc dang ky hoat dong, giai
thé co s hd trg nan nhén bao luc gia dinh; co sO tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh; tidu chuin cta nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van,
chu‘ng nhan nghiép vu cham séc, tw vin va tip huin phong, chdng bao luc
gia dinh. C6 hi€u lyc tir ngay 30/4/2010;

3. Quyét dinh s 4387/QD- BVHTTDLngay 16/12/2013 cua Bo truong Bo Van
hoéa, Thé thao va Du lichVé viéc thong qua phuong an don gian hda thua tuc
hanh chinh nim 2013 thuéc pham vi quan ]y nha nudc cia Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh Sa0

1. Pon dang ky tham du kiém tra. X

2. Gidy x4c nhan da qua khoa dao tao tap huén nghiép vu X
cham sdéc nan nhan bao lyc gia dinh

3. So yéu ly lich ¢6 xac nhén cla co quan cd nhan d6 cong tac X
hodc cia Uy ban nhén dén cip x3 noi c4 nhan cu tri

4. 02 anh c& 3x4cm X
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3.3

S6 lwrong H so

Khéng quy dinh.

34

Thoi gian xir Iy hd so

Khéng quy dinh.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Vian hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/keét
qua
B1 Tiép nhan, kiém tra diu muc hd so: Thanh phén
+ Néu hd so khong hop 1¢, huéng | T chic/cong | Khico | DO SO theo
dan TCCD hoan thién theo quy dan nhu cau muye 3.2
dmh’ ‘ , ‘ B4 phén tiép Giay tiép
+ Néu hd so hop 18, tiép nhn hé so | nhén va tra két nhan ho so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. qua Vi}f’n tra
&t qua
+ Chuyen hd so dén phong chuyén 1
mén tham dinh
B2 | Tham dinh hd so: Chuyén vién thu
ly hd so can clr cac van ban phap
quy, quy dinh, huéng dan...tién
hanh tham dinh;
- Néu hé so khéng du diéu kién can | Can bd thu ly hd
giai trinh va b6 sung thém. Can bg SO
thy ly théng bdo cho tb chac/cong
dan biét dé bd sung, hoan thién ho
so, néu rd ly do
- Trudng hop, dat yéu cdu tién hanh Theo
buéc tiép theo dinh ky
B3 | Téng hop danh sach ca nhén dat
yéu cu, thong béo it nhit trén mot
to bao hang ngay cua trung ‘uong .
hodc Thanh pho trong ba sb lién Phong
XDNSVH&GD

tiép vé viéc td chirc thi lay Chumg
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nhan nghiép vy vé cham séc nan
nhéan bao luc gia dinh
Déng thdi trinh 18nh dao‘Sér ra
quy€t dinh thanh l&p héi dong thi
va danh gia két qua thi

Lanh dao So

B4

Té chirc thi va l4p danh sach ca
nhan dat diém thi theo yéu clu dé
nghi Giam dbc S& cidp GCN (phtc
tra hodc giai quyét khiéu nai khi c6
yéu cau)

Hbi dong thi

BS

Xem xét va ky duyét

Lanh dao So

Gi¢ hanh
chinh

Gidy ching
nhén

B6

Tiép nhan két qua, vao so theo doi

Tra két qua giai quyét

Can bo thu 1y

B7

Luu hd so theo dbi

Bo phan
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

S6 theo d6i
tiép nhén
va tra két

qua

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. MAu Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S0 theo doi tiep nhéan va tra ket qua.
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37. Quy trinh Cip Gidy chitng nhin nghigp vu tw vin vé phong, chéng bao luc
gia dinh (QT-37)

1. | Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh rd hinh thirc tiép nhén, _quy trinh va phuong phap xu ly

thi tuc cdp Gidy ching nhan nghiép vu tur van vé phong, chdng bao luc gia

dinh
2. | Pham vi:

Ap dung déi véi thu tuc cép Gidy chimg nhan nghiép vu tu van vé& phong,

chéng bao luc gia dinh

Cén b, cong chuc thudc phong Xay dung nép sbng van héa va Gia dinh, céc

phong ban/co quan lién quan thudc S¢ Van héa va Thé thao chju trdch nhiém

thuc hién va kiém soét quy trinh nay
3. | Ngi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua Chinh phd Quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Phong, chéng bao luc gia
dinh,;

2. Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 ctia B§ trudéng B6 Van
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc ding ky hoat dong, giai
thé co s& hd tro nan nhéan bao luc gia dinh; co s8¢ tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh; tiéu chuan cta nhan vién tu van; cap thé nhén vién tu van,
chimg nhén nghiép vu cham séc, tu van va tdp hudn phong, chéng bao fuc
gia dinh. Cé hiéu luc tir ngay 30/4/2010

3.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh | sao

1. Don dang ky tham du kiém tra. X

2. Gidy xac nhan di qua khoéa dio tao thp hudn nghiép vu| x

cham séc nan nhéan bao luc gia dinh

3. S0 yéu Iy lich ¢6 xac nhén cla co quan ¢4 nhan d6 cong téc X

ho#c ciia Uy ban nhan dan cAp x4 noi ca nhan cu tr

4. 02 anh c& 3x4cm X

3.3 | S6 lwgng Ho so

Khéng quy dinh.

3.4 | Thoi gian xir Iy ho so

Khéng quy dinh.

136




3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phén tiép nhan va tra két qua - S6 Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6

L¢ phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Bi¢u_
gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra diu muc hd so: Thanh phén
+ Néu ho so khéng hop 18, huéng | Tb chire/céng hé so ;hgo
dan TCCD hoan thién theo quy dén Khi ¢6 ml-’lc )
dinh B6 phén tiép nhu ciu Giay};[iep
+ Néu hd so hop 1¢, tiép nhan hd so | nhén va tra két nhﬁ‘;‘ 6 so
ghi gidy bién nhén hen tra két qua. qua VE ;tf-‘“ téra
N . ét qu
+ Chuyén ho6 so dén phong chuyén
mon tham dinh
B2 | Thdm dinh hd so: Chuyén vién thy
ly ho so can cir cac van ban phép
quy, quy dinh, huong dan...tién
hanh tham dinh:
- Néu hd so khong du didu kién cin | Can bd thu ly ho
giai trinh va b6 sung thém. Cén bg SO
thu ly théng bao cho tb chire/cong
dan biét dé bd sung, hoan thién hd
sa, néu rd ly do
- Truong hop, dat yéu ciu tién hanh Theo
budc tiép theo dinh ky
hoéc
B3 | Téng ‘hop danh sach cd nhan dat| Phongchuyén | theo dot
yéu ciu, théng bdo it nhit trén mét mdn
to bao hang ngay cua trung UONg | 1 a0k dao S&

hodc Thanh pho trong ba sé lién
tiép vé viéc td churc thi lay Chung
nhan nghiép vu vé& cham séc nan
nhén bao lyc gia dinh

Pong thdi trinh 1anh dao So ra
quyét dinh thanh 1ap hoi déng thi
va dénh gia két qua thi
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B4

TS chuc thi va 1ap danh sach cé
nhan dat diém thi theo yéu cau dé
nghi Giam ddc So cap GCN (phuc
tra hodc giai quyét khiéu nai khi co
yéu cau)

H6i ddng thi

B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S6 | Saukhi | Gidy chiing
t6 chire nhan
thi tuyén
B6 | Tiép nhan két qué, vao sd theo ddi | Can bd thu ly $6 theo ddi
Tra két qua giai quyét Gid hanh U?p I}hafl
chinh va tra két
B7 | Luu hé sco theo ddi B6 phan qua
TN&TKQ
4. | Biéu miu

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua
3. Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh g1a1 quyét hd so;
4. MAu S6 theo dai tiép nhéan va tra két qua.
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38. Quy trinh Cd'p Thé nhan vién chdm séc ngn nhan bao luc gia dinh (QT-38)

Muc dich:

Quy dinh 15 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, thi tuc cép Thé nhén vién chdm soc
nan nhan bao luc gia dinh dam bao thu tuc thuc hién dugce trung thuc, chinh
xac, kip thoi

Pham vi:

Ap dung d6i véi tha tuc cép Thé nhén vién cham s6c¢ nan nhan bao luc gia dinh

Can bd, cong chitc thudc phong X4y dung nép sdng vin héa va Gia dinh, cac
phong ban/co quan li€n quan thugc S& Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

1.
2.

Luat Phong, chéng bao luc gia dinh s6 02/2007/QH12;

Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sd diéu cua Luat Phong, chbng bao luc gia
dinh;

Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngdy 16/3/2010 cua B trudng B6 Van
hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét v& thi tuc dang ky hoat dong, giai
thé co s& hd trg nan nhén bao luc gia dinh; co sO tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh; tiéu chuan cia nhan vién tu vén; cap thé nhan vién tu vén,
chimg nhan nghiép vu cham soc, tu vin va tip hudn phong, chéng bao luc
gia dinh. Co hiéu luc tir ngay 30/4/2010;

Théng tu sé 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B truéng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich stra ddi, bo sung mdt sé didu ctia Théng tu sd
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B¢ truéng Bé Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s&
hd trg nan nhan bao luc gla dinh; co s tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuén cua nhan vién tu van; cap thé nhén vién tu van; chung nhan
nghiép vu chim séc, tu van va tip huén phong, chéng bao luc gia dinh. Co
hiu luc tir ngay 20/02/2015

3.2

Thanh phin hé so Bin | Ban

chinh sao

1. Pon dé nghi cap Thé nhan vién cham s6c Mau so M9a Phu | x
luc ban hanh kem theo Thong tu s6 23/2014/TT- BVHTTDL.
Bé phan ké khai vé nam sinh, ho khau thuong tra, qubc tich
clia cong dan. Thay bang: Ho va tén, sé dinh danh c4 nhan.

2. Ban sao Chung nhan nghiép vu chim soc¢ nan nhén bao luc X

gia dinh
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3.02 anh ¢ 3 x 4cm

3.3

S6 lwong Ho so

01bo

3.4

Thaoi gian xir Iy ho so

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Néi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luét hién hanh

3.7

Quy trinh xir Iy ¢dng viéce

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
B1 | Chuén bi dy du hd so theo quy
dinh cuda phap luat va nop hoso tai
bd phan TN&TKQ S&
B6 phén tiép nhan hd so kiém tra
thanh phén hé so va hinh thirc van
ban, vao S6 theo ddi hd so va phén
mém dién tir (néu co): Theo muc
+ Tru’ong hop hd so da day du, hop 3.2
1¢ ghi gidy tiép nhan hen tra két qua TOCN Gidy tiép
+ Truomg hop hd so thleu hoac nhan hd so
khong hop 1€ thi can bd tlep nhén B phén Vé'hen tra
hé so gidi thich, huéng dén de TN&TKQ 2 ngay kéthué
ngudi dén ndp hd so bd sung hd so 2 -
oo ing g din : 30 theo di
] . ‘ ho so
Doi voi ho so gui qua duong buu
dién trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhdn hé so, néu
thdy ho so chua ddy di theo quy
dinh, S¢ Van héa va T hé thao phdi
6 vin ban yéu cdu 16 chitc/cd nhan
bé sung ho so
B2 |[Luan chuyén hd so dén phong B¢ phan Phiéu kiém
chuyén mén @ thim dinh TN&TKQ so4t qua
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trinh giai

Phong chuyén el
mén quyét ho so
B3 | Phén cong can bo thu 1y hd so Lanh dao phong
chuyén mén
Tham dinh hd so:
Chuyén vién dugc phan cong kiém
tra, tham dinh ho so
- Tham dinh chuyén mén
- Tham dinh vé phap ly
+ Néu hd so dat yéu ciu thi chuyén ; Phiéu kiém
s &n Vié 03 nga
theo cac budc tiép theo Ct‘luyen vien e sS04t qué
. . phong chuyén inh wial
+ Néu ho so chua dat yéu cau thi mén trinh glat
tién hanh théng bdo (bing van ban quy&t ho so
hodc thong qua dién thoai) cho
nguol ndp dé xem xét, bd sung lai
ho so.
Tong hop két qua thdm dinh, soan
thao cap thé hodc vén ban tra 161
néu rd ly do khong cap,
B4 | Lanh dao Phong xem xét, ky nha 1 nga A iR
' s Y Lanh dao phong 5 Ph1e,u kle:’rn
soat qua
2 A 4 AT O trinh giai
B35 | Kiém tra ho so, néu hop 1€ ky vao o \ \ £ 2
vin ban lién quan Lanh dao S6 | 02ngdy | quyet ho so
B6 | Tiép nhan két qua, 14y sb déng dau.
Nhan ban k&t aui vi chuvén vé be Van thu S&
an ban két qua va chuyeén vé bd o s nod 2 .
phél'l mﬁt clra BO phan tlep’ 2 ngay So t};l\eo doi
. . .| nhan vatra két ho so
B7 | Tra ket qua nhap vao s theo ddi ho qua
so va phan mém dién tlr (n€u cd)
4. | Bieu miu

1. MAu don theo muc 3.2:

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét hé so;
4. Mau S6 theo doi tiep nhén va tra két qua.
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39. Quy trinh Cip lgi Thé nhéin vién chim séc nan nhin bao luc gia dinh (QT-39)

Muc dich:

Tiép nhan hd so, quy dinh trinh tu giai quyét thu tuc cép lai Thé nhan vién cham
sdc nan nhan bao luc gia dinh bao gom quy dinh vé thanh phin hd so, trach
nhiém thuc hién, trinh tu va thoi gian giai quyét

Pham vi:

Ap dung ddi véi thu tuc cép lai Thé nhan vién chdm sé¢ nan nhén bao luc gia
dinh

Céan bd, cdng chirc thuge phong Xay dung nép séng van hoéa va Gia dinh, cac

phong ban/co quan lién quan thugc S& Vin hoéa va Thé thao chiu trach nhiém
thyc hién va kiém soat quy trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luét Phong, chéng bao luc gia dinh sé 02/2007/QH12;

2. Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat Phong, chéng bao lyuc gia
dinh;

3. Théng tu sé 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B6 trudng Bo Van
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thi tuc déng ky hoat dong, giai
thé co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co s¢ tu van vé phong, chong
bao lyc gia dinh; tiéu chuén ctia nhan vién tu van; cap thé nhén vién tu van,

chung nhan nghiép vu chim séc, tr van va tip hudn phong, chéng bao luc
gia dinh. Cé hiéu lyc tir ngay 30/4/2010;

4. Théng tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cia B§ trudng Bg
Vin héa, Thé thao va Du lich sira déi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua Bé truong B Vin hda, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét v& thu tuc dang ky hoat dong, giéi thé co sa
hd trg nan nhén bao luc gia dinh; CcO G tu van ve phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuan ctia nhan vién tu van, cap thé nhan vién tu van; chimg nhin
nghiép vu cham séc, tu vin va tip hudn phong, chéng bao luc gia dinh. Co
hiéu luc tir ngay 20/02/2015

3.2

Thanh phin hd so Bin | Bin
chinh sao

1. Pon cip lai Thé nhan vién chdm soc tai M3u s6 M9al Phu X
luc ban hanh kém theo Théng tu s6 23/2014/TT- BVHTTDL.
Bo phén ké khai vé nam sinh, ho khau thuong tra, qudc tich
cua cong dan. Thay béng: Ho va tén, sb dinh danh c4 nhan.
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2. Thé cii (trong truong hop thé bi rach hodc hu hdng);

3. Ban sao chung thuc Chimg nhén nghiép vu cham séc nan

nhan bao lyc gia dinh

4. 02 anh ¢& 3 x 4cm

3.3

S6 lwong Hb so

01 b6

3.4

Thoi gian xir Iy ho so

07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin da hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bé phan tiép nhén va tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Néi

3.6

L¢ phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi

gian

Biéu
mau/ket

>

qua

Bl

Chuén bj day du hé so theo quy
dinh cua phap luat va ndp hoso tai
b6 phin TN&TKQ S&

Bo phén tiép nhén hd so kiém tra
thanh phan ho6 so va hinh thuc van
ban, vao SO theo doi ho so va phan
mém dién ta (néu cod):

+ Trudng hop ho so da diy du, hep
1€ ghi giay tiép nhan hen tra két qua

|+ Truong hop hd so thiéu hodc

khong hop 1& thi can bé tiép nhén
hd so giai thich, huéng din dé
ngudi dén ndp hd so bd sung hd so
theo dung quy dinh

Déi véi hé so gii qua duong buu
dién trong thoi han 03 ngay lam
viée, ké tir ngay nhan hé so, néu
thdy hé so chua ddy di theo quy
dinh, S6¢ Vén héa va Thé thao phdi

TCCN

B6 phéan
TN&TKQ

V2 ngay

Theo muc
3.2

Gidy tiép
nhén ho so
va hen tra

két qua
Sé theo dai
hé so
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co van ban yéu cdu té chuc/cd
nhdn bé sung ho so

B2 [Luén chuyén hﬁ) S0 dén phong Phong Phiéu kiém

chuyén mon dé thim dinh XDNSVH&GD so4t qua

B3 | Phan céng can bd thu 1y ho so Phong Vo trinh giai

XDNSVH&GD | 2 "6% | quyét ho so

Thém dinh hd so:
Chuyén vién dugc phan cong kiém
tra, thAm dinh ho so
- Thédm dinh chuyén mén
- Thdm dinh vé& phép ly
+ Néu ho so dat yéu cdu thi chuyén Phiéu kiém
theo céc budc tiép theo Chuyén vién thu 2 s ngay soat qua

Ie 3 . ro1 A 2 \ ‘o
+ Néu ho so chua dat yéu cdu thi Iy hd so trinh giai
tién hanh thong bao (bing van ban quyét hé so
hoéc thong qua dién thoai) cho
ngu‘bi nop dé xem xé€t, bo sung lai
ho so.
- Téng’ hop két qua thim dinh, soan
thao cép thé hodc van ban tra 16i
néu rd ly do khdng cap.

B4 | Trinh lanh dao Phong xem xét, ky Pho o
nhay vin ban va trinh 1anh dgo 86 | o hE | 1ngay | Phicukiem
phé duyét. soat qua

BS | Kiém tra hd so, néu hop 18 ky v3 trinh gidi

Lo Ta 00 50 REUACPIC XY VA0 | 1 anh dao S& | 02 ngay | quyét hd so
vén ban lién quan

B6 | Tiép nhan két qua, 14y sd dong dAu.

Nhén ban két qua va chuvén vé bé Vian thu So
an ban két qua va chuyén vé bo o Vs nod 2 .
nhan mét cira B phan tiép 2ngay [ So tkieo doi
. . — .| nhanva trd két h6 so
B7 | Tra két qua nhip vao s6 theo ddi ho qua

so va phdn mém dién tir (néu co)

Biéu mau

1. M&u don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
3. Mau Phieu kiém soat qua trinh giai quyét hoé so;
4. Mau S6 theo déi tiep nhén va tra két qua.
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40. Quy trinh Cip Thé nhan vién tw vin phong, chéng bao luc gia dinh (QT-40)

. | Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan hd S0, giai quyet thi tuc cho té chirc/cong dan cé
yéu cdu cdp Thé nhan vién tu vin phong, chdng bao luc gia dinh dam bao thu
tuc nhanh, chinh xac dap g yéu cau theo quy dinh

. | Pham vi:

Ap dung d6i véi thu tuc cip Thé nhan vién tu véin phong, chéng bao luc gia
dinh

Céan b, cdng chirc thudc phong Xay dung nép song vin hoa va Gia dinh, cac
phong ban/co quan lién quan thuéc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém
thuc hi€n va kiém soéat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap 1y

1. Luat Phong, chdng bao luc gia dinh s6 02/2007/QH12;

2. Nghi dinh 56 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chng bao luc gia
dinh;

3. Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B6 truong Bo Van
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai
thé co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co s8¢ tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh; tiéu chudn cta nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu vén,

chimg nhan nghi€p vu chiam séc, tu van va tap huén phong, chong bao luc
gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 30/4/2010;

4. Théng tu sb 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua Bé truéng B
Vin hoa, Thé thao va Du lich sita déi, bd sung mot sé diéu cta Théng tu sb
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B trudéng Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat d0ng, giai thé co s&
hd trg nan nhan bao luc gla dinh; co s¢ tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; chung nhén

nghiép vu chim séc, tu vén va tp huin phong, chdng bao luc gia dinh. Co
hiéu luc tr ngay 20/02/2015

3.2

Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh sao0

1. Pon cap Thé nhan vién tu van Mau s6 M9b Phu luc ban X

hanh keém theo Théng tu s6 23/2014/TT- BVHTTDL. B6 phén
ké khai vé nim sinh, hd khau thudng trl, qudc tich cia cong
dan. Thay bing: Ho va tén, sé dinh danh c4 nhan.
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2. Ban sao Chiing nhan nghiép vu tu vin vé phong, chéng bao

luc gia dinh

3.02 anh ¢& 3 x 4cm

33

So lugng Ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xi ly ho so

07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan di hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhén va tri két qua

B9 phan tiép nhan va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/keét
qua
B1 | Chuén bj ddy du hd so theo quy
dinh ctia phap luat va ndp hoso tai T chire/cd ; A
A o eI - 0 chuc/cong Thanh phéan
bo phan TN&TKQ 8¢ dan hé so theo
Bo phén tiép nhan hé so kiém tra B4 phan tiép muc 3.2
;[)hanh phasn hﬁ scrdva 1l:mh thire ;/lan nhan va tra két Gidy tidp
an, vao 0 theo d&i ho so va phan qua nhén hd so
mém dién tir (nu co): va hen tra
+ Truong hop hé so da day du, hop két qua
1& ghi gidy tiép nhan hen tra két qua S theo dbi
+ Truong hop hd so thleu hodc hé so
khéng hop 1€ thi can bo tlep nhén
hd so giai thich, huong dan dé
ngudi dén ndp hd so bd sung hd so
theo dung quy dinh
Péi véi hé so giri qua dud’ng buu
dién trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhdn hé so, néu Y ngdy

thdy hé so chua day di theo quy
dinh, 86 Viin héa va Thé thao phdi
c6 vin ban yéu cdu 16 chic/cd
nhén b6 sung ho so
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B2

Luin chuyén hd so dén phong
chuyén mén dé thdm dinh hd so:
Chuyén vién thu 1y hd so cin ct

céc van ban phap quy, quy dinh,| B9 phan tiép
huéng din...tién hanh thim dinh: nhan va tra ket
ua
- Néu hd so khpng du diéu kién cén ) Aq N
giai trinh va bo sung thém. Cén b Can b thu ly ho
thu 1y théng bdo cho ) chure/cong SO
dan biét dé b sung, hoan thién hd
s0, néu rd ly do
- Truong hop, dat yéu cau tién hanh
budce ti€p theo
B3 | Phan céng can b thu ly ho so Lanh dao phong | "2 ngay
chuyén mén
Thém dinh hd so:
Chuyén vién dugc phan cong kiém
tra, tflam dinh ho so Phidu kidm
- Tham dinh chuyén mén soat qua
- Tham dinh vé phap ly . trinh hglal
o N . huyén vién t X uyét ho so
+ Neéu hé so dat yéu cau thi chuyén ¢ ui;?r}ll g 1:;1 Yoy ngay quy
theo cac budc ti€p theo
+ Néu hd so chua dat Xéu cdu thi
tién hanh thong béo (bang vin ban
hodc théng qua dién thoai) cho
nguoi ndp dé xem xét, bd sung lai
hé so
B4 T6ng hop két qua thdm dinh, soan o
thdo cap thé hoge van ban traloi | Chuyén viénthu | o0
néu rd Iy do khdng cép, trinh 13nh ly hé so
dao Phong xem xét, ky nhdy van Linh dao phong
ban va trinh 1dnh dao S& phé duyét.
B6 I(}em 7tra _}10 so, néu hop 1€ ky vao Lénh dao S& 02 ngdy
van ban lién quan
B7 | Tiép nhan két qua, ldy s6 déng dau. i
Nhan ban két qui vi chuvén vé ba Vin thu S¢&
an ban két qua va chuyén vé bd . 5 2 n
phén mét cira ! ’ ' B6 phan tiep Angay | 86 tfieo do
. . — | nhan va tra két ho so
B8 | Tra két qua nhép vao s6 theo doi ho qua

so va phan mém dién tr (néu co)
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Biéu mau

[u—

. Méu don theo muc 3.2;

. M&u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
. MAu S6 theo ddi tiép nhan va tra két qua.
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41. Quy trinh Cap lgi Thé nhén vién tw vin phong, chéng bao luc gia dinh (QT-41)

. | Muc dich:

Tiép nhan hd so cta tb chitc/cong dan c6 dé nghi cép lai Thé nhan vién tu van
phong, chéng bao luc gia dinh ddm bao thui tuc nhanh, chmh xac tham muu cho
lanh dao ra quyét dinh phu hop

Pham vi:

Ap dung d6i véi thi tuc cip lai Thé nhan vién tu vin phong, chéng bao luc gia
dinh

Can bd, cong chirc thude phong Xay dung nép sbéng van hoa va Gia dinh, cac
phong ban/co quan lién quan thuéc S& Van héa va Thé thao chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soét quy trinh nay

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luét Phong, chéng bao lyc gia dinh s6 02/2007/QH12;

2. Nghi dinh s& 08/2009/NB-CP ngay 04/02/2009 ctia Chinh pha Quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Phong, chéng bao luc gia
dinh;

3. Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B¢ truong B Van
hoéa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc déng ky hoat dong, giai
thé co so hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co s¢ tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh; tiéu chudn cta nhan vién tu van; cap thé nhén vién tu van,

chimg nhan nghiép vu cham séc, tu vén va tap huén phong, chong bao luc
gia dinh. Cé hiéu lyc tir ngay 30/4/2010;

4. Théng tu s 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cta Bd truéng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich sira d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu sb
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B$ trudng B Vin héa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét v& thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s&
hé tro nan nhan bao luc gla dinh; co s¢ tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chudn cta nhan vién tu vén; cap thé nhén vién tu van; ching nhan

nghiép vu cham séc, tu van va tip huin phong, chdng bao luc gia dinh. C6
higu luc tir ngay 20/02/2015

3.2

Thanh phan hé so Bin | Ban
chinh sao

1. Pon cip Thé lai Thé nhan vién tu vAn tai MAu s6 M9bl X
Phu lyc ban hanh kém theo Théong tuw sé 23/2014/TT-
BVHTTDL. Bo phin ké khai vé& nam sinh, ho khéu thuong
trd, qubc tich ciia cbng dan. Thay bang: Ho va tén, sé dinh
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danh ca nhan.

2. Thé cii (trong trudng hgp thé bi rach hoac hu hong); X
3. Ban sao chimg thuc Giéy Chimg nhén nghiép vu tu van vé X
phong, chong bao luc gia dinh
4.02 anh c& 3 x 4cm
3.3 | S6 lwong Hb so
01 bd
3.4 | Thoi gian xi Iy ho so
07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén ¢ hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phén tiép nhén va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Nbi
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh phap luat hién hanh
3.7 | Quy trinh xw ly cong viéc |
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/ket
qua
B1 | Chuén bj ddy du hd so theo quy
dinh cta phap ludt va ndp hoso tai
bd phin TN&TKQ S&
B phan\tiép‘nhe_"m hd so kiém tra
thanh phén ho so va hinh thic vin
ban, vao S theo doi héd so va phin Theo muc
mém dién tir (néu co): 3.2
+ Truong hop hé so di day du, hop TCCN Gidy tiép
1& ghi gidy tié nhén hen tra két qua . nhén hd so
e ! B6 phan 2083 |5 hen tra
+ Truong hop hé so th1eu ‘hoac TN&TKQ o
khong hop 1€ thi cén bd tlep nhan ket qua
hd so gial thich, hudng din dé $6 theo doi
ngudi dén ndp ho so bd sung hd so hoé so

theo ding quy dinh

Déi véi hé so giri qua dwong buu
dién trong thoi han 03 ngay lam
viée, ké tir ngay nhdn hé so, néu
thdy hé so chwa day du theo quy
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dinh, S6 Vin hoa va Thé thao phdi
co van ban yéu cau té chirc/cd
nhdn bo sung hé so

B2 |Luén chuyén hﬁ so dén phong B phéan
chuyén moén dé tham dinh TN&TKQ
Phong chuyén
moén
B3 | Phan cong can b6 thu 1y ho so Lanh d?o phﬂong Vs ngay
chuyén mén
Thim dinh hd so:
Chuyén vién dugc phén cong kiém
tra, thim dinh ho so Phidu kidm
- Thdm dinh chuyén mon soat qua
- Thim dinh v& phap Iy trinh giai
£ 1A A AL qn 2 quyeét ho so
+ Neéu hé so dat yéu cdu thi chuyén
theo cac budc tiep theo N
o 3 Chuyén vién thy
+ Néu hoé so chua dat )(éu cau thi u?;rlll g 1:;1 i
tién hanh théng bao (bing van ban
hogc thong qua dién thoai) cho
E%um ndp dé xem xét, bo sung lai 03 ngay
0 so.
- Téng hop két qua thim dinh, soan
thao cép thé hodc van ban trd 10i
néu 10 ly do khong cap.
B4 | Lanh dao Phong xem xét, ky nhdy | Lanh dao phong | ¥ ngay
B6 Kv1emvtra }10 so, néu hop 1¢ ky vao Lanh dao S& 02 ngdy
van béan li€n quan
B7 | Tiep nhan kf:t qua, lay so (?ong‘ dau. Vin thu S&
N}llléar?nlizrtl (1;:;; qué va chuyén vé bd B¢ phan ti ép, s Sé ttieo dai
PRALLE q — nhanvatakét | T8 | hoso
B8 | Tra két qua nhap vao so6 theo ddi ho qua

so va phan mém dién t&r (néu co)

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2:

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€ém sodt qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo ddi tiep nhén va tra két qua.
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42. Quy trinh Thim dinh, phé duyét ngi dung va ddan tem nhan luu hanh may tro
choi dién tir c6 cai dit chwong trinh tra thuéng danh cho ngwoi nmwée ngodi va
thiét bi chuyén dung cho tro choi 6 song bac (sau khi B9 VHTT&DL c6 vin bin
xdc nhin di diéu kién nhdp khau hang héa, danh muc hang héa nhip khiu va
dwoc co quan Hadi quan cho tam gidi phéng hang) (QT-42)

1. | Muc dich:

Tiép nhéan hé so, quy dinh trinh tu giai quyét thi tyc thdm dinh, phé duyét ni
dung va dan tem nhén luu hanh mdy trod choi dién tr c6 cai dat chuong trinh
tra thuéng danh cho ngudi nude ngoai va thiét bi chuyén dung cho tro choi &
song bac bao gém quy dinh vé& thanh phan hd so, trach nhiém thuc hién, trinh
ty va thdi gian giai quyét

2. | Pham vi:

Ap dung dbi v6i hoat dong thdm dinh, phé duyét ndi dung va dan tem nhian fuu
hanh may tr6 choi dién tr ¢6 cai dit chuong trinh tra thudng danh cho nguoi
nudc ngoai va thiét bi chuyén ding cho trd choi & song bac

Can by, cong chire thude phong Quan ly vén hda, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S& Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat
quy trinh nay

3. | Néi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

1. Nghi dinh so 175/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sb didu quy dinh tai nghi dinh s6 86/2013/ND-CP ngay 29/7/2013
cua Chinh phu vé kinh doanh tro choi dién tir ¢6 thuéng danh cho nguoi
nudc ngoai.

2. Nghi dinh s6 187/2013/ND- -CP ngay 20/11/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai v& hoat déng mua ban hang hoa quéc té va céc
hoat dong dai ly, mua, ban, gia céng va qua canh hang hoa véi nudc ngoai.

3. Nghi dinh s6 86/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh pha vé kinh
doanh tro choi dién tir c6 thudng danh cho ngudi nuéce ngoai.

4. Nghi dinh sé 103/2009/ND-CP ngay 06/11/2009 ctia Chinh pht ban hanh
Quy ché hoat déng van hoa va kinh doanh dich vu vin hoa cong cong.

5. Théng tu s6 260/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bé Tai chinh vé viée
quy dinh muc thu, che d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi thdm dinh néi
dung vin héa pham xuét khiu, nhép khau.

6. Théong tu sé 26/2018/TT-BVHTTDL ngay 11/9/2018 cua B trudng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich stra d6i, bd sung mét sé didu cia Thong tu 50

28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2014 cta B6 Vin héa, Thé thao va Du
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lich quy dinh vé& quan ly hoat dong mua ban hang hoa qubc té thude dién
quan ly chuyén nganh vin héa cua B Vin héa, Thé thao va Du lich.

7. Thong tu sO 28/2014/TT- BVHTTDL ngay 31/12/2014 cia B Van hoa,
The thao va Du lich quy dinh vé quan Iy hoat déng mua bén hang héa quéc

té thudc dién quan ly chuyén nganh vin héa ctia B6 Vin héa, Thé thao va
Du lich.

8. Thong tu so 11/2014/TT-BTC ngay 17/01/2014 ctia B$ Tai chinh hudéng
din mét sb diéu quy dinh tai Nghi dinh s6 86/2013/ND-CP ngay 29/7/2013
cua Chinh phu vé kinh doanh tré choi dién tr ¢6 thuong danh cho nguoi
nudc ngoai.

9. Thong tu 08/2000/TT-BVHTT ngay 28/4/2000 ca B Vin hoa Théng tin
huéng din quan ly tro choi dién tir.

3.2

Thanh phin ho so Bian | Ban
chinh sao

1. Céng vin ctia Thuong nhén d& nghij thdm dinh, phé duyét X

ndi dung may trd choi dién tr c¢6 cai dat chuong trinh tra
thuéng danh cho ngudi nudc ngoai va thiét bi chuyén ding
cho trd choi & song bac (néu dé nghi thim dinh tai kho hang
ho#ic noi kinh doanh can ghi 18 dia chi)

2. Van ban cua B6 Vian ‘h()a, Thé thao Ve} Du lich chép thuén
cho Thuong nhén du diéu kién nhap khau hang héa va danh
muc hang héa nhép khau

3. T& khai hai quan nhip khau (ban sao khéng cén ching
thuc)

4. San pham, hang héa nhép khau

33

A A
So6 lrong Ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xi Iy hd so

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhén hd so, néu hd so chua day
du, hop 1, S¢ Van héa va Thé thao Ha Nbi c6 vian ban théng bao cho Thuong
nhan bé sung.

- 10 (mudi) ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hé so hop 18, S& Vin héa va
Thé thao Ha Néi ¢ van ban tra 161 két qua thdm dinh ndi dung, dan tem luu
hanh d6i va&i hang hoa du diéu kién phd bién, luu hanh. Trong truong hop yéu
cau Thuong nhén t4i xut hodc tiéu hiy hang héa phai néu 6 ly do.

Giri két qua thdm dinh ndy cho B§ Vin héa, Thé thao va Du lich, déng thoi
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guri cho co quan hai quan dé hoan tat tha tuc hai quan.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan tiép nhéan va tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Ngi

3.6

L€ phi

Theo quy dinh phéap ludt hién hanh

3.7\ Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhigm | Thoi Biéu
gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra ddu muc hd so: T6 chire/cong Y. ngdy | Thanh phin
+ Néu hd so khéng hop 1€, hudng dan hd so theo
din TCCD hoan thién theo quy| B® phén tiép muc 3.2
dinh nhan va tra két Gidy tiép
+ Néu hé so hop 18, tiép nhan hd qua nhan hd so
so ghi gidy bién nhan hen tra két va hen tra
qua. Chuyén hd so dén phong két qua
chuyén mén thdm dinh
B2 | Tham dinh hé so: Chuyén vién thu | Can bé thu Iy hd
ly hd so cin cir cac van ban phép SO
quy, quy dinh, huéng dan...tién
hanh thdm dinh:
-;Neu ,ho 50 khong da ‘dle;u kién 01 ngay
cap phép can giai trinh va bo sung.
Can bo thy ly théng bao cho tb
chic/cong dan biét d& bd sung,
hoan thién hé so, néu 13 1y do.
- Trudng hgp, dat yéu ciu tién
hanh budc tiép theo
B3. | Hoan thién hé so, 1ap bdo céo trinh | Cén b6 thu Iy hd | 01 ngay
lanh dao phong bing dé& xudt 1én SO
lich t6 chuc lién nganh thdm dinh,
tem luu hanh (dy tr) Ho so trinh
B4 |Linh dao phong xem xét hd so, | Lanh dao phong | 01 ngay | T trinh;
néu hd so hop 18, ky x4c nhan hd QLVH tem dur tru
so trinh ldnh dao S& xem xét (néu co)
(trudmg hop hd so khéng hop 16
yéu cau cén bd xir Iy — néu rd ly
do)
B5 |Lanh dao S& xem xét, ky duyét dé | Lanh dao S6 | 01 ngay
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xuat, xép lich, ky duyét tem

B6 | TS chirc tham dinh theo lich cua | T cong tac lién | 02 ngay | Bién ban
Lanh dao nganh thim dinh lam vidc

B7 |Cén ctr két qua thdm dinh, chuyén | Chuyén vién | Ol ngay
vién hoan tit hd SO, soan van ban
trd 101 trinh Lanh dao Phong

B8 |Lanh dao Phong xem xét hd so, | Lanh dao Phong | 01 ngay | HJ so trinh
néu hop 18, ky xac nhan hd so trinh QLVH T& trinh
Léanh dao S& ky duyét

B9 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S¢& 01 ngay | Congvén

B10 | Tiép nhén két qua tir 1anh dao S& Phong QLVH tra 10i két
- In va phat hanh van ban, chuyén qué tham
két qua vé bd phan mét clra dinh, phé
- Vao s6 theo dbi chuyén mén duyét ndi
- Luu hé so dung va dan

V2 ngay tem luu
hanh

B11 | Tra két qua cho TCCD B6 phan S6 theo dai
Gui két qua thAm dinh nay cho B6| TN&TKQ TN&TKQ
Vin héa, Thé thao va Du lich, dong
thoi glri cho co quan hai quan dé
hoan tat thu tuc hai quan

4. | Biéu miu

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. Mau S6 theo ddi tiep nhan va tra két qua.
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43. Quy trinh Théng bdo Té chirc dodn nguwdi thue hign quang cdo (QT-43)

1. | Muc dich:
Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xu Iy hé so lién quan
viéc Tiép nhan théng bio tb chirc doan ngudi thuc hién quang cdo.
2. | Pham vi:
Ap dung dbi véi thu tuc: Tiép nhan théng béo té chic doan ngudi thye hién
quang cao
Céan bo, cong chire thude phong Quén ly vin hoéa, cic phong ban/co quan lién
quan thuéc S& Vin hoéa va Thé thao chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy
trinh nay
3. | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Ludt quang cdo ngay 21 thang 6 nim 2012.
Quyet dinh s 01/2016/QP-UBND ngdy 20/01/2016 ciia UBND thanh phé Ha
Nbi vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y hoat dong quang cdo ngoai troi trén dia
ban thanh phé Ha Noi
3.2 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao
1. Vin ban Théng bao té chirc doan nguoi thyc hién quang X
cao (néu rd ndi dung, hinh thirc san pham quang céo, s6 lugng
nguoi va phuong tién tham gia doan ngudi thuc hién quang
cdo, thoi gian va 16 trinh thuc hién quang céo.
3.3 | 86 lwong Ho so
01 (bg)
3.4 | Thoi gian xir Iy hé so
- T6 chirc, ca nhéan td chitc doan nguoi thue hién quang céo thong béo dén S&
Vin héa va Thé thao chim nhét 1a 15 ngay trudc ngay té chic doan nguol
quang cao.
- Trong thoi han 15 ngay lam vige ké tir ngay nhén dugc thong bdo, S& Vin
hoa va Thé thao c6 y kién tra 1o bang van ban cho té chirc, ca nhan thong bao
san phim quang cdo.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

156




B0 phén Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Ni
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh phap luat hién hanh
3.7| Quy trinh x&t Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Bi¢u_
gian mau/keét
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra hé so: T6 chitc/cong Thanh phén
+ Néu hé so khéng hop 1¢, huéng dan ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy | BO phan tiép Y5 ngay muc 3-'2
dinh nhén va tra két Giay tiep
+ Néu h6 so hgp 18, tiép nhan hd so qua nh‘én ho SO
ghi glay bién nhan hen tra két qua. va P@n tra
Chuyen hé so dén phong chuyén két qua
mén tham dinh ,
B2 | Thim dinh hd so: Chuyén vién thy | Cén bd thy ly hd
Iy hé so cin c&r cac vin ban phap SO
quy, quy dinh, hudng dan...tién
hanh thim dinh:
- Néu hd so khong du diédu kién can
giai trinh va bo sung thém. Céan bd
thu ly théng bao cho to churc/cong
dén biét dé bo sung, hoan thién ho 13 ngay
so, néu 16 ly do
- Truong hop, dat yéu céu tién hanh
budc tiép theo |
B3 | Hoan thién hé so, 1ap bdo cdo trinh | Cén bd thy 1y hd
lanh dao phong xem xét SO Hd so trinh
B4 L‘e”mh dao phong xem xét ho so, néu | Linh dao phong To trinh
ho so hop 1€, ky xac nhan ho so QLVH
trinh l&nh dao S& xem xét (trudng
hop hé so khéng hop 18 yéu cau
can bd xir ly — néu rd ly do)
BS5 | Xem xét va ky duyét Lénh dao S¢& 01 ngay | Vin ban tra
161 dong y
hogc khong
dong y
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B6 | Tiép nhan két qué4, vao sb theo ddi | Phong chuyén
- In va phat hanh van ban, chuyén mon Sé,theo doi
ket qua vé bd phan mat ctra B phén van thu | 14 ngay | tiep nhén
B7 | Tra két qua cho TCCD Bj phén va tra ket
Luru hé so theo doi TN&TKQ qua
4. | Biéu miu

1. MAu don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giéi quyét ho so;

4. Mau Sb theo dbi tiép nhan va tra

két qua.
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44. Quy trinh Tiép nhin théng bdo san phim quang cdo trén bang quang cdo,
bang ron quang cdo (QT-44)

1.

Muc dich:

Quy dinh trinh ty, trich nhi¢gm va phuong phép tiép nhén, xir Iy hd so lién
quan viéc tiép nhan thong bao san phadm quang cdo trén bang quang cao

Pham vi:

Ap dung d6i véi thu tuc: Tiép nhan théng béo san phim quang cao trén bang
quang céo

Can b9, céng churc thugc phong Quan ly vin hoéa, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin hda va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

Ngi dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap ly

1. Luat Quang céo sd 16/2012/QH13 ngay 21/6/2012.

2. Nghi dinh 56 181/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Quang cdo.

3. Nghi dinh so 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phu vé cép ban
sao0 tir 8§ goc chirng thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky.

4. Chi thi sé 172/CT- BVHTTDL ngay 06/9/2012 cua B6 trudng Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich v& viéc t chuc trién khai thuc hién Luat Quang
cao

5. Thong tu s& 10/2013/ TT- BVHTTDL ngay 06/12/2013 ctia B Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét va huéng dan thuc hién mét sb didu
cua Luat Quang céo

6. Thong tu 04/2018/TT-BXD ngay 25/8/2018 ctia B xdy dung ban hanh
Quy chuén k¥ thuat quéc gia vé Phuong tién quang cdo ngoai troi.

7. Quyet dinh s 01/2016/Qb-UBND ngay 20/01/2016 cia UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y hoat dong quang cdo
ngodi troi trén dia ban thanh phé Ha Noi

Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

Vin ban théng bao san pham quang cao ghi ré ndi dung, X

thoi gian, dia diém quang cédo, sb lugng bang quang

cdo(theo mau)
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Ban sao gidy ching nhén ding ky kinh doanh cta nguoi
kinh doanh dich vu quang cdo hoic gidy ching nhan dang
ky kinh doanh cua nguoi quang céo trong trudng hop tu
thuc hién quang cao

Ban sao gidy to chimg minh su hop chuén, hop quy cta san
pham hang hoa, dich vu theo quy dinh cua phap luat hoac
gidy to chimg minh da didu kién dé quang cdo theo quy dinh
tai Piéu 20 cua Luat Quang céo

Ban sao van ban vé viéc t6 chirc sir kién ctua don vi td chiic
trong truong hop quang céo cho su kién, chinh sach xa hoi

Ma-két san phiam quang cdo in miu cé chit ky cda nguoi
kinh doanh dich vy quang cdo hodc chit ky ctia ngudi
quang cao trong truong hop tu thuc hién quang céo. Trong
truong hop ngudi kinh doanh dich vu quang cao, ngudi
quang c4o 14 t6 chirc thi phai cé ddu cia td chire

Bang | Ngoai cic gidy t& néu trén, cAn c6 thém cac gidy to sau:
g;:ng Vin ban ching minh quyén s& hira hoac quyén st dung bang
quang céo
Ban phbi canh vi tri dit bang quang céo
Bén sao gidy phép xdy dung cong trinh quang céo d6i véi
loai bang quang cdo phai co gidy phép xay dung theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 31 cta Luat Quang céo
3.3 | S6 lrong HO so
01 (bo)
3.4 | Thoi gian xir Iy hé so
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Vian héa va Thé thao Ha Noi
Theo quy dinh phap luat hién hanh
3.7

Quy trinh xit Iy cong viéc
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Trinh tw

TT Trach nhiém | Thoi Biéu
gian mau/két
qua
Bl | Tiép nhan, kiém tra hd so: T6 chirc/cong | Y ngdy | Thanh
+ Néu hd so khéng hop 1€, hudng dan phén ho so
dan TCCD hoan thién theo quy| B phén tiép theo muc
dinh nhén va tra két 32
+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd qua Giay tiép
so ghi glay bién nhan hen tra két nhén ho so
qua. Chuyén hd so dén phong va hen tra
chuyén mén thim dinh két qua
B2 | Thim dmh hé so: Cén bd thu Iy | Céan bd thu ly
hé S0 cdn cur cac van ban phap hé so
quy, quy dinh, hudéng dan...tién
hanh thdm dinh:
- Néu hd so khong du diéu kién
cin giai trinh va bé sung thém.
Can b6 thu ly thong bao cho t6
chic/cong dan biét (thong qua bo
phan mét cira) d& bd sung, hoan
thién ho so, néu 1 1y do
- Trudng hop, dat yéu ciu tién
hanh khao sat thuc té tai vi tri dat
bang quang céo 3 1
B3 | Truong hop can thiét gui thong | Can b6 thu ly n éz
tin 1ay v kién céc co quan lién ho so 83y
quan (Phong VHTT quén, huyén, | Co quan lién
thi xa, Thanh tra S&) quan
Hoan thién hé so, 1ap bao cdo
trinh l&nh dao phong xem xét
B4 |Lanh dao phong xem xét hod so, Léanh dao Hb so trinh
néu hop 1&, ky x4c nhan hd so| phong QLVH T& trinh
trinh ldnh dao S& xem xét
(truong hop hd so khéng hop 18
yéu cau cén bd xu ly — néu rd ly
do)
B5 | Xem xét va ky van ban Lanh dao S¢& Y2 ngay | Van ban tra
B6 | Tiép nhan két qua tu Lanh dao| Phong chuyén 161 ddng y
S6. mon hodc khong
- In va phat hanh vén ban, chuyén 2 ngay déng y
két qua veé bd phén mét cura.
B7 | Luu hd so theo doi B phén S theo doi
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ngh¢ thuat biéu dién; phi thAm dinh néi dung chuong trinh trén bang, dia,
phan mém va trén vat liéu khac;

9. Nghi dinh 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019 ctia Chinh pht quy dinh vé kinh
doanh dich vu karaoke, dich vu vii trudong (¢6 hiéu lue tir 01/9/2019)

3.2

Thanh phén hé so Bin | Ban
chinh $a0

1. Pon dé nghi cip gidy phép kinh doanh vii trudong (mau 04 X
ban hanh theo théng tu 05/2012/TT-BVHTTDL ngay
02/5/2012)

2. Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép: Nop ban sao co X
cong chimg hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu
(truong hop ndp hd so trye tiép); ndp ban sao cd chimg thuc
(truomg hop ndp hd so qua buu dién)

3.3

S6 luwgng Ho so

01 bd

3.4

Thai gian xi 1y hd so

10 (muoi) ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so horp 18 truc tiép tai B phan
t1ep nhan va tra két qua hd so hanh chinh hoic theo gidy bao nhéan cta Buu dién
dén B6 phén tiép nhan va tra két qué hd so hanh chinh.

| 3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S6 Vin héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
B1 Tiép nhén, kiém tra diu muc hd so: Thanh phé"m
+ Néu hd so khéng hop 1€, huéng | T4 churc/cong hd so theo
ddn TCCD hoan thién theo quy dan Yo ngay muc 3.:2
dinh B phén tiép Giay tiép
+ Néu hé so hop 18, tiép nhan hd so| nhan va tra két nhén hé so
Chuyén hé so dén phong chuyén qua va hen tra
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mén tham dijnh

T ——y T

két qua

B2

Thim dinh hd so: Chuyén vién thu ly
hd so can ¢l cée vin ban phdp quy,
quy dinh, huéng dan... tién hanh thdm
dinh:

- Néu ho SO khong du diéu kién cip
phép can gii trinh va bd sung. Can
by thy ly théng bdo cho t6
chirc/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hod so, néu ré ly do

- Truong hop, dat yéu ciu tién hanh
buée tiép theo

Can b6 thu Iy hd
SO

B3

Phdi hop véi Céng an thanh phd,
Phong VHTT quén, huyén, thi x4,
noi c6 dia dlem kinh doanh vii
truong dé tién hanh klem tra cac
didu kién hoat dong clia t6 chirc dé
nghi cp phep theo quy dinh.

Hoan thién hd so, lap bao céo trinh
1&nh dao phong xem xét

Cén bd thu Iy hd
SO

B4

Lanh dao phong xem xét ho so, néu
hd so hop 1§, ky x4c nhan hd so
trinh lanh dao S& xem xét (truong
hop hd so khong hop 1€ yéu cau
can bd xur ly — néu rd ly do)

Lanh dao phong
QLVH

05 ngay

02 ngay

Hd so trinh
To trinh

e

B5

Xem xé€t va ky duyét

Lanh dao S&

1 V2 ngay

Gidy phép

B6

Tiép nhan két qua tir 1anh dao Sé&

- In va phat hanh vin ban, chuyén
két qua vé bd phan mot cira

- Vao s6 theo ddi chuyén mon

Phong chuyén
mon

Y2 ngay

- T AR Tt

B7

Tra ké:c qua cho TCCD
Luu ho so theo déi

B6 phan
TN&TKQ

Y2 ngay

S6 theo ddi
TN&TKQ

Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Miu Glay tlep nhan hd so va hen tra két - qua;
3. Mau Phiéu kiém so4t qua trinh g1al quyét ho so;
4. MAu S6 theo doi tiép nhan va tra két qua.
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2. Gidy chung nhén ban quyén tac gia, ban dich tém tit ndi
dung phim; gidy Gy quyen chimg nhan hodc cam két s¢ hitu
hop phap dbi véi di vat, ¢b vit, cu thé:

+ Cé nhan, t6 chuc nhép khau phim dé phd bién theo quy dinh
ciia phap luét phai cung cip gidy chung nhén ban quyén tac
gid; hop dong; ban dich tém t&t noi dung phim.

+ Cé nhan, t6 chirc nhap khau di vat, c¢b vat phai cung cp glay
chimg nhan hodc cam két sé hiru hop phép déi véi di vat, cb
vat.

+ Ca nhan, t6 chirc 1am dich vu giao nhén van chuyen van hoa
phim nhip khéu cho khach hang phai cung cip gidy Uiy quyén

3. Bén sao van don hoic gidy bdo nhin hang (n€u cd)

3.3

So lwgng Ho so

01 b6

3.4

Thoi gian xir Iy hé so

02 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 18;

Truong hop phai xin y kién cic B9, nganh khéc thoi han t6i da 13 10 ngay lam

VleC

3.5

Noi ti€p nhén va tra két qua

B& phan Tiép nhan va Tra két qué - S& Vin héa va Thé thao Ha Néi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luit hién hanh

3.7| Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Bitu
gian miu/két
qua
Bl Tiép nhan, kiém tra ho so: T6 chirc/cong
+ Néu hd so khong hop €, huéng dan
din TCCD hoan thién theo quy | B0 phan tiép Thanh phan
dinh nhan va tra két hd so theo
+ Néu ho so hop 18, tiép nhan hd so qua Y2 ngay muc 3.2
ghi glay bién nhan hen tra két qua. Gidy tiép
Chuyen hd so dén phong chuyén nhan h so
mén tham dinh (tly theo nhu ciu va hen tra
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cua cdng dan, bo phan mdt cira xac
nhan hé so va chuyén phong Quan
ly ngh¢ thuét hodc phong Quan ly
vén hoa hoac phong QLDS)

két qua

B2

Tham dinh hd so: Chuyén vién thu
Iy hd so cin ctr cac vin ban phap
quy, quy dinh, huéng dan...tiéén
hanh tham dinh:

- Néu hd so khong da didu kién can
giai trinh va bé sung thém. Can bd
thu Iy théng bao cho td chic/cong
dén biét dé bd sung, hoan thién hé
sg, néu rd ly do

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh
bude tiép theo

Cén bo thu Iy ho
SO

B3

Hoan thién hé so, 1ap bdo céo trinh
lanh dao phong xem xét

Can b6 thy 1y hd
SO

B4

Lanh dao phong xem xét hd so, néu
h6 so hop 18, ky xac nhan hd so
trinh {anh dao S& xem xét (truong
hop hé so khong hop 1é yéu céu
can bd xur ly —néu rd ly do)

Lénh dao phong
QLNT/QLVH

72 ngay

Hb so trinh
T& trinh

B35

Xem xét va ky duyét
- Lanh dao s& xem xét ho so va ky
van ban lién quan

Lanh dao S¢

¥2 ngay

Gidy phép
nhap khau
van héa
pham

B6

Tiép nhan két qua, vao sb theo dbi
- Phat hanh vin ban, chuyén két
qua vé bd phan mét cira

Phong chuyén
mon
B0 phén van thu

B7

Tra két qua cho TCCD
Luu ho so theo ddi

B6 phén

TN&TKQ

Y2 ngay

Sb theo doi
tiép nhén
va tra két

qua

Biéu mau

1. Miu don theo muc 3.2;

2. M4u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo doi tiép nhén va trd két qua.
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48. Quy trinh Dang ky hoat dong thu vién tu nhin cé vén sich ban diu tiv 2.000
ban tré lén (QT-48)

Muc dich:

Quy dinh r6 rang, cu thé vé trinh tu, hé so, tht tuc ding ky hoat dong thur vién
tr nhén cé vdn sach ban dau tr 2. 000 ban tr¢ lén dam bao tha tuc thuc hién
duoc trung thue, chinh xac, kip thoi

Pham vi:

Ap dung d6i v6i hoat déng ding ky hoat dong thu vién tu nhan c¢6 vén sach ban
dau tir 2.000 ban tré 1én

Can bg, cong chire thude thu vién, cac phong ban/co quan lién quan thudc So
Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm soét quy trinh nay

Ngi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Phap 1énh Thu vién sé 31/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28/12/2000. C6 hidu
luc tir ngay 01/4/2001,

2. Nghi dinh s& 72/2002/ND-CP ngay 6/8/2002 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh phap lénh Thu vién. C6 hiéu lyc tir ngay 21/8/2002.

3. Nghj dinh s6 02/2009/NB-CP ngay 6/01/2009 ctia Chinh phii quy dinh vé t6
chirc va hoat dong cta thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong. Cé hiédu luc
tir ngay 21/02/2009

4. Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 4/01/2012 cta Chinh phi quy dinh v&
stra d6i, bd sung, thay thé hodc bai b, hiy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén

thu tuc hanh chinh thugc pham vi chitc nang quan ly ctia B6 Vin hoa, Thé
thao va du lich. Co hiéu luc tir ngay 27/02/2012..

5. Quyét dinh sb 4597/Qb-BVHTTDL ngay 27/12/2016 vé viée cong bd thi
tuc hanh chinh chuan héa nim 2016 thuc pham vi chic nang quan ly cua
B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich

3.2

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh $a0

1. Bon dang ky hoat dong thu vién (MAu 1 ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06/01/2009)

2. Danh muc vdn tai liéu thu vién hién c6 (MAu 2 ban hanh X
kém theo Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06/01/2009)

3. So yéu Iy lich ctia ngudi ding tén thanh 1ap thu vién ¢é xac | X

172



nhin cua Uy ban nhéan dén cap xa noi cu tri

4. No6i quy thu vién

33

S6 lwgng HO so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy ho so

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap ludt hién hanh

3.7 | Quy trinh xi Iy cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra diu muc hd so: | Tb chirc/cong “2ngay | Thanh phan
+ Néu hd so khéng hop 18, hudng dan hé so theo
din TCCD hoan thién theo quy| B® phan tiép muc 3.2
dinh nhén va tra két Gidy tiép
+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so qua nhan ho so
ghi glay bién nhén hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hé so dén phong chuyén két qua
maén tham dinh
B2 | Tham dinh hé so: Chuyén vién thu Thu vién
ly hd so can cir cac van ban phap Ha Noi
quy, quy dinh, huéng dan. . .tién
hanh thdm dinh:
- Néu ho SO khong du diéu kién cép
phép cin giai trinh va bd sung. Can
b6 thu 1y théng bio cho tb
chic/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hé so, néu rd 1y do
- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh 01 ngay
bude tiép theo
B3 | Hoan thién hd so, 1ap bao céo trinh Thu vién
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1anh dao phong xem xét Ha Noi
B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu Lanh dao HS so trinh
ho6 so hop 1€, ky xac nhén ho so Thu vién To trinh
trinh lanh dao S& xem xét (truong Ha Nbi
hop hé so khong hop 18 yéu cau '
can bg xur ly —néu ré ly do)
BS5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& 01 ngay | Gidy chimng
nhan
B6 | Tiép nhén két qua tir lanh dao S6 Thu vién
- ]n va phét hanh véan ban, chuyén Ha Noi
két qua vé bo phan mét cira Vs ngdy
- V4o sb theo doi chuyén mén
B7 | Tra két qua cho TCCD B6 phén S theo doi
Luru hd so theo dai TN&TKQ TN&TKQ

Biéu mau .

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau So theo doi ti€p nhén va tra két qua.
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49. Quy trinh Cap Gidy chitng nhin du diéu kign kinh doanh hoat dpng thé thao
doi véi mon Diy lwon va Diéu bay (QT-49)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu thuc hiénCép Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi v6i mén Dut lugn va Diéu bay

Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong Cap Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mén Du luon va Diéu bay

Can b, cong chirc thuge Phong QLTDTT, cac phong ban/co quan lién quan
thudc S& Van héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy
trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006.; Luat s6
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira d6i bd sung mét sé diéu ctia Luét TDTT.

2. Nghi dinh sO 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cta Chinh phu sira d6i mét
s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua B§
Vin héa, Thé thao va Du lich .

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cta Chinh pht quy dinh chi |
tiét mot sb diéu ciia Luat sta ddi, bd sung mét sé diéu ciia Luat TDTT.

4. Théng tu s6 06/2018/TT-BVHTTDL ngdy 30/1/2018 cua B6 truéng B Van
ho4, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s& vt chét, trang thiét bi va tap
huén nhén vién chuyén mén déi véi mén Du luon va mén diéu bay.

5. Quyét dinh sb 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cua B Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bo TTHC sira doi, bo sung trong linh vuc
TDTT thudc pham vi churc nang quan ly cia Bd Van hoa, Thé thao va Du
lich.

3.2

Thanh phén hd so Ban Ban
chinh | sao

1. Pon d& nghi cip gi’éy ching nhan (Mau sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua

Chinh phti quy dinh chi tiét mot sd didu caa Luét sira dbi, bd %
sung mét sé diéu cha Luét Thé duc, thé thao)
2. Ban tom tat tinh hinh chudn bj cdc diéu kién kinh doanh |

(M3u s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP




ngay 29/4/2019 cta Chinh phti quy dinh chi tiet mot s6 diéu
ctia Ludt stra d6i, bd sung mot s diéu ctia Luat Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy chung nhén dang ky Doanh nghiép

3.3

S6 lugng Hb so

01 bo

3.4

Thoi gian xir 1y hé so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan tiép nhén va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7

Quy trinh xit Iy cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thot
gian

Biéu
mau/ket
qua

Bl

Tiép nhan, kiém tra du muc hd so:
+ Néu hd so khong hop 1€, hudng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so
ghi glay bién nhan hen tra két qua.
Chuyen hé so dén phong chuyén
mén tham dinh

T4 chirc/cong
dan
B phan tiép
nhén va tra két
qua

72 ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhén hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh ho so: Can b6 thu Iy hd so

cdn cur cac van ban phap quy, quy |

dinh, huéng dan...tién hanh thim
dinh:

- Néu ho so khéng du didu kién cip
phép can giai trinh va bd sung. Can
b6 thu ly théng bdo cho t6
chitc/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hd so, néu rd ly do

- Truong hop, dat yéu céu tién hanh
budc tieép theo

Cén bo thu Iy hd
SO

04 ngay
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B3 | Phéi hqp cac co quan lién quan t6 | Céan b thu 1y hd Hb so trinh
chirc tham dinh thuc té’ tai co SO ’ SO T trinh
dang ky (truong hop néu can thiét) Co quan lién
Hoan thién hd so, 1ap bao cdo trinh quan
1&nh dao phong xem xét

B4 | Léanh dao phong xem xét h(‘")‘ so, néu | Lanh dao phong
ho so hop 1€, ky xac nhén ho so QLTDTT
trinh lanh dao S¢ xem xét (truong
hop ho so khong hop 1€ yéu cau
can bd xir ly — néu rd ly do)

B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S¢ 01 ngay | Gidy ching

nhan

B6 | Tiép nhén két qua, v&o sb theo d5i | Bo phan van thu | % ngay Sé’theo dot
- In va phat hanh vin ban, tra két B6 phéan ti€p nhép
qua giai quyét TN&TKQ va tra két

B7 | Luu hd so theo doi Phong QLTDTT qua

4, | Biéu miu
1. Mau don theo muc 3.2;
2. Mau Glay t1ep nhan ho so va hen tra két - qua;
3. Mau Phiéu kiém so4t qua trinh glal quyét hd so;
4. MAu Sb theo dbi tiép nhén va tra két qua.
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50. Quy trinh Cip Gidy chitng nhin dit diéu kién kinh doanh hoat dpng thé thao
dbi véi mon Boi, Lan (QT-50)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty thyc hién Cép Gidy ching nhan du didu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mdn Boi, Lin

Pham vi:

Ap dung d6i véi hoat déng Cap Gidy chung nhén du didu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mén Boi, Lin

Can b, cong chirc thue Phong QLTDTT, cac phong ban/co quan lién quan
thuéc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy
trinh nay

Néi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

1.

Lujt thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat s6
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bd sung mdt sé diéu cuia Luit TDTT.

Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cta Chinh phu stra d6i mot
s0 quy dinh vé& diéu kién du tu kinh doanh thude pham vi QLNN cua Bg
Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb dibu ciia Ludt stra dbi, bd sung mot s6 didu cua Ludt TDTT.

Théng tu s6 03/2018/TT-BVHTTDL ngay 19/1/2018 cua B truong B6 Vin
hoa, Thé thao va Du ljch quy dinh vé co s& vat chit, trang thiét bi va tap
huén nhéan vién chuyén mén dbi v6i mén Boi, lan.

. Quyét dinh sb 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia Bé Van hda, Thé

thao va Du lich vé viéc céng bd TTHC stra d6i, bd sung trong linh vuc
TDTT thudc pham vi chitc ning quan 1y ctia B Vin hda, Thé thao va Du
lich.

3.2

Thanh phin hd so Ban Bin

chinh sao

1. Pon d& nghi cip gléy chimg nhéin (MAiu sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luét sira dbi, bd
sung mot sé didu cua Luat Thé duc, thé thao)

2. Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh
(MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 36/2019/ND-CP
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ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd didu
ctia Luat stra ddi, bd sung mét sb didu cia Luat Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy chtng nhén déng ky Doanh nghiép

3.3

Sé lwong Hb so

01 bd

3.4

Théi gian xit Iy hd so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd hd so hop 1é.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Néi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Bieu
mau/ket
qua

Bl

Tiép nhén, kiém tra ddu muc hd so:
+ Néu hd so khéng hop 18, hudng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so
ghi glay bién nhén hen tra két qua.
Chuyen hé so dén phong chuyén
mén thdm dinh

Tb chirc/cong
dan
B6 phan tiép
nhén va tra két
qua

Y2 ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hd so: Chuyén vién thu
ly hd so cin cu cdc van ban phap
quy, quy dinh, hudng dan...tién
hanh thdm dinh;

- Néu ho so khong du didu kién cap
phép cin giai trinh va b sung. Can
bd thu ly théng bdo cho t6
chiic/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hd so, néu rd ly do

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh
budc tiép theo

Céan bd thu ly hd
SO

4 ngay
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B3

Ph01 két hop cac co quan lién quan

t6 chirc thdm dinh diéu kién hoat Can b(_)st(})m ly ho Hd so trinh
dong theo quy dinh i T trinh
Hodn thign ho so, I4p béo cgo trinh | % 9U20 fién
lanh dao phong xem xét a
B4 | Lanh dao phong xem xét hé 50, néu
ho so hop 1€, ky xac nhin ho so | . . .
Lé&nh dao phong
trinh 1anh dao S& xem xét (truong QLTDTT
hop hd so khéng hop 1€ yéu cau
can bd xut ly —néu ro ly do)
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& | 01 ngay | Gidy chimg
nhin
B6 | Tiép nhan két qua, vao s6 theo dsi | Bd phan vin thu S4 theo di
- In va phét,hénh van ban, tra két B6 phén s ngdy | ti€p nhép
qua giai quyét TN&TKQ va tra ket
B7 | Luu hé so theo ddi Phong chuyén qua
mon

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Glay tlep nhan hé so va hen tra két qua
3. Mau Phiéu kiém soét qua trinh g1a1 quyét hd so;
4. Mau S theo dbi tiép nhan va tra két qua.
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51. Quy trinh Cap Gzay chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
dbi véi mon Quyén anh (QT-51) .

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty tha tuc Cap Gidy chitng nhén du didu kién kinh doanh
hoat dong thé thao déi v6i mén Quyén anh

Pham vi:

Ap dung d6i véi hoat dong Cap Gi4y chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao déi véi mén Quyén anh

Cén bg, cong chic thude _Phong QLTDTT, cac phong ban/co quan lién quan
thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay

N¢i dung quy trinh

31

Co s phap ly

1. Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét 56
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra ddi bd sung mét sé didu ctia Luat TDTT.

2. Nghi dinh s0 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cua Chinh phu sira d6i mot
s6 quy dinh vé& diéu kién du tu kinh doanh thudc pham vi QLNNcua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich.

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diu ctia Ludt stra ddi, bd sung mot sé didu cua Luat TDTT;

4. Théng tu s6 13/2018/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 2 ndm 2018 cua Bo
truong B Vin hos, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s¢ vt chit, trang
thiét bi va tip hudn nhan vién chuyén mén déi véi mén quyén anh.

5. Quyet dinh sb 1924/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2919 cua By Van héa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong b6 TTHC sira do6i, b6 sung trong linh vuc
TDTT thuéc pham vi chirc nang quan ly cta B Van héa, Thé thao va Du
lich.

3.2

Thanh phén hd so Bin | Ban
chinh sao

1. Pon d nghi cip gidy ching nhan (Mau sé 02 ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua

, ) . Y ne A a0} ) P 2: 1 2 X
Chinh pht quy dinh chi tiét m6t so6 diéu cia Luat sira doi, bod
sung mot sO diéu cia Luét Thé duc, thé thao)
2. Ban tom tat tinh hinh chudn bj cac diéu kién kinh doanh|

(MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP
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ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu

ctia Luat stra d6i, b sung mét sé diéu cia Luat Thé duc, thé
thao)

3. Ban sao Gidy chiing nhan dang ky Doanh nghiép X

33

S6 lwong HO so

01 bd

34

Thoi gian xit Iy ho so

6 ngay lam viéc ke tir khi nhan da hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Vian héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xi Iy cdng viée
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra ddu muc hd so: Thanh phan
+ Néu hd so khong hop 18, huéng | T chirc/cong 1, ngay | hd so theo
din TCCD hoan thién theo quy dan muc 3.2
dinh B phén tiép Gidy tiép
+ Néu h6 so hop 18, tiép nhén hd so | nhén va tra két nhan hd so
ghi glay bién nhén hen tra két qua. qua va hen tra
Chuyen hé so dén phong chuyén két qua

mén thdm dinh

B2

Tham dinh hd so: Can b thy ly ho so
cdn cir cac van ban phap quy, quy
dinh, huéng dén...tén hanh thim

dinh:
- Néu ho SO khong du diéu kién cip Cén b6 thy ly hd
phép can giai trinh va bd sung. Can SO

b6 thu ly théng bdo cho t6
chiic/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hd so, néu 1 1y do

- Trudmg hop, dat yéu ciu tién hanh

buée tiép theo 04 ngdy

B3

Phéi hop céc co quan lién quan t6 | Can bé thu Iy hd Hb so trinh
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chirc thAm dinh thyuc té tai co sO SO T trinh
dang ky (truong hop néu can thiét) Co quan lién
Hoan thién hd so, 18p bao cao trinh quan
lanh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét hé so, néu .
hé so hop 18, ky xdc nhan hd so | Lanh dao phong
trinh 1anh dao S& xem xét (truong QLTDTT
hop hd so khong hop 18 yéu ciu
can bd xur ly — néu 16 1y do)
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& | 0l ngay | Gidy chimng
nhan
B6 | Tiép nhan két qua, vao s6 theo d6i | Bd phan van thu | ' ngay S(A)’theo déi
- In va phét hanh van ban, trd két| B0 phan tiép nhan
qua giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu hé so theo dai Phong QLTDTT qua

. A x
Biéu mau

1. Méu don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau 56 theo doi ti€p nhén va tra két qua.
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52. Quy trinh Cap Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dpng thé thao
doi véi mén Thé duc thé hinh va Fitness (QT-52)

Muc dich:

Quy dinh rd rang, cu thé vé trinh tu, hd so, thi tuc Céap G1ay ching nhén du
diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Thé duc thé hinh va
Fitness

Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong Cap Gidy chirng nhén du diéu kién kinh doanh hoat
déng thé thao déi véi mén Thé duc the hinh va Fitness

Can b9, cong chirc thuéc Phong QLTDTT, cac phong ban/co quan lién quan
thuéc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap ly

1. Luat thé duc, thé thao sbé 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét sd
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bé sung mét sd didu ctia Lust TDTT.

2. Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua B6
Vin héa, Thé thao va Du lich.

3. Nghi dinh s6 36/2019/NP-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat sta ddi, bd sung mét sd didu ciia Luat Thé dyc, thé
thao.

4. Théng tu sd 10/2018/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 1 nam 2018 cta Bo
truéng B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh v€ co s& vat chét, trang
thiét bj va tap huén nhan vién chuyén mon thé duc thé hinh v fitness.

5. Quyét dinh sb 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cua B Vin héa, Thé
thao va Du lich vé viéc céng bé TTHC stra dbi, bd sung trong linh vyc

TDTT thudc pham vi chiic ndng quan 1y ctia Bd Vian hoéa, Thé thao va Du
lich.

3.2

Thanh phén hd so Bin | Bin
chinh sao

1. Pon d& nghi cép glay chtng nhan (Miu sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb didu cua Luat sira ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao)
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2. Ban 'tém tit tinh hinh chudn bi cac diéu' kién kinh doanh
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd didu X
cta Luat stra d6i, b sung mét sé didu cua Luat Thé duc, thé
thao)
3. Ban sao Gidy chitg nhén diang ky Doanh nghiép X
3.3 | $6 lwong Hb so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir Iy hd so
6 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B4 phan tiép nhan va tra két qua - S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh phap luat hién hanh
3.7\ Quy trinh xi Iy cdng viée
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Bieu
gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra ddu muc hd so: | Té chirc/ cdng “2ngay | Thanh phan
+ Néu ho so khéng hop 18, huéng dan ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy | B¢ phén tiép muc 3.2
dinh nhén va tra ket Gidy tiep
+ Néu h6 so hop 1¢, tiép nhan hd so qua nhén ho so
ghi glay bién nhan hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hd so dén phong chuyén két qua
mén tham dinh
B2 | Thdm dinh hé so: Chuyén vién thu | Cén bd thu Iy hd
Iy hd so cin ¢t cac van ban phap SO
quy, quy dinh, hudéng dan...tién
hanh tham dinh:
- Néu ho so khong di diéu kién cap
phép can giai trinh va bo sung. Can
bé thu ly th(”)ng bao cho t6
chirc/cong dan biet dé bd sung,
hoan thién hd so, néu rd ly do
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- Truong hop, dat yéu cau tién hanh 04 ngay
budc tiep theo
B3 | Hoan thién hd so, 1ap bdo céo trinh | Cén bé thu Iy hd Hb so trinh
lanh dao phong xem xét SO To trinh
B4 | Léanh dao phong xem xét hd S0, néu | Lanh dao phong
ho so hop 1€, ky xdc nhin ho so QLTDTT
trinh lanh dao S xem xét (trudng
hop ho so khong hop 1€ yéu cau
can bd xtr ly —néu rd ly do)
BS | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& | 01 ngay | Gidy ching
nhan
B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo doi | B phén van thu
- In va phat hanh vin bén, tra két B6 phan S theo doi
qué giai quyét TN&TKQ Y2 ngay | tiép nhén
B7 | Luu hb so theo dbi Phong chuyén va triivkét
mon qua
4. | Biéu miu

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€m so4t qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo doi ti€p nhén va tra ket qua.
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53. Quy trinh Cip Gidy chitng nhin dii diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi
voi mén Taekwondo (QT-53)

. | Muc dich:

Quy dinh trinh ty thuc hién viéc tlep nhan, xtr 1y thu tucCip Gidy chung nhan
di didu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mdn Taekwondo

Pham vi:

Ap dung d6i véi hoat dong Cép Gidy ching nhan du didu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mén Taekwondo

Céan b9, cong chirc thudc Phong QLTDTT, céac phong ban/co quan lién quan
thudc S& Vian héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm soat quy
trinh nay

- | Ngi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1.

Luit thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét 54
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira d6i bb sung mot s6 didu ctia Luat TDTT.

Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cia Chinh phu sira d6i mot
s6 quy dinh vé didu kién du tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua B0
Vin héa, Thé thao va Du lich.

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh pht quy dinh chi

tiét mot sé diéu cua Lut sira ddi, bd sung mét so didu ciia Luat Thé duc, thé
thao.

Théng tu sé 10/2017/TT-BVHTTDL ngay 29 thang 12 ndm 2017 cta B
truong B¢ Van hos, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s& vat chét, trang
thiét bi va tap huan nhén vién chuyén mén di véi mén Taekwondo.

. Quyet dinh sb 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia B4 Vin héa, Thé

thao va Du lich vé viéc cong bd TTHC stra dbi, bd sung trong linh vue
TDTT thuéc pham vi chic nang quan ly cia B6 Vin héa, Thé thao va Du
lich.

3.2

Thanh phén hé so Bin | Bin

chinh sa0

1. Pon & nghi cip g1éy ching nhan (Mau sé 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diu cua Luat stra ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao)

2. I~3én ’t(')m t4t tinh hinh chudn bi cac diéu, kién kinh doanh
(M&u s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 36/2019/ND-CP
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ngay 29/4/2019 cuaa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu
cta Luat sira ddi, b6 sung mét sb didu cta Luat Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy chiing nhan dang ky Doanh nghiép

33

SH lwong Ho so

01 bo

34

Thoi gian xir Iy ho so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan tiép nhén va tra két qua - S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé¢ phi

Theo quy dinh pha’lp luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cOng viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
maw/két
qua

Bl

Tiép nhan, kiém tra diu muc hd so:

+ Néu hd so khong hop 1€, huéng dan
TCCD hoan thién theo quy dinh

+ Néu hd so hop 18, tiép nhan hd so
ghi glay bién nhan hen tra két qua.
Chuyen hé so dén phong chuyén mon
thim dinh

T4 chirc/cong dan
B phén tiép nhan
va tra két qua

Y2 ngay

Thanh phin
hé so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhén hd so
va hen tra
két qua

B2

Thém dinh h so: Cén bg thy Iy hd so cin
cur cac van ban phap quy, quy dinh, huéng
dan. . .tién hanh thim dinh:

- Néu ho so khong du diéu kién cép
phép cén giai trinh va bo sung. Can bd
thu Iy thong béo cho tb chire/cong dan
biét dé bd sung, hoan thién ho so, néu
rd 1y do

- Trudng hop, dat véu céu tién hanh
buée tiép theo

Can bo thy 1y hd
SO

B3

Phdi hop cac co quan lién quan tb
chirc thdm dinh thuc te tai co s¢ dang
ky (trudmg hop néu cin thiét)

Céan bd thu 1y hd
S¢
Co quan lién

04 ngay

Hb so trinh
To trinh
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Hoan thién hé so, 1dp bao céo trinh

quan
lanh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét h@) s0, néu | Lanh dao phong
ho so hgp 1€, ky xac nhan ho so trinl‘l QLTDTT
1anh dao S& xem xét (truérng hop hd :
so khong hop 1¢ yéu cau can b xir ly
—néu rd ly do)
B5 | Xem xét va ky duyét Linh dao S& 01 ngay | Gidy ching
, nhan
B6 | Tiép nhén két qua, vao sb theo di B¢ phén van thu | "2 ngay Sf) theo dd&i
- In va phét hanh vin ban, tra két qua B§ phan tiép nhan va
giai quyét TN&TKQ tra két qua
B7 | Luu ho so theo doi Phong QLTDTT
4. | Biéu miu

1. Mau don theo muc 3.2;
2. M4u Giay tiép nhan hd so va hen

tra két qua;

3. MAu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. Mau S6 theo ddi ti€p nhén va tra két qua.
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54. Quy trinh Cip Gtay chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dpng thé thao
doi véi mon Vii dgo thé thao giai tri (QT-54)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc cho td chic/cong dan co
yéu ciu Cap Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi
v6i mén Vi dao thé thao giai tri

Pham vi:

Ap dung doi voi hoat dong Cép Gidy ching nhan du diu kién kinh doanh hoat
dong the thao doi vdi mon Vit dao thé thao giai tri

Can bd, cong chuc thude Phong QLTDTT, céc phong ban/co quan lién quan

thugc S& Vin hoéa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm soat quy
trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luat thé duc, thé thao s 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Ludt sb
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bd sung mét sb diéu ctia Luat TDTT.

2. Nghi dinh sd 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cia Chinh phu sira dbi mot
s6 quy dinh vé& didu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNNcua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich.

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cta Luat stra d6i, bd sung mét sb didu cta Luat Thé duc, thé
thao.

4. Théng tu s6 12/2018/TT-BVHTTDL ngay 7 thang 2 ndm 2018 cua B9
trudng B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s& vat chat, trang
thiét bj va tdp hudn nhan vién chuyén mén déi véi mon vii dao giai tri.

5. Quyét dinh sb 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cia B6 Van hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc céng bd TTHC sira ddi, bd sung trong linh vuc

TDTT thudc pham vi chiic ning quan 1y ctia Bé Van hoa, Thé thao va Du
lich.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

1. Pon dé nghi cép gléy chiig nhan (Mau sb 02 ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 caa
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu cta Luat stra ddi, bd
sung mét s6 didu ctia Luat Thé duc, thé thao)
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2. Béan tom tat tinh hinh chudn bi céc didu kién kinh doanh
(MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé didu X
ctia Luat sira d6i, bd sung mot sb didu coa Luat Thé duc, thé
thao)

3. Ban sao Gidy chiing nhén ding ky Doanh nghiép X
3.3 | S6 lwgng HO so
01 bo
3.4 | Thoi gian xi Iy hd so
6 ngdy lam vigc ké tir khi nhan du hé so hop 16
3.5 | Noi tiép nhéan va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua - $& Vin hoa va Thé thao Ha Néi
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh phap luét hién hanh
3.7 Quy trinh xir Iy céng viée
TT Trinh ty " Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra diu muc hd so: | T chuc/cong “2ngdy | Thanh phén
+~Néu hd so khong hop 18, huéng dén ’ hé so theo
dan TCCD hoan thién theo quy| B0 phan tiép myc 3-?«
dinh nhén va trd két Giay tiep
+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so qua nhén ho so
ghi glay bién nhén hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hé so dn phong chuyén két qua
mén thdm dinh
B2 | Tham dinh ho so: Chuyén vién thu | Cén bd thu ly hd
Iy hé so cin cir cic van ban phap SO
quy, quy dinh, hudng dan...tién
hanh thdm dinh:

- Néu ho so khong du diéu kién cap
phép can giai trinh va b6 sung. Can
by thu ly thong bao cho 10

chirc/cong dan biét d& bd sung, 04 ngay
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hon thién hd so, néu 13 Iy do
- Trudng hop, dat yéu cAu tién hanh
budce tiép theo

B3 | Hoan thién ho so, 1ap bao céo trinh | Cén bé thu 1y hd Ho so trinh
1&nh dao phong xem xét SO T& trinh
B4 | Lanh dao phong xem xét hé‘ so, néu | Lanh dao phong
hd so hop 1€, ky xac nhan ho so QLTDTT
trinh lanh dao S& xem xét (truong
hop hd so khong hop 1& yéu cau
can bd xur ly —néu rd ly do)
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& 01 ngay | Gidy chimg
nhéin

B6

Ti€p nhén ket qua, vao so theo doi

Bo phén van thu

- In va phat hanh van ban, tra két| B¢ phan
qua giai quyét TN&TKQ
B7 | Luu hé so theo di Phong chuyén
mdn

Y2 ngay

Sb theo dai
tiép nhén
va tra két

qua

o A =
Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hd so vé hen tra két qua
3. Mau Phiéu kiém so4t qua trinh g1al quyét hd so;
4. Mau S6 theo ddi tiép nhan va tra két qua.
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55. Quy trinh Cip Gzay chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
dbi v6i mén Lan S Rong (QT-55)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thi tuc Cép Glay chtng nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao ddi v6i mén Lan Su Rong

Pham vi:

Ap dung d6i véi hoat dong Cép Glay ching nhin du didu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mon Lan Su Rong

Can bg, cong chuc thugc Phong QLTDTT, cédc phong bah/cq quan lién quan
thudc S& Vian hoa va The thao chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh
nay

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat th& duc, thé thao sé 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Ludt 56
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira d6i bd sung mét sé diéu chia Luat TDTT.

2. Nghi dinh 50 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cua Chinh phu sira ddi mot
50 quy dinh vé di€u kién dau tu kinh doanh thuéc pham vi QLNN cta B$ Vian
hoéa, Thé thao va Du lich.

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cua Luat stra dbi, bé sung mdt sb didu cia Luét Thé duc, thé thao.

4. Théng tu sé6 11/2018/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 1 ndm 2018 cua B
truéng B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh v€ co s& vat chit, trang
thiét bj va tdp huin nhan vién chuyén mén déi véi mon Lan Su Rong.

5. Quyét dinh sq 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ciia B4 Van hoa, Thé thao
va Du lich vé viéc cong b6 TTHC sitra doi, bo sung trong linh vuc TDTT
thugc pham vi chirc néng quan ly ciia B6 Van héa, Thé thao va Du lich.

3.2

Thanh phan hd so Bin | Ban sao
chinh

1. Pon d& nghi cip gidy chimg nhan (MAu sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 ctia
Chinh phua quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Luat sira ddi, bd
sung mét s6 diéu cia Luat Thé duc, thé thao)

2. Ban tom tit tinh hinh chuan bj c4c diéu kién kinh doanh
(Méu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2’019/ND,- X
CP ngay 29/4/2019 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot so
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L

diéu cua Luat stra doi, bd sung mét s6 diéu cua Lust Thé
duc, thé thao)

3. Ban sao Gidy ching nhén ding ky Doanh nghiép X

33

S6 lugng Hb so

01 bo

3.4

Thoi gian xit Iy hé so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B4 phan tiép nhan va tra két quéa - S& Van héa va Thé thao Ha Néi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée

T Trinh ty Trach nhiém Thoi | Biéu mau/két

T gian qua

B1 | Tiép nhén, kiém tra ddu muc| T chirc/cong dan | Y4 ngdy | Thanh phan
ho so: B4 phén tiép nhan ho so theo
+ Néu hd so khéng hop 1€, va tra ket qua muc 3.2
hudéng dan TCCD hoan thién Giay tiép
theo quy dinh nhén hé so va
+ Néu hd so hop 1¢, tiép nhan hen tra ket
ho so ghi gidy bién nhan hen qua
tra két qua. Chuyén ho so dén
phong chuyén mon tham dinh

B2 | Tham dinh hd so: Cén b6 thy Iy | Can bd thu 1y ho so

hd so cin cr cic van ban phap
quy, quy dinh, huéng dan...tien
hanh tham dinh:

- Néu hé so khong da didu kién
cip phép can giai trinh va bd
sung. Can bd thu ly thong béo
cho t6 chirc/cong dan biét dé
bd sung, hoan thién hd so, néu
16 ly do

L g 04 nga
- Truong hgp, dat yéu cau tién L
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hanh bude tiép theo

B3

Phéi hop céc co quan lién quan
t6 chire thim dinh thyc té tal co
s& dang ky (truong hop néu
can thiét)

Hoan thién hd so, 1ap bdo cdo
trinh lanh dao phong xem xét

Can bo thu ly h so
Co quan lién quan

B4

Lanh dao phong xem xét ho so,
néu hd so hop 18, ky xac nhan
hd so trinh Ianh dao S& xem
xét (truong hop hd so khong
hop 18 yéu cdu cén bd xu Iy —
néu rd ly do)

Lénh dao phong
QLTDTT

Hob so trinh
To trinh

B5

Xem xét va ky duyét

Lanh dao S¢&

01 ngay

Gidy chung
nhéan

B6

Tiép nhan két qua, vao sb theo
doi

- In va phat hanh van ban, tra
két qua giai quyét

B4 phén van thu
B6 phan TN&TKQ

B7

Luu ho so theo doi

Phong QLTDTT

Y2 ngay

86 theo di
ti€p nhén va
trd két qua

Bieu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. MAu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. M4u S6 theo doi ti€p nhén va tra ket qua.
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5e. Quy trinh Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat djng thé thao
dbi v6i mon Khiéu vii thé thao (QT-56)

. | Muc dich:

Quy dinh trinh ty thuc hién Cép Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mon Khiéu vil thé thao

. | Pham vi:

Ap dung ddi véi hoat dong Cép Gidy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao ddi véi mén Khiéu vii thé thao

Cén bg, cong chiric thude Phong QLTDTT, cac phong ban/co quan lién quan
thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay

N§i dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap ly

1.

Luit thé duc, thé thao s 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Lut )
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra ddi bd sung mot sb didu cua Luat TDTT.

Nghi dinh 50 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phu stra doi mét
s6 quy dinh vé diéu kién ddu tr kinh doanh thudc pham vi QLNNcuia Bé
Vin héa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sé didu cua Luat stra ddi, bd sung mot sd didu cuia Ludt Thé duc, thé
thao.

Théng tu s& 07/2018/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 1 nam 2018 cua B
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ve co s& vét chét, trang
thiét bi va tip huén nhén vién chuyén mén dbi véi mén khiéu vii thé thao.

. Quyét dinh sb 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 clia B4 Vian hoa, Thé

thao va Du lich vé viéc cong bd TTHC sita d6i, bd sung trong linh vuc
TDTT thudc pham vi chttc nidng quan ly cia Bé Vin héa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phin hé so Ban Ban

chinh sao

1. Pon & nghi cép giay ching nhan (MAu sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 ctia

Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu ctia Luat stra déi, bd x
sung mét sé diéu cta Ludt Thé duc, thé thao)
2. Ban tom tit tinh hinh chuan bi cdc diéu kién kinh doanh |

(M&u s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP
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ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu
cta Lut stra d6i, b sung mét s didu cia Luat The duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky Doanh nghiép

33

S6 luwgng Ho so

01 bo

3.4

Théi gian xir Iy ho so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B4 phén tiép nhan va tra két qua - S& Vian héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu
mau/ket
qua

B1

Tiép nhén, kiém tra hd so:

+ Néu hd so khéng hop 16, hudng
ddn TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so
ghi glay bién nhén hen tra két qua.
Chuyen hd so dén phong chuyén
mén thadm dinh

Tb chtic/cong
dan
B6 phin tiép
nhan va tra két
qua

¥2 ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhén hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hd so: Chuyén vién thu
1y hd so cin ¢l cac van ban phap
quy, quy dinh, hudng dan...tién
hanh tham dinh:

- Néu ho so khéng du didu kién cép
phép cin giai trinh va b6 sung. Can
bd thu ly thong bao cho td
chic/cong dan biét @& bd sung,
hoan thién hé so, néu rd 1y do

- Truomg hop, dat yéu cdu tién hanh
bude tiép theo

Can b thu ly hd
SO

04 ngay
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B3 | Phéi hop cic co quan lién quan t6 | Can bé thu Iy hd
chitc tham dinh thuc té tai co s6 SO Hb so trinh
dang ky (truong hop néu can thidt) | Co quan lién T& trinh
Hoan thién ho so, 1ap bo céo trinh quan
lanh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong
hd so hop 18, ky xac nhan hd so QLTDTT
trinh ldnh dac S& xem xét (trudng
hop hd so khéng hop 1& yéu cdu
can bo xtr ly —néu rd ly do)
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh da0 S& | 01 ngay | Gidy ching
nhan
B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo ddi | B phén vinthu | % ngay | Sé theo d5i
- In va phat hanh vin ban, tra két B6 phén tidp nhén
qua giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu hb so theo di Phong QLTDTT qua

Biéu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

W

Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
M4u Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
Mau S6 theo ddi tiép nhan va tra két qua.
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57. Quy trinh Cip Gidy chieng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dpng thé thao

doi v6i mén Judo (OT-57)
1. | Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhan ho so, giai quyet thil tuc Cap Gidy chimg nhén du
didu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Judo
2. | Pham vi:

Ap dung ddi v6i hoat dong Cap Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat

dong thé thao d6i véi mén Judo

Can by, cong chirc thue Phong QLTDTT, cic phong ban/co quan lién quan

thugc S& Vian héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy

trinh nay
3. | Néi dung quy trinh
3.1 Co sé phap Iy

1. Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét 56
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bd sung mot sd didu cuia Luat TDTT.

2. Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cta Chinh phi sita d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNNcua Bg
Vin héa, Thé thao va Du lich

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sé didu cua Luat sta ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé
thao. ,

4. Thong tu sb 09/2018/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 1 nam 2018 cua B9
truéng Bé Vén hod, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s¢ vit chét, trang
thiét bi va tap huén nhén vién chuyén mén d6i véi mén Judo.

5. Quyét dinh sé 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cua B Van hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bo TTHC stra d6i, bo sung trong linh vuc
TDTT thugc pham vi chirc nang quan 1y cia Bd Vian hoa, Thé thao va Du
lich

3.2\ Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao

1. Pon d& nghi cip giéy chiing nhan (M3u s6 02 ban hanh

kéem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua «

Chinh pht quy dinh chi tiét mét s didu cha Lut stra dbi, bd

sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao)

2. Ban tom tit tinh hinh chuén bi céc diéu kién kinh doanh | X
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(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu

ctia Luat stra d6i, b6 sung mét s6 diéu cia Luat Thé duc, thé
thao)

3. Bén sao Gidy chimg nhan dang ky Doanh nghiép X

3.3

S6 lwgng Hb so

01 bd

34

Thoi gian xi Iy hd so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé¢ phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tw Trich nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
Bl | Tiép nhén, kiém tra ddu myc hd so: | T& chirc/cong | % ngay Thanh phén
+ Néu hé so khéng hop 18, hudéng dan ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy| B® phan tiép muc 3.2
dinh nhan va tra két Gidy tiép
+ Néu ho so hop 18, tiép nhan hé so qua nhén ho so
ghi g1ay bién nhan hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hé so dn phong chuyén ket qua

mdn thim dinh

B2

Thém dinh hd so: Can bd thu Iy hd so | Can bd thu ly hd
can cu cac van ban phap quy, quy SO

dinh, huéng dan...tién hanh thim

dinh:

- Néu ho so khong du diéu kién cép
phép cén giai trinh va bd sung. Can
bé thu ly théng bao cho tb
chirc/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hé so, néu rd ly do

- Truong hop, dat yéu ciu tién hanh 04 ngay
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budc tiép theo

B3 | Phéi hop cac co quan lién quan t | Cén bo thu ly hd
chic tham dinh thye te tai co s¢ SO Ho so trinh
dang ky (tru’o?lg hop néu cin thlet) Co quan lién T& trinh
Hoan thién hé so, lap bao cao trinh quan
l&nh dao phong xem xét
B4 L?nh dao phong xem xét hd 50, néu | Lanh dao phong
h6 so hop 1€, ky xac nhén hd so QLTDTT
trinh 14nh dao S& xem xét (truong
hop hd so khong hop 1& yéu clu
can bo xtt Iy — néu 14 1y do)
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao So | 01 ngay | Gidy ching
nhén
B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo d6i | B phan vén thu S theo dbi
- In va phat hanh van ban, tra két B6 phéan Y, ngay | ti€pnhén
qua giai quyét TN&TKQ va tra két
qua
B7 | Luu hé so theo dbi Phong QLTDTT
4. | Biéu miu

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giy tiép nhan hé so va hen tra két qua;
3. Mau Phi€u kiém soat qué trinh giai quyét ho so;
4. Mau S0 theo doi tiép nhén va tra két qua.

201



L

58. Quy trinh Cép Gidy chitng nhin dii didu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Billards & Snooker (OT-58)

. | Muc dich:

Quy dinh trinh trinh tw Cip Gidy chimg nhan di didu kién kinh doanh hoat
dong thé thao ddi v6i mén Billards & Snooker

Pham vi:

Ap dung d6i véi hoat dong Cép Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi vi mén Billards & Snooker

Can b, cong chirc thude Phong QLTDTT, cic phong ban/co quan lién quan
thuéc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay

+ | Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap Iy

1.

Luit thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/72006; Luat 36
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira dbi bd sung mdt s diéu cua Luat TDTT.

Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phu sira dbi mot
s6 quy dinh vé didu kién diu tu kinh doanh thude pham vi QLNNcuta B6
Vin héa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chmh phu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu ctia Lut stra ddi, bd sung mét sé diéu cta Luat Thé duc, thé
thao.

Thong tu sé 04/2018/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 1 ndm 2018 cta Bo
truéng B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé& co s& vit chit, trang

thiét bi va tdp hudn nhan vién chuyén mén déi véi mén du luon va mén
billards & snooker.

. Quyét dinh sb 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 clia Bé Vin hda, Thé

thao va Du lich vé viéc cong bé TTHC stra dbi, bd sung trong linh vuc
TDTT thudc pham vi chiic ning quan 1y cia B Vian héa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phin hd so Bin | Bin

chinh sao

1. Pon d& nghj cip gidy chitng nhan (Miu s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu ciia Luat sira ddi, bd
sung mot s6 didu ctia Luat Thé duc, thé thao)
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2. Bén tém tat tinh hinh chuan bj cdc diéu kién kinh doanh
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu X
cta Ludt sira d6i, bd sung mét sb didu ctia Luét Thé duc, thé
thao)
3. Ban sao Gidy chiing nhén ding ky Doanh nghiép X
3.3 S6 luwgng Hb so
01 bo
3.4 | Thoi gian xit Iy hd so
6 ngdy lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhén va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi
3.6 | L¢ phi
Theo quy dinh phap luét hién hanh
3.7| Quy trinh xit Iy cdng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi Biéu
gian mau/ket
qua
Bl | Tiép nhan, kiém tra ddu muc hd so: | Té chuc/cong “2angay | Thanh phén
+ Néu hé so khéng hop 1¢, huéng dén ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy | B¢ phan tiep muc 3.2
dinh nhén va tra két Giay tiép
+ Néu hé so hop 18, tiép nhén hd so qua nhan ho so
ghi glay bién nhén hen tra két qua.. va hen tra
Chuyen hé so dén phong chuyén két qua
mén thim dinh
B2 | Tham dinh hé so: Cén b thu Iy hd | Can bd thu 1y hd
SO can cu cac van ban phap quy, SO
quy dinh, huéng dan...tién hanh
tham dinh: _
- Néu ho so khong du diéu kién cp
phép can giai trinh va bo sung. Can
bd thu ly théng bao cho 1t
chuc/cong dén bieét dé bd sung,
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hoan thién ho so, néu ré 1y do

- Truong hop, dat yéu céu tién hanh 04 ngay
budce tiép theo
B3 | Hoan thién hd so, 1ap bao cdo trinh | Can bd thu ly hd Ho so trinh
lanh dao phong xem xét SO T& trinh
B4 | Linh dao phong xem xét hd 50, néu | Lanh dao phong
hé so hgp 1€, ky xac nhin ho so QLTDTT
trinh lanh dao S& xem xét (truong
hop ho so khéng hop 1é yéu ciu
can bo xtr ly —néu 6 1y do)
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& 01 ngay | Gidy chimg
nhan
B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo ddi | B phan van thu | % ngay | S6 theo dai
- In va phét hanh van ban, tra két|  Bé phan tiép nhén
qué giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu hé so theo dai Phong chuyén qua
mon

e A x
Bieéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Gily tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so;
4

. Mau S6 theo dbi tiép nhan va tra

két qua.
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59. Quy trinh Cip Gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dpng thé thao
dbi véi mén Patin (0T-59)

. | Muc dich:

Quy dinh trinh ty, hd so, thii tuc Cap Gidy ching nhan du didu kién kinh doanh
hoat dong thé thao déi véi mén Patin

Pham vi:

Ap dung d6i v6i hoat dong Cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mon Patin

Cén bg, céng chirc thude Phong QLTDTT, cédc phong ban/co quan lién quan
thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay

Néi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat 36
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bo sung mdt sé didu cua Luat TDTT.

2. Nghi dinh 5O 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cta Chinh phu sira d6i mot
s6 quy dinh v& didu kién diu tu kinh doanh thudc pham vi QLNNcua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu cua Luét stra ddi, bd sung mét s6 diéu ctia Ludt Thé duc, thé
thao.

4. Théng tu sé 20/2018/TT-BVHTTDL ngay 3 thang 4 ndm 2018 cua B
truong Bé Vin hog, Thé thao va Du lich quy dinh v& co s& vit chit, trang
thiét bi va tap huin nhén vién chuyén mén d6i véi mén Patin.

5. Quyét dinh s6 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cta B Van héa, Thé
thao va Du lich v& viéc céng bé TTHC sitra doi, bd sung trong Iinh vuc
TDTT thudc pham vi chic nang quén ly cia B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phén hd so Bin | Béan
chinh sao

1. Don dé nghi cdp gidy ching nhan (Mu s 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 36/2019/NB-CP ngay 29/4/2019 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé didu ciia Luat sira ddi, bd
sung mét s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao)

2. Ban tém tit tinh hinh chudn bj cac diu kién kinh doanh | X
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(M&u s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu

clia Luét stra d6i, b6 sung mot sb didu cia Luat Thé duc, thé
thao)

3. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky Doanh nghiép

3.3

S6 lwgng Hb so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy hd so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1&.

3.5

Noi tiép nhan va tri két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qui

Bl

Tiép nhén, kiém tra ddu muc hd so: | T4 chirc/ cong Y, ngdy | Thanh phan
+ Néu hd so khong hop 1€, hudng dan hé so theo
dan TCCD hoan thién theo quy| BG phan tiép muc 3.2
dinh nhan va tra két Gidy tiép
+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so qua nhén hé so
ght g1ay bién nhan hen tra két qua. | . va hen tra
Chuyen hdé so dén phong chuyén két qua
mén thim dinh

B2

Tham dinh ho so: Cén bd thu 1y hd so | Can bé thu Iy hd
can cir cac van ban phap quy, quy SO

dinh, hudng dan tién hanh thim
dinh:

- Néu ho SO khong du diéu kién cap
phép cén giai trinh va bd sung. Can
bd thu ly théng bao cho td
chic/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hd so, néu rd 1y do

- Truong hgp, dat yéu cdu tién hanh
buée tiép theo 04 ngay
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B3 | Phéi hop céc co quan lién quan t3 | Can bo thy ly hd
chic thdm dinh thuc té tai co s& SO Hb so trinh
ding ky (truong hop néu can thiét) Co quan lién To trinh
Hoan thién hd so, 14p béo céo trinh quan
1anh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong
ho so hop 18, ky xac nhén hd so| QLTDTT
trinh lanh dao S& xem xét (trudng
hop hé so khoéng hop 1é yéu cau
can bo xu ly —néu 1 ly do) |
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& | 01 ngay | Gidy chimng
: nhan
B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo ddi | Bo phén van thu S6 theo dai
- In va phéat hanh vin ban, tra két B6 phan Yongay | tiép nhan
qua giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu hd so theo doi Phong QLTDTT qua

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;
2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen

tra két qua;

3. MAu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. Mau S0 theo d6i tiép nhén va tra ket qua.
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60. Quy trinh Cap Gmy chirng nhan du diu kién kinh doanh hoat dpng thé thao
dbi véi mon Vo cé truyén, Vovinam (OT-60) ‘

. | Muc dich:

Quy dinh trinh tu thi tuc Cép G1ay ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao d6i v6i mén V4 cb truyén, Vovinam

Pham vi:

Ap dung ddi véi hoat dong Cép Giay chimg nhén du didu kién kinh doanh hoat
ddng thé thao dbi véi mdn Vo cb truyén, Vovinam

Can bg, cong chirc thugc phong QLTDTT, cac phong ban/co quan lién quan
thuoc S& Vin héa va Thé thao chiu trdch nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1.

Ludt the duc, thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat sb
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira doi bd sung mét s6 diéu cia Luat TDTT.

Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ciia Chinh phu sira d6i mot
s6 quy dinh vé didu kién déu tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cta B6
Vian héa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 didu cia Ludt sira ddi, bd sung mét sé diéu ctia Luat Thé duyc, thé
thao.

Théng tu sé 14/2018/TT-BVHTTDL ngay 9 thang 3 ndm 2018 cua Bo
truong B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s& vét cht, trang
thiét bi va tap hudn nhén vién chuyén mén ddi véi mén V5 cb truyén va
vovinam.

. Quyét dinh sb 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia Bé Vian hoa, Thé

thao va Du lich vé viéc céng bd TTHC sira ddi, bd sung trong linh vyc
TDTT thuoc pham vi chirc ning quan ly ciia B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban

chinh $ao0

1. Pon dé nghi cip gidy chimg nhin (Mau sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mét s diéu cta Luét sua ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao)
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2. Ban tém tét tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh
(Mau 6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat sira doi, bd sung mét sé didu cia Luat Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy chung nhan dang ky Doanh nghiép

33

S6 lwong Ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xi Iy hd so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Néi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thaoi
gian

Bieu
mau/ket
qua

Bl

Tiép nhén, kiém tra ddu muc hd so:
+ Néu hé so khéng hop 18, huéng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hé so
ghi glay bién nhén hen tra két qua.
Chuyen hd so dén phong chuyén
mén thdm dinh

T6 chirc/cong
dan
B6 phén tiép
nhén va tra két
qua

Y2 ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
Giay tiép
nhéan hé so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh h6 so: Chuyén vién thu ly
hd so cin cir cac vin ban phdp quy,
quy dinh, hirdng dan. . .tién hanh thim
dinh:

- Néu hé so khong du didu kién cp
phép cin giai trinh va bd sung. Can
bo thu ly théng bao cho tb
chtic/cong dén biét dé bd sung,
hoan thién hé so, néu 5 1y do

Cén b thu 1y hd
SO

04 ngay
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- Truong hop, dat ydu cau tién hanh
budc ti€p theo

B3 | Phéi hop céc co quan lién quan t6 | Can b thu Iy hd
chic tham dinh thuc té tal co so SO Hb s0 trinh
dang ky (trudng hop néu cin thiét) Co quan lién To trinh
Hoan thién hd so, 18p bao céo trinh quan
1anh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu | Lanh dao phong
hd so hop 18, ky xac nhan hd so QLTDTT
trinh 14nh dao S& xem xét (truong
hop hd so khéng hop 18 yéu céu
can bg xtr ly —néu rd ly do)
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S¢& 01 ngay | Gidy ching
nhan
B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo ddi | Bo phén vian thu | Y% ngay | S6 theo doi
- In va phéat hanh vin ban, tra két B phéan tiép nhan
qué giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu ho so theo ddi Phong QLTDTT qua

Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hé so va hen tra két qué;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh g1a1 quyét hd so;

4. Mau S6 theo dai tiép nhén va tra

két qua.
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61. Quy trinh Cap Gidy chirng nhin du didu kién kinh doanh hoat dgng thé thao
doi voi monQuan vot (QT-61)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu thuc hién Cap Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi voi ménQuén vot

Pham vi:

Ap dung ddi véi hoat ddng Cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat
d6ng thé thao dbi véi ménQuén vot

Can bg, cdng chuc thudc phong QLTDTT, céc phong ban/co quan lién quan
thuéc S& Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm soat quy
trinh nay

Néi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luat thé duc, thé thao sé 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat 56
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bb sung mét sd diéu cua Luat TDTT.

2. Nghi dinh sb 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cia Chinh phu stra db6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién diu tu kinh doanh thudc pham vi QLNNcua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Lut sira ddi, bd sung mét s6 didu cua Luat Thé duc, thé
thao.

4. Théng tu sb 19/2018/TT-BVHTTDL ngay 20 thang 3 ndm 2018 cia Bo
truong B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s vit chét, trang
thiét bi va tap huin nhan vién chuyén mén déi voi mén quan vot.

5. Quyet dinh sd 199‘4/QD-BVHTT,DL ngay 5/6/2919 cia B§ Vin héa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bo TTHC stra d6i, bo sung trong Iinh vue
TDTT thudc pham vi chirc nang quan ly ciia Bd Vian hoéa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phin hd so Béan Ban
chinh | sao

1. Pon & nghi cip giéy chtimg nhan (Mau s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu ctia Luét sira déi, bd
sung mot s6 diéu ciia Luat Thé duc, thé thao)

2. Ban tém tit tinh hinh chuén bi cdc diéu kién kinh doanh X
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(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh sb 36/2019/NB-CP
ngay 29/4/2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luat sira d6i, bb sung mét s6 diéu ciia Luat Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy chimg nhén dang ky Doanh nghiép

33

So Iwong Ho so

01 bs

3.4

Thaoi gian xi ly ho so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Néi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Bidu
mau/kéet
qua

Bl

Tiép nhén, kiém tra du muc hd so:
+ Néu hé so khéng hop 18, hudng
ddn TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu hf) so hop 18, tiép nhan hd so
ghi glay bién nhéan hen tra két qua.
Chuyen hd so dén phong chuyén
mén tham dinh

T6 chic/cong
dan
B phén tiép
nhén va tra két
qua

Y2 ngay

Théanh phin
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhéan hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hd so: Can bé thy 1y hd so
can cir cac van ban phap quy, quy
dinh, huéng dan...tién hanh thim
dinh:

- Néu ho SO khong du didu kién cp
phép cin giai trinh va bd sung. Can
b thu ly thong bdo cho t6
chiic/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hé so, néu rd ly do

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh
budc tiép theo

Céan bé thu Iy hd
SO

04 ngay
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B3 | Phdi hop céc co quan lién quan 6 | Can bo thu Iy hd H6 so trinh
chirc thdm dinh thuc té tai co sé SO To trinh
ding ky (truong hop néu can thiét) Co quan lién
Hoan thién hd so, lap bdo céo trinh quan
1anh dao phong xem xét v

B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong
hé so hop 16, ky xac nhan hd so| QLTDTT
trinh lanh dao S& xem xét (truong
hop hé so khéng hop 18 yéu cu
can bd xur Iy — néu 6 ly do)

B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao So 01 ngay | Gidy ching

nhan

B6 | Tiép nhan két qua, vao s6 theo d6i | B phan van thu | % ngay | Sb theo doi
- In va phét hanh vin ban, tra két B phan tiép nhan
qué giai quyét TN&TKQ va tra két

B7 | Luu ho so theo d6i Phong QLTDTT qua

4. | Biéu miu

1. M&u don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
3. Mau Phiéu kiém so4t qu4 trinh g1a1 quyét ho so;
4. Mau S6 theo dai tiép nhan va tra két qua.
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62. Quy trinh Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
ddi véi mon Thé duc thim my (QT-62)

. | Muc dich:

Quy dinh trinh ty thuc hién Cap Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mon Thé duc thAm m¥

Pham vi:

Ap dung d6i v6i hoat dong Cap Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat
déng thé thao dbi v6i mén Thé duc thdm my

Can bo, cong chirc thuge Phong QLTDTT, cac phong ban/co quan lién quan
thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm soat quy
trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1.

Luat thé duc, thé thao s 77/2006/QHI1 ngay 29/11/2006; Luat 50
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira d6i bd sung mdt s6 diu cta Luat TDTT.

Nghi dinh sd 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phi sira dbi mot
s6 quy dinh vé diéu kién ddu tu kinh doanh thuéc pham vi QLNN cua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh 56 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 ctia Chinh phu quy dinh chi

tiét mdt sé diéu cua Luét sira déi, bd sung mét s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé
thao.

. Thong tu s 08/2018/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 1 nam 2018 cua B¢

truéng B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s¢ vit chét, trang
thiét bi va tap hun nhan vién chuyén mén d6i voi hoat dong mon Thé duc
thim m§

Quyét dinh s6 1994/QB-BVHTTDL ngay 5/6/12019 cia Bé Van héa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bo TTHC sira doi, bo sung trong linh vuc
TDTT thugc pham vi chirc nang quan ly cia Bd Vin hoa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phin hd so Ban Bin

chinh $a0

1. Don dé nghi cdp gidy chiing nhin (Mu sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cla
Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét sira ddi, bd
sung mat sb diéu ctia Luat Thé duyc, thé thao)
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2. Ban tém tat tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu X
cia Luat sira d6i, bd sung mot sé didu cia Luat Thé duc, thé
thao)
3. Ban sao Giay chiing nhén ding ky Doanh nghiép X
3.3 | 86 lugng HO so
01 bo
3.4 | Thei gian xir Iy hé so
6 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 16,
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phin tiép nhén va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi
3.6 L¢ phi
Theo quy dinh phép luat hién hanh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Bitu
gian mau/ket
qua
Bl Tiép’nhép, kiém tra ddu myc hd so: | T& chuc/cong 72ngay | Thanh phén
+ Neéu ho so khéng hop 1€, hudéng dén ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy| BO phén ti€p muc 3.2
dinh’ ‘ ’ ‘ nhdn va tra keét Giay t‘iép
+ Néu’h(") so hop 1€, tiép nhéq hé so qua nhan ho so
ghi gidy bién nhan hen tra ket qua. va hen tra
Chuyén hé so dén phong chuyén két qua
mén tham dinh
B2 | Thim dinh hé so: Cén b thu Iy hd | C4n bd thuly ho
so'can ¢l cac van ban phap quy, quy 50
dinh, huéng din...tién hanh tham
dinh:
- Néu hd so khéng di diéu kién cap
phép can gidi trinh va bo sung. Can
b6 thu ly théng bao cho o
chuc/cong dan biét dé bo sung,
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hoan thién ho so, néu ré 1y do

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh

budc tiép theo 04 ngay
B3 | Phoi hop céc co quan lién quan t6 | Can bd thu Iy hd
chic thim dinh thuc té tai co s& so Hb so trinh
dang ky (truong hop néu cén thiét) Co quan lién To trinh
Hoan thién hd so, 1ap bao céo trinh quan
1anh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong
hd so hop 18, ky xac nhan hd so QLTDTT
trinh lanh dao S& xem xét (trudng
hop hé so khéng hop 18 yéu cau
can bg xu ly —néu ro 1y do)
BS | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& 01 ngay | Gidy ching
nhan
B6 | Tiép nhan két qua, vao s6 theo d6i | Bo phan van thu | Y% ngay | Sb theo ddi
- In va phat hanh vin ban, trd két B6 phan tiép nhan
qua giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu hé so theo d5i Phong QL TDTT qua

«A R
Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

B

Mau S4 theo dbi tiép nhén va tra

Mau Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua;
Mau Phicu kiém soat qua trinh giai quyét hé so;

két qua.
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63. Quy trinh Cép Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dpng thé thao
ddi v6i mon Bong da (QT-63)

. | Muc dich:

Quy dinh trinh ty thuc hién Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mon Bong da

Pham vi:

Ap dung d6i v6i hoat dong Cép Gidly chitng nhan du didu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi voi mon Bong da

Can by, cong chuc thugc Phong QLTDTT, cic phong ban/co quan lién quan
thudc S& Vin héa va Thé thao chiu tréch nhiém thue hién va kidm soat quy
trinh nay

- | N¢i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1.

Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét 50
26/2018/QH14 ngiy 14/6/2018 stra d6i bd sung mot sé diéu cua Luat TDTT.

Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cua Chinh phu sira d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNNcuia B§
Vin héa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/NDP-CP ngay 29/4/2019 cia Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sé didu cua Luat stra ddi, bd sung mdt sb diéu cua Luat Thé duc, thé
thao.

Théng tu s6 18/2018/TT-BVHTTDL ngay 20 thang 3 nam 2018 cua B9
truong B6 Vin hog, Thé thao va Du lich quy dinh v€ co s& vat chét, trang
thiét bi va tap hudn nhén vién chuyén mén déi v6i mon Boéng da.

. Quyét dinh s6 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia Bé Vian hoa, Thé

thao va Du lich vé viéc cong bd TTHC stra ddi, b sung trong linh vuc
TDTT thudc pham vi chiic nang quan ly cia B6 Vin héa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phin hd so Ban | Ban

chinh sao

1. Pon dé nghi cdp gidy chimg nhan (MAu s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s0 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cia

; ” . . ok e A 4sA ) ny v e R X
Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cta Ludt sua doi, bd
sung mdt so dieéu cua Luat Thé duc, thé thao)
2. Ban tém tit tinh hinh chufn bi cic didu kién kinh doanh | X
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(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh sb 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu

ctia Ludt stra d6i, b6 sung mot sb diéu cia Lut Thé duc, thé
thao)

3. Ban sao Gidy chimg nhén diang ky Doanh nghiép

3.3

So lwong Ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy hé so

6 ngdy lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phan tiép nhéan va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Néi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua

Bl

Tiép nhan, kiém tra ddu muc ho so: | To chuc/céng Y, ngay | Thanh phan
+ Néu ho so khong hop 18, huéng dan h6 so theo
din TCCD hoan thién theo quy| B6 phén tiép muc 3.2
dinh nhan va tra két Gidy tiép
+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so qua nhan hé so
ghi g1ay bién nhén hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hé so dén phong chuyén két qua
mén thim dinh

B2

Tham dinh hé so: Can bd thu Iy hd so | Can b6 thu ly hd
cdn cir cac van ban phap quy, quy SO

dinh, hudéng dan...tién hanh tham
dinh:

- Néu hé so khong du didu kién cép
phép can giai trinh va bd sung. Cén
bo thu 1y thong béo cho tb
chic/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hd so, néu rd 1y do

- Truong hop, dat yéu ciu tién hanh 04 ngay
bude tiép theo
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B3 | Phdi hop céc co quan lién quan t6 | Can bd thu ly hé
chitc thAm dinh thuc té tai co s& SO Hb so trinh
dang ky (trudng hop néu cin thiét) Co quan lién To trinh
Hoan thién hd so, 1ap bao cao trinh quan
13nh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu | Lanh dao phong
hé so hop 18, ky xac nhén ho so QLTDTT
trinh 1anh dao S& xem xét (trudng
hop ho so khéng hop 1é yéu céu
can bd xu ly —néu rd ly do)
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S¢ 01 ngay | Gidy chimg
nhéin
B6 | Tiép nhén két qué, vao sb theo ddi | Bd phan vin thu | % ngay | S6 theo doi

- In va phat hanh van ban, tra két B6 phan
qua giai quyet TN&TKQ
B7 | Luu ho so theo doi Phong QLTDTT

tiép nhén
va tra két
qua

Bieu mau

1. Méu don theo muc 3.2;
. Méu Gidy ti€p nhéan ho so va hen

tra két qua;

2
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. Mau S6 theo déi tiép nhan va tra két qua.
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64. Quy trinh Cup Gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Bong ban (QT-64)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu thyc hién Cép Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mén Béng ban

Pham vi:

Ap dung d6i v&i hoat dong Cép Gidy ching nhan du dleu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mén Béng ban

Can bd, cong chie thuée Phong QLTDTT, cdc phong ban/co quan lién quan
thuéc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1.

Luit thé duc, thé thao s 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét s6
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bd sung mdt sb diéu ctia Luat TDTT.

Nghi dinh sd 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cia Chinh phu stra d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién dAu tu kinh doanh thuédc pham vi QLNNcta B6
Vin hoa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mét s6 didu cua Lut stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Luét Thé duc, thé
thao.

Thong tr s6 05/2018/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 1 ndm 2018 cta B
trudéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh v€ co s& vét chit, trang
thiét bi va tap huén nhan vién chuyén mén d6i véi mon Bong ban.

. Quyét dinh sb 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia B6 Van hoa, Thé

thao va Du lich vé viéc céng bé TTHC stra dbi, bd sung trong linh vyc
TDTT thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia B6 Van hoéa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phin hd so Ban Ban

chinh sa0

1. Pon dé nghi cdp gidy chimg nhin (Mau s§ 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu cuia Luat sira dbi, bd
sung mot sé didu cua Luét Thé duc, thé thao)

2. Ban tém tit tinh hinh chuin bj cic diéu kién kinh doanh X
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(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu
ciia Luat stra d6i, bd sung mot s6 didu cta Luét Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy chimg nhén ding ky Doanh nghiép

33

S6 lugng Ho so

01 b6

3.4

Thoi gian xit Iy ho so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qué - S& Van hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Bieu
mau/ket
qua

Bl

T1ep nhén, kiém tra dau muc ho so:
+ Néu hé so khéng hop 18, hudng
ddn TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan hd so
ghi glay bién nhan hen tra két qua.
Chuyen hé so dén phong chuyén
mén thim dinh

Tb chitc/cong
dan
B phan tiép
nhén va tra két
qua

Y2 hge‘ly

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua

B2

Thém dinh ho so: Can b6 thu 1y ho so
can cir cac van ban phép quy, quy
dinh, huéng dan...tién hanh tham
dinh:

- Néu hd so khéng du diéu kién cép
phép can gii trinh va bd sung. Can
b6 thu 1y théng bdo cho tb
chtrc/céng dan biét dé bd sung,
hoan thién hé so, néu rd 1y do

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh
budc tiép theo

Cén b thu Iy hd
SO

04 ngay
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Cén bd thu Iy hd

B3 | Phéi hop cac co quan lién quan t6 Ho so trinh
chic tham dinh thuc & tai co so 50 To trinh
dang ky (truong hop néu cén thiét) Co quan lién
Hoan thién hé so, 1ap béo cdo trinh quan
lanh dao phong xem xét

B4 | Lanh dao phong xem xét hé so, néu | Lanh dao phong
hd so hop 18, ky xac nhan hd so| QLTDTT
trinh 14nh dao S& xem xét (truong
hop hd so khéng hop 18 yéu ciu
can bd xur ly —néu rd 1y do)

B35 | Xem xét va ky duyét Linh dao S& | 01 ngay | Gidy chung

nhan

B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo ddi B9 phén van thu S6 theo doi
- In va phat hanh van ban, tra két B6 phan Yangay | tiép nhan
qua giai quyét TN&TKQ va tra két

B7 | Luu ho so theo dai Phong QLTDTT qua

Bicu mau

1. M&u don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S4 theo doi tiep nhédn va tra két qua.
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65. Quy trinh Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat djng thé thao
doi v6i mon Cau long (QT-65)

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh rd: Hinh thirc tiép nhén, quy trinh va phuong phap xu
ly thi tuc Cap Gidy chiing nhan di didu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi
v6i moén Ciu 16ng

Pham vi:

Quy dinh trinh tu thuc hién Cap Gidy ching nhan dt diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mén Cau long

Can bg, céng chuc thudc Phong QLTDTT, céc phong ban/co quan lién quan
thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy
trinh nay

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap 1y

1. Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét 56
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira dbi bd sung mot sé diéu cta Luat TDTT.

2. Nghi dinh sb 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cua Chinh phu sira dbi mot
s6 quy dinh v& didu kién dau tu kinh doanh thuoc pham vi QLNNcua B¢
Vin héa, Thé thao va Du lich

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh phti quy dinh chi

tiét mot sé didu ciia Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Thé duc, thé
thao.

4. Théng tr s6 09/2017/TT-BVHTTDL ngay 29 thang 12 nam 2017 cta Bg
truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s Vat chat, trang
thiét bi va tap huin nhan vién chuyén mén dbi véi mén Cau long.

5. Quyét dinh s6 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia B Van hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bé TTHC stra ddi, bd sung trong linh vuc
TDTT thugc pham vi chuc ning quan ly cia Bd Vin héa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh sao

1. Bon d nghi cip gidy chimg nhan (MAu sb 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb didu cha Luat sira doi, bd
sung mét s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao)
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2. Ban tom tat tinh hinh chuin bi cac dleu kién kinh doanh
(MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/Nb-CP
ngay 29/4/2019 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu X
ctia Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu cta Luat Thé duc, thé
thao)

3. Ban sao Gidy ching nhan dang ky Doanh nghiép

3.3

S6 lugng HO sor

01 bo

3.4

Théi gian xir 1y hd so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhén da hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

L& phi

Theo quy dinh phdp luit hién hanh

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéce

T

Trinh tw Trach nhiém Theoi Biéu
gian mau/ket
qua

Bl

Tiép nhan, kiém tra du muc hd so: | T4 chuc/cong Thanh phan
+ Néu hd so khong hop 18, hudéng dan hé so theo
din TCCD hoan thién theo quy| B® phan tiép Y2 ngay muc 3.2
dinh nhan va tra két Gidy tiép
+ Néu hd so hop 18, tiép nhan hd so qua nhén hd so
ghi gidy bién nhén hen tra két qua. va hen tra
Chuyén hd so dén phong chuyén két qua
mén thdm dinh

B2

Tham dinh hd so: Can bd thu Iy hd so | Can bo thu ly hd
can cur cac van ban phép quy, quy SO

dinh, huéng dan... tién hanh thim
dinh:

- Néu hé so khong du diéu kién cap
phép cén giai trinh va bd sung. Can
by thy ly théng bao cho t6
chirc/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hé so, néu rd 1y do
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- Truong hop, dat yéu cau tién hanh 04 ngay
buéc tiép theo
B3 | Phoi hop céc co quan hen quan t6 | Can bé thu ly hd Ho6 so trinh
chirc thim dinh thyc té tai co sO SO To trinh
dang ky (truong hop néu can thiét) Co quan lién
Hoan thién hd so, lép bédo cao trinh quan
1&nh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu | Linh dao phong
hd so hop 18, ky xdc nhan hd so QLTDTT
trinh ldnh dao S& xem xét (truong
hop hé so khong hop 1& yéu clu
can bd xur Iy —néu rd ly do) :
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S¢ 01 ngay | Gidy ching
nhan
B6 | Tiép nhéan két qué, vao sb theo doi | Bd phan vin thu S theo dai
- In va phat hanh van ban, tra két B4 phén Yongay | tiép nhén
qua giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu hé so theo dbi Phong QLTDTT qua
4. | Biéu mau
1. Miu don theo muc 3.2;
2. Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;

3. Mau Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;
4. Mau S0 theo doi tiép nhan va trd két qua.
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66. Quy trinh Cip Gmy chitng nhin di diéu kign kinh doanh hoat dong thé thao
ctia Céu lac bg thé thao chuyén nghiép (QT-66)

. | Muc dich:

Quy dinh trinh tu thuc h1enCap Gidy chung nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao ctia Cau lac bd thé thao chuyén nghiép

Pham vi:

Ap dung ddi véi hoat dong Cap Gidy chung nhén du didu kién kinh doanh hoat
dong thé thao cia Cau lac b6 thé thao chuyén nghiép

Cén by, cong chac thuéc Phong QLTDTT, cac phdng ban/co quan lién quan
thudc S& Vin héa, thé thao va Du lich chiu trach nhiém thyc hién va kiém sodt
quy trinh ndy

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QHI1 ngay 29/11/2006; Luat s6
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira ddi bd sung mot sb didu cua Lu4t Thé
duc, thé thao.

2. Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thugc pham vi QLNN cia Bé
Vin hoa, Thé thao va Du lich.

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sé didu ctia Ludt stra ddi, bd sung mot s6 didu ciia Luat Thé duc, thé
thao.

4. Quyét dinh s 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cia B6 Vian hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc céng bd TTHC sira dbi, bd sung trong linh vyc

TDTT thudc pham vi chiic ning quan 1y ctia B§ Van héa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phin ho so Ban | Ban
chinh sao

1. Pon d& nghi cp gléy chtmg nhan (Mau sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cla

Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat stra ddi, bd x
sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao)

2. Ban tom tit tinh hinh chudn bj cac dleu kién kinh doanh

(MAu sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s 36/2019/ND-CP X

ngay 29/4/2019 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb didu
ctia Luit sira ddi, bo sung mot sb didu cia Luat Thé dyc, thé
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thao)

3. Ban sao Gidy chiing nhan dang ky Doanh nghiép

3.3

S6 lwong HO so

01 bo

3.4

Thoi gian xir Iy ho so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phép Iuat hién hanh

3.7

Quy trinh xit ly ¢ong viée

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

mau/két

Biéu

qua

Bl

Tiép nhan, kiém tra ddu muc ho so:
+ Néu hd so khéng hop 1¢, hudng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu h6 so hop 18, tiép nhan ho so
ghi glay bién nhan hen tra két qua.
Chuyen hd so dén phong chuyén
moén thdm dinh

Té chic/cong
dan
B phéan tiép
nhén va tra két
qua

Y2 ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhan va
hen tra két

qua

B2

Thém dinh hd so: Can b6 thu Iy hd so
can cr cac van ban phap quy, quy
dinh, hudng dan tién hanh tham
dinh:

- Néu hé so khéng du didu kién cép
phép cin giai trinh va bd sung. Cén
b thu ly théng béo cho t6
chic/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hd so, néu rd ly do

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh
budc tiép theo

Céan bd thu 1y hé
SO

B3

Phéi hop céc co quan lién quan t6
chire tham dinh thyc té tai co sé

Can bb thu 1y hd
SO

04 ngay

Hb so trinh
To trinh
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ding ky (truong hop néu can thiét) Phong QLTDTT
Hoan thién hd so, 13p bédo cao trinh
lanh dao phong xem xét théng qua
trinh ldnh dao S& ky vin ban
B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lénh dao S&
hé so hop 18, ky xé4c nhan hd so VH&TT
trinh UBND thanh phd giai quyét
(trudng hop hé so khéng hop 18
yéu ciu can b xtr Iy —néu rd Iy
do)
B5 |- UBND thanh phd xem xét giai| UBNDthanh | 01 ngay | Gidy ching
quyét va cép gidy chung nhan phé nhan
- Chuyén két qua vé S¢ Van hoa va
Thé thao
B6 Tiép nhén két qua, vao s6 theo ddi B phéan vén thu Sé theo doi
- In va phat hanh vian ban, tra két B phan Yongdy | tiépnhén
qua giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu hé so theo doi Phong QLTDTT qua

A x
Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. MaAu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

4. Méu Sb theo di tiép nhin va tra

két qua.
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67. Quy trinh Cap Gidy chitng nhin du diéu ki¢n kinh doanh hoat dpng thé thao

(QT-67)
1. | Muc dich:

Quy dinh trinh tw thuc hién Cp Gidy chimg nhan @ didu kién kinh doanh hoat

dong thé thao

2. | Pham vi:

Ap dung d6i véi hoat dong Cép Gidy chimg nhan &t diéu kién kinh doanh hoat

déng thé thao

Cén b, céng chuc thude Phong QLTDTT, cac phong ban/co quan lién quan

thuéc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm soat quy

trinh nay
3. | Noi dung quy trinh
3.1| Co s& phap ly

. Luat thé duc, thé thao s 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét 56
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bd sung mot sé didu ctia Luat TDTT.

2. Nghi dinh 50 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cua Chinh phu sira d6i mét
s6 quy dinh v& diéu kién dau tu kinh doanh thuéc pham vi QLNN cua Bd
VHTTDL.

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu cua Luét sira déi, bd sung mot s6 didu ciia Luat Thé duc, thé
thao.

4. Quyét dinh sb 1994/QD-BVHTTDL ngdy 5/6/2019 cia B¢ VHTTDL vé
viéc cong bé TTHC stra doi, bo sung trong linh vuec TDTT thudc pham vi
chtc néng quan ly cua B6 VHTTDL.

3.2 | Thanh phin hd so Ban Ban
chinh | sao

1. Pon & nghi cap gi,éy chimg nhin (MAu sé 02 ban hanh

kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cuia <

Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé didu cta Luit sira déi, bd

sung mdt s6 didu ctia Luat Thé duc, thé thao)

2. Ban tém tat tinh hinh chuan bj céc dieu kién kinh doanh

(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP

ngay 29/4/2019 cuaa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu X

ctia Luat stra d6i, bd sung mét s6 didu ciia Luit Thé duc, thé

thao)
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3. Ban sao Gidy chiing nhan dang ky Doanh nghiép

3.3

S6 lwong Hb so

01 bo

34

Thoi gian xit Iy hd so

05 ngay lam viéc ké tir khi nhén da hd so hop 1&

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B0 phén Tiép nhén va Tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6

L4 phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh xir 1y cong viée
L. Bieu
TT Trinh ty Trich nhiém | 1000 | Au/két
gian .
| qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra du muc hd so: | T chirc/cong Thanh phan
+ Néu hd so khong hop 18, hudng dan hé so theo
dan TCCD hoan thién theo quy| Bophintidp | Yngay | muc3.2
dinh nhan va tra két Gidy tiép
+ Néu h6 so hop 18, tiép nhén hd so qua nhan va
ghi g1ay bién nhén hen tra két qua. hen tra két
Chuyen hd so dén phong chuyén qua
mén tham dinh
B2 | Tham dinh hé so: Can b thy Iy hd so | Can b6 thu Iy hd
can cir cac van ban phdp quy, quy SO
dinh, huéng dan...tién hanh thim
dinh:
- Néu ho so khéng du didu kién cép
phép can giai trinh va b sung. Can
by thu Iy thong bao cho t6
chtc/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hé so, néu rd ly do
- Trudmg hop, dat yéu ciu tién hanh \
budc tiéi t}(;fo ’ 03 ngay
B3 | Phéi hop cac co quan lién quan t6 | Can b thu 1y hd Hb so trinh
chtic thim dinh thuc te tai co so SO T& trinh
ding ky (truong hop néu can thiér) Co quan lién
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Hoan thién ho so, 1dp bao cdo trinh

quan
1anh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu | Lanh dao phong
hé so hop 18, ky x4c nhan hd so| QLTDTT
trinh l&nh dao S& xem xét (trudng |
hop hd so khéng hop 1€ yéu cau
can bg xr ly — néu 14 ly do)
BS5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& 01 ngay | Gidy ching
nhin
B6 Tiép nhén két qua, vao s6 theo d&i B6 phan van thu S6 theo ddi
- In va phat hanh vin ban, tra két Bé phén Yongdy | tiép nhén
qué giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu hé so theo ddi Phong QLTDTT qua
4. | Biéu miu

1. M&u don theo muc 3.2;

2. Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo ddi ti€p nhan va tra két qua.
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68. Quy trinh Cap Gidy chung nhin di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao
dbi véi mén Bin sting thé thao (QT-68)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thi tuc Cap Gidy chirng nhén du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao déi véi mén Bin stiing thé thao

Pham vi:

Ap dung d6i voi hoat dong Cap Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mdn Bén sting thé thao

Cén bg, cong chuc thudc Phong QLTDTT, céc phong ban/co quan lién quan
thudc S& Vin héa va Thé thao chiu tréch nhiém thuc hién va kiém soét quy
trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1.

Luit thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét 56
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra ddi bd sung mot sb didu ctia Luat TDTT.

. Nghi dinh 5O 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cta Chinh phu sta d6i mot

s0 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua Bo
Van héa, The thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 caa Chinh phu quy dinh chi

tiét mét s6 didu cia Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Luat Thé duc, thé
thao.

Théng tu s6 31/2018/TT-BVHTTDL ngay 5 thang 10 nam 2018 cua B¢
truéng Bé Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s& vit chit, trang
thiét bi va tdp hudn nhan vién chuyén mén ddi véi mén Bén sting thé thao.

. Quyét dinh sb 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cta Bo Vin héa, Thé

thao va Du lich vé viéc cong bé TTHC sta dbi, bd sung trong linh vyc

TDTT thudc pham vi chitc ndng quan 1y ciia B& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban

chinh $a0

1. Pon & nghj cép gidy ching nhan (MAu s6 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat sira d6i, bd
sung mét s6 didu ciia Luat Thé duc, thé thao)

2. Ban tom tét tinh hinh chudn bi cac diéu kién kinh doanh X
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(M&u s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cta Chinh phua quy dinh chi tiét mét sb diéu
cia Luit stra d6i, b6 sung mét sé didu ctia Luat Thé dyc, thé
thao)
3. Ban sao Gidy ching nhén ding ky Doanh nghiép X
33186 lwong Hb so
01bo
3.4 | Thoi gian xir Iy hé so
06 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop I&.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh phap luat hién hanh
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viée
TT Trinh tu Tréich nhiém Thoi Bicu
gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra ddu muc hd so: | T chirc/cong Thanh phan
+ Néu ho so khéng hop 1¢, huéng dan hé so theo
dan TCCD hoan thién theo quy| Bo phan tiég Y5 ngay muc 3.;
dinh nhan va tra ket Giay tiép
+ Néu hf) so hop 18, tiép nhan hd so qua nhén va
ghi glay bién nhan hen tra két qua. hen tra ket
Chuyen hé so dén phong chuyén qua
mén thim dinh
B2 | Thim dinh hd so: Can bé thu ly hd | Can b thu Iy hd
50 can cir cac van ban phap quy, SO
quy dinh, huéng dan...tién hanh
tham dinh;
- Néu }}6 so khong du diqéu kién cép
phép can giai trinh va bd sung. Can
b6 thu ly théng bdo cho 10
chic/cong dan biet dé bd sung,
hoan thién hoé so, néu rd ly do
- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh
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budc tiép theo 04 ngay
B3 | Phdi hop cac co-quan lién quan t6 | Cén bd thu ly hé Hb so trinh
chitc thim dinh thuc té tal co sO SO T trinh
dang ky (truong hop néu can thiét) | Co quan lién
Hoan thién hd so, 1ap bao cao trinh quan
lanh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong
hd so hop 18, ky x4c nhan hd so QLTDTT
trinh ldnh dao S& xem xét (trudng
hop hd so khoéng hop 1& yéu ciu
can bg xtr ly —néu rd ly do)
BS5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S¢& 01 ngay | Giy chimng
nhan
B6 | Tiép nhan két qua, vao sb theo ddi | BO phan van thu S theo doi
- In va phat hanh vin ban, tra két B phén Y, ngdy | tiép nhén
qua giai quyét TN&TKQ va tra két
B7 | Luu hé so theo dai Phong QLTDTT qua

« R x
Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Gie"iy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so;
4

. Mau So theo doi ti€p nhén va tra

két qua.
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69. Quy trinh Cip Gidy chizng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dpng thé thao
doi véi mon Karate ( 0T1-69)

1. | Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan hd so, giai quyet thil tuc Cép Gidy chimg nhan du
didu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Karate

2. | Pham vi:

Ap dung déi vé6i hoat dong Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat

dong thé thao dbi véi mén Karate

Cén bg, cong chic thudc Phong QLTDTT, céc phéng ban/co quan lién quan

thudc S& Vian héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy

trinh nay
3. | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

1. Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat s&
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bd sung mét sb diéu ctia Lust TDTT.

2. Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cda Chinh phu stra doi mot
s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua Bé
Vin hoa, Thé thao va Du lich

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngdy 29/4/2019 cia Chinh pht quy dinh chi
tiét mét sé didu cua Luat sta ddi, bd sung mét s6 didu cua Luat Thé duc, thé
thao.

4. Théng tu sé 02/2018/TT-BVHTTDL ngay 19 thang 1 nam 2018 cta B9
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh v€ co s& vat chét, trang
thiét bi va tap huan nhén vién chuyén mén déi v6i mén Karate.

5. Quyet dinh sé 1994}/QB-BVHTTDL ngay 5/6/2919 gua B6 Vian héa, Thé
thao va Du lich vé€ viéc cong bo TTHC stra doi, bo sung trong Iinh vuc
TDTT thudc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Vin hoa, Thé thao va Du
lich

3.2 | Thanh phan hd se Bin | Ban
' chinh | sao

1. Don dé nghi cép gidy chimg nhan (MAu sb 02 ban hanh

kem theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua <

Chinh phu quy dinh chi tiét rgcf)t sG di?u cua Luit stra doi, bo

sung mat s6 diéu cua Luat The duc, thé thao)

2. Ban t6m tdt tinh hinh chuan bi cac didu kién kinh doanh | X
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(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cia Luat sira dbi, b sung mot s6 didu ctia Luét Thé duc, thé

thao)

3.3

3. Ban sao Gidy chung nhan dang ky Doanh nghiép

S6 lwong Hb so

01 b

3.4

Thoi gian xi 1y hd so

06 ngay 1am viéc ké tir khi nhén da hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phéap luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly eong viée

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/kéet
qua

Bl

Tlep nhan, kiém tra ddu muc hd so:
+ Néu hd so khéng hop 1€, huéng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu ho so hop 18, tiép nhén hd so
ghi glay bién nhan hen tra két qua.
Chuyen hé so &n phong chuyén
mén tham dinh

T6 chirc/cong
dan
Bo phén tiép
nhan va tra két
qua

V2 ngay

Thénh phén
hé so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhén hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh h6 so: Can bé thy 1y hd
SO can cur cac van ban phap quy,
quy dinh, huéng dan...tién hanh
tham dinh:

- Néu ho so khéng du didu kién cép
phép can giai trinh va bd sung. Can
bo thu ly théng bdo cho t6
chiic/cong dian biét dé bd sung,
hoan thién hd so, néu rd lydo

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh
buée tiép theo

Céan bé thu 1y hd
SO

04 ngay
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B3 | Phdi hop cédc co quan lién quan t6 | Can b thu Iy hd Hb so trinh
chic thim dinh thyc € tai co s& so T trinh
dang ky (truong hop néu can thiét) Co quan lién
Hoan thién hé so, 13p béo cdo trinh quan
lanh dao phong xem xét

B4 | Linh dao phong xem xét ho so, néu | Lanh dao phong
hé so hop 18, ky x4c nhan hd so QLTDTT
trinh ldnh dao S& xem xét (trudng
hop hd so khéng hop 18 yéu ciu
can bg xu ly —néu rd ly do)

B5 | Xem xét va ky duyét Linh dao S& | 01 ngay | Gidy ching

nhan

B6 | Tiép nhan két qué, vao s6 theo ddi | Bo phan vin thu S6 theo dai
- In va phéat hanh van ban, tra két B6 phan Yongay | tiépnhan
qua gidi quyét TN&TKQ va tra két

B7 | Luu hé so theo ddi Phong QLTDTT qua

4. | Biéu miu

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
3. Mau Phi€u kiém soét qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S0 theo doi ti€p nhéan va tra két qua.

237



70. Quy trinh Cip lgi Gidy chirng nhén di diéu kién kinh doanh hoat dpng thé
thao trong truong hop thay déi nji dung ghi trong gidy chirng nhgn (QT-70)

1. | Muc dich:

Quy dinh trinh tu thuc hién Cép lai Gidy chimg nhén du didu kién kinh doanh

hoat dong thé thao trong truong hop thay doi nodi dung ghi trong gidy ching

nhén
2. | Pham vi:

Cén bg, cong chirc thudc Phong QLTDTT, cac phong ban/co quan li€n quan

thuéc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy

trinh nay
3. | Ni dung quy trinh
3.1| Co sé phap Iy

1. Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Ludt sb
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bo sung mdt s6 diéu ctiia Luit TDTT.

2. Nghi dinh 86 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cua Chinh phu sta d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién d4u tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua Bo
Viin héa, Thé thao va Du lich

3. Nghi dinh s6 36/2019/NP-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cta Luat stra déi, bd sung mét s6 didu cua Ludt Thé duc, thé
thao.

4. Quyét dinh sb 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia B§ Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc céng bd TTHC sira ddi, bd sung trong linh vuc
TDTT thudc pham vi chirc ndng quén ly ctia B Vin héa, Thé thao va Du
lich .

3.2 | Thanh phéan hd so Bin | Bin
chinh | sao

1. Pon d& nghj cp glay chirmg nhan (M&u sé 04 ban hanh

kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cuia «

Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu cta Luét stra dbi, bd

sung mot sb didu cia Luat Thé duyc, thé thao)

2. Tai liéu chimg minh su thay d6i ndi dung cua Gidy chimg X

nhan da diéu kién

3. Gidy chitng nhan du diéu kién da cip X

3.3

S6 lwong Ho so
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0T (bd)

3.4

Thoi gian xir Iy ho so

05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhéan va tra két qua

B phan Tiép nhéan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viée
TT Trinh tu Trich nhiém Thoi Bi¢u
gian mau/két
qua

Bl Tiép nhén, kiém tra d4u muc ho so: | T4 chic/cong Thﬁnh phén
+ Néu hd so khong hop 1¢, huéng din ho so theo
din TCCD hoin thién theo quy| Bophantidp | ;o0 | MU¢32
dinh nhan va tra két Gidy tiep
+ Néu hd so hcrp 1€, tlép nhan h6 qua n}}aﬁ ho SO
s0, cap nhét so6 theo doi va ghi glay Vi; en tfa
bién nhén hen tra két qua. Chuyen ctqua
hé so dén phong chuyén mén thdm
dinh

B2 | Tham dinh hd so: Cén bd thy ly hd | Can bé thy ly hd Phiéu kiém
50 can cir cac van ban phap quy, SO soat qua
quy dinh, huéng dan...tién hanh trinh giai
tham dinh: quyét ho so
- Néu hé so khéng dii diéu kién cén
gidi trinh va bo sung thém. Cin b
thy ly thong bao cho tb chire/cong
dan biét (qua bd phén mét cua) dé
bd sung, hoan thién hd so, néu rd ly
do
- Truong hop, dat yéu céu tién hanh
budce tiep theo .

3 ngay
B3 | Lap t& trinh thdm dinh so bé kém | Can bd thu Iy hd

theo hé so trinh lanh dao phong

SO
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xem xét

B4 | Kiém tra hd so, to trinh: Lanh dao phong Hb so trinh
- Néu hd so phil hop, ky xéc nhan | ~ QLTDTT T& trinh
tinh hop phép ho so
- Néu hd so khong dat yéu cau
chuyén lai can bd tham tra (néu rd
ly do)

B5 |Hoan thién hd so, lap dy théo | Phong QLTDTT Gidy ching
chiing chi trinh lanh dao S& nhén
VH&TT ky duyét

B6 Ki,ém tra hd so, to trinh va du thao | Lénh dao S& 01 ngay | Gidy chimg
gidy xac nhén: nhén
- Neu hd so dap vmg yéu cu, ky
gidy chimg nhan
- Néu hd so khéng dat yéu cau
chuyen lai phong QLDS yéu ciu
tham tra lai (néu 15 1y do)

B7 |- Pong dau gidy xdc nhén, vao s6 | Can b thu Iy hd
theho ddéi va chuyén két qua vé bd SO S5 theo dai
phan TN&TKQ ’ B6 phan Vongay | tiépnhan
- Tra k&t qua giai quyet va bdo cdo TN&TKQ h6 so, tra
veé bo két qua

B8 | Luu ho so theo dsi Phong QLTDTT

A x
Bieu mau

1. Méau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hé so va hen tra két qua
3. MAu Phiéu kiém soat qua trinh g1a1 quyét hd so;
4. Mau S6 theo di tiép nhan va tra két qua.
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71. Quy trinh Cép lai Gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh hoat dong thé thao
trong trudng hop bi mit hogic hir héng (QT-71)

1. | Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhén va td chirc xem xét, Cép lai Glay chimg nhén da diéu
kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trudng hop bi méat hodic hu hong

2. | Pham vi:

Cén bg, cong chirc thudc Phong QLTDTT, céc phong ban/co quan lién quan

thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trdch nhiém thuc hién va kiém soat quy

trinh nay
3. | N§i dung quy trinh
3.1| Co s& phap Iy

1. Luat thé dyc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét s6
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira d6i bd sung mét sé diéu ctia Ludt TDTT.

2. Nghi dinh 5O 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cua Chinh phu stra d6i mot
s6 quy dinh vé& didu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cia B
Vin héa, Thé thao va Du lich

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu cta Lust sira d6i, bd sung mét sb didu cua Luat Thé duc, thé
thao.

4. Quyét dinh s6 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia B Van hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bo TTHC sira d6i, bo sung trong Iinh vuc
TDTT thuée pham vi chie ndng quan ly cia B§ Van héa, Thé thao va Du
lich .

. A LA Ban Ban
3.2 Thanh phan ho so chinh | sao

1. Pon dé nghi cip gi,?iy chimg nhan (M4u s6.04 ban hanh

kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 coa «

Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét stra ddi, bd

sung mot s6 diéu ciia Lut Thé duc, thé thao)

2. Giay chung nhan di didu kién bi hu hong déi véi truong | X

hop bi hu hong

3. Gidy chung nhén du diéu kién da cip X

33

S6 lwrong Hb so

2 /



01 (b9)

34

Thoi gian xit Iy hd so

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
Thoi Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém . mau/keét
gian R
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra ddu muc hd so: | T chitc/cong Y ngay | Thanh phin
+ Néu hd so khéng hop 18, huéng dan ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy| B phan tiép e 3.2
dinh nhan va tra két Giay tiép
+ Néu hb so hop 18, tiép nhan hd qua nhan hé so
s0, cdp nhat so theo dbi va ghi gidy va P@n tra
bién nhan hen tra két qua. Chuyén ket qua
hé so dén phong chuyén mén tham
dinh
B2 | Tham dinh hé so: Can bd thu Iy hd | Can b6 thu 1y hd Phiéu kiém
SO cdn cu cac van ban phap quy, SO soat qua
quy dinh, huéng dan...tin hanh trinh giai
tham dinh: quyét ho so
- Néu hb so khong du didu kién cén
giai trinh va bo sung thém. Can b
thu ly théng bdo cho ) chire/cong
dan biét (qua bd phén mot cua) dé
b6 sung, hoan thién hd so, néu ro ly
do
- Truomg hop, dat yéu céu tién hanh 3 ngay
budce tiép theo
B3 | Lap t& trinh thim dinh so b§ kém | Can b thu Iy hd
theo hé so trinh lanh dao phong SO
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xem xét

B4 | Kiém tra hd so, to trinh: Léanh dao phong Ho so trinh
- Néu hd so phu hop, ky xac nhén QLIDTT T& trinh
tinh hop phap ho so
- Néy hd so khéng dat yéu ciu
chuyén lai can by tham tra (néu rd
ly do)

B5 |Hoan thién hé so, lap du thao | Phong QLTDTT Gidy chimg
chimg chi trinh ldnh dao So nhan
VH&TT ky duyét

B6 Ki,ém tra hd so, to trinh va du thao | Lanh dao S& 01 ngay | Gidy ching
giay xac nhan: nhén
- Néu hé so dap tng yéu cau, ky
gidy chumg nhén
- Nép hé so khéng dat yéu cé‘u,
chuyén lai phong QLDS yéu cau
tham tra lai (néu 6 1y do)

B7 |- Pong dau gidy xac nhan, vao s6 | Can bé thy Iy hd S6 theo doi
theo d&i va chuyén két qua vé bd SO tiép nhén
phin TN&TKQ Ay ho so, tra

i e B phan Yangdy | kétqua
- Tra két qua giai quyét va bao cdo TN&TKQ
vé bd
B8 | Luu hd so theo doi Phong QLTDTT
4. | Biéu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S0 theo doi ti€p nhén va tra két qua.
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72. Quy trinh Cip Gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dpng thé thao
doi véi mén Mb 6 nwéc trén bién (QT-72)

Muc dich:

Quy dinh cac bude tiép nhan va té chuc giai quyét thu tuc hanh chinh v& viéc
Cép Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén
MBS t6 nude trén bién

Pham vi:

Can b, cong chiic thugc Phong QLTDTT, cic phong ban/co quan lién quan
thuéc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy
trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

1.

Luat thé duc, thé thao s 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat s6
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira d6i bd sung mét s6 diéu ctia Luat TDTT.

Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phi sira d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thuéc pham vi QLNN cia B6
Vin héa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sé diéu cua Luét sira dbi, bd sung mét sb didu cua Luat Thé duc, thé
thao.

Théng tu sé 17/2018/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2018 cia B
truong Bo Van hog, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s vat chét, trang
thiét bi va tap huén nhén vién chuyén mén déi véi hoat dong moén Mo t6
nude trén bién

. Quyét dinh sé 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cia By Vian hoa, Thé

thao va Du lich vé viéc cong bd TTHC sta dbi, bd sung trong linh vyc

TDTT thudc pham vi chirc ndng quan 1y cia B6 Vin héa, Thé thao va Du
lich .

3.2

Thanh phan hd so Bin | Ban

chinh sao

1. Pon dé nghi cép gléy ching nhan (Miu s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh so 36/2019/NB CP ngay 29/4/2019 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luat sta doi, bd x
sung mot s6 diéu ciia Luét Thé duc, thé thao)
2. Ban tom t4t tinh hinh chuan bj cac dleu kién kinh doanh %

(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh s 36/2019/ND-CP
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ngay 29/4/2019 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sd diéu
cta Luat stra doi, bd sung mot sé didu cta Luat Thé duc, thé
thao)
3. Ban sao Gidy chimg nhén dang ky Doanh nghiép x
3.3 | 86 lwgng Hb so
01 (bd)
3.4 | Thoi gian xir Iy hé so
06 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bb phéan Tiép nhan va Tra két qua - S& Van hoéa va Thé thao Ha Néi
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh phap luét hién hanh
3.7| Quy trinh xit Iy cdng viée
L. Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol mau/két
gian .
qua
Bl Tiép’nhap, kiém tra ddu muc ho so: | T chirc/cong Thanh phan
+ Néu ho so khong hop 1€, huéng dan ho so theo
dan TCCD hoan thién theo quy | BO phéan tiép myc 3.2
dinh nhanvatrakeét | Yangay | Gidytiép
+ Néu hd so hop 1§, tiép nhan ho qua nhan hé so
so, cap nhét so theo doi va ghi glay va hen tra
bién nhan hen tra két qua. Chuyen ket qua
hé so dén phong chuyén mén thim
dinh .
B2 | Tham dinh ho so: Can b thu Iy ho | Can b thu ly ho Phiéu kiém
so can cir cac van ban phap quy, SO soat qua
quy dinh, huong dn...tién hanh trinh giai
tharp dinh: ‘ ‘ quyét ho so
- Néu ho so khéng du diéu kién can
giai trinh va bo sung thém. Céan b
thu ly théng bao cho t6 chire/cong
dan bi€t (qua bd phén mét cua) dé
bd sung, hoan thién ho so, néu rd ly
do
- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh 4 ngay
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buéc tiép theo

B3 | Lap to trinh thdm dinh so bo kém | Cén bo thu ly hd
theo hé so trinh 1anh dao phong SO
xem Xét

B4 | Kiém tra ho so, t& trinh: Lanh dao phong Ho so trinh
- Néu ho so phu hop, ky xdc nhan|  QLTDTT T& trinh
tinh hop phap hé so
- Néu ho so khong dat yéu cau
chuyén lai can bd thdm tra (néu ro
ly do)

B5 | Hoan thién ho so, l4p du thao | Phong QLTDTT Gidy chimg
ching chi trinh lanh dao S¢& nhén
VH&TT ky duyét

B6 | Kiém tra hd so, to trinh va du thao | Lanh dao S&
gléy x4c nhan: .

- Neu hé so dap tmg yéu clu, ky Gidy ching
glay ching nhén 01 ngay nhén

- Néu ho so khéng dat yéu cau

chuyen lai phong QLDS yéu ciu

tham tra lai (neu 1o 1y do)

B7 |- Péng dau gidy xac nhan, vao s6 | Can b thu Iy hd Sé theo di
theo dbi va chuyén két qua vé b SO tiép nhan
phan TN&TKQ B phan Yongay | hd so, tra
- Tra két qua giai quyét va bdo cdo | TN&TKQ két qua
vé bd

B8 | Luu hd so theo doi Phong QLTDTT

A =
Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hé so v4 hen tra két qua;
3. Mau Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S0 theo ddi tiép nhén va tra két qua.
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73. Quy trinh Cép Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
doi véi mon Yoga (QT-73)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc Cép Gidy ching nhan du diéu klen kinh doanh
hoat déng thé thao dbi véi mén Yoga.

Pham vi:

Can bg, cong chirc thudc phong Quan Iy Thé duc Thé thao, cic phong, ban, co
quan lién quan thu¢c S& Vian hoéa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat thé duc, thé thao sbé 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat sb
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira ddi bd sung mét sé didu cua Luat TDTT.

2. Nghi dinh sd 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cua Chinh phu sira doi mot
s6 quy dinh vé diéu kién ddu tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua B¢
Vin héa, Thé thao va Du lich

3. Nghi dinh s6 36/2019/NP-CP ngay 29/4/2019 cia Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sd diu cua Luat stra ddi, bd sung moét s diéu ciia Luat Thé duc, thé
thao.

4. Théng tu s6 11/2016/TT-BVHTTDL ngiy 8 thang 11 nam 2016 cua B
truéng B Vin hog, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s& Vat chét, trang
thiét bj va tap huin nhén vién chuyén mén déi véi hoat dong mén Yoga

5. Quyét dinh sb 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cua Bé Vin hoéa, Thé
thao va Du lich vé€ viéc cong bé TTHC sira d6i, bo sung trong linh vuc
TDTT thudc pham vi chitc nang quan ly cia B6 Van hoa, Thé thao va Du
lich .

3.2

Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh sao

1. Pon & nghi cip gi,éy chitng nhan (Mau s 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Lujt sira ddi, bd %
sung mot s6 dieu cua Luét Thé duc, the thao)

2. Ban tém tat tinh hinh chuan bj cée diéu ki¢n kinh doanh

(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP X

ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
clia Luét sira d6i, bd sung mét s6 didu cia Luat Thé duc, thé




thao)

3. Ban sao Gidy ching nhén dang ky Doanh nghiép

33

.| SO lrgng HO so

01 bo

34

Thoi gian xir Iy ho so

06 ngay Jam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B0 phén Tiép nhén va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Néi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhi€ém

Thoi
gian

Biéu
mau/ket
qua

Bl

Tlep nhan, kiém tra dau muc hé so:
+ Néu hé so khéng hop 18, hudéng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu hd so hop I¢, tiép nhan ho so,
cap nhat sb theo d3i va ghi g1ay bién
nhéan hen tra két qua. Chuyen hé so
dén phong chuyén mén thim dinh

T6 chiic/cdng
dan
B6 phan tiép
nhén va tra két
qua

72 ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhén hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hé so: Can b thu 1y hd so
cdn cu cac van ban phap quy, quy
dinh, huéng dan...tién hanh thim
dinh:

- Néu ho SO khong du diéu kién cép
phép can giai trinh va bd sung
thém. Can bd thy ly théng bao cho
t6 chire/cong dén biét (qua bd phén
mdt cira) dé bd sung, hoan thién hd
so, néu rd ly do.

- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh
buée tiép theo.

Can bo thu Iy ho
SO

B3

Phéi hop cac co quan lién quan t0
chiic tham dinh thuc té tai co so

Cén bd thu ly hd
SO

04 ngay

Hb so trinh
T& trinh
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dang ky (truong hop néu can thiét)

Co quan lién

Hoan thién hé so, lap bao cao trinh quan
lanh dao phong xem xét.

B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong
hé so hop 18, ky xac nhan trinh lanh QLTDTT Hb so trinh
dao S& xem xét (trudng hop ho so To trinh
khéng hop 18 yéu cau cén bd xi ly
néu ro ly do)

B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao So 01 ngay | Gidy chirng

nhan

B6 |- Péng dau gidy xac nhan, vao sé | Can bd thu Iy hd
theo déi va chuyén két qua vé bo SO S6 theo ddi
phan TN&TKQ B6 phan vin thu | Y ngdy | tiép nhén
- Tra két qua giai quyét va bdo cdo B phan va tra két
vé bo TN&TKQ qua

B7 | Luu hd so theo ddi Phong QLTDTT

4. | Biéu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau So theo doi tiép nhan va tra két qua.
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74, Quy trinh Cip Gidy chitng nhén di diéu kign kinh doanh hoat dpng thé thao
doi véi mén Golf (QT-74)

. | Muc dich:

Quy trinh dugce xay dung nham duy tri su hoat dong thuong xuyén cta thu tuc
Cép Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén
Golf

Pham vi:

Ap dung doi v6i hoat dong cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh cta
doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chirc hoat ddng Golf

Can bd, cbéng chitc thudc Phong Quan ly Thé duc Thé thao, céc phong ban/co

quan lién quan thugc S& Van héa va Thé thao chiu trdch nhiém thyuc hién va
kiém soat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat thé duc, thé thao s 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luat sb
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira dbi bd sung mdt s6 didu cua Luat TDTT.

2. Nghi dinh s& 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cia Chinh phu sira d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién du tu kinh doanh thuéc pham vi QLNN cua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu ciia Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Ludt Thé duc, thé
thao.

4. Théng tu sé 12/2016/TT-BVHTTDL ngay 5 thang 12 nam 2016 cua B
truéng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s& VAt chat, trang
thiét bi va tp huén nhan vién chuyén mén déi véi hoat déng mon Golf

5. Quyét dinh sb 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ciia B4 Vian hda, Thé
thao va Du lich vé viéc céng bd TTHC sira ddi, bd sung trong linh vuc
"TDTT thudc pham vi chirc ning quén ly ctia Bo Vian héa, Thé thao va Du lich

3.2

Thanh phin hd so Bin | Bansao
chinh

1. Don dé nghi cip gidy chimg nhan (Miu s 02 ban hanh
kém theo Nghj dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat sira ddi, bd
sung mdt s didu cua Luit Thé duc, thé thao)
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2. Ban tém tét tinh hinh chuin bj cic didu kién kinh doanh
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh sé 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé
didu ctia Ludt stra déi, bd sung mot sé didu cia Ludt Thé

duc, thé thao)

3. Ban sao Giy ching nhan dang ky Doanh nghiép

3.3

S6 lwong Ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy ho so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1&.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7 | Quy trinh xir 1y cng viée
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi | Biéu miu/két
gian qua

B1 | Tiép nhén, kiém tra ddu muc hd | T4 chure/cong dan
50 B6 phén tiép nhan Thanh phin
+ Néu hd so khong hop 1€, va tra két qua Y2 ngay hé so theo
huéng din TCCD hoan thién muc 3.2
theo quy dinh Gidy tiép
+ Néu hd so hop 1€, tiép nhan nhan hé so va
hé so, _cép nhét s6 theo d&i va hen tra két
ghi gidy bién nhan hen tra két qua
qua. Chuyén hd so dén phong
chuyén mén thim dinh

B2 | Tham dinh ho so: Can bé thu Iy | Cén b thu Iy hé so
hd so cin cir cic van ban phap
quy, quy dinh, huéng dan.. .tién
hanh thim dinh:
- Néu hé so khong du diéu kién
cap phép cin giai trinh va b
sung thém. Can b thu ly thong
béo cho t6 chuc/cong dan biét H5b so trinh
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(qua bd phan mét cira) dé bo
sung, hoan thién ho so, néu rd
ly do.

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

B3

Phéi hop céc co quan lién quan
t6 churc thdm dinh thue té tai co
s& ding ky (trudng hop néu cén
thiét)

Hoan thién hé so, lap bao cao
trinh 1anh dao phong xem xét.

Cén bo thu Iy hd so
Co quan lién quan

B4

Lanh dao phong xem xét ho so,
néu hé so hop 18, ky x4c nhén
trinh lanh dao S& xem xét
(trudng hop hd so khéng hop
18 yéu cau can bd xu 1y néu rd
ly do)

Léanh dao phéng
QLTDTT

04 ngay

T& trinh

Hb so trinh
To trinh

B5

Xem xét va ky duyét

Lanh dao So

01 ngay

Gidy chimg
nhén

B6

- DPdéng dau gidy xdc nhén, vao
s0 theo d&i va chuyén két qua vé

Céan bo thu ly hd so
B6 phan vin thu

bo phan TN&TKQ B phan TN&TKQ
- Tra két qua giai quyét va béo
cao ve bd

B7 | Luu hd so theo ddi Phong QLTDTT

Y2 ngay

S6 theo dai
tiép nhan va
tra ket qua

Biéu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
4. Mau S6 theo ddi tiép nhén va tra két qua.
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75. Quy trinh Cip Gmy chieng nhin dit diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
di véi mon Lin bién thé thao giai tri (QT-75)

Muc dich:

Quy dinh trinh tw thyc hién Cép Gidy ching nhan dii diu kién kinh doanh hoat
dong thé thao doi vdi mon Lan bién thé thao giai tri

Pham vi:

Ap dung dbi v6i hoat dong Cép Gidy chung nhén du didu kién kinh doanh hoat
dong thé thao ddi voi mén Lan bién thé thao giai tri

Céan b, cong chitc thuoc Phong Quan ly Thé duc Thé thao, cic phong ban/co
quan lién quan thuéc S& Vin hoa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1.

Lust thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét 50
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira d6i bd sung mét sb diéu cua Luat TDTT.

Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cua Chinh phu stra dbi mot
s6 quy dinh vé didu kién diu tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua B
Vin héa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cia Chinh phi quy dinh chi

tiét mét s6 didu cua Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Thé duc, thé
thao.

Thong tu s6 21/2018/TT-BVHTTDL ngay 5/4/2018 cua B truong B6 Van
ho4, Thé thao va Du lich quy dinh v€ co s& vit chét, trang thiét bj va tap
huin nhén vién chuyén mén déi véi hoat dong mén Lin bién thé thao giai tri

. Quyét dinh sb 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cua By Vian hoa, Thé

thao va Du lich vé viéc cong bd TTHC stra dbi, bd sung trong linh vuc
TDTT thudc pham vi chitc ndng quan ly ciia B6 Van hoa, The thao va Du
lich .

3.2

Thanh phin hé so Ban Bain

chinh $a0

1. Bon dé& nghi cip giéy chiing nhén (M&u s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua

Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé dieu cua Luat stra dbi, bd X
sung mot s6 didu ciia Luat Thé duc, thé thao)
2. Ban tom tat tinh hinh chudn bj cdc diéu kién kinh doanh|

(Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP
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ngay 29/4/2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
ctia Luat sira d6i, bd sung mét sé didu ctia Luat Thé duc, thé

thao)
3. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky Doanh nghiép X

3.3 | 86 hrong Ho so
01 bo

3.4 | Thei gian xir Iy hd so
6 ngay lam viéc ké tir khi nhan & hd so hop 1&.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Van hoa va Thé thao Ha Néi

3.6 | Lé phi
Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7| Quy trinh xit 1y cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi Biéu

gian mau/két
qua

Bl Tié’p’nhép, kiém tra dau muc ho so; | To chue/cong
+ Néu hoé so khong hop 1€, huéng dan Thanh phan
dan TCCD hoan thién theo quy| B& phan tiép hé so theo
dinh ’ . nhdn vatra ket | ' ngay myuc 3.2
+ Néu ho so hop 18, ti€p nhén ho so, quéa Giay tiép
cap nhat s theo d6i va ghi gidy bién nhan ho so
nl}én hen tra két qua. Chgyén hé so Vf’l hen tra
dén phong chuyén mon tham dinh ket qua

B2 | Tham dinh ho so: Can b thu 1y ho | Can b6 thu 1y ho
SO can cu cac van ban phap quy, SO
quy dinh, hudéng dan...tién hanh ‘
thdm dinh: Ho so trinh
- Néu ho so khong da didu kién cép T& trinh
phép can giai trinh va bd sung
thém. Can b6 thu ly théng béo cho
t6 chirc/cong dén biét (qua bé phan 04 ngay

mdt cira) dé bd sung, hoan thién hd
so, néu rd ly do.

- Trudmg hop, dat yéu ciu tién hanh
budc tiép theo.
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B3 | Phdi hop céc co quan lién quan t6 | Can bd thy 1y hd
chtc thim dinh thuc té tai co so SO
ding ky (trudng hop néu can thiét) Co quan lién
Hoan thién hé so, 1ap bao cdo trinh quan
1anh dao phong xem xét.

B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu | Lanh dao phong H6 so trinh
hé so hop 18, ky xdc nhan trinh lanh QLTDTT T& trinh
dao S& xem xét (truong hop hd so
khong hop 1é yéu cau cén b xu ly
néu rd ly do)

BS5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& | 01 ngay | Gidy chung

nhén

B6 |- Péng dau gidy xac nhan, vao sb | Can bo thy 1y ho
theo d&i va chuyén két qua vé bd SO S theo dai
phan TN&TKQ B6 phan vanthu | Y% ngdy | tiép nhén
- Tra két qua giai quyét va béo céo B4 phan va tra két
vé bd TN&TKQ qua

B7 | Luu hd so theo dbi Phong QLTDTT

4. | Biéu miu

1. MAu don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhén hé so va hen tra két qua
3. Mau Phiéu kiém so4t qué trinh g1a1 quyét hd so;
4. Mau S6 theo dai tiép nhan va tra két qua.
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76. Quy trinh Cip Gidy chieng nhin dic diéu kién kinh doanh hoat djng thé thao
dbi véi mén Bong ném (QT-76)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty thyc hién Cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mén Bong ném

Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong Cép Gidy chimg nhan da didu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mon Boéng ném

Can bg, cong chirc thudc Phong Quan Iy Thé duc Thé thao, cac phong ban/co
quan lién quan thudc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1.

Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét sO
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra ddi bb sung mot sd didu cua Luat TDTT.

. Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phu sta d6i mot

s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua B6
Vin héa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sé diéu cua Luat sta ddi, bd sung mot s& diéu ctia Luat Thé duc, thé
thao.

. Thong tu sé 27/2018/TT-BVHTTDL ngay 19 thang 9 ndm 2018 cia B

truong Bo Van hod, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s¢ vit chét, trang
thiét bi va tip huén nhan vién chuyén médn ddi véi hoat dong mon Bong ném

. Quyét dinh sb 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia B Vin héa, Thé

thao va Du lich vé viéc cong bd TTHC stra dbi, bd sung trong linh vyc
TDTT thudc pham vi chic ning quén ly ctia B Vin hoéa, Thé thao va Du
lich .

3.2

Thanh phén hd so Ban Ban

chinh sao

1. Pon d& nghi cép gidy chimg nhén (Miu s 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cta

Chinh phu quy dinh chi tiét mgt sb diéu cta Luat sta dbi, bd %
sung mdt s diéu ctia Luét Thé duc, thé thao)
2. Ban tom tat tinh hinh chudn bi céc dleu kién kinh doanh X

(MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 36/2019/ND-CP
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ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cta Ludt stra ddi, bd sung mét sé didu cua Luit Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy ching nhan dang ky Doanh nghiép

3.3

So lwong Ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xit Iy ho so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhén da hd so hop 1.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin hoéa va Thé thao Ha Ni

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luat hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/két
qua

Bl

Tlep nhan, kiém tra ddu muc hd so:
+ Néu hé so khong hop 18, huéng
dan TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu hd so hop ¢, tiép nhan h6
so, cip nhét s6 theo doi va ghi g1ay
bién nhan hen tra két qua. Chuyen

hé so dén phong chuyén mén thAm
dinh

T chuc/céng
dan
B6 phén tiép
nhén va tra két
qua

2 ngay

Thanh phan
hé so theo
muc 3.2

Gidy tiép
nhén hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hd so: Cén b thu ly hd
SO cén cir cac van ban phap quy,
quy dinh, hudng dan...tién hanh
tham dinh:

- Néu ho so khong du didu kién cép
phép cin giai trinh va bd sung
thém. Can b6 thu ly thong bao cho
tb chue/cong dan biét (qua bd phén
mdt clra) dé bd sung, hoan thién hd
so, néu ro 1y do.

- Trudng hop, dat yéu céu tién hanh

Cén bé thu 1y hd
SO

04 ngay

Hb so trinh
To trinh
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budc tiép theo.

B3 | Phéi hop cac co quan lién quan to | Can bd thu Iy ho
chirc thAm dinh thyuc té tal co so SO
dang ky (trudng hop néu can thiét) Co quan lién
Hoan thién hd so, lap bao céo trinh quan
lanh dao phong xem xét.

B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Lanh dao phong H6 so trinh
hd so hop 1€, ky xac nhan trinh 13nh QLTDTT T trinh
dao S& xem xét (trudmg hop hd so
khéng hop 1& yéu cu can bd xir ly
néu rd ly do)

B5 | Xem x¢€t va ky duyét Lanh dao S& |01 ngay | Giay chung

nhéan

B6 |- Déng ddu gidy xac nhan, vao sb | Can bd thu Iy hd
theo doi va chuyén két qua vé b SO S6 theo dai
phan TN&TKQ B¢ phan van thu | Y ngay | tiép nhén
- Tra két qua giai quyét va bao cdo B6 phan va tra két
vé bo TN&TKQ qua

B7 | Luu ho so theo dai Phong QLTDTT

Bieéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giay tiép nhan hd so va hen
3. Mau Phiéu kiém soét qu4 trinh gi
4. Mau Sb theo dai tiép nhan va tra

tra két qua;
ai quyét ho so;
két qua.
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77. Quy trinh Cdp Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dpng thé thao
ddi voi moén Wushu (QT-77)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu thyc hién Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mdén Wushu

Pham vi:

Ap dung déi véi hoat déng Cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mén Wushu

Céan bg, cong chic thuéc Phong Quan ly Thé duc Thé thao, cac phong ban/co
quan lién quan thudc S¢ Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va
kiém so4t quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1.

Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét s6
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira d8i bd sung mét sé diéu ctia Lust TDTT.

Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phu sta d6i mot
s6 quy dinh vé& didu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua B6
Vin hoa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cia Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sé diéu cua Luét sira ddi, bd sung mét sé didu ctia Luat Thé duc, thé
thao.

. Théng tu s6 29/2018/TT-BVHTTDL ngdy 28 thang 9 nam 2018 cia B¢

truéng B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s¢ vét chat, trang
thiét bi va tap huén nhan vién chuyén mén déi véi hoat dong mén Wushu

. Quyet dinh s6 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia Bé Vian hoa, Thé

thao va Du lich vé viéc cong bé TTHC sira dbi, bd sung trong linh vuc
TDTT thudc pham vi chiic ndng quan ly cia Bd Vin hda, Thé thao va Du
lich .

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban

chinh | sao

1. Pon dé nghi cip gi’é’y chimg nhan (Mu sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua

Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diu cua Ludt stra ddi, bd x
sung mét s6 diéu ciia Luét Thé duc, thé thao)
2. Ban tom tat tinh hinh chuén bj cac didu kién kinh doanh |

(MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP




ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu
cta Luat sira dbi, b6 sung mét sé didu cua Luat Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy ching nhén dang ky Doanh nghiép

33

So Irgng Ho so

01 bo

34

Thoi gian xir ly hd so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 1.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luit hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh ty

Trach nhi€ém

Thoi
gian

Biéu
mau/ket
qua

Bl

Tiép nhan, kiém tra diu muc hd so:
+ Néu hd so khéng hop 18, hudng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu hé so hop 1§, tiép nhan h6
s0, c4p nhat s6 theo d&i va ghi glay
bién nhén hen tra két qua. Chuyen

hé so dén phong chuyén mén thim
dinh

T6 chirc/cong
dan
B6 phén tiép
nhan va tra két
qua.

72 ngay

Thanh phan
hé so theo
muc 3.2

Gidy tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hé so: Can b6 thu Iy hé
0 can cr cdc van ban phdp quy,
quy dinh, huéng dan...tién hanh
tham dinh:

- Néu ho SO khong du diéu kién cap
phép can giai trinh va bd sung
thém. Can b thu ly théng béo cho
tb chtc/céng dén biét (qua bod phan
mdt clra) dé bd sung, hoan thién hd
so, néu 1d ly do.

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh

Cén bd thu 1y hd
SO

04 ngay

Hb so trinh
T& trinh
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budc tiép theo.

B3 | Phéi hop céc co quan lién quan t6 | Can bd thu 1y ho
chirc tham dinh thuc té tai co sé SO
ding ky (truomg hop néu can thiét) Co quan lién
Hoan thién hé so, lap béo cao trinh quan
1dnh dao phong xem xét.

B4 | Linh dao phong xem xét hé so, néu | Lanh dao phong Hb so trinh
hé so hop 1§, ky xac nhan trinh lanh QLTDTT To trinh
dao S& xem xét (truong hop hd so
khéong hop 18 yéu cau can bd xir Iy
néu rd ly do)

B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& |01 ngay | Gidy chung

, nhan

B6 | - Déng dau gidy xac nhan, vao s6 | Cén bo thu 1y hd
theo ddi va chuyén két qua vé bo SO S6 theo ddi
phan TN&TKQ B6 phan vanthu | Y% ngdy | tiép nhén
- Tra két qua giai quyét va bdo céo B6 phan va tra két
vé bd TN&TKQ qua

B7 | Luu hd so theo ddi Phong QLTDTT

4. | Biéu miu

1. M&u don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau So6 theo dadi ti€p nhan va tra két qua.
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78. Quy trinh Cdp Gtay chitng nhin di diéu kign kinh doanh hoat diong thé thao
doi v6i mén Leo niii thé thao (0T-78)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu thuc hién Cap Glay ching nhan & diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao ddi véi mon Leo nui thé thao

Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong Cép Glay .chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao ddi véi mén Leo nui thé thao

Can bd, cong chirc thuéc Phong Quan Iy Thé duc Thé thao, cic phong ban/co
quan lién quan thuge S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay

Ndi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Luat thé duc, thé thao s 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét s |
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira d6i bd sung mot sé didu ctia Luat TDTT.

2. Nghi dinh sO 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phu stra dbi mot
s6 quy dinh v& didu kién diu tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua B
Viin héa, Thé thao va Du lich

3. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s& didu cua Luat sta ddi, bd sung mot sd diéu ciia Luat Thé duc, thé
thao.

4. Théng tu s6 28/2018/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 9 ndm 2018 cua Bo
truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s& vat chét, trang
thiét bi va tap hudn nhén vién chuyén médn dbi véi hoat déng mén Leo nui
thé thao

5. Quyét dinh sb 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 ctia B§ Van hda, Thé
thao va Du lich vé viéc cong bd TTHC stra ddi, bd sung trong linh vyc

TDTT thudc pham vi chirc ning quan ly cta Bé Van hoa, Thé thao va Du
lich .

3.2

Thanh phin hé so Bin | Ban
: chinh sao0

1. Pon d& nghi cép gléy ching nhan (Miu sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cuta
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu clia Luat sira déi, bd
sung mét sb diéu ctia Luét Thé duc, thé thao)

2. Ban tom tét tinh hinh chuén bj céc didu kién kinh doanh X
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(M&u s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh sé 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s didu
| clia Luét sira d6i, bé sung mot sé didu ciia Luét Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy chung nhén dang ky Doanh nghiép

3.3

S6 lwgng Ho so

01 bd .

3.4

Théi gian xit Iy hé so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan d hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B4 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Bicu
mau/ket
qua

Bl

Tiép nhén, kiém tra dau muc hd so;
+ Néu hé so khdng hop 18, hudéng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu hd so hop 1€, tiép nhan ho
s0, cdp nhét s6 theo doi va ghi glay
bién nhan hen tra két qua. Chuyen
hé so dén phong chuyén mén thim
dinh

T6 chirc/céng
dan
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua

Y2 ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2

Gidy tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hé so: Cén bd thu Iy ho
S0 can cir cac van ban phap quy,
quy dinh, huéng dan...tién hanh
tham dinh:

- Néu hd so khong du diéu kién cép
phép cdn giai trinh va bd sung
thém. Can bd thu ly thong béo cho
td chic/cong dén biét (qua bd phén
mot cira) ¢ bo sung, hoan thién hd
so, néu rd 1y do.

Céan bd thu Iy ho
SO

04 ngay

Hb so trinh
To trinh
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- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh
bude tiép theo.

B3 | Phéi hop cac co quan lién quan t6 | C4n bd thu Iy ho
chirc thdm dinh thuc ¢ tai co s6 SO
dang ky (truong hop néu cén thiét) Co quan lién
Hoan thién hd so, lap bdo céo trinh quan
1anh dao phong xem xét.

B4 | Lanh dao phong xem xét hd so, néu | Linh dao phong HS so trinh
hé so hop 18, ky x4c nhan trinh lanh QLTDTT T trinh
dao S& xem xét (trudong hop hd so
khéng hop 1& yéu cau can bd xu ly
néu 13 ly do)

B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& | 01 ngdy | Giay chimg

nhan

B6 |- Péng dau gidy xdc nhan, vao sb | Can bé thy Iy hd
theo déi va chuyén két qua vé bd SO S4 theo dai
phén TN&TKQ B6 phan vanthu | Y% ngdy | tiép nhan
- Tra két qua giai quyét va béo cdo B6 phan va tra két
vé bo TN&TKQ qua

B7 | Luu hb so theo doi Phong QLTDTT

Biéu mau

1. MAau don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;

4. Mau S6 theo doi tiép nhan va tra

két qua.
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79. Quy trinh Cip Glay chirng nhin di dicu kten kinh doanh hoat djng thé thao
dbi véi mon Bong Ré ( Q071-79)

. Muc dich:

Quy dinh trinh tu thuc hién Cip Glay chtmg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao ddi voi mén Bong R6

. | Pham vi:

Ap dung d6i voi hoat dong Cap Glay chitng nhan da diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao di véi mén Bong Ré

Can b9, cong chirc thugc Phong Quan ly ’Thé duc Thé thao, cic phong ban/co
quan lién quan thuéc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay

N6i dung quy trinh

31

Co sé phap ly

1.

Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét sO
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 sira dbi bd sung mdt sé diéu ciia Luat TDTT.

Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cua Chinh phu stra d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cua B
Vian héa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s& 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cia Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 didu cna Luét sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé
thao.

Thong tu sb 32/2018/TT-BVHTTDL ngay 5 thang 10 nam 2018 cua Bo
truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s vt chit, trang
thiét bi va tip huin nhan vién chuyén mén déi véi hoat dong mén Bong rd

. Quyét dinh s6 1994/QD-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cua B Vin hoa, Thé

thao va Du lich vé& viéc cong bé TTHC sira ddi, bd sung trong linh vuc
TDTT thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia B Vin héa, Thé thao va Du
lich .

3.2

Thanh phian hd so Bin | Bén

chinh sao

1. Pon dé nghi cap gi’éy ching nhén (Mu sb 02 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cua

Chinh phi quy dinh chi tiét maot s6 didu cua Luét stra dbi, bd x
sung mot s& diéu cia Luét Thé duc, thé thao)
2. Ban tom it tinh hinh chudn bj céc didu kién kinh doanh «

(M&u s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP




AR

ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cta Luat sira d6i, bd sung mét s6 didu cia Luat Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky Doanh nghiép

3.3

S6 lwong HO so

01 bo

3.4

Thoi gian xir Iy hd so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B9 phan Tiép nhan va Tra két qué - S& Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu
mau/kéet
qua

B1

Tiép nhén, kiém tra ddu muc hd so:
+ Néu hd so khéng hop 1, hudng
din TCCD hoéan thién theo quy
dinh

+ Néu hé so hop g, tiép nhan ho
s0, cdp nhat s6 theo doi va ghi glay
bién nhan hen tra két qua. Chuyen

hé so d¢én phong chuyén mén thAm
dinh

T6 chirc/cong
dan
B6 phan tiép
nhén va tra két
qua

72 ngay

Thanh phin
hé so theo
muc 3.2

Gidy tiép
nhin hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hé so: Cén bd thu Iy hd
SO can cir cac van ban phap quy,
quy dinh, hudng dan...tién hanh
thdm dinh:

- Néu ho SO khong du diéu kién cip
phép cén giai trinh va bé sung
thém. Cén bd thu Iy théng bao cho
td chirc/cong dén biét (qua bd phén
mét ctra) dé bd sung, hoan thién hd
so, néu o ly do.

- Trudng hop, dat yéu cAu tién hanh

Cén bg thu 1y hd
SO

04 ngay

Hb so trinh
To& trinh
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budc tiép theo.

B3 | Phdi hop cac co quan lién quan t6 | Can b6 thu 1y hd
chirc thdm dinh thuc té tai co s& SO
ding ky (trudng hop néu cén thiét) Co quan lién
Hoan thién hd so, 1ap bao cao trinh quan
1dnh dao phong xem xét.

B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu | Lanh dao phong Hb so trinh
hd so hop 1€, ky x4c nhén trinh 14nh QLTDTT To trinh
dao S& xem xét (truong hop hd so
khéng hop 1€ yéu clu can bd xir Iy
néu rd ly do)

B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& |01 ngay | Gidy chung

nhén

B6 |- Pong dau gidy xac nhan, vao sd | Can bé thu Iy hd
theo ddi va chuyén két qua vé bod SO S6 theo dgi
phan TN&TKQ B6 phan van thu | Y ngay | tiép nhén
- Tra két qua giai quyét va béo cdo B phan va tra két
vé b TN&TKQ qua

B7 | Lwu hé so theo dai Phong QLTDTT

A =
Biéu mau

1. M&u don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phieu kiém soat qua trinh giai quyét hé so;
4. Mau So6 theo ddi tiép nhén va tra ket qua.
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80. Quy trinh Cap Gmy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dpng thé thao
doi véi mon Piu kiém thé thao (OT -80)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty thuc hién Cap Glay ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao d6i véi mén Péu kiém thé thao

Pham vi:

Ap dung d6i v6i hoat dong Cap Glay chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mon DAu kiém thé thao

Céan b, cong chuc thudc Phong Quan 1y Thé duc Thé thao, cac phong ban/co
quan lién quan thugc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thwe hién va
kiém soat quy trinh nay

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1.

Luat thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006; Luét 56
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra dbi bd sung mdt sé diéu cua Luat TDTT.

Nghi dinh 56 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 cta Chinh phu sura dbi mot
s6 quy dinh vé diéu kién ddu tu kinh doanh thudc pham vi QLNN cta B6
Vin héa, Thé thao va Du lich

. Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngdy 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sb didu cua Luat stra ddi, bd sung mét sd diéu cua Luat Thé duyc, thé
thao.

Théng tu s 34/2018/TT-BVHTTDL ngay 2 thang 11 nam 2018 cta B¢
truéng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s& vat chat, trang
thiét bi va tap hudn nhén vién chuyén mén ddi véi hoat dong mén Pau kiém
thé thao

. Quyét dinh sb 1994/Qb-BVHTTDL ngay 5/6/2019 cia Bé Van hoa, Thé

thao va Du lich vé viéc céng bd TTHC sira ddi, bd sung trong linh vyc
TDTT thudc pham vi chic ning quan ly ctia Bé Vin héa, Thé thao va Du
lich .

3.2

Thanh phén hé so Bin | Ban

chinh $ao

1. Pon d& nghi cép gléy chimg nhan (Miu sé 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat stra ddi, bd
sung mot so diéu cta Luat Thé duc, thé thao)

2. Ban tém tat tinh hinh chudn bi c4c diéu kién kinh doanh X
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(Mau 56 03 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 36/2019/NP-CP
ngay 29/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
ctia Lut stra di, bd sung mét s6 didu cua Lut Thé duc, thé

thao)

3. Ban sao Gidy chimg nhén ding ky Doanh nghiép

33

S6 lwgng HO so

01 bo

3.4

Thoi gian xi Iy hd so

6 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B¢ phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luit hién hanh

3.7

Quy trinh xir ly e6ng viée

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Bieu
mau/ket
qua

Bl

Tiép nhén, kiém tra dau muc hd so:
+ Néu hd so khéng hop 18, hudng
din TCCD hoan thién theo quy
dinh

+ Néu hd so hOp 18, tiép nhén ho
so, cdp nhét so theo ddi va ghi g1ay
bién nhan hen tra két qua. Chuyen
hd so dén phong chuyén mon thim
dinh

Té chirc/cong
dan
B6 phén tiép
nhan va tra két
qua

Y2 ngay

Thanh phéan
hd so theo
muc 3.2

Gidy tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua

B2

Tham dinh hé so: Can bé thu 1y hd
so can cUr cac vin ban phap quy,
quy dinh, hudng dan...tin hanh
thdm dinh:

- Néu hd so khéng du didu kién clp
phép cén giai trinh va bd sung
thém. Can bd thu 1y thdng bao cho
t6 churc/cong dan biét (qua bd phén
mat ctra) dé bd sung, hoan thién hd
s0, néu 1o ly do.

Cén bd thu ly hd
S¢O

04 ngay

Hb so trinh
To& trinh
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- Trudng hop, dat yéu céu tién hanh
bude tiép theo.

B3 | Phéi hop cac co quan lién quan t6 | Can bo thu Iy hé
chirc tham dinh thue te tal co so SO
dang ky (trudng hop néu cén thiét) Co quan lién
Hoan thién hd so, 1ap béo cdo trinh quan
lanh dao phong xem xét.

B4 | Lanh dao phong xem xét h6 so, néu | Lanh dao phong H3 so trinh
hé so hop 1€, ky xac nhén trinh 1anh QLTDTT T trinh
dao S& xem xét (trudng hop hd so
khong hop 18 yéu clu cén bd xir ly |
néu 8 ly do)

BS | Xem xét va ky duyét Lanh dao S& | 01 ngay | Gidy chung

nhin

B6 |- Déng dau gidy xéc nhén, vao sb | Can bd thu 1y hd
theo dbi va chuyén két qua vé b SO _ S theo doi
phan TN&TKQ Bo phan vinthu | Y ngay | tiép nhén
- Tra két qua giai quyét va bdo céo B0 phén va tra két
vé b TN&TKQ qua

B7 | Luu hé so theo dai Phong QLTDTT

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua
3. Mau Phiéu kiém so4t qua trinh g1a1 quyét hd so;
4. MAu S5 theo dbi tiép nhén va tra két qua.
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81. Quy trinh Ping cai {6 chirc gidi thi diu vé dich tirng mon thé thao ciia tinh,
thanh pho triec thupc trung wong (QT-81)

1. | Muc dich:
Quy dinh trinh tu thyc hién thd tuc Pang cai t6 chire giai thi ddu vé dich tung
mén thé thao ctia tinh, thanh phé truc thude trung wong
2. | Pham vi:
Ap dung dbi véi hoat dong Dang cai t6 chirc giai thi dau vé dich timg mon thé
thao ctia tinh, thanh phé truc thudc trung wong
Cén bd, cong chirc thugc Phong Quan 1y Thé duc Thé thao, cdc phong ban/co
quan li€n quan thu¢c S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay
3. | Ngi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Luat thé duc, thé thao s 77/2006/QH11 ngay 29/ 11/2006; Luat s
26/2018/QH14 ngay 14/6/2018 stra d6i bd sung mot sé didu ctia Luat TDTT.
2. Quyét dinh s 991/QD-BVHTTDL ngay 19/3/2019 ctia B$ Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viée ¢éng bd TTHC m&i duoc ban hanh, TTHC sta déi,
bb sung trong linh vuc TDTT thudc pham vi chirc nidng quan ly cua B6 Vian
hoéa, Thé thao va Du lich
3.2 | Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao
1. Pon xin dang cai td chire (trong dé néu rd tén giai thi dau,
muc dich t6 chite, du kién thoi gian, dia diém, s6 luong van
déng vién tham gia, co s¢ vat chét, trang thiét bi k¥ thuat, X
nguon tai chinh va céac bién phéap bao dam trén ty, an toan khi
td chic)
2. biéu 18 giai thé thao | X
3. Chuong trinh thi du X
3.3 | 86 lwgng Hb so
01 bo
3.4 | Thoi gian xik Iy hé so

10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.




3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phin tiép nhan va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Theo quy dinh phap luét hién hanh

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/ket
qua

Bl Tiép nhan, kiém tra ddu muc hd so: Thanh phin
+~Néu hé so khong hop 18, huéng | T6  chic/cong ho so theo
din TCCD hoan thién theo quy |dan vingdy | 32
dinh | Bé phan tiép Glrily :\tlep
+ Neéu hd so hop 1§, tiep nhan ho | nhan va tréd ket nhén ho so
30, cap nhit s6 theo ddi va ghi gidy | qua va h‘?fl tra
bién nhan hen tra két qua. Chuyén ket qua
hd so dén phong chuyén mén thim
dinh

B2 | Thim dinh hd so: Cén b thy Iy hd
SO cén cur cac van ban phép quy,
quy dinh, hudng dan... tién hanh
thim dinh:
- Néu ho so khong du didu kién cép
phép can giai trinh va bd sung | Chuyén vién
them Can bo thu ly thong bao cho Phong QLTDTT
tb chirc/cong dan biét (qua bd phén .
mdt cilra) ¢ bb sung, hoan thién hd Ho so trinh
50, néu 16 1y do. 04 ngay | T trinh

- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh
budce ti€p theo.

B3

Phoi hop céc co quan lién quan to

Chuyén vién

-

chic thdm dinh thuc te tai co s& | Phong QLTDTT
ding ky (trudng hop néu cin thiét) Co quan lién
Hoan thién ho so, 1ap bao céo trinh | quan
lanh dao phong xem xét.
B4 Lanh dao phong xem xét hd so, néu
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hé so hop 18, ky xac nhén trinh lanh | Lanh dao phong Ho so trinh
dao S& xem xét (truong hop ho so QLTDTT T trinh
khong hop 1€ yéu céu can bd xu ly
néu 16 ly do)
B5'| Xem xét va trinh Lanh dao UBND |Lanhdao S¢ | 01ngdy |Quyét dinh
thanh pho phé duyét hanh chinh
B6 1A A « \
Xem xét phé duyét Lanh dao | 04 ngay
UBND
B7 1. Péng déu gidy xac nhan, vao s6| Chuyén vién
thef) d6i va chuyén két qua vé bo | Phong QLTDTT S8 theo ddi
phén TN&TKQ , B0 phén vén thu Y ngdy tiép  nhén
- ;Fre’i két qua giai quyét va bao cao B phan véﬁ tra ket
veé bd TN&TKQ qua
B8 | Luru hé so theo doi Phong QLTDTT

Biéu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. Méu Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét ho so;
4. Mau 56 theo doi ti€p nhan va tra két qua.
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82. Quy trinh Ding ky té chirc Lé hji (QT-82)

1 | Muc dich:
Quy dinh noi dung trinh ty, tha tuc Pang ky t6 chirc L& hoi

2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi t6 chirc/don vi ding ky 8 chirc L& hoi
Cén bg, cong chuc thuéc phong Xay dung nép séng van hoa va Gia dinh, cac

phong ban/co quan lién quan thugc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém
thue hién va kiém soat quy trinh nay

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly

- Luét Di san vin hoa nim 2001

| - Luat sira do6i, bd sung mét sé diéu ctia Luat di san viin hoa nim 2009

- Luat tin nguf‘mg, ton gido ndm 2016

- Nghj dinh s6 110/2018/NP-CP ngay 29/8/2018 cia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y va tb chirc 1& hoi

- Quyét dinh sb 3562/QD- BVHTTDL ngay 25/9/2018 ctua B truong B6 Vin
héa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thu
tuc hanh chinh bai bé trong linh vuc 1€ hdi thuéc pham vi chiic ning quan 1y
ctia B Vian hoa, Thé thao va Du lich

3.2 | Thanh phin hé so Bian | Ban
chinh | sao

1. Van ban dang ky trong d6 néu ro: X
- Tén 1& hoi, sy can thiét vé viée t6 chirc 18 hoi

- Thoi gian, dia diém, quy mo va céc hoat déng cuia 18 hoi
- Dy kién thanh phan Ban t6 chirc 18 hoi

- Dy kién thanh phan va sé luong khach moi

2. Phuong 4n bao dém an ninh trt tu, an toan x4 héi, phong X
chéng chay nd, bao vé moi truong;

3. Cac tai li¢u hoéc vén ban chitng minh vé ngudn gbc 18 hoi X
(46 v&i 18 hoi truyén théng)

3.3 | S6 hwong Hb so

01 bo

3.4 | Thoi gian xir Iy ho so

20 ngdy lam viée ké tir khi nhan duoc hd so ding ky hop 1& (ndp hd so trude
ngay du kién t6 chirc it nhat 30 ngay)
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3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Noi

3.6

Lé phi

Khoéng quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh ty

Trach nhi€ém

Thoi
gian

Bieu
mau/keét
qua

B1

Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho
SO

- Néu hb so thiéu, khong hop 1&: tir
chéi tiép nhin va huéng din tb
chtic/don vi hoan thién hd so

- Néu hé so day du, hop 18: chuyén
hd so dén phong chuyén mon thim
dinh

T chirc/don vi
B6 phén tiép
nhén va tra két
qua

Y2 ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhan hé so
va hen tra
két qua

B2

Phan coéng cong viéc cho chuyén
vién xu ly ho so

Lanh dao phong
XDNSVH&GD

Y2 ngay

B3

Tham dinh hd so: Chuyén vién thu

ly hd so cin cit vao cdc vin ban

phéap quy, quy dinh, hudéng dén tién
hanh thém dinh:

- Néu hé so chwa dat yéu ciu: Co
vin ban tra 1&i t6 chite, don vi
ding ky t6 chic 18 hoi va néu o
ly do

- Néu hé so dat yéu cau: tién hanh
khao sat thuc té, lay y kién nhan
dan dbi véi L& hoi duge 6 chir,
hoan thién hé so, dy thio t& trinh
guri 18nh dao phong

Chuyén vién
phong
XDNSVH&GD

05 ngay

Mau 05, 06

B4

Kiém tra ndi dung van ban tham
muu:

- Néu da diéu kién ky xdc nhéan hd
so trinh lanh dao S& phé duyét

- Néu chua du diéu kién chuyén lai
budc trudc

Lanh dao phong
XDNSVH&GD

01 ngay
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B5 | Lanh dao S& xem xét va ky phé
duyét Léanh dao S¢
' 3 . - 02 nga
Truong hop khoéng dong y chuyén neay
lai lanh dao Phong x ly _
B6 | - Lanh dao UBND thanh phé Ha Lanh dao
Noi phé duyét va co van ban tra loi | UBND Thanh | 10 ngay
phd
-Hoan thién hé so vao s6 theo dbi Chuyén vién
B7 | -Luu hd so phong 72 ngay
XDNSVH&GD
B8 ’l:iép nhén hé so va tra ’két qua cho| B6 phén tiég
t6 churc/don vi theo phiéu hen nhan va tra két | '2 ngay
qua

Van ban
chap thuin

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau So6 theo ddi tiép nhén va tra két qua.
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83. Quy trinh Diing ky t chirc Lé hji (QT-83)

1 { Muc dich:
Quy dinh ndi dung trinh tu, tha tuc Pang ky t6 chuc L& hoi

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi td chire/don vi dang ky tb chirc L& hoi

Cén bd, cong chirc thudc phong Xay dung nép séng van hoa va Gia dinh, céc
phong ban/co quan lién quan thudc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay :

3 | N¢i dung quy trinh

3.1| Coso phap ly

- Luét Di san van hoa ndm 2001

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Ludt di san vin héa nim 2009

- Luat tin nguc”mg, ton gido nam 2016

- Nghi dinh s6 110/2018/NDP-CP ngay 29/8/2018 ciia Chinh pht quy dinh vé
quan 1y va td chie 18 hoi

Quyet dinh s 3562/QDb- BVHTTDL ngay 25/9/2018 cua B¢ truong B Van
hoéa, Thé thao va Du lich vé viéc coéng bd thit tuc hanh chinh méi ban hanh, tha
tuc hanh chinh bai bé trong linh vuc 18 hdi thude pham vi chirc ning quan ly
cia B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich

3.2 | Thanh phan hd so | Bin | Ban
chinh $ao

1. Van ban dang ky trong d6 néu ra: X
- Tén 1€ hdi, su can thiét vé viéc t6 chirc I& hoi

- Théi gian, dia diém, quy mé va cac hoat dong cua 18 hoi
- Dy kién thanh phén Ban té chirc 18 hoi

- Dy kién thanh phén va sé lugng khach moi

2. Phuong 4n bao dam an ninh trdt ty, an toan x& hoi, phong X
chéng chéay nd, bao vé méi trudng;

3. Cac tai liéu hodc vén ban chiing minh vé nguédn gbc 18 hoi X
(d6i véi 18 hoi truyén théng)

3.3 | S6 lwong Hd so

01 bd

3.4 | Thoi gian xir Iy ho so

15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duge Hd so thong bao td chuc 18 hoi (ndp hd
so trudc ngdy du kién tb chire it nhat 20 ngay)

Néu khong c6 vy kién tra 15 thi don vi ouri théng bao dugc td chic 18 hdi theo
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ndi dung da thong bao

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B4 phan tiép nhan va tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Nbi

3.6

Lé phi

Khéng quy dinh

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu
mau/két
qua

B1

Tiép nhén, kiém tra thanh phan hd
50:

- Néu hé so thiéu, khong hop 1é: tr
chéi tiép nhan va hudéng din td
chirc/don vi hoan thién ho so

- Néu hé so day db, hop 1é: chuyén
hd so dén phong chuyén mén thdm
dinh

Tb chirc/don vi
B phan tiép

quéa

nhén va tra két

Y2 ngay

Thanh phén
hd so theo
muc 3.2
Gidy tiép
nhéan hd so
va hen tra
két qua

B2

Phén coéng cong viéc cho chuyén
vién xtr 1y ho so

Lanh dao phong
XDNSVH&GD

72 ngay

B3

Thim dinh hd so: Chuyén vién thu

ly hé so cin cir vao cac vin ban

phép quy, quy dinh, hudng dén tién
hanh thdm dinh:

- Néu ho so chua dat yéu cau: Co
van ban tra 101 t6 chic, don vi
dang ky t6 chirc 18 hoi va néu rd
ly do va yéu cau hoan thién bd
sung ndi dung ciia 1& hoi

- Néu hé so dat yéu céu: hoan
thién hd so, trinh 1anh dao phong
tham muu vé chil trwong t6 chirc
1€ hoi

Chuyén vién
phong
XDNSVH&GD

05 ngay

Mau 03, 06

B4

Kiém tra ndi dung van ban tham
muu;

- Néu du didu kién ky x4c nhin hd
so trinh lanh dao S& tham muu chu
truong t6 churc 18 hoi

- Néu chua du diéu kién chuyén lai

Lanh dao phong
XDNSVH&GD

01 ngay

278




budc trude Vian ban
B5 | Lanh dao S¢ xem xét trinh UBND | traloito
thanh pho Lanhdgo S& | oy . |CHUC/donvi
\ . - nga )
Truong hop khéng dong y chuyén 81 Trudng
lai lanh dao Phong xtr ly hop khong
B6 | Lanh dao UBND thanh phé Ha Noi | Lanh dao dong y
xem xét hd s, béo céo ¥ kién tham | UBND Thanh néu rd Iy
muu cta S& VHTT: phé do
- Néu khoéng dong ¥ chuyén tra hd
s0, yéu cau So VHTIT tham muu
van ban tra 161 t0 chic/don vi to 10 ngay
chie 1€ hoi néu r6 ly do
- Nég dong y hodc khéng c6 y kién
thi t6 chirc don vi gt thong bao
dugc to chuc le hoi theo ndi dung
da thong bao
- Hoan thién ho so vao sé theo ddi | Chuyén vién
B7 | -Luu hd so phong /2 ngay
XDNSVH&GD
B8 Tjép nhén hd so va tra ’két qua cho | B phan tiég
t6 chirc/don vi theo phiéu hen nhédn vatra két | % ngay
qua
4. | Biéu miu

1. Miu don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhéan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo d6i ti€p nhan va tra két qua.
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84. Quy trinh Cip Gidy phép 6 chire trién lim do cdc t6 chirc, ca nhin tai dia
phuwong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich thuwong mai (QT-84)

1 | Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh VleC tiép nhan ho 50, quy dinh trinh tu gidi quyét thu
tuc cap Gidy phep t6 chric trién 14m do céc tb chirc, c4 nhan tai dia phuong dua
ra nudc ngoai khdng vi muc dich thuong mai.

- Quy dinh trach nhiém va phuong phap cap gidy phép trién 1am tac pham
nhiép anh tai Ha Noi nhdm d4m bao cho tt ca can by, cong chic thude S&
Vin héa va Thé thao ¢6 du kha niing dap tmg yéu ciu cai cach hanh chinh theo
nhiém vu dugc giao

2 | Phamvi:

- Ap dung dbi véi hoat dong cip Giy phép 6 chuc trién 13m do céc tb chi,
cd nhén tai dia phuong dua ra nudc ngoai khéng vi muc dich thuong mai.

- Can bg, céng churc thudc phong Quan Iy nghé thuft, cac phong ban/co quan
lién quan thuéc S& Vin héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh ndy

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Nghi dinh so 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nim 2019 ctia Chinh phu vé
hoat ddng trién 1am. C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15 thang 4 nam 2019.

- Quyét dinh 1162/QD- BVHTTDL ngay 25/3/2019 vé viéc coéng bd TTHC
ma&i ban hanh trong linh vyc trién 13m thudc pham vi chic nang quan ly cua
B6 Vin héa, Thé thao va Du lich

3.2 | Thanh phén hé so Bin | Ban
chinh | sao

1. Pon & nghi cip Gidy phép tb chire trién 1am (mau sb 01 X
ban hanh kém theo Nghi dinh so 23/2019/ND-CP ngay 26
thang 02 ndm 2019 ctia Chinh phi1 vé hoat dong trién 1am)

2. Danh séach tac pharn hién vat, tai li¢u (c6 ghi rd tén tac gia, X
chi s& hitu; tén, s6 lugng; chat liéu, kich thudc tac pham hoic
hién vat, tai liéu; cdc chi thich kém theo)

3. Anh chup timg tac pham, hién vat, tai liéu va makét trung X
bay (kich thude 10x15 cm) in trén gidy hoidic ghi vao phuong
tién luu trit ky thudt sé;

4. Van ban thoa thuén hodc thu moi, thong bao, hop déng cta X
phia nwée ngoai vé viée to chire tridn 1am. Bing tiéng Viét

5. Gidy chimg minh thu nhén dén hogic thé can cude cong dén X
clia ngudi té chuc trién lam (d6i v6i trién 13m do c4 nhan
ngudi Viét Nam dimg tén t6 chirc): Nép ban sao c6 ching
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thuc hofic ban sao va xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu
(trudng hop ndp hd so truc tiép); Nop ban sao c6 chimg thuc
(truong hop ndp qua duong buu dién); Nop ban chup lai tir
ban gbc (truong hop ndp hd so qua dich vy cong truc tuyén).
3.3(S6 lwgng Hb so
01 bo
3.4 | Thai gian xir Iy hé so
15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bd phan tiép nhén va tra két qué - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi
3.6 | L€ phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu_
gian mau/két
qua
B1 | Hé so duge giti qua Cdng thong tin
dién tir (du6i hinh thirc ban scan) Thanh
Tlep nhén, kiém tra dau muc hd so: Té chuc/cong | ¥ ngay phan hd so
- NNeu hé so khéng hop 18, hudng dan theo muc
gilllh TCCD hoan thién theo quy B¢ phan ti ép, | 32 ’
N > . nhéan va tra két Giay tiep
- Néu ho so hop I¢, ti€p nhan ho so qua nhan hé so
ghi glay bién nhan hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hd so dén phong chuyén két qua
mén thim dinh
B2 | Tham dinh hd so: Can bo thu 1y hd
SO can cir cac van ban phap quy,
quy dinh, huéng dn... tién hanh
than} d;nh hé so: Du thao
- Néu ho so khong du diéu kién Quyét dinh
can giai trinh va bo sung thém. Chuyén vién thanh lap
Can b6 thu ly thoéng bao cho t6| Phong QLNT Hoi dong,
chirc/cong dan biét (qua bd phan | Hoi dong thdm chuyén tai
mot ctra) dé bo sung, hoan thién ho dinh liéu den
so, néu rd ly do o 10 ngay | thanh vién
- Truong hop, dat y€u cau tien Hb
hanh budc tiép theo.
- Dé xuat thanh 14p va tién hanh
chuin bi cdc budec hop Hoi dong
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thim dinh
-Lap t(:)‘ trinh tham dinh so bd kém
theo ho so trinh lanh dao phong

xem Xét

B4

Té chirc hop héi ddng thim dinh
theo quy dinh. Hoan thién hd so,
1ap bdo cdo trinh lanh dao phong
xem x¢t

Bién ban
h(_)p hoi
dong

B5

Kiém tra ho so, t& trinh;

- Néu hd so pht hop, ky xac nhéan
tinh hop phap hd so trinh ldnh dao
S¢ xem xét

- Néu h6 so khong dat yéu clu
chuyén lai can bd thdm tra (néu rd
ly do)

Lanh dao phong
QLNT

01 ngay

H3b so trinh
To trinh

B6

Hoan thién ho so, 1ap du thao Gidy
phép trinh lanh dao S& VHTT ky
duyét

Xem xét va ky duyét

- Lanh dao s& xem xét hd so va ky
van ban lién quan

Chuyén vién
Phong QLNT

1 2 ngay

Du thao
Giay phép

B7

Kiém tra ho so, t& trinh va Gidy
phep:

- Neu hd so dap Ung yéu cau, ky
gidy phep

- Néu hd so khong dat yéu cau
chuyen lai phong QLNT yéu cau
tham tra lai (néu o ly do)

Lanh dao S&

01 ngay

Gidy phép

B3

- Tiép nhan két qua, vao 50 theo

doi va chuyén két qua vé Bo phén
TN&TKQ

Chuyén vién
Phong QLNT

¥2 ngay

B9

Tra Ket qua cho T6 chire/cng dan
(truc tiép tai BP 01 ctra)

B¢ phan
TN&TKQ

Y2 ngay

S4 theo dai
tiép nhan
va tra két
qua

B10

Luu hd so theo dai

Chuyén vién
Phong QLNT

Bieéu mau

1. Méu don theo myc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két  qui;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh g1a1 quyét hd so;
4. Mau S6 theo dai tiép nhén va tra két qua.
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85. Quy trinh Cé'p Gidy phép 16 chire trién lim do cd nhan nuwéc ngoai té chirc tai
dia phwong khéong vi muc dich thuwong mai (QT-85)

1 | Muc dich:

- Quy trinh ndy quy dinh viéc tlep nhan hd so, quy dinh trinh tu giai quyét thu
tuc Céap Gidy phép t6 chirc trién 1m do c4 nhén nuéc ngoai t6 chirc tai dia
phuong khong vi muc dich thuong mai.

- Quy dinh trach nhiém va phuong phap cap gidy phép trién 1am tai Ha Noi

nhdm dam bao cho tét ca can b9, cong chiic thuc S& Viin hoa va Thé thao ¢6
du kha niing dép mg yéu ciu cai cich hanh chinh theo nhiém vu duge giao

2 | Pham vi:

- Ap dung d6i véi hoat déng Cip Gidy phép tb chirc trién 1am do c& nhan nudc
ngoai t6 chuc tai dja phuong khong vi muc dich thuong mai.

- Cén bo, cong chirc thude phong Quan ly ngh¢ thuat, cac phong ban/co quan
lién quan thudéc S& Vian hoa va Thé thao chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Nghi dinh so 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nim 2019 cta Chinh phu vé
hoat déng trién 1am;

- Quyét dinh 1162/QD- BVHTTDL ngay 25/3/2019 vé viée cong bd TTHC
maot ban hanh trong linh vyc trién 14m thudc pham vi chirc ning quan 1y cia
B6 Vin héa, Thé thao va Du lich

3.2 | Thanh phan hd so Ban Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghj cép Gidy phép & chirc trién 1dm (mAu sb 01 X
ban hanh kém theo Nghi dinh s0 23/2019/ND-CP ngay 26
thang 02 nam 2019 cta Chinh pht1 vé hoat dong trién 1dm)

2. Danh sach tac phém, hién vat, tai liéu (c6 ghi rd tén tac gia, X
chu s& hitu; tén, so lugng; chat 1iéu, kich thudc tac pham hodc
hién vat, tai liéu; cac chu thich kém theo)

3. Anh chup timg tac phim, hién vat, tai liu va makét trung X
bay (kich thude 10x15 e¢m) in trén gidy hoic ghi vao phwong
tién luu trir k§ thuat sé;

4. Van ban thoa thuén hodc hop dong thué, muon dia diém X
trién 1am

5. Ho chiéu (déi vé6i trién 1am do nguoi nude ngoai hodc
nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai dung tén td chic): Nop
ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao va xuit trinh ban chinh
dé dbi chiéu (trudng hop ndp hd so truc tiép); Nop ban sao cb
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ching thuc (truong hop ndp qua dudng buu dién); Nop ban
chup lai tir ban goc (trudng hop nop ho so qua dich vu cong

truc tuyén);

6. Phuong 4n bao dam céc diéu kién vé trét tw an todn xa hoi,

vé sinh m6i truong va phong, chong chay nd.

3.3 | $6 hrong Hb so
01 bo
3.4 | Thi gian xir Iy hé so
15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Van héa va Thé thao Ha Nbi
3.6 | L& phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/ket
qua
B1 | Ho so duoc giri qua Cong thdong tin
dién tir (dudi hinh thirc ban scan) Thanh
Tlep nhén, kiém tra du muc h so: Té chitc/cong | Y ngay phin hé so
- Néu hé so khéng hop 18, hudng dan theo muc
cdli?h TCCD hoan thién theo quy B¢ phan ti ép, 3 2
s P . nhén va tra ket Giay tiép
- Néu ho so hgp 1¢, tiep nhan ho so qua nhan hd so
ghi glay bién nhan hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hé so dén phong chuyén két qua
mon tham dinh
B2 | Tham dinh hé so: Can bd thu Iy hd
SO cln clr cac vin ban phap quy,
quy dinh, huéng dan... tién hanh Du thao
tham dinh hd so: Quyét dinh
- Neu hé so khéng du didu kién| Chuyén vién . thanh 1ap
can giai trinh va bd sung thém. | Phong QLNT Hoi dong,
Can b thu Iy thong béo cho t6| Hoi ddng thim chuyen tai
chic/cong dan biét (qua bo phén dinh liéu dén
mdt ctra) dé bd sung, hoan thién hd | thanh vién
so, néu rd ly do o 10 ngay Hb
- Truong hop, dat yéu cau ticn
hanh budc tiép theo.
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B3

- Pé xuat thanh lap va tién hanh
chuan bi céc budc hop Héi dbng
thim dinh

- Lap to trinh thdm dinh so b kém
theo hd so trinh lanh dao phong
xem xet

B4

T chic hop hoi df")ng thdm dinh
theo quy dinh. Hoan thién ho so,
lap bao céo trinh ldnh dao phong
xem xét

Bién ban
hop hoi
dong

B5

Kiém tra hd so, to trinh:
- Néu hé so phu hop, ky xac nhin

) puy Lyad Lanh dao phong Hb so trinh
tinh hop phéap ho so trinh 13anh dao QLNT 01 ngdy | To trinh
So xem xét
- Néu hé so khong dat yéu cau
chuyén lai can bé thim tra (néu 16
ly do)

B6 | Hoan thién ho so, 1ap du thao Gidy | Chuyén vién Du thao
phép trinh lanh dao S& VHTT ky | Phong QLNT |1 14 ngay | Gidy phép
duyét

B7 | Kiém tra hd so, to trinh va Giéy Lanh dao So 01 ngay Giéy phép
phép:

- Neu hé so dép tmg yéu ciu, ky
glay phep

- Néu hé so khéng dat yéu céu
chuyen lai phong QLNT yéu cau
tham tra lai (néu rd ly do)

B8 |- Tiép nhan két qua, vao sd theo | Chuyén vién
ddi va chuyén két qua vé Bo phén | Phong QLNT | % ngay Sé theo doi
TN&TKQ ti€p nhan
Tra Két qua cho T chuc/cong dan A 1A va tra két

B9 | (trye tiép tai BP 01 cira) B¢ phan 1, ngay | qua

He Lep te TN&TKQ

B10

Luu hd so theo d5i

Chuyén vién
Phong QLNT

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phi€u kiém sodt qua trinh giai quyét ho so;
4. MAu 86 theo déi tiép nhan va tra két qua.
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86. Quy trinh Cip lai Gidy phép té chike trién ldm do cdc 16 chire, cd nhan tai dia
phuwong dwa ra nuéc ngoai khong vi muc dich thuwong mai (QT-86)

1 | Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh viéc t1ep nhan hd so, quy dinh trinh ty giai quyét tha
tuc cép lai Gidy phép t6 chirc trién 1am do cdc td chic, ca nhan tai dia phuong
dua ra nudce ngoai khong vi muc dich thuorng mai.

- Quy dinh trach nhiém va phuong phap cap lai Gidy phép trién l1am tac pham
nhiép anh tai Ha N6i nhim dam bao cho tit ca can by, cong chirc thuje S&
Vin héa va Thé thao c6 di kha niing d4p tmg yéu ciu cai cach hanh chinh theo
nhiém vu dugc giao

2 | Pham vi:

- Ap dung dbi vé&i hoat dong cap lai Gidy phép t6 chirc tridn 1dm do cac t&
chtre, ca nhén tai dia phuong dua ra nuéc ngoai khdéng vi muc dich thuwong
mai.

- Cén b, cong chitc thudc phong Quan ly ngh¢ thuét, cac phong ban/co quan
lién quan thugc S& Vin héa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

- 3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Nghi dinh so 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 ndm 2019 ciia Chinh phu vé
hoat dong trién lam;
- Quyét dinh 1162/QD- BVHTTDL ngay 25/3/2019 vé viée cong bé TTHC

mai ban hanh trong linh vuc trién 1am thudc pham vi chic nang quén ly cua
B0 Vin héa, Thé thao va Du lich

3.2 | Thanh phin hé so : Ban Ban
chinh | sao

1. Giéy phép da dugc cép

2. Pon dé nghi cip Gidy phép t6 chire trién 18m (mau sé 01 X
ban hanh kém theo Nghi dinh so 23/2019/ND-CP ngay 26
thang 02 ndm 2019 ctia Chinh pht vé hoat dong trién 1am)

3. Danh sach tac pham, hién vat, tai lidu thay thé hoic bd X
sung (co6 ghi 18 tén tac gia, chu sé hitu; tén, sé luong; chét
liéu, kich thuéce tac pham hozc hién vat, tai liéu; cac chu thich
kem theo)

4. Anh chup timg tac pham, hién vat, tai lidu thay thé va X
makét trung bay (kich thude 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi
vao phuong tién luu trir k§ thuét sb;

3.3 | S6 lwong HO so
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01 bd

3.4

Théi gian xir Iy hd so

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ¢ hd so hop 1é

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Nai
3.6 | Lé phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Bi¢u
| gian mau/ket
qua
B1 | H so duge g qua Cong théng tin
dién tr (durdi hinh thirc ban scan) Thanh
Tlég nhé{l, kiém tra dau muc ho 50 Té chic/cong | % ngay | phan ho so
;i:Neu ho so }Il{h‘ong h(A)rp 1€, hudng dan theo muc
diarrllh TCCD hoan thién theo quy B6 phan ti ép | 32 ,
S . : nhén va tra két Giay tiép
- Néu hé so hop 18, tiep nhén ho so qua nhan hd so
ghi glay bién nhén hen tra két qua. va hen tra
Chuyen hd so dén phong chuyén két qua
mén thdm dinh
B2 | Tham dinh hé so: Can b6 thu 1y hd
50 can cur cac van ban phap quy,
quy dinh, hudng dan... tién hanh
tham dinh hd so: .
- N€u hé so khong du dicu kign
can giai trinh va bo sung thém. Du thao
Can bd thy ly thong bdo cho 6 Quyeét dinh
chuc/cong qdér} biét (qua bd phe_“ug Chuvén vié thémh‘lép
mot cira) dé b6 sung, hoan thiénho | - uyen ;1131,} Héi dong,
so, néu rd ly do ‘ ' i .onig Q ! 10 ngay chuyén’téi
- Trudng hop, dat yéu chu tién Hoi dong tham | lidu dén
hanh bude tiép theo. dinh thanh vién
B3 |- D€ xuat thanh lap va tién hanh Hb
chuin bi cac bude hop Hbi dong
thim dinh q
- Lap to trinh tham dinh so bd kém
theo hd so trinh lanh dao phong
xem xét
B4 | T6 chirc hop héi dﬁng thdm dinh Bién ban
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theo quy dinh. Hoan thién hd so, hop hoi
I4p bao cdo trinh 1&nh dao phong dong
xem xét

B5 Kié{n tra ho so, to trinh:

-’Néu ho SO ph“lA hop, ‘ky xac nhan | [ anh dao phong Hé so trinh
tinh hop phép ho so trinh 1dnh dao QLNT 01 ngdy | T& trinh
S& xem xét

- Néu hd so khong dat yéu ciu

chuyén lai can bd thdm tra (néu rd

ly do)

B6 | Hoan thién h so, lap du thao Gidy | Chuyén vién Du thao
phép trinh lanh dao S& VHTT ky | Phong QLNT |1 % npay | Gidy phép
duyét

B7 | Kiém tra ho so, to trinh va Gidy | LanhdaoS& | 01 ngay | Gidy phép
phép:

- Néu hd so dap Ung yéu ciu, ky
giéy phép

- Néu hd so khéng dat yéu cau,
chuyén lai phong QLNT yéu céu
tham tra lai (néu 16 1y do)

B8 |- Tiép nhan két qua, vio sb theo| Chuyén vién
doi va chuyén két qua vé B¢ phan | Phong QLNT | 1 ngay S6 theo déi
TN&TKQ tiép nhan
Tra Két qua cho TH churc/cong dan A ga va trd két

B9 | (truc tiép tai BP 01 cira) B6 phan Y, ngay | qua

- - | TN&TKQ
Chuyén vién
B10 | Liuu hd so theo ddi Phong QLNT

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Méu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo déi tiep nhén va tra két qua.
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87. Quy trinh Cép lai Gidy phép 16 chirc trién lim do cd nhan nwéc ngoai té chirc
tai dia phuwong khong vi muc dich thuwong mai (QT-87)

1 | Muyc dich:
- Quy trinh nay quy dinh viéc t1ep nhan hé so, quy dinh trinh tu giai quyét thi
tuc Cép lai Gidy phép td chirc trién 1dm do cé nhan nudc ngoai té chirc tai dia
phuong khong vi muc dich thuong mai.

- Quy dinh trach nhiém va phuong phap cép gidy phép trién 13m tai Ha Ni
nham dam bao cho tét ca can b, cong chirc thuéc S& Vin hoa va Thé thao co
du kha niing dap tmg yéu ciu cai cdch hanh chinh theo nhiém vu dugc giao

2 | Pham vi:

- Ap dung d01 v6i hoat déng Cip lai Gidy phép t6 chirc trién 1dm do c4 nhan
nuéc ngoai 6 chire tai dia phuong khéng vi muc dich thuong mai.

- Can bg, cong chire thude phong Quan ly nghé thuét, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vian héa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Nghi dinh so 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2019 cua Chinh phu vé
hoat déng trién lam;

- Quyét dinh 1162/QD-BVHTTDL ngay 25/3/2019 vé viéc cong bé TTHC
moi ban hanh trong linh vyc trién 1am thudc pham vi chtic ning quan ly-cia
B6 Vin héa, Thé thao va Du lich

3.2 | Thanh phén hd so Ban Ban
chinh | sao

1. Gidy phép da dugc cip X

2. Pon dé nghi cip Gidy phép td chire trién 1am (miu sb 01 X
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26
thang 02 nam 2019 ctia Chinh phu vé hoat dong trién 1dm)

3. Danh sach tac pham hi¢n vat, tai lieu (co ghi rd tén tac gia, X
chi s& hiru; tén, s6 lugng; chit lidu, kich thudc tac phdm hoic
hién vit, tai 1i€u; cac chu thich kém theo)

4. Anh chup timg tac pham, hién vat, tai liéu va makét trung X
bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao phuong
tién luu trit k§ thudt sé;

3.3 | S6 lwrgng Hb so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
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15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 16

3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua
B6 phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Vin héa va Thé thao Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khoéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém | Thai Biéu
gian mau/két
qua
B1 | HO so duoc ghi qua Cong thong tin
dién tir (dudi hinh thire ban scan) Thanh
Tiép nhé{l, kiém tra dau muci ho S(’)'Z T4 chite/c ong Y, ngdy phén hd so
- Néu hé so khéng hop 1€, huéng dan theo muc
gfl:h TCCD hoan thién theo quy B4 phan ti ép | 32 ’
A3 y N nhén va tra ket Giay tieép
- Néu hé so hop 1€, ti€p nhén ho so qua nhén ho so
ghi giay bién nhan hen tra ket qua. va hen tra
Chuyén hd so dén phong chuyén két qua
mon tham dinh
B2 | Tham dinh ho so: Can b6 thy 1y hd
S0 can cu cac van ban phap quy,
quy dinh, huéng dan... tién hanh
tham dinh hd so:
- Néu ho so khoéng du didu kién
can giai trinh va bd sung thém. Dy thao
Can bd thu ly théng bao cho té Quyét dinh
chirc/cong dan biét (qua bd phén thanh 14p
mot cua) dé bd sung, hoan thién hd Hoi dﬁ")ng,
so, néurd ly do o Chuyén vién 10 ngay chuyén,téi
- Truong h(_)p, dat yéu cau tién Phong QLNT liéu dén
hanh bu’é:c tiép theo. ’ Hoi ddng thAm thanh vién
B3 |- Pé xuat thanh ldp va tién hanh dinh HDP
chuan bj cac buéde hop Hoi ddng '
tham dinh
- Lap to trinh thidm dinh so bd kém
theo hd so trinh lanh dao phong
xem xeét
B4 | T4 chirc hop hoi ddng thdm dinh Bién ban
theo quy dinh. Hoan thién hd so, hop hoi
14p bdo cdo trinh 1anh dao phong dong

xem xeét
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B5

Kiém tra hd so, to trinh:

- Néu hd so phi hop, ky xac nhén
tinh hop phéap hé so trinh 13nh dao
S¢ xem xét

- Néu hé so khong dat yéu ciu
chuyén lai can bd thim tra (néu rd
ly do)

Lanh dao phong
QLNT

01 ngay

Hb so trinh
To& trinh

B6

Hoan thién hd so, 1ap du thao Giéy
phép trinh 1dnh dao S& VHTT ky
duyét

Chuyén vién
Phong QLNT

1 Y2 ngay

Du thao
Giay phép

B7

Kiém tra hd so, to trinh va Gidy
phép:

- Neu hé so dap tmg yéu cau, ky
gidy phép

- Néu hd so khong dat yéu cau
chuyen lai phong QLNT yéu cau
tham tra lai (néu rd ly do)

Lanh dao S¢&

01 ngay

Gidy phép

B8

- Tiép nhan két qua, vao s6 theo
déi va chuyén két qua v& B6 phén
TN&TKQ

Chuyén vién
Phong QLNT

V2 ngay

B9

Tra Ket qua cho T4 chirc/cong dan
(truc tiép tai BP 01 cua)

Bo6 phéan
TN&TKQ

Y2 ngay

S6 theo ddi
tiép nhan
va tra két
qua

Chuyén vién

B10 | Luu hé so theo doi Phong QLNT
4. | Biéu miu

1. Mau don theo myc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo doi tiép nhén va tra ket qua.
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88. Quy trinh Théng bdo 16 chirc trién lim do 16 chivc ¢ dia phuong hodc cd nhan
16 chikc tai dia phuong khong vi muc dich thwong mai (QT-88)

1 | Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh vige tiép nhén hé so, quy dinh trinh tu giai quyet thu
tuc Théng béo tb chirc trién 1am do td chirc & dia phuong hodc c4 nhan td chie
tai dia phuong khong vi muc dich thwong mai.

- Quy dinh trach nhiém va phuong phap cap gidy phép trién 1im tai Ha Noi
nhim dam béo cho tat ca can bg, cong chire thuge S& Van héa va Thé thao c6
du kha niing dap tng yéu cau cai cach hanh chinh theo nhiém vu duogc giao

2 | Pham vi:

- Ap dung dbi voi hoat dong Thong bao t6 chirc trién 14m do t chuc & dia
phuong hoic ¢4 nhén 6 chire tai dia phuong khong vi muyc dich thuong mai.

- Cén b, cdng chirc thudc phong Quan 1y nghé thuét, cac phong ban/co quan
lién quan thudc S& Vin hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kidm
soat quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap Iy

- Nghi dinh so 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nim 2019 ctia Chinh pht vé
hoat dong trién 1am;

- Quyét dinh 1162/QP- BVHTTDL ngay 25/3/2019 vé viée céng bé TTHC
mdi ban hanh trong linh vuc trién 1am thuéc pham vi chie nang quan ly cua
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich

3.2 | Thanh phén hd so Ban Ban
chinh | sao

1.Thong béo t6 chirc trién 1&m (mAu s6 06 ban hanh kém theo X
Nghi dinh so 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 2 nam 2019 cia
|Chinh phu vé hoat dong trién lam)

3.3|S6 lwong Hb so

01 bd

3.4 | Thoi gian xit Iy hd so

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bb phén tiép nhan va tra két qua - S¢ Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.6 | Lé phi

Khéng quy dinh

3.7 | Quy trinh xiwr ly cong viéc
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
' gian mau/két
qua
B1 | HO so duge giri qua Cong thong tin
dién tr (dudi hinh thitc ban scan) Thanh
TiéR nhé,p, kiém tra dau muc ho so: Té chite/con g Y ngdy phin hd so
- Néu hé so khéng hop 1€, hudng dan theo muc
dan TCCD hoan thién theo quy B6 vhan tid 3.2
dinh Q phan tiep T
Ty ,, . nhén va tra két Giay tiep
- Néu ho so hop 1§, tiép nhan ho so qua nhan ho so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. va hen tra
Chuyéq hd so dén phong chuyén két .qué
mon tham dinh
B2 | Tham dinh h so: Cén bd thu Iy hd
so cadn cur cac van ban phap quy,
quy dinh, huéng dan... tién hanh
thdm dinh hd so:
- Néu hd so khéng du diéu kién
can giai trinh va bd sung thém. Du thao
Can bo thu 1y théng bao cho td Quyét dinh
chirc/céng dan biét (qua bd phan thanh 1ap
mdt cira) dé bd sung, hoan thién hd Hbi dong,
so, néu ro ly do ‘ ’ Chuyén vién 10 ngay chuyén’téi
- Trudng hop, dat yéu cau tien Phong QLNT ligu dén
hanh budc ti€p theo. i Hoéi dong thim thanh vién
B3 |- Dé xuat thanh lap va tién hanh dinh HDP
chuin bi cac buéde hop Hoi déng '
thdm dinh
- Lép to trinh thdm dinh so bd kém
theo hd so trinh 1anh dao phong
xem xét
B4 | T6 chirc hop héi dong thdm dinh Bién ban
theo quy dinh. Hoan thién hd so, hop hoi
1ap bao céo trinh lanh dao phong dong
xem xét
B5 Kiérp tra ho so, to trinh:
- Neu ho i ph“{ hop, }()’/ xac nhan | {anh dao phong Ho so trinh
tinh hop phdp ho so trinh ldnh dao QLNT 01ngay | T& trinh
SG xem xét
- Néu hd so khong dat yéu cau
chuyén lai can bd thdm tra (néu rd
ly do)
B6 | Hoan thién hé so, 1ap du thao Gidy Du thao
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phép trinh lanh dao S& VHTT ky| Chuyénvién |1 % ngay Giéy phép
duyét Phong QLNT
Xem xét va ky duyét
- Lanh dao s& xem xét hd so va ky
van ban lién quan
B7 | Kiém tra hd so, to trinh va Giéy Lanh dao Sé& 01 ngay Giéy phép
phép:
- Neu hé so dap tmg yéu cau, ky
gidy phep
- Néu hd so khong dat yéu clu,
chuyén lai phong QLNT yéu ciu
tham tra lai (néu rd 1y do)
B8 |- Tiép nhan két qua, vao s6 theo | Chuyén vién
doi va chuyén két qua vé Bo phan | Phong QLNT V4 ngay Sé theo doi
TN&TKQ ti€p nhan
Tra Ket qua cho T6 chiic/céng dan A 1n va tra keét
B9 | (truc tiép tai BP 01 cira) B0 phan s ngay |dqua
TN&TKQ
Chuyén vién
B10 | Luu hd so theo dai Phong QLNT

Bieu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo doi ti€p nhén va tra két qua.
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89. Quy trinh Cip Gidy phép kinh doanh Karaoke (QT-89)

1 | Muc dich:
Quy dinh ndi dung trinh tu, thdm dinh thu tuc Cip Gidy phép kinh doanh
karaoke
2 | Pham vi:
Ap dung déi véi thii tuc cdp Gidy phép kinh doanh karaoke
3 { Ngi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Nghi dinh sé 103/2009/ND-CP ngay 06 thang 11 ndm 2009 ctia Chinh phu
ban hanh Quy ché hoat déng van hoa va kinh doanh dich vu vin hoa cong
cong;

. Théng tu s6 04/2009/TT-BVHTT ngay 16 thang 12 ndm 2009 cta B¢ Vén
hod, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 quy dinh tai Quy
ché hoat dong van hoa va kinh doanh dich vu vin hod céng cdng ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2009/NB-CP ngay 06 thang 11 nim 2009 cia
Chinh phu;

. Théng tu s6 07/2011/TT- BVHTTDL ngay 07 thang 6 nam 2011 cta B
Vin héa, Thé thao va Du lich vé stra ddi, bd sung, thay thé hosc béi bo, hily
bo céc quy dinh c6 lién quan dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chic
néng quan ly ciia B§ Vén hoa, Thé thao va Du lich;

. Thong tu so 05/2012/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 5 ndm 2012 cia B
Vin héa, Thé thao va Du lich stra d01 bd sung mot sd diéu cua Théng tu 5O
04/2009/TT-BVHTTDL, Théng tu s6 07/2011/TT-BVHTTDL, Quyét dinh
s6 55/ 1999/Qb-BVHTT;

. Thong tu so0 212/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh ngay
10/11/2016 quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cip
gidy phép kinh doanh karaoke, vii truong;

. Nghi dinh sé 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 ndm 2018 ctia Chinh phu
stra d6i mot sb quy dinh vé didu kién du tu kinh doanh thuéc pham vi
quan ly nha nuée ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich; ‘

. Nghi dinh 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019 ctia Chinh phu quy dinh vé
kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii trudng.

3.2 | Thanh phan hé so Ban Bain
chinh | sao
1. Pon d¢ nghj cap gidy phép kinh doanh Karaoke (Mau 3|

Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sd 05/2012/TT -

BVHTTDL ngay 02/5/2012),

2. Ban sao cong chimg ho#ic chimng thuc gidy chimg nhan X
dang ky kinh doanh
3.3 | S6 lwgng Hb so 0
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01 b

3.4

Thoi gian xi Iy hd so

07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1&.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua

3.6

Lé¢ phi

- Tir 01 dén 05 phong: 6.000.000d.

- Tur 06 phong tré 1én: 12.000.000d
- Dbi véi co sé da dwoce cAp phép kinh doanh karaoke dé nghi tang thém
phong, muc thu [a 2.000.000d/phong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Bi¢u
. = A
TT Trinh tu Trich nhiém gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra thanh phan hd Thanh phén
SO ’ ﬂ hé so theo
- N&u ho so thiéu, khéng hop 1&: tr | T6 chire/cong muc 3.2
chdi tiép nhan va huéng din td dan Gidy tiép
chitc/cong dan hoan thién hé so Bophantiép | 14 neay | nhan hd so
C s 5 . nhan va tra ket va hen tra
- Néu hé so day du, hop 1é: chuyén qua UBND kAt. i
hd so dén phong chuyén mén thim quan/huyén/t.xa ctqua
dinh
B2 | Phén cong cong viée cho chuyén Linh dao
vién phong VHTT xtr 1y ho so phong VHTT Vs ngay
quéan/huyén/t.xa
B3 | - Kiém tra thyc t&: . Chuyén vién Bién ban
- Tham dinh thuc t€ cac diéu kién | Phong Vin héa thdm dinh
theo quy dinh va Théng tin '
- Lap bién ban tham dinh quan/huyén/t.xa
B4 | Du thao t& trinh tham dinh va du 4 1o
thao Gidy phép ngay

- Néu ho so khéng hop 1é: Co vin
ban tra 15 t6 chitc/cong dén va néu
rd ly do chua dugc cong nhén

Chuyén vién
Phong Vin hoa
va Thong tin
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- Néu ho so hop 1¢: Hoan thién hd quan/huyén/t.xa
sor; Du' thao“G~1ay phep,‘ to trinh M3u 05, 06
tham dinh guri lanh dao phong
— . Du théo to
B5 | Lanh dao phong kiém tra ndi dung trinh thim
bién ban, to trinh tham dinh, du :
thao gidy phép, cong van tra 151 td d{nh’ D}I
chuc/cong dan (néu c6): thao Giay
- Néu di diéu kién cép phép, ky . phép
xac nhin hd so trinh lanh dao Lanh dao o :
UBND xem xét phé duyét pt}(‘)ng VHIT | “2ngay
- Néu khéng du diéu kién cip phép | quén/huyén/t.xa
phai c6 cong van néu ro ly do
khéng cdp phép chuyén Bo phéan
tiép nhan ho so va tra két qua tra
I&i cho t6 chie/cong dén
B6 | Lanh dao UBND quan/huyén xem
xét va ky phe duyét. ” Linh dao .
Trudng hop khoéng dong y chuyén UBND qﬁén / 1 ngay
lgl lanh dao Phong VHTT xt ly huyén/t.x3 Gidy phép
B7 | Tiép nhén két qu tir lanh dao: Chuyén vién kinh doanh
-Hoan t‘hlén hé so vao so theo doi phbng VHTT karacke
-Luu ho so quéan/huyén/t.xd
B8 ”l:iép nhan hé so va tra két qua cho B6 phén tiép Y2 ngay
to chirc/cong dén theo phiéu hen nhén va tra két
qua UBND
quan/huyén/t.xa

Biéu mau

1. Méu don theo muc 3.2;

2. Mau Gily tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so;
4. Mau S0 theo ddi tiép nhén va tra ket qua.
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90. Quy trinh Cong nhin lan diu xi dat chuin vin héa néng thén méi (QT-90)

1 | Muc dich:

Quy dinh ndi dung trinh tu, thu tuc xét va Céng nhan 1an du x4 dat chuén vin
héa nong thon mai

2 | Pham vi:
X4 chua dat chuén nong thén mdi, ¢é dang ky thi dua
Chi &p dung cho céc huyén

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

Thong tu s6 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011 quy dinh chi
tiét ve tidu chuan trinh ty, thd tuc xét va céng nhan “Xa dat chuin vin héa
ndng thén maéi”

3.2 | Thanh phin hc‘s S0 Ban | Ban
chinh $a0

1. B4o cao thanh tich 02 nim xay dung “X& dat chuan vin X
hoéa néng théon méi” cia Trudng Ban Chi dao Phong trao
“Toan dan doan két x4y dung doi sdng van héa” xd, co xac
nhén cda Chu tich Uy ban nhan dan xa

2. Cong vin dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan déan xa X

3.3 | S6 lwong HOb so

01 bd

3.4 | Thoi gian xit Iy hd so

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan &4 hd so hep 18.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qui

B6 phén tiép nhan va tra két qua

3.6 | Lé phi
Khoéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Biéu
TT Trinh ty Trach nhigm | gian | mau/ket
qua
B1 | Ti€p nhén, kiém tra thanh phan ho Thanh phz‘?m
AT . , “2ngay | ho so theo
- Néu ho so thieu, khong hop 1¢: tir | T chire/cong muc 3.2

7
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chdi tiép nhdn va hudng din tb dan Gidy tiép
chitc/cong dan hoan thién hd so B$ phén tiép nhan hé so
. N N o A R nhén va tra keét va hen tra
- Neu h9 so day dua, hop 1é: chuyqen qua két qua
h6 so dén phong chuyén mén tham
dinh
B2 | Phén cong cbng viéc cho chuyén Lanh dao phong | , .
vién phong VHTT xit Iy hd so VHTT /2 ngay
B3 Thém dinh hd so: Chuyén vién thu MaAu 05. 06
ly hé so can cr vao cic vin ban
phép quy, quy dinh, huéng dan tién
hanh tham dinh:
- Néu hé so khong hegp I¢: Co vian Chuyén vién
ban tra 1&i to chirc/cong ddn va néu | Phong Vanhéa | 2 ngdy
10 ly do chua dugc cong nhén va Thong tin
- Néu hé so hop 1é: Hoan thién hd
so, dyu thdo t& trinh gui ldnh dao
phong
B4 | Lanh dao phong kiém tra trinh lanh Lanh dao phong e Quyét dinh
dao UBND quan/huyén phé duyét VHTT DB va Gidy
B5 | Lanh dao UBND quan/huyén xem Lanh dao Cong nhan
xét va ky phé duyét UBND quén/ Y ngay | lan dau xa
huyén dat chuan
R6 Tiép nhan két qué t lﬁnl} dao: Chuyén vién van hoa
-Hoan thién h6 so vao s6 theo ddi phong VHTT ndng thon
-Luu ho so mai
- < 7 . 1 A
B7 | Ti€p nhan ho so va tra két qua cho Bo phan tiép 72 ngay
to chirc/cong dén theo phiéu hen nhén va tra két
qua

. A X
Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhéan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so;
4. MAu S6 theo dbi tiép nhén va tra két qua.
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91. Quy trinh Cong nhin lai Xa dat chuin vin héa nong thon moi (QT-91)

Muc dich:

Quy dinh noi dung trinh ty, tha tuc xét va cong nhan lai xd dat chuin vin héa
nong thon maéi

Pham vi:
X4 d3 dugc cong nhan lin diu dat chuén ndng thdén mai, c6 dang ky th1 dua
Chi 4p dung cho céac huyén

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

Thoéng tu s6 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011 quy dinh chi
tiét vé tidu chudn, trinh tu, thi tuc xét va cong nhan “X4 dat chudn vin héa
ndng thén maéi”

3.2

Thanh phan h("i SO Bin Ban
chinh sao

1. Béo céo thanh tich 05 nim xdy dung “X4& dat chudn van| «
hoa nong thén moi” cta Trudng Ban Chi dao Phong trao
“Toan dan doan két xay dung doi sbng van héa” xa, cé xdc
nhén ctia Chi tich Uy ban nhén dén xa

2. Céng van dé nghi cia Cha tich Uy ban nhan dan xa x

33

So luwgng HO so

01 bo

34

Thoi gian xir Iy hd so

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop €.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua
3.6 | Lé phi
Khoéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Bicu
TT Trinh tu Trich nhigm | gian | miu/két
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho Thanh phén
SO ) ] Yangdy | hé so theo
- Néu ho so thieu, khdng hop 1&: tir | T chire/cong muc 3.2
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choi tiép nhan va huéng dan to

dan Gidy tiép
chirc/cong dan hoan thién ho so B§ phan tiép’ nhén hd so
. . . | nhén va tra ket va hen tra
- Néu h(? so day du, hop 1é: chu)ién qua Kt qua
h6 so den phong chuyén mén thim
dinh
B2 ( Phan cong coéng viéc cho chuyén | Lanh dao phong Vi o3
vién phong VHTT xir ly hd so VHTT 2 hgay
B3 Thétp dinh hd so: Chuyén vién thu M3iu 05, 06
Iy hé so cén cir vao cac van ban
phap quy, quy dinh, huéng dan tién
hanh tham dinh:
- Néu ho so khong hop I¢: Co van | cpyvan vien
ban tra 101 t6 chire/céng din va néu Phong VHTT 2 ngay
10 ly do chua dugc cong nhén
- Néu hé so hop 1¢: Hoan thién hd
s0, du thao to trinh gri 1anh dao
phong
B4 | Lanh dao phong VHTT kiém tra | Lanh dao phong
trinh 1anh dao UBND quan/huyén VHTT 1 ngdy | Quyét dinh
phé duyét va Gidy
BS | Lanh dao UBND quén/huyén xem Lanh dao Céng nhéan
xét va ky phé duyét UBND quin/ | Angdy | i3 dat
) , huyén chuén van
B6 Tiép nhém ket qué twr lén}} dao: Chuyén vién héa néng
- Hoan thién h6 so vao s6 theo déi phong VHTT thén mai
-Luu hé so Vi 3
B7 Tlep nhan ho so va tra két qua cho B6 phan tiép 2 ngay
t6 chic/cong dan theo phiéu hen nhan va tra két
qua

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua
3. Mau Phiéu kiém sodt qu4 trinh gla1 quyét hé so;
4. MAu S6 theo ddi tiép nhan va tra két qua.
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92. Quy trinh Céng nhin lan diu Phwong, Thi trdn dat chudn vin minh d thi
(QT-92)

1 | Muc dich:

Quy dinh ndi dung trinh ty, tht tuc xét va cong nhén lan dau Phuong, Thi trdn
dat chuan vin minh dé thi

2 | Pham vi:

Phudng, Thi trin chua duge dugce cong nhan dat chudn van minh d6 thi, cé
dang ky thi dua

Chi ap dung cho cac quan, thi xa

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co so phap ly

Théng tu s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 01 nam 2013 quy dinh cht
tiét tiéu chudn, trinh ty, thu tyc xét va cong nhan “Phuong dat chuan van minh
d6 thi”; “Thi trin dat chudn vin minh dé thi”.

3.2 | Thanh phan hd so Ban Ban
chinh | sao

1. Bdo cdo thanh tich 02 nim xay dyng “Phudng, Thi trin dat X
chuén vin minh d6 thi” cua Trudng Ban Chi dao Phong trao
“Toan dén doan két x4y dung doi song van hoa” phuong, thi
trén, c6 x4c nhan ciia Chii tich UBND phuong, thi tran

2. Céng vin dé nghi cua Cha tich UBND phuong, thi trdn X

3.3 | S6 lwong Hd so

01 bd

3.4 | Thoi gian xir Iy hd so

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B9 phan tiép nhan va tra két qua

3.6 | Lé phi
Khoéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thai Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém gian mau/két
qua
Tiép nhén, kiém tra thanh phan hd \ )
Bl -p - p o Y5 ngay Thanh phan
SO T6 chirc/cong
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- Néu hd so thiéu, khéng hop 18: tir dan ho so theo
chdi tiép nhan va huéng din tb B? ph‘zfm t}ée mue 3 2
chtrc/cong dan hoan thién hé so nhan va t rd ket Gidy t}ép
qua nhén ho so
- Néu hd so déy da, hop 1é: chuyén va hen tra
hd so dén phong chuyén mén thim két qua
dinh
B2 | Phan cong cbdng viéc chg) chuyén | Lanh dao phong U 1o
vién phong VHTT xu 1y hé so VHTT 2 hgay
B3 Thém dinh hé so: Chuyén vién thu Mbiu 05, 06
ly hé so can ¢ vao cac van ban
phap quy, quy dinh, hudéng dan tién
hanh tham dinh:
- Néu ho so khong hgp Ig: CO Vin | Cpyvan vien
ban tra loi to chirc/cong din va néu Phong VHTT 2 ngay
1o ly do chua dugce cong nhén
- Néu ho so hop I1é: Hoan thién hd
so, du thao t& trinh gui 14nh dao
phong
B4 | Lanh dao phong VHTT kiém tra| Lanh dao phong Quyét dinh
trinh lanh dao UBND quan/huyén VHTT Ingdy | vaGiay
phé duyét ' Cong nhén
B5 | Lanh dao UBND quan/huyén xem Lanh dao lin diu
xét va ky phé duyét UBND quan/ | Y ngay Phuong,
, , huyén “Thi trdn dat
B6 | Tiep nhén két qua tir lanh dao: Chuyén vién ~ chuén van
- Hoan thién ho so vao s6 theo dai phong VHTT minh dé thi
- Lu'u ho so i ’ . Vi 1o ‘ '
B7 | Tiép nhan hd so va tra két qua cho | Bg phan tiép | /2 "8%Y
to chirc/céng dan theo phiéu hen nhan va tra két
qua

Bieu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;
4. MAu S6 theo dai tiép nhan va tra két qua.
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93. Quy trinh Céng nhén lai Phuong, Thi trin dat chudn vin minh do thi (QT-93)

Muec dich:

Quy dinh ndi dung trinh ty, thi tuc xét va cong nhén lai Phudng, Thi tran dat
chuin viin minh dé thi

Pham vi:

Phuong, Thi tran d3 duoc duge cong nhan dat chuén van minh d6 thi, c6 déng
ky thi dua

Chi ap dung cho céac quén, thi xa

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

Théng tu s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 01 ndm 2013 quy dinh chi
tiét tidu chuén, trinh ty, thu tuc xét va cong nhén “Phuong dat chuan vin minh
d6 thi”; “Thj tran dat chuén van minh d6 thi”.

3.2

Thanh phén hd so Ban Bin
| chinh | sao

1. Béo c4o thanh tich 05 nim x4y dung “Phuong, Thi tran dat X
chuén vin minh d6 thi” cia Truéng Ban Chi dao Phong trao
“Toan dan doan két xay dung doi song van hoa” phuong, thi
trin, c6 x4c nhan ciia Chu tich UBND phudng, thi trdn

2. Cong van dé nghi ctia Chu tich UBND phuong, thi tran x

3.3

S6 lwong HO so

01 bo

34

Thoi gian xir Iy hd so

05 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua

3.6 | Lé phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Biéu
. X K
TT Trinh tu Trach nhiém gian mau/ket
qua
B1 Tifj?:p nhén, kiém tra thanh phan ho , | Vi ngdy Thanh phin
SO T6 Chﬁ’C/C&ng h6 so theo
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- Néu hb so thidu, khong hop 16: tir dén ) muc 3.2
chbi tiép nhan va huéng dan t5| DO phantiép Gidy tiép
chire/cong dan hoan thién hd sg | "Nan va tra ket nhan h6 so
qua va hen tra
- Néu hb so day du, hop 1¢: chuyén két qua
ho so dén phong chuyén mdn thim
dinh
B2 | Phan cdng cong viéc cho chuyén | Lanh dao phong U, o3
vién phong VHTT xtt ly hd so VHTT 2 Ngay
B3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién thy M3 05
Iy hd so can cir vao céac van ban i
phap quy, quy dinh, huéng dan tién Mau 06
hanh tham dinh: |
- Néu ho so khong hop Ig: Co vin | chyven vien
ban tra 101 to chirc/cong dan va néu Phong VHTT 2 ngay
1d ly do chua dugc cong nhan
- Néu hé so hop 1é: Hoan thién hd
so, du thao to trinh gui 1anh dao
phong
B4 | Lanh dao phong VHTT kiém tra| Lanh dao phong
trinh 1anh dao UBND quin/huyén VHTT 1 ngdy | Quyét dinh
phé duyét va Gidy
B5 | Lanh dao UBND quan/huyén xem Lanh dao Céng nhan
xét va ky phé duyét UBND quan/ | Y ngay lai Phudng,
, , huyén Thi trn dat
Bé6 | Tiép nhéan két qué tu lﬁnl} dao: Chuyén vién chuin van
-Hoan (hién ho so vao so theo doi phong VHTT minh d6 thi
- Lu'u ho so ‘ ] ’ Vi ne ’
B7 | Tiep nhén ho so va tra ket qua cho | B¢ phan tiép 2 ngay

t6 chirc/cong dén theo phiéu hen

nhén va tra ket

qua

Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hd so vé hen tra két qua;
3. Méu Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyeét hé so;
4. Mau S0 theo ddi tiép nhén va tra két qua.




94. Quy trinh Xét ting danh hi¢u khu din cw vin héa hang nim (QT-94)

Muc dich:
Quy dinh ndi dung trinh tu, thii tuc xét ting danh hiéu khu dan cu viin héa hang
nam

Pham vi:
TS dén phd, thén, lang va twong duong (goi chung 1a Khu dan cu theo NP
122/2018)

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 ndm 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh vin ho6a”; “Thén van hoa”, “Lang vin
héa”, “Ap vin hoa”, “Ban van héa”, “Té dan phé vin héa”.

3.2

Thanh phan hd so Ban Ban
chinh | sao

1. Van ban va danh sach (neu c6) dé nghi xét tang danh hiéu X
Khu dén cu viin héa ctia Uy ban nhan dan clp x3

2. Ban dang ky tham gia xdy dung danh hiéu Khu dan cu van x
ho6a; Bang ty ddnh gia thuc hién tiéu chi binh xét Khu dan cu
van héa (Mau s6 02, Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6
122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018)

3. Bién ban hop binh xét danh hiéu khu dan cu vian hoa (Mau X
s6 09, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s0
122/2018/NP-CP)
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So lwgng Ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xit Iy hd so

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén tiép nhén va tra két qua
3.6 | Lé phi

Khoéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viée

Thoi Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém gian mau/ket
qua
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B1 | Tiép nhan, kiém tra thanh phan hd Thanh phén
SO Té chitc/ca A
“Néu hb so thiéu, khong hop 18: tir| d‘;ﬂ“’“g ho so ;hzo
chdi tiép nhan va huéng din té B¢ phén tiép mL}C y
chirc/cong dan hoan thién hd so S PT Ux | Yangay | Cldytiép
e 5 . | nhan va tra ket A 1A
- Néu h6 so day du, hop lé: chuyén ' qua nhén ho so
ho so dén phong chuyén moén tham va hen tra
dinh két qua
B2 | Phan cdng cdng viéc cho chuyén | Lanh dao phong | | .
vién phong VHTT x Iy hé so VHTT /2 ngay
B3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién thu M3u 05, 06
ly hé so can cr vao cac vin ban
phap quy, quy dinh, huéng dan tién
hanh tham dinh:
- Néu ho so khong hop 1¢: Co van o .
ban tré 101 té chﬁc?céng danvanéu| Chuyénvién | 2ngdy
13 ly do chua dugc ¢ong nhan Phong VHTT
- Néu hé so hgp 1¢: Hoan thién hd
so, du thao t& trinh gri lanh dao
phong
B4 | Lanh dao phong VHTT kiém tra | Lanh dao phong
trinh 1dnh dao UBND quén/huyén VHTT 1 ngay
phé duyét Quyét dinh
B5 | Lanh dao UBND quén/huyén xem Lanh dao va Giéy
x€t va ky phé duyét UBND quéan/ Yo ngay Céng nhan
. - huyén khu dan cu
R6 | Tiép nhén ket gué tir lﬁn}} dao: Chuyén vién vin hoa
-Hoan ghién ho so vao so theo di phong VHTT
-Luuhdso , Vs ngay
B7 | Tiép nhén ho so va tra ket qua cho B6 phan
to chirc/cong dan theo phi€u hen TN&TKQ

Bieu mau

1. MAu don theo muc 3.2:

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soét qua trinh giai quyéet ho so;
4. Mau S6 theo doi tiép nhén va tra két qua.
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95. Quy trinh Xét tiing Gidy khen khu dén cw vin héa (QT-95)

Muc dich:
Quy dinh ndi dung trinh tyr, thil tuc xét ting Gidy khen khu dén cu viin héa

Pham vi:
Té dan phd, thén, lang va twong duong (goi chung la Khu dan cu theo NP
122/2018)

Noi dung quy trinh

Co s& phap Iy

Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 ndm 2018 cta Chinh phu quy
dinh v& xét ting danh hiéu “Gia dinh van héa”; “Thon van héa”, “Lang van
héa”, “Ap vin héa”, “Béan van héa”, “Té dan phé vin héa”.

3.2

Thanh phén hd so Bin Ban
chinh | sao

1. Vin ban dé nghi ting Gidy khen Khu din cu vin héa cua X
Uy ban nhéan déan cap xa va Danh sach cac khu dan cu da diéu
kién (néu cd)

2. Ban sao Quyét dinh ting danh hiéu Khu dan cu vin héa X
trong 05 nam lién tuc.

3. Bién ban hop xét ting Gidy khen Khu dan cu vin hoa (Mau x
s6 10, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
122/2018/ND-CP)

3.3

So lwong Ho so

01 bd

3.4

Thai gian xir Iy ho so

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dt hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qué

B6 phén tiép nhan va tra két qua

3.6 | Lé phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Biéu
. X S
TT Trinh ty Trach nhiém gian mau/ket
qua
B1 Tic'%p nhén, kiém tra thanh phan ho 1 Vo ngdy Thanh phin
S0 T6 chic/cong hd so theo
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- Néu hé so thiéu, khong hop 16: tur dan muc 3.2
chéi tiép nhén va huéng dan tb B6 phén tiép Gidy tiép
chirc/cdng dan hoan thién ho so nhan va tra két nhan hé so
- Néu h@) so day du, hop 1é: chuyqén qué va hen 4
hé so dén phong chuyén mén tham Kt 'qué
dinh
B2 | Phan cong cong viéc cho chuyén | Lanh dao phong | | .
vién phong VHTT xit Iy hd so VHTT 72 ngay
B3 | Tham dinh hd so: Chuyén vién thu M3u 05, 06
ly hé so can cur vao cac vin ban
phap quy, quy dinh, huéng dan tién
hanh thim dinh:
- Néu hé so khéong hop 18- C6 vin L :
ban tra 10i td chirc/cong dan va néu Ch‘uyen vien 2 ngdy
10 ly do chua dugc cong nhén Phong VHTT
- Néu hé so hop I¢: Hoan thién hd
so, du thao to trinh gui ldnh dao
phong
B4 | Lanh dao phong VHTT kiém tra | Lanh dao phong
trinh 14nh dao UBND quin/huyén VHTT 1 ngay | Quyét dinh
phé duyét khen
B5 | Lanh dao UBND quan/huyén xem Lanh dao thudng va
xeét va ky phé duyét UBND quin/ | %ngdy | Giy khen
, , huyén Khu dan cu
Bé6 | Ti€p nhan két qué tur le”ml} dao: Chuyén vién vin hoa
-Hoan t‘hién ho6 so vao so theo doi phong VHTT
- Lu’u ho so ‘ ] Vi i
B7 | Ti€p nhén ho so va tra ket qua cho | B phén tiép 2 ngay
to chic/cong dan theo phiéu hen nhén va tra két
qua

Bicu mau

1. MAu don theo muc 3.2:

2. Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Miu 86 theo dai tiép nhan va tra két qua.
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96. Quy trinh Ping ky t6 chirc Lé hoi (QT-96)

Muc dich:
Quy dinh ndi dung trinh ty, thi tuc ding ky té chirc L& hoi

Pham vi:
T chire, don vi to chirc LE hoi

N6i dung quy trinh

Co so phap ly

- Luat D1 san van hda nim 2001

- Luét stra déi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat di san van héa nim 2009

- Luét tin ngu@ng, tén gido nam 2016

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 ctia Chinh pht quy dinh vé
quan ly va t6 chire 18 hoi

Quyet dinh s6 956/QB-UBND ngay 27/2/2019 ctia UBND thanh phé Ha Nai
vé viée cong bd danh muc tha tuc hanh chinh, tht tuc hanh chinh bai bé thudce
chitc niing quan 1y clia S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.2

Thanh phén hé so Bin Ban
chinh | sao

1. Vin ban dang ky néu rd tén 18 hdi, su can thiét, thoi gian, X
dia dlem quy mé, ndi dung hoat dong 1& héi, du kién thanh
phan sb lugng khéch moi.

2. Phuong an bao dam an ninh trat ty, an toan xa hdi, phong X
chdng chay nd, bao v& moi truong

3. Dy kién thanh phan Ban td chtc 12 hai X

4. Cac tai liéu xdc thyc hodc vén ban chimg minh; ndi dung X
thuc hanh nghi 18 truyén théng (d6i v6i 18 hoi truyén thdng).

33

S6 lwgng HO so

01 bd

34

Thei gian xi ly ho so

20 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so ding hop 18 (ndp hd so trude ngay
du kién t chtre it nhat 30 ngay)

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua

3.6

Lé phi

Khong quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/keét
qua

Bl

Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho
S0

- Néu ho so thiéu, khéng hop 18: tr
chéi tiép nhén va huéng dan té
chirc/don vi hoan thién hd so

- Néu hd so diy du, hop 1é: chuyen
hé so dén phong chuyén mén tham
dinh

T chic/don vi
BJ phan tiép
nhan va tra két
qua

1 ngay

Thanh phin
hd so theo
muc 3.2
Giay tiép
nhin va
hen tra két
qua

B2

Phan céng céng viéc cho chuyén
vién x1t ly ho so

Lanh dao phong
VHTT

Y2 ngay

B3

Tham dinh hé so: Chuyén vién thu

ly hé so cin o vao cdc van ban

phap quy, quy dinh, huéng dén tién
hanh thdm dinh:

- Néu ho so chuwa dat yéu cau: C6
vin ban tra 10i t6 chirc, don vi
ding ky t6 chirc 18 hoi va néu 15
ly do

- Néu hé so dat yéu cau: tién hanh
khao sét thuc té, 1y v kién nhan
dan ddi véi L& hoi duoc td chic,

hoan thién hé so, du thao to trinh |

thdm dinh giri 1anh dao phong
(Bién ban khao sit, téng hop ¥
kién nhan d4n)

Chuyén vién
Phong VHTT

16 ngay

Mau 05, 06

B4

Kiém tra ndi dung vin ban tham
muu;

- Néu du diéu kién ky x4c nhan hd
so ftrinh lanh dao UBND
quan/huyén phé duyét

- Néu chua du diéu kién chuyén lai
budce trude

Lanh dao phong
VHTT

I ngay

B5

Lanh dao UBND quan/huyén xem
xét va ky phé duyét

Trudng hop khéng ddng y chuyén
lai 1dnh dao Phong VHTT xut ly

Lanh dao
UBND quén/
huyén

1 ngay

B6

Tiép nhan két qua tir 13nh dao:
- Hoan thién ho so vao so6 theo déi
- Luu ho so

Chuyén vién
phong VHTT

2 ngay

Van ban
chép thuén
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B7

Tiép nhan hd so va tra két qua cho
to chirc/don vi theo phiéu hen

B phén tiép
nhén va tra két
qua

oA R
Biéu man

1. MAu don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. MAu Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;

4. Mau S6 theo dbi tiép nhan va tra

két qua.
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97. Quy trinh Théng bdo té chitc L& hdi (QT-97)

Muc dich:
Quy dinh ndi dung trinh ty, thi tuc Théng béo té chirc L& hoi

Pham vi:
Té chic/don vi td chirc L& héi

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Di san van hoa nam 2001

- Luét stra d6i, bd sung mét s6 didu cta Luat di san van héa nim 2009

- Luat tin nguc’ing, ton gido ndm 2016

- Nghi dinh sé 110/2018/ND-CP ngdy 29/8/2018 ctia Chinh pht quy dinh vé
quan ly va t chac 18 hoi

- Quyet dinh s6 956/QD-UBND ngay 27/2/2019 ctia UBND thanh phé Ha Néi
vé viée cong bé danh muc thii tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bai bé thude
chitc ning quan 1y cta S& Vian héa va Thé thao Ha N6i

3.2

Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh | sao

1. Van ban thong bao trong d6 néu ro: X
- Tén 18 héi, sy can thiét vé viéc td chirc 12 hoi

- Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cta 1€ hoi
- Du kién thanh phan Ban to chirc 1& hoi

- Du kién thanh phén va s lugng khach moi

2. Phuong 4n dam bao an ninh trat tu, an toan x& hoi, phong X
chéng chay nd, bao vé méi trudng

33

So lwgng Hb so

01 bo

3.4

Thoi gian xit Iy hd so

15 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc hd so ding hop 1& (ndp hd so trude ngay
du kién t6 chuc it nhét 20 ngay)

Néu khéng c6 ¥ kién tra 1oi thi td chic/don vi gli thong bao dugc td chirc
1€ hoi theo ndi dung d& théng bao

3.5

Noi tlep nhén va tra két qua

B6 phan tiép nhén va tra két qua

3.6

L¢ phi

Khong quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viée
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Thoi Biéu
T Trinh tu Trich nhiém | gian | miu/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra thanh phan hd Thanh phin
S0 T4 chic/don vi hd so th
- Néu ho so thiéu, khéng hop 1é: tir B phén tiép 059 3 ;0
chéi tiép nhian va huong din b nhan va tra két mue
chirc/don vi hoan thién hé so S qué 72 ngay Gidy tlep
- Néu hé so day du, hop 1é: chuyen nhén hd so
hé so dén phong chuyén mén thAm va hen tra
dinh két qua
B2 | Phén cong cbng viéc chg chuyén | Lanh dao phong | | .
vién phong VHTT xit Iy hé so VHTT 72 gay
B3 T’h?in‘l dinh hé so: Chuyén vién thu ‘M&u 05, 06
ly h6 so cin cir vao cac vin ban
phap quy, quy dinh, huéng dan tién
hanh thdm dinh: .
- Néu hé so chwa dat yéu ciu: Co o
van ban tra 16i t6 chirc/don vi dang C‘huyen“weq
ky t6 chire 1€ hgi va néu r8 1y do va th)ng Yan I_loa 10 ngay
yéu ciu hoan thién, bd sung ndi | V@ Théng tin
dung cua !e hoi
|- Néu ho so dat yéu cau: hoan
thién ho so trinh, tham muu lanh
dao phong vé chu truong t6 chic 18
hdi
B4 | Kiém tra ndi dung vidn ban tham _ Trudng
mad-- | Lanh dao phong hop khdng
- Néu qu diéu 1<1¢n ky x4c nhan ho VHTT ddng v,
so trinh ldnh dao UBND ' \ UBND
A A . \ 1 ngay
quan/huyén va tham muu chu A A
AT Y quan/huyén
truong to chuc le ho1 q hai o4
- Néu chua du didu kién chuyén lai pharco
budc trude Va.m ban tra
B5 | Lanh dao UBND quén/huyén xem 101 t6
xét hd so, nghe bdo béo va y kién chuc/don
tham muu cla lanh dao phong vi, néu rd
VHTT: Lanh dao \ ly do.
- Néu dong y (UBND quan/huyén UBND qﬁé o/ 2 ngay Trudng
khong can tra 101 bang vin béan): To N Ao
huyén hop dong y,
chitc/don vi giri thong bao duoc td i
f X 1A a ~ 1A UBND
chirc e héi theo néi dung d3 théng A .
bao quan/huyén
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- Néu khoéng dong ¥: chuyén tra hd
so, yéu cau phong VHTT tham
muu vin ban tra 161, néu rd ly do

B7 | - Hoan thién hé so vao s theo ddi | Chuyén vién Vo
-Luu hd so phong VHTT 2 Ngay
B8 | Tiep nhdn hd so va tra két qua cho | B¢ phan tiép
to chirc/don vi theo phiéu hen nhan va tra két
qua Y2 ngay

khéng can
tra 101 bang
van ban, T
chirc/don vi
guri thong
bao duoc td
chire 18 hoi
theondi
dung da
thong bao

Biéu mau

[y

. Mau don theo muyc 3.2;

2. Miu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hé so;
4. MAau S5 theo déi tiép nhan va tra két qua.
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98. Quy trinh Thii tuc Ding ky hoat dpng thu vién tw nhén cé von sich ban diu
tir 1.000 dén dwoi 2.000 bin (QT-98)

. | Muc dich:

Quy dinh rd rang, cu thé v& trinh tu, hd so, thu tuc dang ky hoat dong thu vién
tu nhan c¢6 von sach ban dau tir 1.000 dén dugi 2.000 ban

. | Pham vi:

Ap dung dbi véi hoat dong d&ng ky hoat déng thur vién tu nhén c6 vén séch ban
dau tir 1.000 dén dudi 2.000 ban

- | Noi dung quy trinh

Co s¢ phap ly

1. Phép lénh Thu vién s6 31/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28/12/2000;

2. Nghi dinh s6 72/2002/ND-CP ngay 6/8/2002 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh phap 1énh Thu vién;

3. Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 6/01/2009 cia Chinh pht quy dinh vé to
chirc va hoat dong cia thu vién tr nhan cé phuc vu céng ddng;

4. Nghi dinh sé 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 sira d6i bd sung, thay thé
hogc bai bo hiy bé cdc quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ndng quan ly ctia B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich

5. Quyet dinh sb 956/QD-UBND ngay 27/2/2019 cia UBND thanh phé Ha
Nbi vé viée cong bd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bai bo
thude chire néng quan 1y ciia S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

Thanh phin hd so | Bin | Ban
chinh sao

1. Pon dang ky hoat dong thu vién (Mau 1 ban hinh kém X
theo Nghi dinh so0 02/2009/NB-CP ngay 06 thang 01 nim
2009);

2. Danh myc von tai liéu thu vién hién c6 (MAu 2 ban hanh | x
kem theo Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06 thang 01
nam 2009);

3. So yéu ly lich cua nguoi ding tén thanh 18p thu vién c6 X
xé4c nhan cia Uy ban nhan dan cap x4 noi cu tra

4. No6i quy thu vién X

S6 lwgng HO so

01 bo
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34

Thoi gian xir Iy ho so

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan tiép nhén va tra két qua

3.6 | L phi
Khéng quy dinh
3.7 Quy trinh xir ly cong viée
TT Trinh ty Trach nhi¢m | Thoi Bicu_
gian mau/ket
qua
B1 Tiép nhan, kiém tra hd so: Thénh phén
+ Néu ho so khéng hop 1&: huéng | T chirc/cong ho so theo
dan to chirc/céng dén hoan thién din myc 3.2
ho so theo quy dinh B& phan tiép Y ngdy Giay tiép
+ Néu hé so hop 18: Chuyén hd so' | nhan va tra két nhén ho so
dén phong chuyén mén thdm dinh qua va hen tra
két qua
B2 | Phan cbng cong viéc cho chuyén | Lanh dao Phong | Y ngay
vién phong VHTT thu Iy ho so VHTT
B3 Thérp dinh hd so: Chuyén vién thu Mau 05, 06
ly hd so can cir cac van ban phap
quy, quy dinh, huéng dan... tién
hanh tham dinh:
- Neu ho so khong du dleu kién Chuyén vién I ngay
cip gidy _chimg nhén, can giai Phong VHTT
trinh va b6 sung. Chuyén vién thy
ly thong bao cho t6 churc/cong dan
biét dé bd sung, hoan thién hd so
(néu 16 1y do)
- Néu ‘hé so dat yéu cau: Hoan
thién ho so, du thao to trinh, Giay
ching nhan trinh lanh dao Phong
xem x¢€t (Bi€n ban tham dinh)
B4 | Lanh dao phong kiém tra ky x4c | Lanh dao Phong
nhan hd so trinh lanh dao UBND VHTT Vangdy | Gidy chimg
quén/huyén phé duyét nhéan (Mau
B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao 4, ngay | 03 Ban hanh
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UBND

quéan/huyén
B6 | Tiép nhén két qua tir 1anh dao
- Hoan thién hd so vao sé theo dai Chuyén vién
- Luu ho so Phong VHTT
B7 Tlep nhan hé so va tra két qua cho B phén tiép

td chirc/cong dan

nhan va tra két

qua

V2 ngay

kém theo
Nghi dinh s6
02/2009/ND-
CP)

Biéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua
3. Mau Phiéu kiém soat qué trinh g1a1 quyét hd so;
4. MAu S6 theo ddi t1ep nhén va tra két qua.
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99. Quy trinh cip Gidy chitng nhin Ding ky hoat dpng ciia co sé hé trg nan
nhén bao luc gia dinh (QT-99)

1 | Muc dich:

Quy dinh ndi dung trinh tu, thi tuc cap Gidy chting nhén dang ky hoat déng cua
co s& hé tro nan nhan bao luc gia dinh

2 | Pham vi:
T6 chuc, ca nhan

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luét phong chéng bao luc gia dinh s6 02/2007/QH12;

- Nghi dinh 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Phong, chéng bao lyc gia dinh

- Thong tu $6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/03/2010 cua B trudng Bé Van
hoéa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét v& thi tuc dang ky hoat dong, giai thé
co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; CO S0 tu véan vé phong, chong bao luc
gia dinh; tiéu chuin cua nhén vién tu véan; cip thet nhan vién tu vén, ching
nhan nghiép vu chiam séc, tu van va tap hudn phong, chéng bao luc gia dinh

- Thong tu 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B truong B Van
héa, Thé thao va Du lich stra dbi, bd sung mdt s6 diéu cta Théng tu
02/2010/TT-BVHTT

3.2 | Thanh phén hd so Bin | Bian
chinh $a0

1. Pon dang ky hodt dong cua co SO hd trg nan nhan bao luc x
gia dinh (miu s6 M4b Théng tu s6 02/2010/TT- -BVHTTDL)

2. Dy thao Quy ché hoat déng cta co s& hd trg nan nhan bao X
luc gia dinh. Quy ché phai ¢6 cac ndi dung co ban sau: Muc
tiéu, tén goi, dia ban va quy md hoat dfng cia co sé hd trg
nan nhén bao luc gia dinh; Co cdu t chirc, mbi quan hé trong
chi dao, diéu hanh cta co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh;
Trach nhiém cua ngudi ding dau, nhén vién truc t1ep cham
soc, tu van va nhting nguoi khac lam viée tai co s¢ hd trg nan
nhan bao lyc gia dinh; Trach nhiém, quyen lg1 cia nan nhan
bao luc gia dinh khi dugc tiép nhan vao co s& hd trg nan nhan
bao lyc gia dinh; Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va
nhitng quy dinh c6 tinh chat hanh chinh phi hop véi dic dlem
cta loai hinh co s& hd tro nan nhan bao lyc gia dinh.

3. Xac nhén bang vin ban cia Uy ban nhan dan cap x4 vé dia X
diém dat tru sé hoat ddng cia co s& hd tro nan nhan bao luc
gia dinh trén dia ban
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4. Ban thuyét minh vé ngudn lyc tai chinh: X
- Tinh hinh tai chinh hién c6 cta co sé (bao gbm: tién mat,
tién gui co trong tai khoan tai ngan hang, kho bac); ngudn
kinh phi néu nhin tir nguon tai trg, can néu rd tén, dia chi cta
t6 chirc, c4 nhén tai trg, s6 tién, hién vat va thoi gian tai trg;
- Nguon tai chinh dugc cam két ddm bao cho hoat dong cha
CO SO (neu co).
5. S0 yéu ly lich cia ngudi dimg dau co sé xac nhén cua Uy
ban nhan dan cdp x4 noi cu tri hodc co quan quan ly nha X
nudc quan 1y ngudi dimg dau
6. Danh sach nguoi lam viée tai co s& ¢6 xac nhan cta nguoi X
dimg dAu co s& va kém theo ban sao Gidy chimg nhén tap huan
vé phong, chéng bao luc gia dinh do co quan ¢6 thim quyen
cap. Trong truong hop ngudi lam viée tai co so chua cé Gidy
chimg nhén tip huén vé phong, chéng bao luc gia dinh thi trong
hd so phai néu rd ké hoach tham gia tap huén cho nhiing nguoi
nay.
3.3 | S6 lwgng Hb so
02 bo
3.4 | Thoi gian xi Iy ho so
30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phén tiép nhén va tra két qua
3.6 | Lé phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xw& ly cong viée
Thoi Bicu
TT Trinh ty Trach nhiém | gian | miukét
qua
B1 | Tiep nhan, kiém tra thanh phan hd Thanh phén
SO{\T ha hiéu. khéne hop 18 i ) hé so theo
-Neuho sot 1eu ong hop le: thI T chirc/cong muc 3.2
chéi tiép nhan va huéng dan 6 dan A
chirc/cong dén hoan thién hd so B phan tié 1 ngay Giay tep
- Néu hé so day du, hop 1é; chuyén nhe‘inp N rtl qlip; ; nhén ho so
ho so dén phong chuyén mon thim ' Viéra ¢ va hen tra
dinh 1 két qua
B2 | Phan cdéng cbng viée chg chuyén | Lanh dao phong | s
vién phong VHTT xtt Iy hd so ngay
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VHTT

B3 | Tham dinh hd so: Chuyén vién thy Miu 05, 06
ly hd so can cir vao cac vin ban
phédp quy, quy dinh, huéng dan tién
hanh thim dinh:
- Néu ho so chuwa dat yéu cau: Co o
viin bén tra 101 tb chitc/cong din Chuyén vién thy
dang ky hoat dong vanéurd ly do ly ho so 15 ngay
- Néu ho so dat yéu cdu: tién hanh
khao sat thuc té tai co s& (bién ban
thdm dinh, két qua thim dinh),
hoan thién hé so, du thao Gidy
chimg nhan trinh gri ldnh dao
phong )
B4 | Kiém tra néi dung vin ban tham Giay chung
muu: . . | Lanh dao phong nhén Déng
- Néu du diéu kién ky x4dc nhan ho VHTT ky hoat
so trinh 1ld3nh dao UBND 5 ngay dong ciia
quan/huyén phé duyét o s& hd tro
- Néu chua du didu kién chuyén lai A
nan nhan
bude trudc i
B5 | Lanh dao UBND quén/huyén xem Lanh dao bf-lo lye gia
xét va ky phé duyét .| UBNDquan/ | 5 .. dinh & quy
Truong hop khoéng dong y chuyén huyén ché hoat
lai lanh dao Phong VHTT xir ly doéng cta
B6 | Tiép nhan két qua tir 1anh dao: Chuyén vién co s& hd trg
-Hoan thién ho so vao so theo doi phong VHTT nan nhén
Lwuhoso : bao Iyc gia
B7 T;ep ,nhe_u} hé S0 va tra kfe;[ qua cho BE} phf_;m Eiép; ‘ dinh duoc
t6 chire/cong dan theo phieu hen nhédn va :tra két I ngay UBND
qua Al A
quan/huyén
phé duyét

Bieu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. MAu Gify tiép nhan hd so va hen tra két qué;
3. Mau Phieu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so;
4. Mau S0 theo ddi ti€p nhén va tra két qua.
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100. Quy trinh Cap lai Gidy chitng nhin Ping ky hoat djng cia co sé hé tro
nan nhan bao luc gia dinh (QT-100)

1 | Muc dich:

Quy dinh ndi dung trinh tu, tha tuc cip lai Gidy chiing nhan déng ky hoat déng
clia co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh

2 | Pham vi:
To chire, ca nhéan

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat phong chéng bao luc gia dinh sb 02/2007/QH12;
- Nghi dinh 08/2009/ND-CP ‘ngay 04/02/2009 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Phong, chéng bao luc gia dinh

- Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/03/2010 ctia B truéng BS Vin
héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc  déang ky hoat dong, giai thé
co s& hd tro nan nhan bao luc g1a dinh; co s tu vén vé phong, chong bao luc
gia dinh; tiéu chuén cta nhén vién tu van; cap thet nhdn vién tu vén, chung
nhén nghiép vu chim séc, tu van va tap hudn phong, chéng bao luc gia dinh

- Théng tu 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B9 trudng B Vin
héa, Thé thao va Du lich stra déi, bd sung mdt s didu cua Thoéng tu
02/2010/TT-BVHTT

3.2 | Thanh phén hé so | Ban Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghi cap lai Giay chung nhin ding ky hoat dong X
cta co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh

2. Giay chimg nhén dang ky hoat dong cii (trong truong hop X
bi rach hodc hu hong).

3. Ban sao Giay chimg nhén dang ky hoat dong hodc quy ché X
hoat dong duoc phé duyét (trong trudng hop Gidy ching nhdn |
ding ky hoat dong bj mat)

3.3 | S$6 lwong HO so

1 bd

3.4 | Thoi gian xir Iy hd so

15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B9 phan tiép nhén va tra két qua

3.6 | Lé phi
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Khdng quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Bieu
TT Trinh ty Trach nhiém gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra thanh phén hd Thanh phin
50 hé so theo
- Néu ho so thiéu, khong hop 18: tr| 13 chirc/cong muc 3.2
chdi tiép nhén va huéng din té dan ‘ Gidv 6
chire/cong dén hoan thién hé so B6 ohan tié 1 ngay iay tiep
- Néu hd so diy du, hop 1é: chuyen nh?inpvéi trd k% ¢ nhén ho so
hé so dén phong chuyén mén thim ' ) va hen tra
dinh qua két qua
B2 | Phan cong coéng viéc cho chuyén | Linh dao phong .
vién phong VHTT x1r Iy hé so VHTT 1 ngay
B3 Thérp dinh hé so: Chuyén vién thu Mau 05, 06
ly hd so cdn cir vao cac vin ban
phép quy, quy dinh, huéng dan tién
hanh tham dinh:
- Néu ho so chwa dat yéu ciu: Co N
van ban tra 16i tb chic/cong dan | Chuyénvienthu | g 05
dang ky hoat dong va néu r ly do ly ho so
- Néu ho so dat yéu ciu: tién hanh
hoan thién hé so, dy thao gidy
ching nhén trinh gui 13nh dao
phong
B4 | Kiém tra ndi dung vin ban tham
muu: . . | Léanh dao phong
- Néu du diéu kién ky xdc nhan ho VHTT
so trinh lanh dao UBND 1 ngay
quan/huyén phé duyét
- Néu chua du diéu kién chuyén lai
budc trude . )
B5 | Ldnh dao UBND quan/huyén xem Lanh dao G1a§/ chu;ng
xét va ky phé duyét | UBNDquan/ | , . nhan (cap
Truong hop khong dong y chuyén huyén 83y lai)
lai lanh dao Phong VHTT xu ly
B6 Tlep nhan két qua tir lanh dao: Chuyén vién
-Hoan 'Ehl@ﬂ hd so vao sb theo doi phong VHTT
- Luu ho so 1 ngay
B7 T1ep nhan hd so va tra két qua cho | B phén tiép

t6 chirc/cong dén theo phiéu hen

nhan va tra két
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(Yéu cau Co s& duge cap lai Gidy qua
chiing nhan dang ky hoat dong c6
trich nhiém théng bao bing van
ban (kém theo ban sao Gidy
chungp nhédn dang ky hoat dong
duoc cép lai) cho Phong Van hoa,
Théng tin dé theo d&i, quén Iy)

Biéu mau

1. Méu don theo myc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

3. Mau Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so;
4. Mau S6 theo déi tiép nhan va tra két qua.
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101. Quy trinh d6i Gidy chirng nhin Ding ky hogt dpng ciia co sé hé tro nan
nhén bao lyc gia dinh (QT-101)

1

Muc dich:
Quy dinh ndi dung trinh ty, thi tuc d6i Gidy ching nhan dang ky hoat dong ctia
co 50 ho tro nan nhén bao luc gia dinh

2 | Pham vi:
Tb chirc, ¢4 nhan
3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Luat phong chdng bao luc gia dinh sb 02/2007/QH12;
- Nghi dinh 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét so diéu cua Luédt Phong, chong bao luc gia dinh
- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/03/2010 cua B¢ truong B Van
hoéa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét v& thi tuc _dang ky hoat dong, giai thé
co 5@ ho tro nan nhan bao luc gia dinh; O sO tu vén vé phong, chong bao luc
gia dinh; tiéu chuin cia nhén vién tu vén; cip thet nhan vién tu van, chimg
nhan nghiép vu cham séc, tu van va tip hudn phong, chéng bao lyc gia dinh
- Thong tu 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cta B truéng B$ Van
héa, Thé thao va Du lich stra ddi, bd sung mét sb diéu cua Thong tu
02/2010/TT-BVHTT

3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban

chinh | sao

1. Pon dé nghi dbi gidy chung nhan ding ky hoat dong ciia| x
co sé, ho tro nan nhén bao lyc gia dinh
2. Giay chiing nhén ding ky hoat dong da duoc cap cho co s& X
3. Cac glay to lién quan dén noi dung thay dbi (tén goi, dia X
chi, nguoi dimg déu, ndi dung hoat dong)
4. Dy thao Quy ché hoat dong stra doi, bo sung cia co s& X
(néu c6 sira dbi, bd sung)

3.3 | S6 lwong Hb so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir Iy hd so
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tri két gua
B6 phan tiép nhan va tra két qua

3.6 | Lé phi
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Khoéng quy dinh

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéce
Thoi Bicu
TT Trinh tu Trach nhiém gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra thanh phan hd Thanh phin
SO- » ) . hé so theo
) Ii(?u h;o 3¢ tl}leu, ‘khon’g hop :k‘:: tL;r T6 chire/ cong muc 3.2
choi tiép nhan va hudng dan té dan AR
chirc/cong dan hoan thién hé so Y Yongay | Giay tiép
Bo phantiép | nhén hé so
- Néu hé so day do, hop 1é: chuyen nhan va tra kat -
hé so dén phong chuyén mén thim e, va hen tra
dinh qua két qua
B2 | Phén céng céng viéc cho chuyén | Lanh dao phong | |, .
vién phong VHTT xtt ly ho so VHTT 72 ngay
B3 Thém dinh hé so: Chuyén vién thy M3u 05, 06
ly ho so can cr vao cdc vin ban
phap quy, quy dinh, huéng dan tién
hanh thim dinh:
- Néu hé so' chura dat yéu cau: Co o
vin ban tra 191 t§ chitc/cong dan | Chuyén vién thu
dang ky hoat dong va néu rd ly do ly ho so 10 ngay
- Néu hé so dat yéu cdu: tién hanh
khao sat thuc té tai co s& (bién ban
thAm dinh, két qua thim dmh)
hoan thién hd so, du théo giay
ching nhén trinh gui 14nh dao
phong
B4 | Kiém tra nbi dung van ban tham Gidy ching
muu: ‘ . | Lanh dao phong nhén ding
- Néu du diéu kién ky xac nhén ho VHTT ky hoat
so trinh l&nh dao UBND 3 ngay dong ciia
quin/huyén phé duyét o 'sér hd tro
- Néu chua du diéu kién chuyén lai .
budc trude nan nhan
B5 | Ldnh dao UBND quan/huyén xem Lanh dao bao‘ lyc gla
xét va ky phé duyét . | UBNDquan/ | 5 .. dinh va
Truong hop khéng déng y chuyén huyén Quy ché
lai 1anh dao Phong VHTT xur ly hoat dong
B6 | Tiép nhén két qua tir 1anh dao: Chuyén vién stra dbi bd
- Hoan thién ho so vao so theo doi phong VHTT 1 ngay sung cua co

-Luu ho so
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B7

Tjép nhan hé so va tra két qua cho Bo phan tiép
td chire/cong dén theo phicu hen nhén va tra két
qua

s& duoc
UBND
quan/huyén
phé duyét
(néu c6 stra
ddi bd

sung)

A x
Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
3. MAu Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so;
4. Mau S6 theo dai tiép nhan va tra két qua.
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102. Quy trinh Cip Gidy chitng nhiin Péing ky hoat dong cita co sé tw vin vé
phong, chong bao luc gia dinh (QT-102)

1 | Muc dich:

Quy dinh ndi dung trinh ty, thu tuc Cép Gidy chimng nhan dang ky hoat déng
clia co s tur van vé phong, chéng bao luc gia dinh

2 | Pham vi:
T6 chuc, ca nhin

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly

- Luat phong chdng bao luc gia dinh s§ 02/2007/QH12;
- Nghi dinh 08/2009/NB-CP ‘ngay 04/02/2009 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sb diéu ctia Luét Phong, chéng bao luc gia dinh

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/03/2010 cua B9 trudng Bo Vian
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét v& tha tuc ~dang ky hoat dong, giai thé
co s& hd trg nan nhan bao luc gla dinh; co s¢ tu véan vé phong, chong bao luc
gia dinh; tiéu chuén cta nhén vién tu van; cap thet nhn vién tu vén, chimg
nhan nghiép vu chim séc, tu vin va tap huén phong, chéng bao luc gia dinh

- Thong tu 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua Bo truong B6 Vin

héa, Thé thao va Du lich stra ddi, bd sung mét s6 didu cia Théng tu
02/2010/TT-BVHTT

3.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao
1. Pon dang ky hodt dong cua co so tu van vé phong chéng X

bao luc gia dinh (theo mau s6 M4a ban hanh kém theo Thong
tu 6 02/2010/TT- -BVHTTDL);

2. Du thao Quy ché hoat dong cua co s¢ tu van vé phong X
chéng bao luc gia dinh. Quy ché phai ¢6 cac ndi dung co ban
sau:

- Muyc ti€u, tn goi, dia ban va quy mo hoat ddng cua co s& tu
van vé phong, chong bao luc gia dinh;

- Co céu td chire, moi quan hé trong chi dao, didu hanh cua co
sO tu vAn vé phong, chéng bao luc gia dinh;

- Trach nhiém cua nguoi ding dau, nhan vién truc tiép chdm
s6c, tu van va nhirng nguoi khac 1am viée tai co s& tu vin vé
phong, chéng bao luc gia dinh;

- Trach nhiém, quyén loi ciia nguoi gay bao luc gia dinh khi
duoc tiép nhan vao co s& tu vAn vé phong chéng bao luc gia
dinh;

- Nguyén tdc quan ly tai san, tai chinh va nhimg quy dinh cé
tinh chat hanh chinh phii hop véi diic diém cta loai hinh co so
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tu cin vé ph(‘)ng chéng bao luc gia dinh.

3. Xac nhén bang van ban cua Uy ban nhan dan x&, phudng,
thi trén vé dja diém cta co sé tu van vé phong, chdng bao luc
gia dinh co tru s& hoat dong dat trén dia ban

4. Ban thuyét minh vé ngudn luc tai chinh:

- Tinh hinh tai chinh hién c6 cta co s (bao gdém: tién mat,
tién gui co trong tai khoan tai ngan hang, kho bac); ngudn
kinh phi néu nhan tir nguon tai trg, can néu 16 tén, dia chi cla
td chure, ¢4 nhan tai tro, sb tién, hién vat va thoi gian tai tro;

- Nguon tai chinh dugc cam két dam bao cho hoat dong cia
co s& (néu co).

5. So yéu ly lich cua ngudi ding dAu co s& xdc nhén cua Uy
ban nhéan dan cap x4 noi cu tra hodc co quan quan ly nha
nude quan 1y nguoi ding déu

6. Danh sach ngudi lam viéce tai co sé ¢6 xac nhén cla nguoi
dimg dau co sG, kem theo ban sao Gidy chung nhén tép. huin
nghiép vu tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh (neu cd).
Néu chua cé Gidy ching nhén tap huin nghiép vu tu van vé
phong, chéng bao luc gia dinh thi trong hé so phai néu 1 ké
hoach tham gia tip huin cho ngudi lam viéc.
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So6 lwgng Ho so

02 bo

3.4

Thoi gian xir Iy hd so

30 ngay lam viéc k& tir ngay nhan da hd so hop 18

35

Noi tiép nhén va tra két qua

B4 phan tiép nhén va tra két qua

3.6

Lé phi

Khoéng quy dinh

3.7

Quy trinh xit Iy cong viéc

TT

Trinh ty Trach nhiém

Thoi
gian

Bicu
mau/ket
qua

B1

Tiép nhan, kiém tra thanh phan hd I ngay

Thanh phéan
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hé so theo

S0
- Néu hd so thiéu, khong hop 18: tir | Té chirc/cong muc 3.2
choi tiép nhan va huéng dan céng dan n(g;iylféefo
dan’hoa‘n thlel:l ho so 7 B6 phan ti ép, v hen tré
- Néu ho so day du, hop 1¢: chuyén | nhén va tra ket két qua
ho so dén phong chuyén mén tham qua
dinh
B2 Phan cong céng viée cho chuyén | Lanh dao Phong | nes
vién xir 1y hd so VHTT neay
B3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién thy M3u 05
ly h6 so cadn cir vao cac vén ban .
phap quy, quy dinh, huéng dan tién Mau 06
hanh tham dinh:
- Néu hé so chua ngt yéu cau: Co Chuyén vién thu
van ban tra 101 td6 chirc cong dan 1y hd so
dé{lg k)"/ hoat dong Vé‘néu 1:6 ly do 15 ngay
- Néu ho so dat yéu cau: tién hanh
khao sat thue té tai co s, (bién
ban tham dinh, két qua thAm dinh)
hoan thién hé so, dy théo to trinh,
Gidy chung nhan gui lanh dao
phong
B4 | Kiém tra néi dung van ban tham Giay chimg
muu: X . | Lanh dao phong nhén déng
- Néu du dicu kién ky xac nhan ho VHTT ky hoat
50" trinh  l&nh dao UBND 5 ngay dong ciia
quap/huyén phé ?i\u ye_“:t. : . CO SO tu
- Néu chua du dieu kién chuyén lai PUR
budc truée Val‘l ve
B5 | Lanh dao UBND quan/huyén xem Lanh dao p;hong,
xét vaky phé duyét , UBND quén/ 7 nghy chol’%g b‘.’;lo
Truong hop khong dong ¥ chuyén huyén luc gia dm’h
lai lanh dao Phong VHTT xur ly & quy ché
B6 | Tiep nhan két qua tir lanh dao: Chuyén vién hoat dong
- Hoan thién ho so vao s6 theo doi phong VHTT clia co s&
“Luuhé so_ . tu van vé
B7 | Tiép nhin ho so V’él tra ket qua cho | B§ phan tiép 1 ngay phong
cOng dén theo phiéu hen nhan va tra két héne b
qua © ogg :91 ©
luc gia dinh
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duoc
UBND
quan/huyén
phé duyét

« R x
Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

3. Mau Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so;
4. MAau Sb theo ddi tiép nhén va tra két qua.
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103. Quy trinh Cép lai Gidy chizng nhin Ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé
phong, chong bao luc gia dinh (QT-103)

1| Muc dich:

Quy dinh noi dung trinh ty, thu tuc Cép lai Gidy chimg nhéan dang ky hoat dong
clia co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh

2 | Pham vi:
To6 chire, ca nhan

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Luat phong chéng bao luc gia dinh s6 02/2007/QH12;
- Nghi dinh 08/2009/ND-CP ‘ngay 04/02/2009 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sb diéu ctia Luit Phong, chéng bao luc gia dinh

- Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/03/2010 cia B truéng Bo Vian
héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thi tuc  dang ky hoat dong, giai thé
co s& hd tro nan nhan bao luc gla dinh; co so tur vén vé phong, chong bao luc
gia dinh; tiéu chuin cla nhén vién tu van; cAp thet nhan vién tu vén, chimg
nhan nghiép vu chim séc, tu van va tap huén phong, chéng bao luc gia dinh

- Thong tu 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B¢ trudng B Vian
héa, Thé thao va Du lich sta ddi, bd sung mot sé didu cua Thong tu
02/2010/TT-BVHTT

3.2 | Thanh phén hé so Bin | Bian
chinh $ao

1. Pon dé nghi cap lai Gidy chimg nhén dang ky hoat dong X
cua co s tu van vé phong, chbng bao luc gia dinh

2. Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cii (trong trudng hop X
bi rach hodc hu hong)

3. Ban sao Gidy chiing nhan dang ky hoat déng hodc quy ché X
hoat dong duoc phé duy€t (trong truong hop Gidy chimg nhan
ding ky hoat dong bi mét)

3.3 | S6 lwong Hb so

01 bo

3.4 | Thoi gian xi ly ho so

15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhéan du hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B& phan tiép nhan va tra két qua

3.6 | Lé phi
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Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéce
Thoi Bicu
TT Trinh tw Trach nhiém gian miu/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra thanh phn hd Thanh phan
SO hé so theo
- Néu ho so thiéu, khong hop 1¢: tir | T6 chire/cong muc 3.2
chéi tiép nhan va huéng dén cong dan | ngay Giay tiép
dan hoan thién hd so B phan tiép nh‘a,m ho SO
- Néu ho so day du, hop 1é: chuyen nhan va tra két va Ah@n tfa
hd so dén phong chuyén mén thdm qua ket qua
dinh
B2 | Phan cdng cbng viéc cho chuyén | Lanh dao Phong | ned
vién xir Iy hé so VHTT gay
B3 | Tham dinh hd so: Chuyén vién thu M3u 05
ly hd so cin cir vao cac van ban Mau 06
phép quy, quy dinh, huéng dan tién
hanh thim dinh:
- Néu hé so: chzfa dat %;éu cau: Co Chuyén vién thu ‘
vén ban tra 161 t6 chirc ¢éng dan 1y hé so 9 ngay
dang ky hoat dong va néu 3 ly do
- Néu ho so dat yéu ciu: tién hanh
hoan thién hd so du théo Gidy
ching nhén trinh giri lanh dao
phong
B4 | Kiém tra ndi dung vin ban tham
muu: Lanh dao phong
- Néu du diéu kién ky xac nhan hd VHTT | ,
so trinh 13nh dao UBND 1 ngay | Gidy ching
quan/huyén phé duyét nhén déng
- Néu chua du diéu kién chuyén lai ky hoat
budc trudc dong cua
- N - ~ co & tu
BS5 { Lanh dao UBND quén/huyén xem Lanh dao
xét va ky phé duyét UBND quén/ ‘ van ve
Trudng hop khong ddng ¥ chuyé huyén 2ngay | phong,
uo g hop ‘ong ong ch }Jyen ye chéng bao
lai 1anh dao Phong VHTT xut ly lue gia dinh
B6 | Tiép nhan két qua tir lanh dao: Chuyén vién (cap lai)
- Hoan thién hd so vao sb theo doi | phong VHTT .
-Luu hd so I ngay
B7 | Tiép nhén hd so va tra két qua cho| B phan tiép
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cdng dan theo phiéu hen nhan va tra két
qua

Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. MAu Phiéu kiém soat qua trinh g1a1 quyét ho SO,
4. Mau S$6 theo doi tiép nhan va tra két qua.
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104. Quy trinh déi Gidy chitng nhin Ding ky hoat dgng ciia co sé tw vin vé
phong, chong bao luc gia dinh (QT-104)

1 | Muc dich:

Quy dinh néi dung trinh ty, thi tuc Déi Gidy chimg nhén ding ky hoat dong
clia co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh

2 | Pham vi:
T6 chirc, ca nhan

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap Iy

- Luat phong chéng bao luc gia dinh s6 02/2007/QH12;
- Nghi dinh 08/2009/Nb-CP ‘ngay 04/02/2009 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Phong, chéng bao lyc gia dinh

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/03/2010 cua B9 truéng B Vian
héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét v& tha tuc dang ky hoat dong, giai thé
co s& hd tro nan nhan bao luc gla dinh; co so tu vén vé phong, chong bao luc
gia dinh; tiéu chudn cla nhan vién tu vén; cAp thet nhan vién tu van, chimng
nhan nghiép vu cham séc, tr vén va tip huin phong, chéng bao luc gia dinh

- Thong tu 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua Bo truéng B6 Van

héa, Thé thao va Du lich sira dbi, bd sung mdt s6 didu cta Théng tu
02/2010/TT-BVHTT

3.2 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh sao

1. Bon de nghi doi glay ching nhén dang ky hoat déng co sé X
tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh

2. Gidy ching nhén ding ky hoat dong di duoc cip cho co so X

3. Céc gidy to lién quan dén noi dung thay d6i (tén goi, dia X
chi, ngudi dimg dau, ndi dung hoat dong)
4. Du thao Quy ché hoat dong stra dbi, bd sung cia co sO X

(néu c6 sua ddi, bd sung)

3.3|So lwgng H so

01 bo

3.4 | Thoi gian xir Iy hé so

20 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du hd so hop 16

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua

3.6 | Lé phi
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Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Bicu_
TT Trinh tw Trich nhiém gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra thanh phan hé Thanh phin
50 2 . N h6 so theo
- Neu ho so thicu, khong hop 1&: | 14 opye/cang muc 3.2
ch6i tiép nhén va huéng din 6 dan A
chirc/ cdng dan hoan thién hd so A A ik Vongay | Gidy tiép
Ao a oo s ahpvdn | B9 phén tiep nhén h so
- Néu hg so day du, hop 1é: chuxen nhan va tra k&t :
ho so dén phong chuyén mén thim : ) va hen tra
dinh aua két qua
B2 | Phén cong péng viéc cho chuyén | Lanh dao Phong | | .
vién xtr ly hd so VHTT 72 ngay
B3 Thém dinh ho so: Chuyén vién thu Miu 05
ly ho SO can clr vao cac van l?z}n Mu 06
phap quy, quy dinh, hudng dan tién
hanh thim dinh:
- Néu ho so chwa dat yéu cau: Co A
vin ban tra 161 t& chiic cong dan | Chuyén vién thu
dang ky hoat dong vanéurd Iy do | 1Y hoso 10 ngay
- Néu ho so dat yéu cdu: tién hanh
khao sat thyc té tai co s& (bién
ban thim dinh, két qua thim
dinh), hoan thién hd so, du thao
Gidy ching nhéan trinh gui 1anh
dao phong
B4 | Kiém tra néi dung vin ban tham Giay chimg
muu- ; . | Lanh dao phong nhéin dang
- Néu du diéu kién ky xac nhin hé VHTT ky hoat
so trinh l&nh dao UBND 3 ngay dong cia
quan/huyén phé duyét , co 58 tir
- Néu chua dua dieu kién chuyén lai PR
budc trude Val‘l ve
B5 | Lanh dao UBND quian/huyén xem Lanh dao p’hong,
xét va ky phé duyét | UBND quan/ S nod chén_g bao
Truong hop khdng dong vy chuyén huyén £4Y | lye gia din}’l
lai 1anh dao Phong VHTT xu ly va Quy cheé
B6 | Tiép nhén ket qua tir lanh dao: Chuyén vién hoat dong
- Hoan thién ho so vao so theo déi phong VHTT I ngay | sqra dbibd

-Luu ho so
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B7 | Tiép nhén ho so va tra két qua cho Bé phén tiép sung cla co
cdng dan theo phi€u hen nhén va tra két s& duoc
qua UBND
quan/huyén
phé duyét
(néu co sira
doi b
sung)
4. | Biéu miu

1. Mau don theo muc 3.2;

2. MAu Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua,
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. MAu S6 theo déi tiép nhan va tra két qua.
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105. Quy trinh Céong nhin lin diu Co quan dat chudn vin héa, Pon vi dat
chuin vin héa, doanh nghiép dat chudn vin héa (0T-105)

1 Muc dich:

Quy dinh ndi dung trinh tu, thii tuc xét va cong nhan co quan, don vi, doanh
nghiép dat chuén vin hoa

2 Pham vi:

Co quan, don vi, doanh nghiép c6 tu cach phap nhén, d& thanh Iap céng doan
cap co 56 ¢6 dang ky thi dua

3 | N§i dung quy trinh

3.1 Co sé phap Iy

Thdng tu 08/2014/TT-BVHTTDL v& céng nhin Co quan dat chuan vin héa, Don vi
dat chuén van hoa, Doanh nghiép dat chuén vin hoa

3.2 | Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh sa0

1. Bdo cao thanh tich 2 ndm xiy dung co quan, don vi, doanh X
nghiép dat chudn van héa cla Céng doan co quan, don vi,
doanh nghiép c6 xdc nhén ciia Thu trudng co quan

2. Céng van dé nghi ciia Ban Chi dao Phong trao “Toan dan X
doan két xay dung doi sdng van hoa” cap huyén

3.3 | $6 lwong Ho so

01 bo

3.4 | Thoi gian xir Iy hd se

10 ngay lam viéc ké tir khi nhdn du hd so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua

3.6 | Lé phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
| Thoi Biéu
TT Trinh twr Trach nhiém gian mﬁu/}«ét
qua
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B1

Tiép nhan, kiém tra thanh phén hd Thanh phén
SO T chirc/cong ho so theo
-Néu hb S0 thiéu, khong hop 1é: dan ér:g; 31 ézp
tir chéi tiép nhéan va huéng din PORTPSTS .
t6 chuc/coIr)xg dan hoan thlin hé Bophantiép |, ngay | nhanhé so
o nhan va }ra ket va }q@n tra
_Néu hd so ddy da, hop lé: e ket qua
chuyen hé so dén phong chuyén
mdn thdm dinh
B2 | Phan céng cong viée cho chuyén Lanh dao phong Y, g
vién xir Iy hé so VHTT 2 ngay
B3 | Tham dinh hd so: Chuyén vién thu Mau 05
1y hd so phoi hop cac don vi lién | oy can vian Mau 06
quan, can cr vao cac van ban phép Phong Vin héa
quy, quy dinh, huong dan tien hanh va Thong tin
tham dinh:
- Néu hé so khong hop 1¢: C6 van
ban tra 1¢i néu ré 1y do chua dugc
cong nhan
- Néu hé so hop 1¢: Kiém tra, thdm 3 ngay
dinh thuc té (Bién ban kiém tra
kém biéu diém danh gia cua Ban
chi dao phong trao TDDKXD
DSVH huyén), Hoan thién hd so,
Du thdo cdéng van cua Ban chi
dao, Danh sach cac co quan, don
vi, doanh nghiép du diéu kién cip
Giéy cong nhan trinh ldnh dao
phong
B4 | Lanh dao phong VHTT xem xét, | Lanh dao phong
béo cdo, xin y kién Ban chi dao VHTT huyén;
Phong trao TDDKXD BDSVH Ban chi dao
huyén; phong trao
- Néu thong qua: phdi hop co quan TDDKXD
chuyén mén huyén Dy thao Quyét DBSVH huyén; 3 ngay

dinh, gidy céng nhén trinh UBND
huyén xem xét va phé duyét

co quan chuyén
mén phu trach

- Néu khong théng qua: Chuyén tra TDKT huyén
hé so vé bude trude, ¢é van ban
néu rd ty do chua dugce cong nhan
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B3| Lanh dao UBND quan/huyén xem Lénh dao Quyét dinh
xét va ky phé duyét UBND quan/ | 2ngay | va Gidy
huyén Coéng nhan
- - l4n dau co
B6 | Tiép nhan két qua tir 1anh dao: Chuyén vién quan, don
- Hoan thién hd so vao s theo ddi phong VHTT vi, doanh
-Gui 01 ban danh sach cic CQ, nghiép dat
DV, DN dugc cong nhin 14n dau chuan van
dat chuan vin héa vé Lién doan . hoa
lao déng huyén theo déi, tong hop 1 ngay
-Luu hé so
B7| Tiép nhan hé so va tra két qua cho | B6 phan tiép
td chic/cong dan theo phiéu hen nhan va tra két
qua
4. | Biéu miu
1. Mau don theo muc 3.2;
2. Mau Giéy tiép nhan hé so va hen tra két  qui;
3. M4u Phiéu kiém soat qua trinh g1a1 quyét hd so;
4. Mau S6 theo ddi tiép nhan va tra két qua.
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106. Quy trinh Théng bdo to chirc Lé héi (QT-106)

Muc dich:
Quy dinh néi dung trinh tu, thu tuc Thong bao té chirc LEé hoi

Pham vi:
To chire, don vi t6 chitc L& hoi

Ndéi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Di san van héa ndm 2001

- Luit sta ddi, bd sung mot sd didu ctia Luét di san van héa nam 2009

- Luat tin ngu’&ng, ton gido nam 2016

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29/8/2018 ctia Chinh pht quy dinh vé
quan ly va té chic 18 hoi

Quyet dinh s6 956/QD-UBND ngay 27/2/2019 ctia UBND thanh phé Ha Noéi
vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh bai bé thudc
chitc ning quan Iy ctia S& Van héa va Thé thao Ha Nai

3.2

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh sao

1. Van ban thong bao trong d6 néu ro: X
- Tén 1& hoi, s cén thiét v& viée t§ chirc 12 hoi

- Thai gian, dia diém, quy mé va cac hoat ddng cua 18 hoi
- Du kién thanh phan Ban to chic 1€ hoi

- Dy kién thanh phén va sb lugng khach moi

2. Phuong 4n dam bao an ninh trat ty, an todn xa héi, phong X
chéng chay nd, bao v& méi trudng |

3.3

S6 lrgng Hb so

01 bo

3.4

Théi gian xir Iy hd so

15 ngay lam viée ké tir khi nhén dugc hd so ding hop 18 (ndp hé so trudc ngay
du kién t8 chirc 20 ngay)

Néu khéng c6 ¥ kién tra 15 thi td chirc/don vi gui théng bao duge td chic
1& hoi theo ndi dung d thong bao

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan tiép nhén va tra két qua

3.6

Le¢ phi
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Khoéng quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Bicu
TT Trinh tw Trach nhiém gian mau/ket
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra thanh phan hd Thanh phan
S0 o ) q hd so theo
- Néu ho so thieu, khong hop 1€: tir | T6 chic/don vi muc 3.2
chdi tiép nhan va hudéng din B0 phén tiép Gidy tiép
chire/ don vi hoan thién hé so nhinvatrakét | 1ngay | nhanhd so
ua 5 ,
- Néu ho so ddy du, hop 18: chuyén ! va Ahe;n tqra
hé so dén cén bd VHTT x4 thim ket qua
dinh
B2 | Tham dinh ho so: Cén bd VHTT x3 My 05
thu ly ho so cén c vao cac vin ban
phép quy, quy dinh, huéng dan tién M2u 06
hanh tham dinh:
- Néu hé so chua dat yéu ciu: Co Can bd Vin hoa
vzu? ban tfg lf‘wi Eé ctu'rc’:, don vi t6| va Théng tin 11 ngay
chuc 1€ hdi va néu rd ly do
- Néu ho so dat yéu cdu: hoan
thién hé so va tham muu chu
truong t6 chirc 1& hdi véi lanh dao
UBND x4
B3 | Lanh dao UBND x4 xem xét hod SO, Lanh dao Trudng
nghe ¥ kién béo cdo clia can bd UBND hop khéng
VHIT | ‘ dong y,
- Néu dong y (UBND x& khong cén UBND x3
tra 101 bang van ban): T6 chic/don . e
S e . T 2 ngay |phaico
vl gui théng bao duge t6 chic 1€ . .
héi theo ndi dung d thong béo Vén ban tra
- Néu khéng ddng ¥: chuyén tra hd loi to
so, yéu cdu cdn bd VHTT tham chirc/don
muu van ban tra 161, néu rd 1y do vi, néu rd
B4 | Tiép nhan két qua tir [anh dao: Can bs VHTT ly do.
- Hoan thién ho so vao sd theo dai ' .| Truong
-Luu hd so i I ngay hop dong v,
B5 | Tiép nhén ho so va tra két qua cho | Bj phén tiép UBND x4
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cong dan theo phiéu hen nhan va tra két
qua

khéng can
tra 101 bing
van ban, T
chuc/don vi
guri thong
béo dugc td
chtre 1 hoi
theo noi
dung da
thong bao

lx R
Bieu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

Mau Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Mau Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;
Mau S6 theo déi tiép nhén va tra két qua.

Rl
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107. Quy trinh Ding ky hogat dpng thuw vién tw nhin cé von sich ban diu tir 500
dén dwéi 1.000 bin (0T-107)

1. | Muc dich:
Quy dinh 16 rang, cu thé vé trinh tu, hd so, thu tuc déng ky hoat dong thu vién
tu nhan ¢6 von sach ban dau tir 500 dén dudi 1.000 ban
2. | Pham vi:
Ap dung véi tb chirc, ca nhan
3. | Ndi dung quy trinh
3.1| Co sé phap Iy

1. Phéap lénh Thu vién s6 31/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28/12/2000;

2. Nghi dinh s0 72/2002/NB-CP ngay 6/8/2002 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh phdp lénh Thu vién;

3. Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 6/01/2009 cia Chinh pht quy dinh vé th
chirc va hoat dgng ctia thu vién tu nhén ¢6 phuc vu cong déng;

4. Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 sira dbi bd sung, thay thé
hozc bai bé huy bo cac quy dinh ¢é lién quan dén tha tuc hanh chinh thudc
pham vi chitc ndng quan ly ctia B§ Vin héa, Thé thao va Du lich ‘

3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh $a0
1. Don dang ky hoat dong thu vién (Mau 1 ban hanh kém X
theo Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06 thing 01 nim
2009), _
2, Danh muc von tai li@u thu vién hién c¢é (Mau 2 ban hanh X
kém theo Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06 thang 01
nam 2009);
3. So yéu ly lich cia nguoi ding tén thanh 1ap thu vién cé X
xéac nhan cia Uy ban nhan dan clp xa noi cu tri
4. Noi quy thu vién ‘ X
3.3 | S6 hrong Ho so

01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly hd so

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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B9 phén tiép nhan va tra két qua

3.6 | L& phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhigm | Thoi Bi¢u
gian mau/keét
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra diu muc hd Thanh phan
S0 hd so theo
+~Néq hé so khong hop 16: huéng | TS chire/cong muc 3.2
da:m td6 chuc/cong dan hoan thién dan Y ngay Giay t@ép
ho so theo quy dinh B6 phan tiép nhén ho so
+’Néu hé so hop 1é: Chl,}yén hé so nhan va tra két va hen tra
dén Can by VHTT xd thdm dinh qua ket qua
B2 | Tham dinh hd so: Can bd VHTT Mau 05
x4 thy 1y hoé so cdn ¢ cac vﬁn~bén _
phap quy, quy dinh, hudéng dan... Mau 06
tién hanh tham dinh:
- Néu ho so khong du diéu kién
cap phép can giai trinh va bo sung. LA .
Cén bo thy 1y théng béo cho to| " P VHTT | Ingay
chirc/cong dan bict dé bd sung,
hoan thién ho so (néu ré 1y do)
- Néu hf“) so dat yéu cdu: Hoan
thién ho so, du thao t& trinh, du
thao Gidy chung nhén 14p bao cao
trinh lanh dao UBND xem xét
B3 | Lanh dao UBND xem xét va phé Lénh dao 1 ngay
duyét UBND Gidy ching
B4 | Tiép nhan két qua tor lanh dao nhén (M:Z‘U
UBND Can bd VHTT 03 Ban hanh
- Hoan thién hd so vao sb theo déi 1, ngay | kemtheo
chuyén mén Nghi dinh 56
-Luu hd so 02/2%0})9)/NB-
B5 | Tiép nhan hd so va tra két qua cho | BJ phén tiég
cong dén theo phicu hen nhén va tra két
qua
4. | Biéu miu
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1. M&u don theo muc 3.2;

2. Méu Giéy tiép nhan hé so va hen tra két - qua;

3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh g1a1 quyét hd so;
4. MAau S6 theo doi tiép nhén va tra két qua.
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108. Quy trinh Céng nhin Cau lac b thé thao co sé (QT-108)

1. | Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu, h so, tht tuc Céng nhén Céu lac bd thé thao co s&
2. | Pham vi:
Ap dung dbi véi t6 chire, c4 nhan
3. | Noi dung quy trinh
3.1 | Co s phap ly

1. Luat Thé duyc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006;

2. Nghi dinh s6 112/2007/ND-CP ngay 26/6/2007 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu ctia Luét Thé duc, Thé thao;

3. Théong tu sé 18/2011/TT-BVHTDL ngay 02 thang 12 ndm 2011 cia Bo
truéng B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mau v& t6 chirc va hoat
dong ctia ciu lac bo thé thao co sé;

4. Quyet dinh sb 956/QD-UBND ngay 27/2/2019 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bb danh muc thu tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh bai bd
thudc chirc niing quan Iy ctia S& Vin héa va Thé thao Ha Noi

3.2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

1. Don dé nghj c6ng nhan cau lac bd thé thao co s& X

2. Quyét dinh thanh lap X

3. Danh sach Ban chu nhiéu va danh sach héi vién X

4. Dia diém tap luyén X

5. Quy ché hoat dong X

3.3 | 86 lwgng Hb so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir Iy hé so
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phén tiép nhan va tra két qua
3.6

Lé phi
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Khong quy dinh

3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra diu muc hd so: Thanh phin
+ Neu hé so khéng hop 16: huéng | T4 chiic/cong hd so theo
din t6 chire/ cong dan hoan thién dan muc 3.2
hd so theo quy dinh B phén tiép 1 ngay Giay tiép
+ Néu hd so hop 1é: Chuyén hd so | nhén va tra két nhén ho so
dén Can bd VHTT xa thAm dinh qua va hen tra
két qua
B2 | Tham dinh hd so: Can b VHTT xa Mau 05
thu ly ho so cég clr cac vdn ban Mau 06
phap quy, quy dinh, huéng dan...
tién hanh tham dinh:
- Neu hd so khong du diéu kién cap Canbd VHTT | 4 ngay
gidy cbng nhén can giai trinh va b
sung. Can b6 thu ly thong bao cho
t6 chirc/cong dan biét dé bd sung,
hoan thién hé so (néu rd ly do)
- Néu ‘ho so dat yéu ciu: Hoan
thién ho so, trinh 13nh dao UBND
x84 xem xét
B3 | Xem xét va ky duyét Lanh dao 1 ngay
UBND
B4 | Tiép nhan két qua tir 13nh dao S&
- Hoan thién hé so vao sb theo ddi| Cén bs VHTT Gidy Cong
chuyén mén 1 ngay nhan Cr?n}
- Luu hd so lac b the
B35 | Tiép nhén hd so va tra két qua cho B9 phén thao co s&
cdng dan theo phiéu hen TN&TKQ

Bieéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. Mau G1ay t1ep nhan hé so va hen tra két - qua;
3. MAu Phiéu kiém so4t qua trinh g1a1 quyét hd so;
4. MAu Sb theo ddi tiép nhan va tra két qua.
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109. Quy trinh xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa ( QoT1-109)

1. | Muc dich:
Quy dinh trinh tu hd so, thi tuc xét ting Giéy khen Gia dinh Vin hoa
2. | Pham vi: '
Ap dung véi hd gia dinh
3. | Néi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
Nghi dinh s& 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 ndam 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé xét taing danh hiéu “Gia dinh van héa”; “Thén van héa”, “Lang vin
héa”, “Ap vin hoa”, “Béan van héa”, “Té déan phd van hoa”.
3.2 | Thanh phén hé so Bin | Bin
chinh | sao
1. Vin ban dé nghi tang Gidy khen Gia dinh vin hoéa cta X
Truong Khu dan cu (Khu dan cu theo Nghi dinh
122/2018/ND-CP 1a T6 dan pho, thén, lang va tuong duong)
kém theo danh sdch hd gia dinh du tiéu chuan
2. Ban sao Quyét dinh cong nhan danh hiéu Gia dinh vin héa X
cua cac hd gia dinh trong 03 nidm lién tuc
3. Bién ban hop xét tang Gidy khen Khu dan cu vin héa (Mau X
s6 08, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s0
122/2018fND CP ngay 17 thang 9 ndm 2018)
3.3 | S6 lugng Hb so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy hd so
| 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua
B& phén tiép nhan va tra két qua
3.6 Lé phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi Biéu
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" gian mau/két
' qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra du muc hd so: Thanh phan
+ Néu ho so khong hop 1é: huéng hé so theo
dan to chuc/ cong dan hoan thién| Té chiic/cong muc 3.'2
hé so theo quy dinh dan Y, ngay | Oidy tiep
+ Néu hd so hop 1é: Chuyen hd so B6 phan tiép nhan ho so
dén cén bd VHTT x4 thim dinh nhan va tra két va h@n tra
qué két qua
B2 | Tham dinh hd so: Can bd VHTT x4 Mau 05
thu Iy hd so cdn ¢ cdc vin ban y
phap quy, quy dinh, hudéng dan.. Mau 06
tién hanh thdm dinh:
- Néu ho so khéng du diéu kién
tang Gidy khen can giai trinh va bo .\ .
sungg Ca}rll bo thu lygthong bao cho Cén b6 VHTT 3 ngdy
t6 chice/cong dén biét dé bd sung,
hoan thién hd so (néu 16 ly do)
- Néu hé so dat yéu cau Hoan
thién hd so, du thao quyét dinh,
gidy khen trinh ldnh dao UBND
xem xeét
B3 |Lanh dao UBND xem xét va phé Lanh dao 1 ngay
duyét UBND Quyét dinh
B4 | Tiép nhan két qua tir 1anh dao khen
- Hoan thién hd so vao sb theo ddi | Cén bo VHTT thuéng va
chuyén mon Y5 ngay Gl?}’ k‘hen
- Luu hd so Gia dn,]h
— n ; — van hoa
B5 | Tiép nhén ho6 so va trd ket qua cho | Bo phén tiép
cdng dén theo phiéu hen nhén va tra két
qua

Bieéu mau

1. Mau don theo muc 3.2;

2. MAu Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. MA4u S6 theo doi ti€p nhén va tra két qua.
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110. Quy trinh xét tang Danh hié¢u Gia dinh vin héa hang nim (QT-110)

1. | Muc dich:
Quy dinh trinh tu hd so, thd tuc xét tding Danh hiéu Gia dinh Vian héa hang nam
2. | Pham vi:
Ap dung véi h§ gia dinh
3. | Noi dung quy trinh
3.1| Co sé phap ly
Nghi dinh s6 122/2018/NDP-CP ngay 17 thang 9 ndm 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé xét ting danh hiéu “Gia dinh van héa”; “Thén vin hoa”, “Lang vin
héa”, “Ap vin héa”, “Ban vin héa”, “Té din phé van hoa”.
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Bin
chinh | sao
1. Vin ban dé nghi x¢t tang danh hiél} Gia dinh van hoa cua X
Truong thon, lang, ap, ban, t6 dan pho (sau diy goi chung la
Trudng khu dan cu).
2. Ban dang ky tham gia thi dua xdy dung danh hiéu Gia dinh X
védn hoa cua h§ gia dinh; Bang tu ,dénh gia thuc hién tiéu chi
binh xét Gia dinh van hoa (Mau so 01, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh so 122/2018/ND-CP
3. Bién ban hop binh xét & khu dan cuw (Mau s6 07, Phu luc| X
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP
3.3 | 86 lrgng Hb so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir Iy hd so
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan tiép nhén va tra két qua
3.6 |

Lé phi

Khéng quy dinh ‘ ﬂ/
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3.7 Quy trinh xi 1y cong viéc
TT " Trinh tu. Trach nhiém Thoi Biéu .
gian miu/két
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra ddu muc hd so: Théanh phén
+ Néu hd so khong hop 1&: huéng | Té chirc/cong ho so theo
dan td chirc/cong dan hoan thién hd dan Y5 ngay muc 3.?
so theo quy dinh B6 phan tiép _ Gidy tiep
+ Néu hé so hop 18: Chuyén hd so| nhan va tra két nhén ho so-
dén cén bd VHTT x4 thdm dinh qua va hen-tra
ket qua
B2 | Thém dinh ho so: Can by VHTT x4 Mau 05
thu ly ho so cdn cir cac vdn ban .
phép quy, quy dinh, huéng dan... Maiu 06
tién hanh tham dinh;
- Néu h6 so khéng du diéu kién cép
1dy cong nhén can giai trinh va bd . 1A \
funyg. Cén b thu 1ygthang béo cho| a0 VHTT | 3 ngdy
t6 chirc/céng dan biét dé bd sung,
hoan thién ho so (néu rd 1y do)
- Néu hd so dat yéu cdu: Hoan
thién hé so, du thao quyét dinh,
gidy cong nhan trinh l3nh dao
UBND xem xét
B3 | Lanh dao UBND xem xét va phé Lanh dao 1 ngay
duyét UBND
B4 | Tiép nhan két qua tir lanh dao Quyét dinh
- Hoan thién hé so vao sé theo d5i| Canbd VHTT va Giay
chuyén mén Y ngéy céng nhan
- Luu hd so Gia dinh
BS | Tiép nhan hé so va tra két qua cho | B6 phan tiép van hoa
céng dan theo phiéu hen nhén va tra két
qua

Bieu mau

1. MAu don theo muc 3.2;

2. Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;
3. Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
4. Mau S6 theo déi ti€p nhén va tra két qua.
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