
 

KẾ HOẠCH 

Tổ chức Lớp tập huấn nghiệp vụ về công tác trang trí cổ động trực quan và 

tuyên truyền lưu động phục vụ các nhiệm vụ chính trị năm 2025  
________________________________________________________________________________ 

 

Thực hiện Kế hoạch số  34/KH-SVHTT ngày 14/01/2025 của Sở Văn hóa 

và Thể thao Hà Nội về Công tác thông tin, trang trí, tuyên truyền cổ động trực 

quan phục vụ các ngày lễ lớn, sự kiện lịch sử, chính trị quan trọng của đất nước, 

Thủ đô trong năm 2025 trên địa bàn thành phố Hà Nội; 

Thực hiện Quyết định số 1655/QĐ-SVHTT ngày 16/12/2024 về việc giao 

chỉ tiêu Kế hoạch phát triển Kinh tế - Xã hội và dự toán thu, chi ngân sách năm 

2025 của Sở Văn hóa và Thể thao Hà Nội. 

Thực hiện công văn số 787/SVHTT-TCPC ngày 12/3/2025 về việc bổ sung 

chỉ tiêu tổ chức Lớp bồi dưỡng, tập huấn nghiệp vụ năm 2025 của Sở Văn hóa 

và Thể thao Hà Nội. 

Sở Văn hóa và Thể thao Hà Nội ban hành Kế hoạch tổ chức Lớp tập huấn 

nghiệp vụ về công tác trang trí cổ động trực quan và tuyên truyền lưu động phục 

vụ các nhiệm vụ chính trị năm 2025, cụ thể như sau: 

          I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

- Nâng cao chất lượng và hiệu quả công tác tuyên truyền phục vụ các 

nhiệm vụ chính trị, văn hoá, xã hội, các ngày lễ, ngày kỷ niệm nói chung và 

công tác trang trí cổ động trực quan, tuyên truyền lưu động nói riêng. Cập nhật, 

bồi dưỡng kiến thức, góp phần xây dựng đội ngũ cán bộ ngành văn hóa thể thao 

của 30 quận, huyện, thị xã trên địa bàn thành phố Hà Nội có đủ năng lực và trình 

độ đáp ứng yêu cầu sự phát triển ngành văn hoá, thể thao Thủ đô Hà Nội.   

- Hướng dẫn nghiệp vụ cho cán bộ ngành văn hóa thể thao của 30 quận, 

huyện, thị xã trên địa bàn thành phố Hà Nội về công tác trang trí cổ động trực 

quan và tuyên truyền lưu động phục vụ các nhiệm vụ chính trị cho cán bộ Văn 

hoá cơ sở trên địa bàn thành phố Hà Nội. 

2. Yêu cầu 

- Nội dung tập huấn rõ ràng, cụ thể, thiết thực, hiệu quả, phù hợp và bám 

sát yêu cầu với tình hình thực tế tại cơ sở; đáp ứng được nhiệm vụ công tác Văn 

hoá thông tin tại cơ sở trong tình hình mới. 

- Các đơn vị quận, huyện, thị xã cử học viên tham gia đầy đủ để đảm bảo 

chất lượng, hiệu quả lớp tập huấn, phối hợp với Trung tâm Thông tin Triển lãm 

Hà Nội thực hiện tốt các quy định trong công tác tổ chức tập huấn. 
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- Học viên tham gia Lớp tập huấn tự giác chấp hành nghiêm túc nội quy 

của lớp học. 

II. NỘI DUNG 

1. Đối tượng 

- Khối quận, huyện, thị xã (mỗi đơn vị cử 04 học viên tham dự), gồm:  

+ Phòng Văn hóa, Khoa học và Thông tin: 01 đồng chí đại diện lãnh đạo 

và 01 cán bộ phụ trách tuyên truyền. 

+ Trung tâm Văn hóa, Thông tin và Thể thao:  01 đồng chí đại diện lãnh 

đạo và 01 cán bộ phụ trách tuyên truyền.  

           - Lãnh đạo Trung tâm Thông tin Triển lãm Hà Nội, lãnh đạo các phòng 

chuyên môn nghiệp vụ thuộc Trung tâm Thông tin Triển lãm Hà Nội, cán bộ 

phụ trách công tác cổ động trực quan, cán bộ phụ trách công tác tuyên truyền cơ sở. 

2. Số lớp, thời gian:  

- Số lớp: 01 lớp. 

- Thời gian: 01 ngày, dự kiến ngày 04/4/2025. 

3. Địa điểm: Dự kiến tại thị xã Sơn Tây, thành phố Hà Nội (Địa điểm cụ 

thể sẽ thông báo sau). 

4. Nội dung tập huấn 

a) Chuyên đề 1: Hướng dẫn nghiệp vụ cho cán bộ ngành văn hóa thể thao 

của 30 quận, huyện, thị xã trên địa bàn thành phố Hà Nội về công tác trang trí cổ 

động trực quan phục vụ các nhiệm vụ chính trị năm 2025 tại địa bàn cơ sở đạt 

hiệu quả. 

          b) Chuyên đề 2: Hướng dẫn nghiệp vụ về công tác tổ chức tuyên truyền 

lưu động phục vụ các nhiệm vụ chính trị năm 2025 tại địa bàn cơ sở đạt hiệu quả. 

5. Giảng viên 

- Mời giảng viên có kinh nghiệm hướng dẫn cơ sở về công tác trang trí cổ 

động trực quan và tuyên truyền lưu động tham gia giảng dạy Lớp tập huấn. 

III. KINH PHÍ 

Kinh phí tổ chức Lớp tập huấn được trích từ nguồn kinh phí hoạt động sự 

nghiệp của Trung tâm Thông tin Triển lãm Hà Nội đã được Sở Văn hóa và Thể 

thao Hà Nội giao trong chỉ tiêu Kế hoạch Kinh tế - Xã hội và dự toán thu, chi 

ngân sách năm 2025. 

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

1. Trung tâm Thông tin Triển lãm Hà Nội  

- Chủ trì xây dựng kế hoạch, triển khai thực hiện nhiệm vụ được giao. Lập 

dự toán kinh phí, thanh quyết toán theo quy định. 

- Xây dựng nội dung chương trình Lớp tập huấn phù hợp, bám sát với nhu 

cầu thực tế của cơ sở, đảm bảo đạt hiệu quả. 

- Mời giảng viên tham gia giảng dạy Lớp tập huấn. 



3 

 

- Phối hợp với các phòng, ban, đơn vị liên quan đảm bảo tổ chức tốt Lớp 

tập huấn. 

2. Phòng Quản lý Văn hóa 

- Thống nhất nội dung kế hoạch với Trung tâm Thông tin Triển lãm Hà 

Nội trước khi báo cáo Ban Giám đốc Sở phê duyệt. Cử đại diện lãnh đạo phòng 

tham dự Lớp tập huấn. 

3. Phòng Tổ chức Pháp chế  

Tham mưu Ban Giám đốc Sở ban hành Quyết định tổ chức Lớp tập huấn. 

Cử đại diện lãnh đạo phòng tham dự Lớp tập huấn. 

4. Phòng Kế hoạch Tài chính  

Bố trí nguồn kinh phí để triển khai thực hiện các nhiệm vụ theo kế hoạch. 

Hướng dẫn đơn vị thực hiện thanh quyết toán theo quy định. 

5. Đề nghị Ủy ban nhân dân các quận, huyện, thị xã 

- Căn cứ Kế hoạch chỉ đạo Phòng Văn hóa, Khoa học và Thông tin; Trung 

tâm Văn hóa, Thông tin và Thể thao các quận, huyện, thị xã tham gia tập huấn 

đầy đủ đúng thành phần.  

- Phòng Văn hóa, Khoa học và Thông tin; Trung tâm Văn hóa, Thông tin 

và Thể thao các quận, huyện, thị xã đăng ký danh sách học viên (trước ngày 

20/3/2025) gửi về Trung tâm Thông tin Triển lãm Hà Nội (qua Phòng Cổ động 

trực quan và Tuyên truyền cơ sở). Địa chỉ: 73 Hàng Bồ, Hoàn Kiếm, Hà Nội. 

Email: phongcodongtuyentruyen@gmail.com.  

Trên đây là kế hoạch tổ chức Lớp tập huấn nghiệp vụ về công tác trang trí 

cổ động trực quan và tuyên truyền lưu động phục vụ các nhiệm vụ chính trị năm 

2025. Sở Văn hoá và Thể thao đề nghị UBND các quận, huyện, thị xã; yêu cầu 

các phòng, ban, đơn vị trực thuộc liên quan triển khai thực hiện, đảm bảo tiến 

độ, chất lượng, hiệu quả./. 

 
Nơi nhận: 
- UBND Thành phố (để báo cáo); 

- Ban Giám đốc Sở ; 

- UBND các quận, huyện, thị xã (để p/h chỉ đạo); 

- Các phòng, đơn vị thuộc Sở (để p/h th/h); 

- Trung tâm Thông tin Triển lãm Hà Nội (để t/c th/h); 

- Phòng VHKH&TT; TTVHTT&TT các  

  quận, huyện, thị xã (để th/h); 

- Chánh Văn phòng Sở; 

- Lưu: VT, TTTL (CĐTQ&TTCS 05b). 

  KT.GIÁM ĐỐC 

   PHÓ GIÁM ĐỐC   

 

 

  

 

              Phạm Xuân Tài 
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